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Wstep

System Symfonia wspomaga zarzgdzanie w matych i srednich firmach o dowolnym profilu dziatalno-
$ci. Tworzgce go programy umozliwiajg obstuge wielu firm i rownoczesng prace wielu uzytkownikéw w
sieci. Dostepny jest wkasny wewnetrzny jezyk programowania raportéw, pozwalajgcy wykorzystywanie
informacji zgromadzonych w bazach danych. Stosowana jest wymiana informacji pomiedzy progra-
mami systemu poprzez mechanizm integracji baz danych oraz eksport i import plikéw tekstowych.
Symfonia Srodki Trwate jest jednym z programéw Systemu Symfonia.

Dokumentacja programu

W sktad dokumentacji programu wchodzi podrecznik elektroniczny w formacie .PDF inne dokumenty
w tym formacie oraz pliki pomocy kontekstowe;.

Korzystanie z podrecznikow elektronicznych

Podrecznik w postaci elektronicznej zawiera petng wiedze o programie. Podreczniki elektroniczne sg
tworzone w formacie .PDF. Oprocz tego do programu mogg by¢ dotgczane inne dokumenty w tym
formacie, opisujgce wybrane zagadnienia i wprowadzane w programie zmiany.

Do korzystania z dokumentéw w formacie .PDF niezbedne jest zainstalowanie w systemie przegladar-
ki Acrobat Reader. Jej najnowsza, bezptatna wersja jest dostepna do pobrania na stronie producenta
(link do strony producenta w jezyku polskim: http://adobe.com/pl/.

Korzystanie z pomocy kontekstowej

Program posiada typowa dla wiekszosci programoéw Windows dodatkowg instrukcje obstugi nazywang
pomoca kontekstowg. Wywotywana jest przez nacisniecie klawisza F1. Pomoc przypomina troche
suflera, ktéry podpowiada potrzebng akurat kwestie. Uzyciu klawiszy Shift+F1, powoduje zmiane

ksztattu kursora na R@ Klikniecie takim kursorem na dowolnym elemencie okna programu otwiera
pomoc kontekstowg w miejscu dotyczgcym tego elementu.

W programach Systemu Symfonia zostata dodatkowo zastosowana pomoc kontekstowa opisujgca
dostarczone z programem raporty i jezyk, w ktérym zostaty napisane. Pomoc ta jest dostepna
w oknach zwigzanych z tworzeniem i wykonywaniem raportow po wybraniu klawiszy Ctrl+F1.
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Pomoc techniczna

Jezeli wystgpig trudnosci zwigzane z programem nalezy skorzysta¢ z pomocy technicznej dostepnej
dla uzytkownikéw programéw Sage. Preferowana jest nastepujgca kolejnos¢ korzystania z kolejnych
elementéw pomocy technicznej.

o Wykorzystaé¢ informacje z pliku pomocy kontekstowej otwieranego klawiszem F1.

e Skorzysta¢ z informacji zawartych w podreczniku uzytkownika. Jest on otwierany pole-
ceniem Podrecznik uzytkownika z menu Pomoc programu.

e Przeczyta¢ plik zawierajgcy najnowsze informacje, jego wersje elektroniczng otwiera
polecenie Aktualnosci z menu Pomoc programu.

e Zgtosi¢ problem wykorzystujgc polecenie Zgtoszenie problemu z menu Pomoc pro-
gramu i postepujac zgodnie z ukazujgcymi sie kolejnymi wskazéwkami.

e Skontaktowaé sie z Dziatem Wsparcia Technicznego Produktu Sage. Mozliwosci uzy-
skiwania pomocy w tej formie zalezg od zakresu wykupionego wraz z systemem pakie-
tu ustug wsparcia technicznego. Aktualny sposob kontaktu jest opisany na naszej stro-
nie w Internecie.

Zastrzezenia

Przytaczane w dokumentacji przyktady wprowadzania danych nalezy traktowac jako ilustracje dziata-
nia programu, a rzeczywiste dane wtasnej firmy wprowadza¢ zgodnie z posiadang wiedzg w zakresie
zasad prowadzenia rachunkowosci i prawa podatkowego. Wszystkie uzyte nazwy wtasne nie dotycza
istniejgcych firm i oséb, ale zostaty wymyslone na potrzeby przyktadéw.

Autorzy zaktadajg znajomos¢ przez uzytkownika podstawowych zasad obstugi programéw w srodowi-
sku Windows oraz w stosowanej przez jego firme sieci komputerowe;.

Dokumentacja zostata opracowana i opublikowana zgodnie ze stanem programu w momencie publi-
kacji. Program i dokumentacja mogg podlega¢ modyfikacji bez dodatkowego powiadamiania uzytkow-
nikow.

Sage sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy uzytkownika, wynikajgce z nieznajomosci po-
wyzszych zasad.

Aktualne informacje

System jest stale i na biezgco aktualizowany. Opis wszystkich nowosci i zmian w programie, ktére nie
zostaty ujete w niniejszym podreczniku mozna znalezé w specjalnym pliku dotgczanym w momencie
instalacji programu. Aktualne informacje znajdujg sie rowniez na naszej stronie w Internecie.




Pojecia podstawowe

W rozdziale tym prezentujemy opis podstawowych poje¢ uzywanych w dalszej czesci podrecznika
oraz w systemie pomocy programu. Ich znajomos¢ i rozumienie utatwi poznanie programu i pozwoli na
petne wykorzystanie jego mozliwos$ci.

Firma

Dziatalno$é gospodarcza jest prowadzona pod zarejestrowang nazwa. Program Symfonia Srodki
Trwate wymaga okreslenia parametrow tej dziatalnosci. Informacje te podawane sg w momencie za-
ktadania firmy.

Dane firmy

Wszelkie dane zwigzane z pracg programu sg przechowywane w plikach baz danych we wskazanym
podczas zaktadania firmy folderze (nazywanym tez katalogiem dyskowym). Sg tam przechowywane
wszystkie informacje o ustawieniach programu zwigzanych z firma.

Program moze jednoczesnie operowaé na danych tylko jednej firmy, ale mozna z jego pomocg ewi-
dencjonowac $rodki trwate roznych firm. Wymaga to przetgczania sie¢ miedzy firmami. Zmiana firmy na
inng, jak tez zatozenie dodatkowej nowej firmy, nie oznacza utraty dotychczasowych danych. Sg one
bezpiecznie zapisane na dysku i w kazdej chwili mozna z nimi ponownie pracowac.

Uzytkownicy i ich uprawnienia

W dziatalnosci firmy wazne jest okreslenie, kto wykonuje poszczegdlne czynnosci i za co doktadnie
jest odpowiedzialny. Dzieki systemowi haset i uprawnien program umozliwia prace tylko tym osobom,
ktére wczesniej zostaty wpisane na liste jako uzytkownicy programu. W czasie pracy w programie,
kazda z dokonanych czynno$ci jest zapisana jako wykonana przez uzytkownika, ktéry zostat wybrany
w czasie otwierania dostepu do danych firmy.

Specjalnym rodzajem uzytkownika jest administrator o nazwie Admin. Uzytkownik ten posiada
uprawnienia do zarzgdzania danymi firmy, w tym do nadawania uprawnien pozostatym uzytkownikom
i nie moze by¢ usuniety. Mimo tak szerokich uprawnien, administrator nie ma mozliwosci zmiany hasta
uzytkownika i wykonywania operacji w jego imieniu.

Ewidencjonowanie srodkéw trwalych

Program Symfonia Srodki Trwate pozwala na przeprowadzenie kompletnej ewidencji $rodkéw trwatych
od momentu zakupu, az po zlikwidowanie, sprzedaz czy zamortyzowanie. Kazdy $rodek trwaty musi
zostac, w celu poprawnego dziatania programu, doktadnie zdefiniowany.

Opis ujmuje rézne informacje identyfikujgce srodek, czyli np. jego numer ewidencyjny i nazwe oraz
informacje opisujgce proces jego uzytkowania, takie jak metoda amortyzaciji, stopa procentowa,
wspotczynnik modyfikujgey itp.
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Grupy srodkoéw trwatych

W celu utatwienia prowadzenia ewidencji i operacji na srodkach trwatych mozliwe jest utworzenie grup
srodkéw trwatych i przypisanie do nich zaewidencjonowanych srodkéw. Grupy moga by¢ zwigzane np.
ze strukturg firmy lub tez z pozycjami w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST). Kazdy ze $rodkéw moze
by¢ zaliczony do dowolnej liczby grup.

Miejsca uzytkowania

W programie mozliwe jest zdefiniowanie miejsc uzytkowania srodkéw trwatych, utatwiajgce pdzniejsze
wykorzystanie prowadzonej w programie ewidencji do celéw np. inwentaryzaciji. Srodek trwaty moze
by¢ wigzany ze zdefiniowanym miejscem uzytkowania w czasie wprowadzania $rodka do ewidencji
lub w dowolnym pdzniejszym momencie uzytkowania srodka. Mozliwa jest rowniez zmiana miejsca
uzytkowania oraz pozostawanie srodka bez okreslonego miejsca uzytkowania.

Osoby odpowiedzialne

W programie mozliwe jest utworzenie listy oséb odpowiedzialnych za nadzér nad srodkami trwatymi.
Utatwia to pdzniej ustalenie odpowiedzialnosci pracownikéw za $rodki trwate. Srodek trwaty moze by¢
wigzany z osobg odpowiedzialng za jego uzytkowanie w dowolnym momencie uzytkowania srodka.
Mozliwa jest réwniez zmiana osoby odpowiedzialnej oraz pozostawanie srodka bez oddawania pod
nadzor konkretnego pracownika.

Tabele

W programie znajdujg sie dwie tabele, utatwiajgce wykonywanie operacji na srodkach trwatych. Sg to
Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) oraz Tabela wspdétczynnikéw aktualizacji wartoéci. Tabele te
wykorzystywane sg w procesie wprowadzania srodkéw trwatych do ewidencji oraz ich umarzania
i aktualizacji.

Cechy

W programie mozliwe jest zdefiniowanie cech, ktére mogg by¢ nastepnie przypisywane wprowadza-
nym srodkom trwatym. Cecha jest unikalnym dla kazdej firmy ciagiem znakow, dla tatwiejszego sto-
sowania powinna to byc¢ tres¢ tatwa do zinterpretowania przez uzytkownika. Cechy pozwalajg na gru-
powanie srodkéw wedtug dowolnie narzuconych zasad, np. Pomalowane na zielono.

Czesci skladowe

W opisie kazdego srodka mozna rowniez zaewidencjonowac czesci wchodzgce w jego skiad. Jest to
szczegOlnie istotne w przypadku kompletu réznych elementéw, ktéry z punktu widzenia przepisow
stanowig jeden $rodek trwaty. Wszelkie dziatania zwigzane z ewidencjonowaniem czesci sktadowych
przeprowadzane sg w panelu Stawki okna opisu srodka trwatego.

W zaleznosci od wybranych zasad obliczen lista czesci sktadowych moze by¢ traktowana jak pomoc-
niczy spis elementéw srodka trwatego lub moze byé prowadzona petna ewidencja pozwalajgca na
prowadzenie oddzielnych obliczerh umorzen dla kazdej czesci sktadowe;j.

Lata dziatalnosci

W programie Symfonia Srodki Trwate wprowadzone zostato pojecie lat dziatalnosci. Lata dziatalno$ci
umozliwiajg rozliczanie w programie procesow zwigzanych z kolejnymi latami obrachunkowymi. Po-
czatek i koniec roku dziatalnosci powinien by¢ w programie definiowany zgodnie z odpowiednimi da-
tami roku obrachunkowego firmy.
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Odliczenie i korekta VAT

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest naliczanie odliczer podatku od towaréw i ustug
zgodnie z zasadami wprowadzonymi od 1 maja 2004 roku z uwzglednieniem zmian w tym zakresie
wprowadzanych od 2011 roku. W tym celu przed rozpoczeciem wprowadzania srodkéw do ewidenc;ji
nalezy dla kolejnych lat dziatalnosci okresli¢ udziat procentowy obrotu, w zwigzku z ktérym przystuguje
prawo do obnizenia podatku naleznego. Natomiast podczas wprowadzania do ewidencji informacji o
srodku trwatym, opisywane sg parametry decydujgce o sposobie odliczania podatku i korekty podatku
naliczonego.

Aktualizacja wartosci srodkéw trwatych

W przypadku wprowadzania do ewidencji srodkéw trwatych zakupionych przed 1995 rokiem i nastep-
nie aktualizowanych z dniem 1 stycznia 1995 roku lub zarzgdzenia przez Ministra Finansow kolejne;j
aktualizacji, program umozliwia indywidualng i grupowg aktualizacje wartosci oraz automatyczne rozk-
siegowanie wartosci aktualizacji wedtug przyjetego wzorca.

Amortyzacja

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia umarzanie $rodkéw trwatych wedtug dozwolonych przepi-
sami metod amortyzacji z zastosowaniem obowigzujgcych ograniczen podatkowych. Program auto-
matycznie wylicza kwoty umorzen miesiecznych i rocznych. Umozliwia wprowadzenie do ewidencji
Srodkéw trwatych wczeéniej umarzanych, dotaczajgc historie ich amortyzacji. Program umozliwia
amortyzacje wedtug metody liniowej, degresywnej lub na podstawie indywidualnie wyznaczonych kwot
umorzen w kolejnych miesigcach.

Dodatkowo, program umozliwia umarzanie srodkéw trwatych uzywanych tylko sezonowo oraz obstuge
amortyzacji odnoszgcej sie jedynie do czesci, a nie catosci wartosci poczgtkowej srodka trwatego.

Jezeli wprowadzany do ewidencji Srodek trwaty spetnia warunki przepiséw dla niskocenowego srodka
trwatego lub stanowi warto$¢ niematerialng i prawnag, mozliwe jest takie jego zakwalifikowanie
i uwzglednienie tego faktu w procesie uzytkowania. Srodek spetniajgcy odpowiednie warunki moze
by¢ réwniez jednorazowo umorzony i zakwalifikowany w koszty.

Jezeli w procesie uzytkowania $rodek trwaty zostanie zamortyzowany, to informacja o tym zostanie
automatycznie dotgczona do danych srodka.

Metoda liniowa

Podczas wyboru metody liniowej, domysinie przyjmuje sie zatozenie, ze dany srodek trwaty w czasie
jego eksploatacji bedzie zuzywat sie rownomiernie. Stawki odpiséw podatkowych bedg tu wiec state -
niezmienne w czasie.

Metoda degresywna

Amortyzacja degresywna umozliwia nierbwnomierne roztozenie kwot stawki amortyzacyjnej wybrane-
go srodka trwatego w czasie jego eksploatacji. W pierwszych latach uzytkowania naliczane sg wyzsze
stawki, a w miare uptywu czasu odpisy amortyzacyjne malejg. W zaleznosci od zdefiniowanych usta-
wien, program rozpoczyna naliczanie odpisow wedtug metody liniowej poczawszy od roku, kiedy kwo-
ta amortyzacji degresywnej zrowna sie z kwotg amortyzacji liniowej lub od roku nastepnego. Program
umozliwia naliczanie nowej kwoty amortyzacji w tej metodzie po uptywie kolejnych lat od daty zakupu
srodka lub po uptywie kolejnego roku obrachunkowego.
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Metoda indywidualna

Amortyzacja metodg indywidualng umozliwia okreslenie przez uzytkownika dowolnych kwot umorzen
w kolejnych miesigcach uzytkowania srodka. Tak wprowadzone kwoty zastepujg generowany automa-
tycznie w innych metodach plan amortyzacji.

Ograniczenia podatkowe

Obecnie obowigzujgca ustawa o rachunkowosci wymaga, aby ewidencja ksiegowa i sporzgdzane na
jej podstawie sprawozdania finansowe dawaty prawdziwy i rzetelny obraz dziatalnosci przedsiebior-
stwa oraz jego sytuacji finansowej. Konsekwencjg tych wymagan sg réznice pomiedzy ewidencjg pro-
wadzong w ujeciu podatkowym i bilansowym. Powstaje wiec koniecznos¢ réwnoczesnego prowadze-
nia amortyzacji podatkowej i bilansowej. Program umozliwia prowadzenia dwutorowej amortyzaciji:
bilansowej i podatkowej. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 stycznia 1995 roku znalazt
sie przepis (§10 obowigzujgcy réwniez po zmianie rozporzgdzenia), ktéry nakltada ograniczenie na
przyrosty odpiséw amortyzacyjnych dla celéw podatkowych. Zdefiniowane w programie Symfonia
Srodki Trwate ograniczenia podatkowe umozliwiajg juz w momencie przeprowadzania aktualizacji
i pézZniej, podczas wyznaczania kwot okresowych odpiséw amortyzacyjnych, poprawne wyznaczenie
przez program odpowiednich wartosci dla celéw podatkowych.

Srodki, ktére nie byly aktualizowane w styczniu 1995 roku, a wiec réwniez $rodki przyjete do uzytko-
wania po tej dacie, sg amortyzowane zgodnie z ich wartoscig, bez uwzgledniania ograniczen podat-
kowych. Istnieje oczywiscie mozliwos¢ rezygnacji ze stosowania ograniczen podatkowych (pomimo
przeprowadzania aktualizacji na dzien 1 stycznia 1995) i prowadzenia amortyzacji bilansowe;.

Dla potrzeb zastosowania tego przepisu, jesli srodek trwaty byt umarzany jedynie czesSciowo w roku
1994, program naliczy szacunkowg wartos¢ catorocznej sumy odliczeh za 1994 rok.

Zaokraglenia powstajace przy wyliczaniu odpisé6w amortyzacyjnych

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwy jest wybér jednej z dwoch metod doliczania zaokraglen
powstajgcych przy wyliczaniu odpiséw amortyzacyjnych. Dostepna jest metoda doliczania powstatych
réznic w miesigcu, gdy przekroczg one jeden grosz lub w ostatnim miesigcu roku.

Ulgi inwestycyjne

Program umozliwia uwzglednienie, w procesie wyliczania kwot odpiséw amortyzacyjnych, uzyskanych
ulg inwestycyjnych, zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy o podatku dochodowym od os6b fi-
zycznych i od oséb prawnych.

W przypadku utraty uprawnien do ulgi oraz otrzymania refundacji zakupu srodkéw trwatych program
umozliwia uwzglednienie tego faktu w procesie amortyzacji.

Zmiana i korekta wartosci

Program pozwala na zmiane wartosci srodka trwatego w czasie jego uzytkowania i zwigzang z tym
zmiang okresu jego amortyzowania lub zmiane wspodtczynnika modyfikujgcego. Mozliwe jest réwniez
przeprowadzenie zmiany wartosci z powodu czesciowej sprzedazy lub likwidacji srodka trwatego.
Moze to by¢ spowodowane zniszczeniem lub sprzedazg jednej z czesci skladowych srodka.

Mozliwie jest rowniez dokonanie korekty dotychczas wyliczonych warto$ci umorzenia bilansowego
i podatkowego dla wybranego srodka trwatego. Moze to by¢ konieczne na przyktad wtedy, gdy zapo-
mniano zaewidencjonowa¢ w programie likwidacje lub sprzedaz srodka trwatego i amortyzacja nali-
czata sie zbyt diugo.
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Zakonczenie uzytkowania srodka trwatego

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia ewidencjonowanie zakorczenia procesu eksploatacii
srodka trwatego poprzez jego likwidacje lub sprzedaz oraz wydrukowanie dokumentu potwierdzajgce-
go dokonanie tej operacii.

Etykiety srodkow trwatych

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia, na podstawie wprowadzonych danych opisujgcych $rod-
ki, na wydrukowanie etykiet z kodem kreskowym przeznaczonych do oznaczania posiadanych srod-
kow trwatych. Ten sposdb oznakowania utatwia pdzniej przeprowadzanie inwentaryzacji z wykorzy-
staniem czytnikéw koddéw kreskowych.

Inwentaryzacja

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia przeprowadzenie operacji zwigzanych z inwentaryzacjg
(spisem z natury) posiadanych srodkéw trwatych. Mozliwe jest wydrukowanie list posiadanych $rod-
kéw trwatych, przeprowadzenie sprawdzenia ich fizycznej obecnosci w firmie oraz zarejestrowanie
wynikow tego sprawdzenia. Jezeli posiadane srodki trwate oznaczone sg etykietami z kodem kresko-
wym, inwentaryzacja moze by¢ zautomatyzowana przez wykorzystanie czytnika.

Zdarzenie eksploatacyjne

Zdarzenie eksploatacyjne jest to zmiana zmiana stanu urzadzenia ($rodka trwatego). Program Symfo-
nia Srodki Trwate umozliwia rejestracje i obstuge ewidencji zdarzen eksploatacyjnych zwigzanych ze
srodkami trwatymi. Zdarzenia eksploatacyjne dzielg sie na zamierzone i niezamierzone.

e Zdarzeniami zamierzonymi sg te, ktére mozna przewidzie¢ ze wzgledu na swiadome
dziatanie cztowieka w stosunku do urzgdzenia. Nalezg do nich np. przeglady okreso-
we, wynikajgce z zasad obstugi urzadzenia.

e Zdarzeniami niezamierzonymi s3 te, ktére wynikajg samoczynnie, bez wczes$niej-
szych $wiadomych dziatah cztowieka w stosunku do urzgdzenia. Nalezg do nich np.
awarie urzgdzenia.

Koszty eksploataciji

Ewidencjonowanie kosztow zdarzen zwigzanych z procesem eksploatacji srodkéw trwatych jest uta-
twione przez udostepnienie mozliwosci ewidencjonowania tych zdarzen. Mozliwe jest wprowadzanie
opisu kolejnych zdarzen oraz zwigzanych z nimi kosztow.

Operacje

W programie Symfonia Srodki Trwate petna i catkowita lista operacji wykonanych przez program od
poczatku jego uzytkowania w firmie jest dostepna w oknie Operacje. Dla pojedynczego srodka zwig-
zane z nim operacje sg zapisane w panelu Operacje opisujgcego go formularza. Na listach zareje-
strowane sg wszystkie operacje wraz z opisujgcymi je uwagami.
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Srodki obce i umowy LWD

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest ewidencjonowanie obcych $rodkéw trwatych wyko-
rzystywanych w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na podstawie uméw leasingu, wynajmu lub
dzierzawy. Umowy tego typu sg nazywane w programie umowami LWD. W programie ewidencjono-
wane sg umowy, powigzane z nimi srodki trwate oraz obstuga umow tj. rozliczanie kosztéw wynikajg-
cych z uméw. Zastosowana w programie metoda ewidencjonowania obcych srodkéw trwatych umoz-
liwia bardzo elastyczng ich obstuge, pozwalajgc na réwnolegte rozliczanie wptacanych rat umowy oraz
umarzanie srodkéw dowolng z dostepnych metod.

Kryteria wyszukiwania - filtry

Przy wyszukiwaniu pozycji w oknach tabel programu mozna postuzy¢ sie kryteriami wyszukiwania
(filtrami). Pozwalajg one na wybranie jedynie tych pozycji tabeli, ktére spetniajg warunki kryterium
wyszukiwania. Wraz z programem dostarczany jest standardowy zestaw kryteriow wyszukiwania.
Jezeli sg one niewystarczajgce, mozna utworzy¢ ich wtasne definicje. Kryterium nie moze by¢ jednak
catkowicie dowolne - moze by¢ skfadane tylko z dostarczonych w programie komponentéw.

Zestawienia i raporty

Informacje o wyniku operacji dokonanych w programie mozna uzyska¢ w oddzielnym oknie, zawiera-
jacym zarejestrowane operacje, oraz przy pomocy dostarczonych z programem lub samodzielnie zde-
finiowanych raportéw. W programie zastosowany zostat specjalny jezyk raportéw, umozliwiajgcy do-
Swiadczonym uzytkownikom samodzielne ich przygotowanie.

Program pozwala na drukowanie wszystkich typowych dokumentéw zwigzanych z eksploatacjg srodka
trwatego. Szczegdtowy opis dostepnych w programie raportéw i mozliwych do uzyskania wydrukéw
dokumentoéw znajduje sie w pliku pomocy Srodki Trwafe - Raporty.

Wspolpraca z innymi programami Symfonii

Podstawowa wspétpraca miedzy programem Symfonia Srodki Trwate oraz programem Symfonia Fi-
nanse i Ksiegowos$é polega na eksporcie danych z programu Symfonia Srodki Trwate do programu
finansowo-ksiegowego. Mozliwe jest réwniez wykorzystywanie tych danych przez inne programy fi-
nansowo-ksiegowe, jezeli posiadajg odpowiednie mechanizmy importu danych.

Program umozliwia eksport danych ze swoich baz do plikéw tekstowych oraz import z plikéw teksto-
wych do baz danych programu Symfonia Srodki Trwate.

Szablony ksiegowania

W celu ufatwienia tworzenia odpowiednich dokumentéw opracowany zostat mechanizm szablonow
ksiegowan. Jego dziatanie umozliwia zdefiniowanie wzorca dokumentu prostego, ktéry odzwierciedla
wynik dla programu finansowo-ksiegowego, operacji na s$rodkach trwatych, ewidencjonowanych
w programie Symfonia Srodki Trwate. Mechanizm szablonéw ksiegowania przyspiesza prace i zmniej-
sza ryzyko popetnienia btedow.

Konta specjalne

W panelu Konta okna opisu $rodka trwatego znajdujg sie pola umozliwiajgce wybranie numeréw kont
dla tego s$rodka. Zostaly one nazwane kontami specjalnymi, ze wzgledu na sposéb zastosowania
w programie.

Jezeli pola kont specjalnych sg wypetnione, to podczas tworzenia dokumentu ksiegowego zastepujg
one odpowiednie konta szablonu, ale tylko dla tego srodka.
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Centra kosztow

Centra kosztéw sg pojeciem umozliwiajgcym precyzyjne okreslenie udziatu kwot umorzen srodka
trwatego w kosztach wyodrebnionej dziatalnosci firmy lub jej dziatdw. Centrum kosztéw jest zwigzane
z odpowiednim kontem ksiegowania kwot umorzen. Konto ksiegowania kwot umorzen w centrum
kosztow, jezeli zostato zdefiniowane, jest nadrzedne w stosunku do konta przypisanego indywidualnie
do srodka, przez czas, kiedy srodek jest przypisany do centrum kosztéw.

W programie Symfonia Srodki Trwate kazdy ze $rodkéw trwatych moze byé przydzielony do jednego
lub kilku centrow kosztéw. Kwota umorzenia srodka jest dzielona proporcjonalnie do zadeklarowanego
procentowo udziatu w poszczegdlnych centrach.

Bezpieczenstwo danych

Aby zapobiec utracie danych w przypadku awarii sprzetu, nalezy regularnie sporzgdzaé¢ kopie tych
danych. Sg to kopie bezpieczenstwa. Tworzenie takich kopii nazywa sie archiwizacjg danych.

UWAGA  Obowigzek wykonywania kopii bezpieczenstwa naktada na ksiegowego art.71 Ustawy o
rachunkowosci.

W przypadku uszkodzenia danych kopie bezp[eczerﬁstwa umozliwiajg ich odtworzenie. Kopia bezpie-
czenstwa sporzadzona w programie Symfonia Srodki Trwate zawiera wszystkie wykorzystywane przez
program dane, dotyczace zabezpieczanej firmy.

UWAGA  Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa powoduje odtworzenia danych firmy.
Oznacza to utrate wszystkich informacji wprowadzonych po sporzgdzeniu aktualnie
odtwarzanej kopii bezpieczenstwa. Nie nalezy wiec kopii bezpieczenstwa traktowaé
jako sposobu na tatwe usuniecie btedéw operatora programu.

Kopie bezpieczehstwa biezgcych danych powinny by¢ wykonywane systematycznie. Okres, co jaki
powinno sie archiwizowac biezgce dane, zalezy od zaufania do jakosci sprzetu, ilosci zgromadzonych
danych i ich waznosci oraz zdolnosci firmy do odtworzenia (ponownego wprowadzenia) danych. Pro-
gram bedzie przypominat o potrzebie zachowania danych przed zakohczeniem pracy, jesli od ostatniegj
archiwizacji minety 2 (ustawienie domysine) lub wiecej dni.

UWAGA Obowigzki prawidtowego zorganizowania procesu archiwizacji danych powinny spo-
czywac na osobie petnigcej obowigzki administratora w programie.







\
\

Podstawowe zasady obstugi programu

Program Symfonia Srodki Trwate posiada wyglad okien i sposéb obstugi zgodny z ogélnymi zasadami
ustalonymi dla $rodowiska Windows. Wystepujg jednak pewne cechy charakterystyczne jedynie dla
tego programu. Zostaty one opisane w tym rozdziale. Ponadto przypomnimy tu podstawowe zasady,
stosowanie ktérych zapewni bezpieczenstwo wprowadzonych danych.

Organizacja zabezpieczenia danych

W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych, nalezy przeprowadzi¢ kilka przedsiewzie¢ organizacyj-
nych i technicznych, pozwalajgcych zminimalizowaé skutki ewentualnych awarii sprzetu i btedéw uzyt-
kownikéw. Oméwione ponizej dziatania moga by¢ wykonywane w dowolnym zakresie, w zaleznosci od
oceny przez firme kosztéw odtworzenia utraconych danych i zaufania do posiadanego sprzetu oraz
wykorzystujgcych go uzytkownikéw. Dla oséb doswiadczonych w postugiwaniu sie komputerem bedag
to sprawy oczywiste, ale pozostatym powinny pomdc w ochronie swoich danych. Przedstawione pro-
pozycje bedg przydatne dla firm wykorzystujgcych program na pojedynczym stanowisku. Firmy wyko-
rzystujgce sie¢ komputerowg zazwyczaj zatrudniajg osobe posiadajgcg wystarczajgcg wiedze dla
samodzielnego zorganizowania odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa danych w firmie.

UWAGA  Powtdrne wprowadzenie utraconych informacji jest zazwyczaj bardziej pracochtonne od
pierwotnego, a niektére dane sg niemozliwe do odtworzenia.

Nalezy rozpoczgé od wyznaczenia osoby bezposrednio odpowiedzialnej za organizacje i wykonanie
przedsiewzie¢ zabezpieczania danych. W standardowo zorganizowanej firmie obowigzek zapewnienia
prawidtowego zabezpieczenia danych powinien spoczywa¢ na administratorze programu. W miare
mozliwosci powinna to by¢ osoba posiadajgca wigeksze od innych doswiadczenie w postugiwaniu sie
komputerem.

Program ochrony danych mozemy podzieli¢ na nastepujgce etapy:
e Zapewnienie poprawnego zasilania.
e Zapewnienie "higieny" pracy komputera.
e Zabezpieczenie antywirusowe.

e Regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa.

Zapewnienie poprawnego zasilania

Komputer, ktory wykorzystujesz do pracy, jest zasilany z krajowej sieci energetycznej i w zwigzku
z tym narazony jest na skutki zmian parametréow pradu w tej sieci. Stopien ryzyka zalezy od stanu
i obcigzenia sieci w rejonie dziatalnosci firmy. Zagrozeniem dla integralnosci danych moze byé¢:

e nagly zanik zasilania
e impulsowy wzrost napiecia.

Standardowym zabezpieczeniem komputera przed tymi zagrozeniami jest wyposazenie go w zasilacz
awaryjny (UPS), pozwalajgcy podtrzymac zasilanie do chwili zapisania danych i zamkniecia systemu
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oraz w filtr sieciowy, eliminujgcy zakiécenia w sieci. Urzadzenia te sg powszechnie dostepne, a do-
stawca komputera powinien pomoéc w prawidtowym ich potgczeniu z komputerem.

Zapewnienie "higieny" pracy komputera

Pod pojeciem "higieny" pracy komputera nalezy rozumieé regularne prowadzenie czynno$ci zapew-
niajgcych wykrywanie i naprawianie nieprawidtowosci w dziataniu komputera oraz zachowanie mini-
mum porzadku w otoczeniu komputera. Podstawowymi dziataniami w tym zakresie sa:

e skanowanie dysku

e defragmentacja dysku

e tworzenie kopii archiwalnych zawarto$ci dysku

e posiadanie aktualnych awaryjnych dyskéw startowych

e zachowanie czystosci, w tym niepalenie papieroséw w pomieszczeniu z komputerami -
dym jest szkodliwy nie tylko dla ptuc.

S3 to szeroko opisane w literaturze czynnosci mozliwe do wykonania przy pomocy dostepnych na
rynku programéw narzedziowych. Przypominamy o potrzebie ich stosowania w celu zapewnienia po-
prawnego wykorzystywania oprogramowania.

Zabezpieczenie antywirusowe

Wirusy komputerowe sg ztosliwymi programami utrudniajgcym prace lub, w skrajnych przypadkach,
niszczgcymi zapisane dane. Ich "twércy" nie domagajg sie optat, a swoje programy starajg sie ukry¢
przed uzytkownikami komputeréw. Jezeli dotychczas zaden wirus nie uruchomit sie na komputerze, to
jeszcze nie dowdd, ze go nie ma. Moze dotychczas nie wystgpity warunki do jego uruchomienia.

W celu zabezpieczenia sie przed tym niebezpieczehstwem nalezy przestrzegaé¢ nastepujacych zasad:

e Regularnie sprawdzaé zawarto$¢ dyskéw komputera przy pomocy dobrego, stale ak-
tualizowanego programu antywirusowego.

¢ Prawidtowo skonfigurowa¢ zabezpieczenia dostepu do Internetu.

e Zachowa¢ zasady bezpiecznego korzystania z poczty elektroniczne;.

e Sprawdzaé programem antywirusowym kazdy nosnik danych przed jego odczytem.
e Nie korzystac z programow nieznanego pochodzenia.

e Jezeli istnieje taka mozliwosé, wykorzystywac¢ komputer i no$niki danych archiwalnych
jedynie do prowadzenia ewidencji w programach systemu Symfonia.

Problematyka zabezpieczenia antywirusowego jest dokfadnie opisywana w literaturze, a dobre pro-
gramy antywirusowe sg dostepne na rynku.

Organizacja wykonywania kopii bezpieczenstwa

Program Symfonia Srodki Trwate zawiera wbudowany mechanizm, umozliwiajgcy wykonywanie kopii
bezpieczenstwa danych. Wykonanie kopii bezpieczenstwa stanowi jeden z pozioméw zabezpieczenia
danych i polega na zapisaniu kopii danych firmy na innym niz dysk roboczy nosniku. Tak wykonana
kopia bezpieczenstwa zawiera tylko informacje o danych rejestrowanych w programie Symfonia Srod-
ki Trwate. Prawidtowo zorganizowany proces wykonywania kopii bezpieczenstwa powinien wyrézniac
sie dwiema gtéwnymi cechami:

e regularnym cyklem tworzenia kolejnych kopii

e fizyczng odrebnoscig nosnikéw, na ktérych wykonywane sa kopie.
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Przyczyny tworzenia kopii bezpieczeinstwa

Przyczynami wykonywania kopii bezpieczenstwa danych jest mozliwos¢ fizycznej awarii oraz powsta-
nie btedéw w strukturze zapisanych danych. Jezeli nastgpi uszkodzenie dysku, najprawdopodobniej
niedostepne bedg dane ze wszystkich fragmentéw jego powierzchni. Dziatajg wprawdzie firmy zajmu-
jace sie odzyskiwaniem danych, ale nigdy nie ma pewnosci, ze bedzie to mozliwe w kazdym przypad-
ku. Natomiast koszt takiej ustugi jest z pewnoscig wyzszy niz cena dodatkowych nosnikéw przezna-
czonych na wykonywanie kopii bezpieczenstwa. Dlatego za kopie bezpieczenstwa bedziemy uwazac
tylko te, ktéra zostata wykonana na innym nosniku.

Wykonawca kopii bezpieczenstwa

Jednym z organizacyjnych warunkéw pewnosci dziatania systemu tworzenia kopii bezpieczenstwa jest
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za ich terminowe i poprawne wykonanie. Ze wzgledu na powig-
zanie tej czynno$ci z innymi zwigzanymi z bezpieczenstwem danych, wskazane jest, aby byt to admi-
nistrator programu Symfonia Srodki Trwate lub programéw Systemu Symfonia.

Nosnik kopii bezpieczenstwa

Aktualny stan technologii pozwala na wybor réznych nosnikow przeznaczonych do archiwizacji da-
nych w systemie Symfonia. Istnieje wiele bardziej pewnych nosnikow danych, takich jak dodatkowe
dyski twarde, montowane w wyjmowanej kieszeni lub dyski magnetooptyczne. Wybdr nalezy do uzyt-
kownika i zalezy od oceny wazno$ci danych i posiadanych srodkéw finansowych. Z punktu widzenia
zastosowanej w systemie Symfonia metody archiwizacji wazne jest tylko to, aby zastosowany naped
byt widziany przez system operacyjny jako kolejny dysk.

Czestotliwos¢ wykonywania kopii bezpieczenstwa

Zalecanym rozwigzaniem jest posiadanie kilku kompletéw no$nikow danych uzywanych cyklicznie,
zawierajgcych kolejne kopie bezpieczenstwa. Oznacza to, ze kolejna kopia tworzona jest na nosniku
zawierajgcym najstarszg wersje archiwum. Dobrym rozwigzaniem jest rowniez zachowywanie w bez-
piecznym miejscu nosnika z kopig sporzgdzong np. na koniec kazdego miesigca, kwartatu lub roku.

Czestotliwos¢ wykonywania kopii bezpieczenstwa moze by¢ rézna, zaleznie od indywidualnej oceny
probleméw bezpieczeristwa w firmie. Czynnikami, ktére powinny by¢ brane pod uwage, sa:

e zaufanie do jakosci posiadanego sprzetu komputerowego i umiejetnosci uzytkownikéw
e ilos¢ i waznos¢ zgromadzonych danych
e zdolnos¢ firmy do odtworzenia danych.

Program Symfonia Srodki Trwate ma mozliwo$¢ przypominania o potrzebie zachowania danych przed
zakonhczeniem pracy z firmg. Domys$Inie ustawione jest wyswietlanie odpowiedniego komunikatu, jesl
od ostatniej archiwizacji minety 2 lub wiecej dni.

Przechowywanie kopii bezpieczenstwa

Kopie bezpieczehstwa danych powinny by¢ przechowywane w sposéb i w miejscu maksymalnie
zmniejszajgcymi mozliwos¢ réwnoczesnego zniszczenia lub kradziezy komputera z danymi i kopii
bezpieczenstwa. Przyzwoitym minimum jest inne pomieszczenie i sejf przystosowany do przechowy-
wania nosnikéw danych (odporny na ogieh i ekranujgcy przed wptywem pol magnetycznych). Dla firm
posiadajagcych oddziaty w réznych miejscach moze to by¢ przesytanie kopii do innego oddziatu.

Przygotowanie do wykorzystania kopii bezpieczenstwa

Osoba odpowiedzialna za wykonywanie kopii bezpieczenstwa powinna réwniez przygotowac sie do
ich odtworzenia w przypadku wystgpienia awarii oraz regularnie sprawdzac¢ jakos¢ wykonanych kopii.
Weryfikacja danych przez program po wykonaniu kopii bezpieczenstwa polega na sprawdzeniu, czy
zapisane zostaty wszystkie niezbedne pliki.

Proponujemy nastepujacy cykl przeprowadzenia treningu w odtwarzaniu danych z kopii bezpieczen-
stwa:
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Wykonac kopie bezpieczehnstwa danych wybranej firmy.

Odtaczy¢ firme w programie.

Zatozy¢ nowy katalog testowy na dysku.

Odtworzy¢ dane firmy w utworzonym katalogu testowym.

Otworzy¢ odtworzong firme i sprawdzi¢ poprawnos¢ ostatnio wprowadzonych danych.

Odtgczy¢ odtworzong firme w programie.

N o g M w0 N =

Usung¢ katalog testowy wraz z zawartoscia.
8. Dotaczyc¢ firme w programie.

Przed wykonywaniem powyzszych czynno$ci nalezy doktadnie zapozna¢ sie z ich opisem, a zaktada-
nemu katalogowi testowemu nada¢ nazwe wyraznie rézng od katalogu z danymi i okreslajacg prze-
znaczenie np. C\TEST.

Obstuga baz danych w programie

Informacje wprowadzane w czasie wykorzystywania programu zapisywane sg w plikach o specjalnej
organizacji, zwanych bazami danych. Obstuga zapisu i wykorzystywania informacji z baz danych jest
prowadzona przy pomocy specjalnego programu zwanego motorem bazy danych. W systemie Symfo-
nia jest to program firmy Btrieve Technologies, Inc. Informacja ta jest istotna dla uzytkownikow ze
wzgledu na mozliwosé wystgpienia nieoczekiwanych trudnosci w dziataniu programu np. wystgpienie
nieprawidtowosci w obstudze baz danych. Powoduje to pojawienie sie okna z komunikatem o niepra-
widtowosci w obstudze. W przypadku niepewnosci co do tresci komunikatu nalezy wybraé przycisk
polecenia Pomoc i postepowac zgodnie z opisem.

Rejestracja i aktywacja programu

Po zainstalowaniu, normalna praca z programem jest mozliwa tylko przez ograniczony okres czasu.
Program sygnalizuje, ile czasu pozostato do momentu koniecznosci jego aktywacji. W celu zapewnie-
nia petnych, nieograniczonych czasowo mozliwosci wykorzystywania programu, nalezy przeprowadzic¢
proces rejestracji a nastepnie aktywacji. Szczegétowe informacje o procesie rejestracji danych firmy
oraz aktualna procedura przeprowadzania ich aktywacji sg zawarte w pliku Aktywacja.pdf dostepnym
po wybraniu polecenia Dokumentacja z menu Pomoc.

Rozpoczecie pracy z programem

W celu rozpoczecia pracy z programem nalezy go uruchomié¢ w sposéb typowy dla wykorzystywanej
wersji Windows, np. dwukrotnie klikng¢ ikone programu. Spowoduje to rozpoczecie procesu urucha-
miania programu. Jezeli w programie nie zostata zatozona zadna firma, otwarte zostanie okno pro-
gramu "bez firmy". W pozostatych przypadkach pojawi sie okno dialogu Otwieranie firmy, umozliwia-
jace uzyskanie dostepu do danych firmy.

Otwieranie firmy to czynnos¢, ktérg trzeba wykonaé, aby rozpoczg¢ prace z firmg, uzyskujac dostep
do jej danych. W momencie otwierania lub tez, méwigc inaczej, uaktywnienia danych firmy nalezy
podaé¢ réwniez nazwe uzytkownika i hasto dostepu. Hasto dostepu jest to okreslony dla uzytkownika
tajny tekst o dlugosci od kilku do kilkunastu znakéw, ktéry stuzy do ochrony danych firmy przed nie-
powotanym dostepem. Program umozliwiajgc dalszg prace tylko po podaniu wiasciwego hasta. Wybor
uzytkownika i zidentyfikowanie go przez program na podstawie hasta jest niezbedne ze wzgledu na
zasade dziatania programu, ktéry kazdg zmiane danych w bazach firmy tgczy z wprowadzajgcym je
uzytkownikiem. Dialog Otwieranie firmy bedzie pojawia¢ sie automatycznie zawsze po uruchomieniu
programu.
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Rys. 2-1 Dialog Otwieranie firmy.

Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybrac jedng z dotgczonych firm. Program domyslnie podpowia-
da ostatnio otwierang firme.

Uzytkownik
W tym polu nalezy poda¢ swojg nazwe uzytkownika.

Hasto
Jesli dostep do danych firmy jest zabezpieczony hastem, to nalezy podac¢ je w tym polu. Znaki
hasta, dla zabezpieczenia przed podgladaniem, beda wyswietlane w postaci gwiazdek.

Jezeli podane zostanie niepoprawne hasto, pojawi sie komunikat informujgcy o tym fakcie i po po-
twierdzeniu go - przyciskiem OK - nastapi powr6t do dialogu Otwieranie firmy.

Symfonia Srodki Treate

Miepoprawre hasho,

STP 1060

Rys. 2-2 Komunikat o podaniu niepoprawnego hasta.

Dla nowo zatozonej firmy istnieje tylko jeden uzytkownik, niemozliwy do usuniecia, o nazwie Admin.
Poczgtkowo nie ma ustalonego hasta. Uzytkownik ten posiada uprawnienia do definiowania praw po-
zostatych uzytkownikdw i jest osobg konfigurujgcg program do pracy.

Okno programu "bez firmy"

Po uruchomieniu programu, jesli wczesniej nie zatozono lub nie dotgczono do programu zadnej firmy,
rozpocznie sie praca w specjalnym trybie, okreslanym jako "bez firmy". Moze to nastgpi¢ w nastepuja-
cych sytuacjach:

e Po uruchomieniu programu, jesli wczeéniej nie zatozono lub nie dotgczono do progra-
mu zadnej firmy lub zostat wybrany przycisk Anuluj w oknie dialogu Otwieranie firmy.

e Jesli wybrano polecenie Koniec pracy z firmg z menu Firma.

e Podczas wykonywania czynnosci, ktére wymagajg zakonczenia pracy z firma, takich
jak tworzenie lub odtwarzanie kopii bezpieczenstwa.
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W trakcie pracy "bez firmy" mozna wykonywac wszystkie podstawowe czynnosci zwigzane z admini-
strowaniem danymi firmy. Mozna zatozy¢ nowg firme, dotgczy¢, otworzyé¢ lub usung¢ istniejgcg firme,
a takze zapisac¢ i odtworzy¢ dane firmy z kopii bezpieczenstwa.
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Rys. 2-3 Okno programu "bez firmy".

Wybierajgc odpowiedni przycisk polecenia z paska narzedziowego, mozna uruchomié¢ proces wyko-
nywania zwigzanej z nim operacji. Aby wybraé przycisk, wystarczy go klikngé albo przycisngé kombi-
nacje klawiszy Ctrl+numer kolejny przycisku (numery nalezy wybiera¢ w alfanumerycznej czesci
klawiatury, skrét ten nie dziata dla klawiatury numeryczne;j).

Zakladanie nowej firmy

Proces zakfadania nowej firmy polega na zarejestrowaniu danych firmy w programie. Program zapisu-
je pozniej te dane we wskazanym folderze (katalogu) na dysku. Aby zatozy¢ nowg firme, nalezy pra-
cowac w trybie "bez firmy". Nastepnie wybra¢ polecenie Nowa z menu Firma lub klikng¢ przycisk

=)

Maowa na pasku narzedziowym. Pojawi sie okno Zakladanie nowej firmy. W oknie znajduje sie
przycisk:

Utworz
Przycisk tworzy katalog i bazy danych zaktadanej firmy.

UWAGA  Wypetniajagc pola nalezy pamieta¢, ze wprowadzone informacje bedg widoczne na
wydrukach generowanych w programie.

)

MXSTPV2013P0006
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[N zakladanie nowej firmy m
9]

Podstawowe informacje o firmie

Mazwa petna: Moja firma w programie 5TP

Mazwa zkrdcona: Moja firma w programie STP

Skrat; Moja5TP

K.ataloa: c-hspmfonia\mojastp ’_I
MIF: 123-456-78-90

REGOM: 012345678

Rys. 2-4 Okno Zaktadanie nowej firmy.

Nazwa petna
W tym polu nalezy podaé petng nazwe firmy w formie, ktéra powinna sie pojawia¢ na wydrukach
tworzonych w programie.

Nazwa skrécona
W tym polu nalezy podaé skrécong nazwe firmy, zgodnie z wpisang w dokumentach rejestracji.

Skroét
W tym polu nalezy wpisa¢ skrot nazwy firmy przeznaczony do wykorzystywania w programie,
jednoczesnie pojawi sie on jako domysina nazwa folderu (katalogu) w polu Katalog, okres$laja-
cym nazwe katalogu, w ktérym przechowywane bedg bazy danych firmy. Jezeli ma to by¢ inny
folder, nalezy wybra¢ przycisk E i w oknie Wskaz katalog firmy wybra¢ wiasciwy.

NIP
W tym polu nalezy wpisac posiadany przez firme numer identyfikacji podatkowej, nadany przez
urzad skarbowy.

UWAGA  Woypetnienie tych pdl jest wystarczajgce do utworzenia firmy. Pozostate pola mogg byé
wypetnione pozniej w katalogu Dane firmy ustawien programu.

REGON
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany przez Urzad Statystyczny numer identyfikujgcy firme do celow
statystyki panstwowe;j.

Otwieranie firmy

Otwieranie firmy to czynnos¢, ktérg trzeba wykonaé, aby rozpoczg¢ prace z firmg, uzyskujgc dostep
do jej danych. W momencie otwierania lub tez, méwigc inaczej, uaktywnienia danych firmy nalezy
podac réwniez nazwe uzytkownika i hasto dostepu. Hasto dostepu jest to okreslony dla uzytkownika
tajny tekst o dtugosci od kilku do kilkunastu znakéw, ktéry stuzy do ochrony danych firmy przed nie-
powotanym dostepem. Program sprawdza hasto, umozliwiajgc dalszg prace tylko po podaniu wtasci-
wego dla uzytkownika hasta dostepu.

UWAGA  Aby otworzy¢ firme, nalezy jg wczesniej zatozy¢ lub dotgczy¢ do systemu.

Jesli firma jest utworzona lub dotgczona, to aby jg otworzy¢, nalezy wybraé polecenie Otwoérz z menu

&

Firma lub klikng¢ przycisk | Owéz | na pasku narzedziowym. Pojawi sie okno dialogowe Otwieranie
firmy, w ktérym mozna wskazac¢ otwierang firme oraz poda¢ nazwe i hasto uzytkownika.
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Usuwanie firmy

Usuwanie firmy to czynnos$é, ktéra powoduje wymazanie wszystkich danych firmy z dysku. Aby usu-

£

na¢ firme, nalezy wybrac polecenie Usun z menu Firma lub klikngé przycisk |  Usur na pasku na-
rzedziowym. Pojawi sie okno dialogowe Usuwanie firmy, w ktérym mozna wskaza¢ firme oraz podac
nazwe i hasto uzytkownika.

UWAGA  Usunigcie firmy powoduje utrate wszystkie jej danych. Mozna je odzyska¢ tylko wow-
czas, gdy zostaty wczesniej zachowane. Nalezy wiec pamigta¢ o uprzednim wykonaniu
kopii bezpieczenstwa, nawet wtedy, gdy wydaje sie, ze dane firmy nigdy nie bedg
potrzebne. Ponowne wprowadzenie catkowicie usunietych danych jest bardzo kosztow-
ne, a czesto niemozliwe.

System Symfonia

Firma:

Uzytkownik: I Admin

Hasto: IIIIIIIII

Usun I Anuluj

Copyright © Sage sp. z 0.0
Wszelkie prawa zastrzezone.

Rys. 2-5 Dialog Usuwanie firmy.

Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybraé¢ firme przeznaczong do usuniecia. Program domysinie
podpowiada ostatnio otwierang firme.

Uzytkownik
W tym polu nalezy poda¢ swojg nazwe uzytkownika.

Hasto
Jesli dostep do danych firmy jest zabezpieczony hastem, to nalezy poda¢ je w tym polu. Litery
hasta, dla zabezpieczenia przed podglgdaniem, beda wyswietlane w postaci gwiazdek.

UWAGA  Program sprawdza uzytkownika i hasto, umozliwiajgc usuwanie firmy tylko uzytkowni-
kom z uprawnieniami administratora.

Dotaczanie firmy

Dotgczanie firmy polega na wskazaniu folderu na dysku, w ktérym znajdujg sie dane wczes$niej zato-
zonej firmy. Czynnos¢ ta jest przydatna wowczas, gdy z jakichkolwiek przyczyn program "nie widzi"
zatozonej firmy (nie ma jej na liscie firm w oknie dialogu Otwieranie firmy). Aby dotgczy¢ firme, nale-

zy wybra¢ polecenie Dotacz z menu Firma lub klikng¢ przycisk | P##2 | na pasku narzedziowym.

)

/
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UWAGA  Dotaczenie istniejgcej firmy jest konieczne, aby mozna byto uaktywni¢ firme i rozpocza¢
prace na jej danych, a takze wykonywac¢ inne zwigzane z nig czynnosci, takie jak np.
usuniecie firmy czy tworzenie i odtwarzanie kopii bezpieczenhstwa.

Wskaz katalog firmy x|
Ic:'\symfnnia'\
Anuluj
= —l

Dyzki:

EE R |

Rys. 2-6 Dialog Wskaz katalog firmy.

Katalog
W tym polu nalezy wpisa¢ petng nazwe folderu ($ciezke), w ktérym znajdujg sie dane firmy lub
wskazac ten folder na liscie w oknie ponizej. W momencie, gdy zostanie wskazany folder zawie-
rajgcy prawidtowe dane firmy, program wyswietli jej nazwe w tytule okna.

Dyski
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy, z ktérego dysku beda czytane dane firmy.

Sie¢
Ten przycisk pojawia sie tylko w sytuacji, gdy komputer pracuje w sieci i umozliwia mapowanie
dyskoéw sieciowych.

Odtaczanie firmy

Odtgczanie firmy polega na usunieciu jej nazwy z listy firm w dialogu Otwieranie firmy. Potrzeba taka
moze zachodzi¢, jezeli dane firmy sg wykorzystywane incydentalnie (np. kilka razy w roku) przez uzyt-
kownika do wykonywania operacji na danych firmy. W celu wykonania operacji odigczania firmy nale-
zy wybra¢ w menu Firma polecenie Odtgczanie firmy. Program wyswietli dialog Odtgczanie firmy.

System Symfonia

Firma:

Uzytkownik: I Admin

Hasto: IIIIIIIII

Odlgecz I Anuluj

Copyright © Sage sp. z 0.0
Wszelkie prawa zastrzezone.

Rys. 2-7 Dialog Odtaczanie firmy.
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Po wybraniu odtagczanej firmy i potwierdzeniu uprawnien do jej odtgczenia w polach Uzytkownik
i Hasto nastepuje usuniecie firmy z listy bez kasowania danych.

Pomoc kontekstowa

Program posiada typowa dla wiekszosci aplikacji Windows dodatkowa instrukcje obstugi w formie
programu komputerowego. Wywotywana jest przez naci$niecie klawisza F1. Pomoc przypomina tro-

o

che suflera, ktéry podpowiada potrzebng akurat kwestie. Przycisk | Fomoz | na pasku narzedziowym,

odpowiadajgcy uzyciu klawiszy Shift+F1, powoduje zmiane ksztattu kursora na R@ Klikniecie takim
kursorem na elemencie okna programu otwiera pomoc w miejscu dotyczgcym tego elementu.

W programie Symfonia Srodki Trwate zostata dodatkowo zastosowana pomoc kontekstowa opisujgca
dostarczone z programem raporty i jezyk, w ktéorym zostaly napisane. Pomoc ta jest dostepna
w oknach zwigzanych z tworzeniem i wykonywaniem raportéw po wybraniu klawiszy Ctri+F1.

Archiwizacja i odtwarzanie danych

Program Symfonia Srodki Trwate posiada wbudowany mechanizm wspomagajgcy zabezpieczenie
danych przez regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa oraz odtwarzanie z tych kopii baz danych
zawierajgcych wprowadzone informacje. Kopia bezpieczenstwa moze byé wykonana w dowolnym
czasie, okreslonym zasadami funkcjonowania firmy. W celu przypomnienia o tym terminie, program
wyswietla komunikat o potrzebie wykonania kopii bezpieczenstwa, jezeli od ostatniej archiwizaciji
uptyneta okreslona w ustawieniach programu ilos¢ dni.

Procesy archiwizacji i odtwarzania danych firmy prowadzone sg w oknie programu "bez firmy". Jezeli
polecenie uruchamiajgce taki proces zostanie wybrane przy otwartych danych firmy, to w pierwszej
kolejnosci program zamyka bazy danych firmy, a p6zniej rozpoczyna wywotany proces. Po zakoncze-
niu wykonywania kopii bezpieczenstwa lub jej odtwarzania, program zaproponuje otworzenie firmy,
ktorej dane byty ostatnio wykorzystywane.

UWAGA W czasie wykonywania i odtwarzania kopii bezpieczenstwa dane firmy nie powinny by¢
wykorzystywane przez innych uzytkownikow.

Wykonywanie kopii bezpieczenstwa
Rozpoczecie procesu archiwizacji danych nastepuje po wybraniu polecenia Kopia bezpieczenstwa

£

z menu Firma lub przycisku | Keria | na pasku narzedziowym w oknie programu "bez firmy". Zosta-
nie wtedy otwarte okno dialogu Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych.

Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych m

% Firma: IMDiBSTP [~
Plik, archivwm; Ic:'\temp'\moiastpj 20616_1559.zip Przegladai... I
Hasha archivum Domyslny Katalog... |
Haszbo: I

Fotwierdzenie; I

Wiukonaj | Al | Pomoc |

Rys. 2-8 Dialog Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych.

Dialog ten otwiera sie rowniez po potwierdzeniu checi wykonania archiwizacji podczas konczenia pra-
cy z firma.

// ’
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Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ nazwe firmy, ktérej dane bedg archiwizowane.

Plik archiwum
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku kopii bezpieczenstwa wraz ze $ciezkg dostepu. Mozna
réwniez wybrac przycisk polecenia Przeglgdaj i w otwartym oknie dialogu Plik archiwum wska-
zaé odpowiednie parametry sciezki dostepu.

Domysiny katalog
Ten przycisk otwiera systemowy dialog, w ktérym mozna wskaza¢ domysiny katalog archiwum.

Hasto i Potwierdzenie
W celu zabezpieczenia danych z archiwum przed dostepem os6b nieuprawnionych nalezy wpi-
sa¢ w tych polach cigg znakdéw, stanowigcych hasto zabezpieczajgce dane. Hasto nie musi by¢
wspolne z tym, ktére jest uzywane do zabezpieczenia dostepu do danych w programie, a nawet,
ze wzgledow bezpieczenstwa, powinno byé inne.

UWAGA  Odtworzenie zarchiwizowanych danych bez znajomosci zabezpieczajacego je hasta
jest niemozliwe.[1Po wskazaniu pliku archiwum i wybraniu przycisku Wykonaj program
otwiera okno dialogu Tworzenie kopii bezpieczenstwa i sporzadza kopie. Nastepnie
program zaproponuje weryfikacje utworzonego archiwum na kolejnych dyskietkach i po
jej zakonczeniu wyswietli komunikat o poprawnosci wykonania archiwum. Jezeli wystg-
pit btad, caty proces nalezy powtérzyc.

Odtwarzanie danych z kopii bezpieczenstwa

Rozpoczecie procesu odtwarzania danych z kopii bezpieczenstwa nastepuje po wybraniu polecenia

£

Odtwarzanie danych z menu Firma lub przycisku polecenia | 9#wiz | ng pasku narzedziowym
w oknie programu "bez firmy". Zostanie wtedy otwarte okno dialogu Kopia bezpieczenstwa: odtwo-
rzenie danych.

Kopia bezpieczenstwa: odtworzenie danych |

@ Plik. archivaam: Ic:'\temp'\moiastpj 20616_1559.zip Frzeglada... |
Hasto archivum: I Diompslng Katalog... |

F.atalog firmy - - -
’7 v Eatalog firmy parmietany w archivum

Katalog: I Erzeglada;.. |
ik ona I Anlu | Pomoc |

Rys. 2-9 Dialog Kopia bezpieczenstwa: odtworzenie danych.

Plik archiwum
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku kopii bezpieczenstwa wraz ze sciezkg dostepu. Mozna
réwniez wybraé przycisk polecenia Przegladaj i w otwartym oknie dialogu Plik archiwum wska-
za¢ odpowiednie parametry sciezki dostepu.

Domysliny katalog
Ten przycisk otwiera systemowy dialog, w ktérym mozna wskaza¢ domysiny katalog archiwum.

Hasto archiwum

Jesli kopia bezpieczenstwa jest zabezpieczona hastem przed dostepem o0séb nieuprawnionych,
\ to nalezy podac¢ je w tym polu.
\
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Katalog firmy pamietany w archiwum
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje odtworzenie danych w tym samym katalogu, w ktérym
znajdowaty sie w momencie tworzenia kopii bezpieczenstwa. Ta Sciezka dostepu jest zapisana
w pliku archiwum.

Katalog
To pole jest dostepne tylko po wyczyszczeniu pola wyboru Katalog firmy pamietany w archi-
wum. Nalezy wpisa¢ w nim katalog, w ktérym powinny zosta¢ odtworzone dane firmy. Mozna
réwniez wybra¢ przycisk polecenia Przegladaj i w otwartym oknie dialogu Wskaz katalog firmy
wskazac odpowiednie parametry $ciezki dostepu.

Po wskazaniu pliku archiwum i katalogu firmy oraz wybraniu przycisku Wykonaj program ostrzega
o mozliwosci utraty danych i proponuje weryfikacje archiwum, a nastepnie otwiera okno dialogu Od-
twarzanie danych i kopiuje dane z archiwum do wskazanego katalogu.

UWAGA  Nalezy pamietad, ze operacja odtworzenia danych nie powinna byé przerywana. Po
przerwaniu procesu w trakcie odtwarzania wszystkie dane moga by¢ niepoprawne i nie
wolno z danymi takiej firmie pracowac.

W przypadku niepowodzenia nalezy powtérzy¢ operacje odtwarzania danych.

UWAGA  Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa powoduje odtworzenie wszystkich danych
firmy. Oznacza to utrate wszystkich informacji wprowadzonych po sporzgdzeniu aktual-
nie odtwarzanej kopii bezpieczenstwa.

Okno programu

Po prawidtowym podaniu nazwy uzytkownika i hasta otwiera sie okno programu umozliwiajgce prace
w wybranej firmie. Na pasku stanu w dolnej czesci okna stale widoczna jest nazwa uzytkownika
i aktualna data operaciji, ktérej sposéb ustawienia jest opisany w dalszej cze$ci tego rozdziatu.

=& Sage Symfonia Srodki Trwale 2013 - Moja firma w programie STP

Firma Funkge Aktywacgja OCkno Pomoc

= | s | == [ —
S % LG Ey nifn B2 KR W
: Amarty2acia i Migjsca Ceritra Rejesty i
Srodki trmate Loy LD planowanja Operacje uéy’tkéwania kozzhow zdérzen Ustawienia Formoc

System Symfonia

ol

Srodki Trwate
Wersja 2013

sxp

F1 - Pomoc [ zptkownik: Admin |23 czenwea 2012 MUK A

Rys. 2-10 Okno programu po wybraniu firmy.
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W programie Symfonia Srodki Trwate zastosowano elementy okien wystepujace jedynie dla tego pro-
gramu lub wspdlne dla programéw systemu Symfonia.

Ustalenie daty operacji

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest ustalenie w trakcie pracy z firmg daty wykonywania
operacji. W celu zmiany daty nalezy dwukrotnie klikng¢ pole daty paska stanu, otwierajgc dialog
Zmiana daty operacji.

e

2012-06-23
-0

‘ Zmier || Al ‘

Rys. 2-11 Dialog Zmiana daty operacji.

W celu zmiany daty operacji nalezy uzy¢ odpowiednio przycisku [ - ] lub[<"]. Mozna réwniez bezpo-
Srednio wpisac date w pole. Wszystkie operacje w programie bedg wykonywane z tak ustalong data.

UWAGA  Ten sam efekt mozna uzyska¢ w panelu Data operacji okna Ustawienia.

Zakonczenie pracy z firma

Jezeli w czasie pracy z firmg wystgpi potrzeba powrotu do pracy w oknie "bez firmy", na przyktad
w celu wykonania czynno$ci administracyjnych, nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Koniec pracy
z firma. Moze pojawi¢ sie komunikat z pytaniem, czy wykona¢ archiwizacje danych firmy. Potwierdze-
nie spowoduje otwarcie okna dialogu Archiwizacja danych, w ktérym mozna wykona¢ kopie bezpie-
czenstwa w sposob opisany wczeéniej w tym rozdziale.

Zmiana firmy w trakcie pracy

W trakcie pracy z firmg, jesli dotagczona jest wiecej niz jedna firma, mozna zmieni¢ biezgcg firme na
inng. Oznacza to zamkniecie biezgcej firmy i otworzenie innej. W tym celu nalezy wskaza¢ bezpo-
Srednio w menu Firma nazwe firmy, przeznaczonej do otworzenia. Pojawi si¢ okno dialogu Otwiera-
nie firmy. Dalsze czynnosci nalezy przeprowadzi¢ tak samo jak przy otwieraniu firmy. Po wybraniu
nowej firmy, przed jej otwarciem, pojawi sie réwniez komunikat proponujgcy przeprowadzenie archiwi-
zacji danych zamykanej firmy.

Zmiana uzytkownika w trakcie pracy

W trakcie pracy z firmg moze nastgpi¢ zmiana uzytkownika pracujgcego na danych firmy. W tym celu
nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Zmiana uzytkownika. Pojawi sie okno dialogu Zmiana uzyt-
kownika. Dalsze czynnosci przebiegajg tak samo jak przy otwieraniu firmy.
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System Symfonia

*»
Srodki Trwate
Firma: ﬁ
i

Uzytkownik: Iadmin

Hasto: IIIIIIIII

Zmien I Anuluj

Copyright © Sage sp. z 0.0

Wszelkie prawa zastrzezone. %

Rys. 2-12 Dialog Zmiana uzytkownika.

Zmiana hasta przez uzytkownika

Pierwszg czynnoscig uzytkownika po zdefiniowaniu przez administratora jego praw w programie, po-
winna by¢ zmiana tymczasowego hasta wpisanego w czasie definiowania praw przez administratora
na inne. Réwniez podczas dalszego wykorzystywania programu kazdy z uzytkownikéw powinien regu-
larnie zmienia¢ hasto zabezpieczajgce dostep do jego uprawnien w czasie pracy z firmg. W tym celu,

po rozpoczeciu pracy z firmg, nalezy wybraé¢ z menu Firma polecenie Zmiana hasta. Pojawi sie okno
dialogu Zmiana hasta.

Stare haszho: I CTTTTTTTLT]
Mowe hasko: I sasssass
Pobwierdzenie hasta: I ssssssss

ak. I Cahicel |

Rys. 2-13 Dialog Zmiana hasta.

W polu Stare hasto nalezy wpisaé cigg znakdéw, ktoéry dotychczas byt wykorzystywany jako hasto,
natomiast w polach Nowe hasto i Potwierdzenie hasta poda¢ swoje nowe hasto. Potwierdzenie tre-

Sci hasta jest niezbedne dla zabezpieczenia przed btedami w trakcie tej czynnosci, poniewaz wpisy-
wane znaki hasta sg widoczne jako gwiazdki.

Jezeli potwierdzenie bedzie r6zne od nowego hasta, pojawi sie komunikat informujgcy o tym fakcie
i po potwierdzeniu go - przyciskiem OK - nastgpi powrét do okna Zmiana hasta.

Symfonia Srodki Trwate E

Mieprawidtowe hastal

ki
—
STP 2FE63

Rys. 2-14 Komunikat o niepoprawnym potwierdzeniu hasta.
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Zakonczenie pracy z programem

W celu zakohczenia pracy z programem nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Koniec (Alt+F4).
Pojawi sie wtedy komunikat z prosbg o potwierdzenie zakohczenia pracy z programem. Jezeli otwarta
jest jedna z firm, zostanie ona automatycznie zamknieta i pojawi sie komunikat proponujacy przepro-
wadzenie archiwizacji danych zamykanej firmy.

Okna katalogéw

Z kazdym programem zwigzane sg rozne rodzaje danych, ktére ten program przetwarza. Ze wzgledu
na przyjety sposéb gromadzenia danych dla programu Symfonia Srodki Trwate, standardowym oknem
prezentacji danych bedg okna katalogéw zawierajgce rézne obiekty (np. srodki, operacje, miejsca
uzytkowania itp.). Przedstawimy tu ogdélny opis okna katalogéw i jego odmian. Opisy konkretnych
okien znajdujg sie w dalszych rozdziatach podrecznika.

[N Srodki trwate !EI m

= MY T B B 3 Y IR Y SRR T B R T Y
IE‘ IS || ! | Hr M azwa frodka L " i ewid. " K am. ... " Umarzenie bil. || Urnarzenie pod. " A ||
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Rys. 2-15 Przyktadowe okno katalogow.

Okna katalogéw dzielg sie na dwie funkcjonalne czesci. W lewej czesci okna zawarte sg dostepne
sposoby uporzgdkowania obiektéw. Moze to by¢ np. drzewko katalogéw lub lista kategorii. W prawej
natomiast, wybrane albo wszystkie pozycje zaprezentowane w postaci listy. W przypadku niektérych
okien moze sie pojawia¢ w prawej czesci okna panel z danymi wybranego folderu (katalogu).

Linia podziatu

Pomiedzy prawg i lewg czescig okna znajduje sie tzw. linia podziatu. Linie t¢ mozna przesuwacé, co
powoduje odpowiednig zmiane proporcji pomiedzy czesciami okna.

UWAGA  Jezeli otwarte okno wyglada inaczej niz w opisie, przyczyng moze by¢ przesuniecie linii
podziatu do krawedzi okna. Widoczna jest wtedy tylko jedna czes¢ okna.

W celu przywrécenia poprawnego ukfadu okna nalezy maksymalnie rozszerzyé okno, pociagajac le-
wym przyciskiem myszy jego krawedz, a nastepnie uchwyci¢ lewym przyciskiem myszy linie podziatu
przylegajaca do krawedzi okna i przeciggnac¢ jg w wymagane potozenie, dzielgc okno.

Narzedzia w oknach

Okna czesto zawierajg rézne narzedzia z nimi zwigzane, takie jak przyciski polecen czy pola list. Po-
jawienie sie konkretnego narzedzia zalezy od charakteru danych prezentowanych w oknie. Narzedzia
moga by¢ aktywne lub nieaktywne, gdy z poprzednich dziatan wynika, ze ich uzycie jest logicznie uza-
sadnione lub nie. Ustawienie i przytrzymanie wskaznika myszki nad wybranym przyciskiem polecenia,
powoduje pojawienie sie zoltego paska etykiety z objasnieniem dziatania mozliwego do wykonania

\ \ przy uzyciu tego przycisku i ewentualnie skrétu klawiaturowego.

%
y
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Lista

Lista stuzy do przeglgdania zawarto$ci wskazanego katalogu, prezentujgc wszystkie znajdujgce sie
w nim pozycje. Lista moze tez prezentowaé pozycje spetniajgce zastosowane kryterium kategorii lub
kryterium wyszukiwania. Na lisScie widoczne sg kolumny zawierajgce wybrane pola prezentowane;j
bazy danych. Podczas pracy z listg mozliwe jest dodawanie, edytowanie i przenoszenie pozycji. Po-
nadto nagtéwki kolumn umozliwiajg (po kliknieciu) posortowanie pozycji listy wedtug zawartosci pol
w tej kolumnie.

Mozna takze zaznaczy¢ jedng lub wiele pozycji i przeprowadzi¢ na zaznaczonych pozycjach wybrang
operacje. Przez zaznaczenie pozycji rozumieé bedziemy ich podswietlenie (zmiane koloru tta i pogru-
bienie napiséw). Mozna do tego doprowadzi¢ przez klikniecie mysza lub z klawiatury, np. klawiszami
strzatek (kursoréw) przy wcisnietym klawiszu Shift.

Metoda ,,przeciagnij i upus¢”

W programie Symfonia Srodki Trwate, wiele informacji prezentowanych jest w oknach programu
w postaci graficznej jako struktury hierarchiczne. Struktury takie stosowane sg np. dla grup $rodkéw
trwatych i ustawien programu. Aby przenies¢ dane do innego katalogu, wystarczy otworzy¢ katalog
zawierajgcy te dane i naciskajgc oraz przytrzymujgc lewy przycisk myszy na wybranym elemencie
graficznym, przeciggngc reprezentujgcg element ikone do katalogu docelowego. Jest to tak zwana
metoda ,przeciggnij i upus¢”. Tg metodg mozna np. umieszczac¢ srodki trwate pomiedzy réznymi gru-
pami. Inng metodg realizacji tego zadania jest wykorzystanie menu kontekstowego.

Menu kontekstowe

Bardzo wygodng metodg znajdowania i wykonywania polecen dotyczgcych réznych obiektow na
ekranie jest uzycie menu kontekstowego.

MNowy...

Usur

Edydga...

Kopiowanie # WoEni]

—  Skopig

Utwdrz kopie. ..
Skopiuj arkusz do schowka
ke

Rys. 2-16 Menu kontekstowe.

Klikniecie na elemencie prawym przyciskiem myszy powoduje wyswietlenie menu z poleceniami dla
tego obiektu (w tym rowniez menu kaskadowego). Typowe polecenia menu kontekstowego to:

e Nowy tworzy nowy obiekt i pozwala na jego modyfikacje.

¢ Usun z grupy usuwa wskazany obiekt z grupy.

e Usun usuwa wskazany obiekt.

o Edycja otwiera okno, w ktérym mozna modyfikowac obiekt.

o  Wytnij wycina zaznaczone obiekty i umieszcza je w schowku. Nazwy wycietych obiek-
téw zmienig kolor, sygnalizujgc, ze zostaty wyciete. Wyciete obiekty znikng dopiero po
ich wklejeniu w nowym miejscu.

o Skopiuj kopiuje zaznaczone obiekty do schowka.
o Utwérz kopie tworzy kopie obiektu.
o Wklej wkleja obiekty, znajdujgce sie w schowku, do otwartego katalogu.

W niektérych oknach zawierajgcych listy pojawia sie polecenie Skopiuj arkusz do schowka umozli-
wiajgce wklejenie zaznaczonych danych do arkusza Excela bez utraty tabelarycznego sformatowania.
Po uzyciu tego polecenia nalezy wklei¢ zawarto$¢ schowka do otwartego arkusza.

// ’
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W oknach zawierajgcych wyniki przeprowadzonych w programie operacji pojawia sie w menu kontek-
stowym polecenie Przeslij dokument do FK. Powoduje ono eksport informacji z zaznaczonej pozycji
do programu finansowo-ksiegowego.

Okna danych i panele

Okna danych zawierajg pola danych, zwigzane z oglgdanym obiektem programu oraz przyciski pole-
cen, zwigzane z oglgdanym obiektem. Z wieloma obiektami programu zwigzana jest na tyle duza licz-
ba informacji, ze dane nie miescityby sie w jednym oknie. W takich przypadkach informacje zostaty
podzielone na strony, nazywane panelami. Okno danych moze zawiera¢ szereg takich paneli. Panele
opatrzone sg listkami, ktére widoczne sg w dolnej czesci okna. Aby uwidoczni¢ potrzebny panel, nale-
zy klikng¢ odpowiedni listek. Mozliwe jest przeprowadzenie wyboru z klawiatury za pomocg skrétu
Alt+kolejny numer listka lub Alt+® i Alt+2,

[N Miejsce uzytkowania - Miejsce 1 M= E3
oo

Mazwa migjzoea; Miejzce 1

Symbol migjzca: MC 1
Wzorzec num.ew.:  HusHU/HM j

Mumer ostatnieqo frodka; B

Rys. 2-17 Przyktadowe okno z panelem.

Katalogi

Podstawowym sposobem prezentacji danych jest hierarchiczna (drzewiasta) struktura katalogéw. Na
drzewku mozna zmienia¢ biezgcy katalog bez koniecznosci wyswietlania jego aktualnej zawarto$ci.
Wyswietlenie aktualnych pozycji listy zgodnych z potozeniem biezgcego katalogu, wskazanego na
drzewku, nastepuje dopiero po jego wybraniu, czyli po kliknieciu na wybranej pozycji lewym przyci-
skiem myszki, albo po ustaleniu pozycji przy pomocy klawiszy kursoréw i wcisnieciu klawisza Enter.

Lista prezentuje wszystkie obiekty znajdujgce sie w katalogu wybranym z drzewka. Lista ma postac
skréconej tabeli z wybranymi dla tej listy kolumnami.

Przyciski polecen nad drzewkiem katalogéow

Nad drzewkiem katalogéw znajdujg sie przyciski polecen, umozliwiajgce dodawanie, usuwanie i wizu-
alizacje pozycji na drzewku katalogéw.

Ten przycisk umozliwia dodanie nowego katalogu, umieszczonego o jeden poziom nizej niz
podswietlony. Wybranie tego przycisku otwiera okno dialogu Nowy katalog, w ktérym mozna
wpisa¢ nazwe tego katalogu. W zaleznosci od okna, w ktérym wywotany zostat dialog, kolejnym
katalogiem moze by¢ nowa grupa, nowe centrum kosztéw lub nowe miejsce uzytkowania.
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Dodaj nowy katalog:
IKatang 1

jako podorupe istniejace] arupy Srodki

trmake.
Ubwarz I Anuluj |

Rys. 2-18 Dialog Nowy katalog.

]

Ten przycisk powoduje usuniecie podswietlonego katalogu. Mozliwe jest usuniecie katalogu
zajmujgcego najnizszg pozycje na drzewku i nie zawierajgcego zadnych obiektow.

Ten przycisk polecenia pemni funkcje przetacznika sterujgc wyswietlaniem na liscie w prawej cze-
$ci okna srodkoéw tylko z wybranego katalogu lub z katalogu wraz z podkatalogami.

Drzewko - graficzna prezentacja danych

Wiele danych w programie Symfonia Srodki Trwate ma charakter hierarchicznych struktur drzewia-
stych. Przykladowo w katalogu srodkéw trwatych mozna umieszcza¢ katalogi grup srodkéw, w katalo-
gach mozna tworzy¢ dalsze katalogi. Struktura taka przypomina strukture folderow dyskowych (kata-
logéw) w komputerze. Tego rodzaju dane sg prezentowane w postaci struktur drzewiastych, nazywa-
nych dla uproszczenia drzewkami. Nazwa ta wynika z analogii do drzew wystepujgcych w naturze,
drzewko danych bowiem przypomina zwykte drzewo, odwrécone korzeniami do gory.

E Srodki sk
'lLJ Grupa 1

© ] Grupa 11
-l Grupa 12
| Grupa 13
! | Grupa 14
+u Grupa 2

Rys. 2-19 Przyktadowe drzewko.

Kategorie

Jesli konieczne jest wyswietlenie pozycji kartoteki, spetniajgcych inne warunki niz zwigzane z drzew-

kiem katalogéw, to mozna postuzy¢ sie ich kategoriami. W tym celu nalezy klikng¢ listek , znajduja-
cy sie pod drzewkiem i wybra¢ z listy wtasciwg kategorie. W prawej czesci okna zostang wyswietlone
pozycje wybranej kategorii.
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Rys. 2-20 Okno kategorii.

W przypadku kategorii otwartych moze wystgpi¢ koniecznos¢ wybrania dodatkowej wtasciwosci. Np.
dla kategorii srodkéw posiadajgcych ceche otwarte zostanie okno dialogu Wybierz ceche. W tym
oknie nalezy wybrac z listy ceche lub cechy przypisane srodkom trwatym, ktére powinny by¢ wyswie-
tlone na liscie.

EN wybierz ceche [ |

winhierz rodki posiadajace ceche:
Cecha 1 j

Wibierz H Anulu |

Rys. 2-21 Dialog Wybierz ceche.

Kryteria wyszukiwania - filtry

Jezeli na liscie istnieje wiele pozycji, uzytkownik nie musi wyswietlaé ich wszystkich jednoczesnie.
Moze sam decydowac o tym, ktére z nich bedg widoczne. Stuzg do tego kryteria wyszukiwania. Kryte-
rium wyszukiwania jest to zbiér warunkéw zebranych pod wspdlng nazwg. Wybranie okreslonego
kryterium kartoteki powoduje pokazanie sposréd wszystkich pozycji tych, ktére spetniajg narzucony
warunek. Program standardowo dostarcza rdzne kryteria wyszukiwania. Je$li dostarczone wraz
z programem kryteria sg niewystarczajgce, mozna utworzy¢ ich wtasne definicje. Kryterium nie moze
by¢ jednak catkowicie dowolne - moze by¢ sktadane tylko z dostarczonych w programie komponen-
tow. Nalezy wiec okresli¢ kolejno przedmiot wyszukiwania, wybra¢ warunek i okres$li¢ poszukiwane
warto$ci. W celu wybrania pozycji spetniajgcych zadane kryterium nalezy klikng¢ listek , znajdujacy sie
pod drzewkiem i wybra¢ wiasciwe kryterium z listy w lewej czesci okna. W prawej czesci okna zostang
wyswietlone pozycje listy spetniajgce warunki kryterium.
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Rys. 2-22 Okno kryteriéw.

Ponad listg kryteriéw znajdujg sie przyciski polecen, umozliwiajgce uruchamianie procesu definiowa-
nia, modyfikacji i usuwania kryteriéow wyszukiwania.

Ten przycisk otwiera okno Definicje kryteriow, umozliwiajgc rozpoczecie procesu definiowania
nowego kryterium.

Ten przycisk powoduje usuniecie podswietlonego kryterium.

Ten przycisk otwiera okno Definicje kryteriow dla pods$wietlonego kryterium, umozliwiajgc jego
modyfikacje.

Okno definiowania kryterium wyszukiwania

W otwartym oknie Definicje kryteriow mozliwe jest zdefiniowanie tresci nowego kryterium lub zmody-
fikowanie istniejgcego. Pomocg w realizacji tej czynnosci sg umieszczone w gornej czesci okna pola
i przyciski sterujgce.

[N pefiniowanie kryteriéw |
M azwa filbru: | Kryterium 1 | <

7 || Pale ” ~ ” Wwiarunek ” Wartosc

|7 | nazwa owne s

Rys. 2-23 Okno Definicje kryteriow.

Ten przycisk dodaje nowy wiersz kryterium.

MXSTPV2013P0006
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[©]

Nazwa filtru
W tym polu widoczna jest nazwa aktualnie definiowanego kryterium.

Proces definiowania polega na nadaniu odpowiedniego znaczenia poszczegdlinym kolumnom w defi-
niowanym wierszu kryterium.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz kryterium.

Ten przycisk zapisuje zdefiniowany wiersz kryterium.

Ten przycisk przerywa definiowanie wiersza kryterium bez zapisywania wprowadzonych zmian.

W tej kolumnie nalezy zdecydowac kliknieciem, czy definiowane kryterium jest otwarte (ozna-
czone znakiem [ 7]). W takim kryterium w czasie kazdego zastosowania nalezy poda¢ warto$¢.

Pole
W tej kolumnie nalezy wskazac, ktoére pole bedzie przedmiotem wyszukiwania. Na liscie do wy-
boru pojawig sie nazwy pdl z okna, dla ktérego definiowane jest kryterium. Sg to by¢ rézne listy
pol, z ktérych nalezy wskazaé wtasciwe.

(-]

Klikniecie w tej kolumnie powoduje zanegowanie warunku logicznego z nastepnej kolumny.

Warunek
W tej kolumnie z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ warunek wyszukiwania dla okreslonego
wczesniej pola. Sa tu do wyboru warunki typu logicznego:

e réwne
e wiegksze od
e mniejsze od
e roézne od
o wiegksze lub réwne
¢ mniejsze lub réwne
oraz dodatkowo warunki:
e pomiedzy - umozliwiajgcy podawanie zakresu wartosci spetniajgcych kryterium.

e zawierajgce - umozliwiajgcy wyszukiwanie sposréd pozycji tylko tych, ktére zawierajg
podany tekst.

e wedtug wzorca - umozliwiajgcy definiowanie wzorcow z zastosowaniem prostych wy-
razenh regularnych. Wyrazeniem regularnym jest napis, w ktérym oprécz zwyktych zna-
kow uzywanych w danym polu wystepujg wieloznaczniki: * (gwiazdka), oznaczajgca
dowolng sekwencje znakéw i ? (pytajnik), oznaczajgcy dowolny znak.

Wartosé
W tej kolumnie nalezy wprowadzi¢ warto$é, wykorzystywang w warunku wyszukiwania. Dla kry-
terium otwartego (oznaczone znakiem w pierwszej kolumnie) nie jest wymagane wprowa-
dzanie wartosci w procesie definiowania, ale dopiero podczas jego wykorzystywania. Jesli
wprowadzona zostanie w tej kolumnie konkretna warto$¢, program potraktuje jg jako domysing.

UWAGA  Wszystkie podane w czasie tworzenia definicji warunki (linie) zostang potaczone opera-
torem iloczynu logicznego, co oznacza, ze muszg byc¢ spetnione jednoczesnie.
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Okna kartotek

W programie Symfonia Srodki Trwate wykorzystywanych jest kilka kartotek, elementy ktérych sg wy-
korzystywane w opisach srodkow trwatych. Bezposredni dostep do kartotek mozna uzyskaé z odpo-
wiedniego panelu w oknie ustawien programu. Takimi kartotekami sg lista kont, lista cech, lista sza-
blonéw ksiegowan, lista 0oséb odpowiedzialne oraz w nieco zmodyfikowanej formie Klasyfikacja Srod-
kéw Trwatych.

Podczas wprowadzania opisu $srodka zawarto$¢ pdl o nazwach zwigzanych z kartotekami jest wybie-
rana z rozwijanych list.

[N Srodek trwaly - Srodek 1 _ [T ]x]
4 4 |Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ IIHEI EI
b

zoba odpowiedzialna: -- brak ozoby odpowiedzialnej --

-- brak, ozoby odpowiedzialne] --
KOSZTY EKSPL Jan Kawalski

Tadeusz Nowak,

Zbhigniew Malinowski E

Nadzieri || Dpis
2M20713  Korekta um
2012-0710  Amartyzac)

F.artoteka ozdb odpowiedzialnch

Surnar 1 000,00 400,00

CECHY SRODKA Uwagi

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 2-24 Panel Inne z rozwinietg listg oséb odpowiedzialnych.

Rozwinieta lista moze by¢ przeszukiwana przez wpisanie z klawiatury pierwszych znakéw poszukiwa-
nej pozycji. Szybkie wpisywanie powoduje dopasowanie kilku wprowadzonych znakéw, natomiast
wolniejsze (z kilkusekundowg przerwg w naciskaniu klawiszy) dopasowanie pojedynczego znaku.

Przycisk na dole rozwinietej listy (na rysunku Kartoteka oséb odpowiedzialnych), otwiera okno od-
powiedniej kartoteki.

[N Lista osdb odpowiedzialnych _ [O]x]
Osoby odpowiedzialne
A

Imig i nazwizko

Jan Kowalski
Tadeusz Nowak,
Zhigriew b alinowszki

| Ui |

Rys. 2-25 Okno Lista os6b odpowiedzialnych.
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W tak otwartym oknie kartoteki mozna dodawac i edytowa¢ poszczegodlne pozycje. Zaznaczenie na
liscie pozyciji kartoteki i wybranie przycisku Uzyj, powoduje zamkniecie okna kartoteki i przeniesienie
nazwy wybranej pozycji do pola, z ktérego kartoteka zostata wywotana. Dziata tu réwniez mechanizm
przeszukiwana przez wpisanie z klawiatury pierwszych znakéw poszukiwanej pozyciji.

Raporty

W programie Symfonia Srodki Trwate wbudowany jest jezyk raportdw, przeznaczony do tworzenia
raportéw i sprawozdan na podstawie wprowadzonych danych. Ponadto jezyk raportéw umozliwia do-
wolne przetwarzanie danych, ich prezentacje oraz komunikowanie sie z uzytkownikiem. Program
umozliwia uzytkownikowi, posiadajgcemu odpowiednie uprawnienia, na definiowanie wtasnych rapor-
téw. Doktadny opis skfadni jezyka raportéw wraz z przyktadami stosowania znajduje sie w pliku pomo-
cy Jezyk raportéw, zainstalowanym wraz z programem.

UWAGA  Uzytkownicy nie posiadajgcy doswiadczenia w programowaniu, nie powinni wprowa-
dza¢ poprawek do istniejgcych raportéw.

Program Srodki Trwate zawiera wiele predefiniowanych raportéw. Je$li raporty dostarczone wraz z
programem nie spetniajg oczekiwan uzytkownikéw, moze on sprobowac zdefiniowaé wiasne ich wer-
sje lub utworzy¢ nowe.

W celu uzyskania dostepu do raportéw nalezy wybra¢ z menu Funkcje polecenie Raporty. Spowodu-
je to otwarcie okna Raporty, z ktérego mozliwe jest zarzgdzanie raportami w programie.

Definiowanie raportdw grupowych

£ Raporty M= E3
ele ; 85
| Katalog raportdw [} || Mazwa £
2] Aktualizacia raportdw @ Aktualizacia raportdw =
|7 Eentra kosatdw & amor_s_sci
#-|T) Dokumenty T |
-] Fia (R, amort_ze_scl
| Migjzca uzptkowania & amar_st_sol
| Marzgdzia S8 Amortyzacia bilansowa | podatkowa - graficzny
[T Operacie 2| Amortyzacia srodkde - Excel
I Dperaci
|2 Raporty grupowe Al Amortyzacia frodkaw - graficzig
| Raporty systemoe % Amortyzacia srodkdw - tekstowy
- S“:'fj.k' trwate . ﬁ Dane dla deklaracj YAT -7 - araficarny
~|gg Ulai |nwe.st_|,lcy|ne @ Dane operaci - graficzny
|2 Umorzenia =

] oy LD
= Dokument operacii - graficzng

Rys. 2-26 Okno Raporty.

W lewej czesci okna znajduje sie drzewko katalogu raportéw, umozliwiajgce grupowanie raportéw
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w oknach katalogéw. W prawej czesci okna widoczna jest lista
raportow nalezgcych do podswietlonej grupy. W kolumnie obok nazwy raportu widoczna jest ikona,
opisujgca typ raportu. Typ raportu jest sposobem podziatu zdefiniowanych raportéw na grupy, zwigza-
ne z elementami programu.

Nagtéwki kolumn sg rownoczesnie przyciskami sortujgcymi, klikniecie nagtéwka powoduje posortowa-
nie raportéw wedtug nazwy nagtéwka. Ponad listg raportéw znajdujg sie przyciski polecen, umozliwia-
jace uruchamianie procesu definiowania, modyfikacji i usuwania raportéw:

Ten przycisk otwiera puste okno definiowania raportéw, rozpoczynajac proces definiowania no-
wego raportu.

@]

Ten przycisk umozliwia usunigcie podswietlonego raportu.
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Okno definiowania raportéow

Ten przycisk otwiera okno definiowania raportéw, z trescig podswietlonego raportu.

Ten przycisk uruchamia proces wykonywania raportu.

W otwartym oknie mozliwe jest zdefiniowanie tresci nowego raportu lub zmodyfikowanie istniejgcego.
Pomoca w realizacji tej czynnosci sg umieszczone w goérnej czesci okna pola i przyciski sterujgce.
Dostepna jest tu pomoc kontekstowa opisujgca jezyk raportéw. Po ustawieniu kursora na stowie klu-
czowym jezyka raportéw (nazwy polecen, typy zmiennych) i nacisnieciu klawiszy Ctrl+F1, plik pomocy
otwarty zostanie na stronie opisujgcej zaznaczony kursorem element.

I
01|
[ x|

EN Raport - Amortyzacia srodkéw - graficzny

|« [+ o]

Tytuk: |Amnrtyzacia srodkow - graficzny | Typ raportu: |p|an arnart, |j | 4|| 2E|

®|=
w ]|@]

int wyk = 0 ~splan anortyzacil

B if IdEokuf{)==0 then

Hes=zage("Data operacji ustaviona w programnie nie jest obhjeta przez zq_J
Error ""

goto wyjdz
—+ endif

long idgrupy = wal [ Argl )
int typ = wval { Argl }

Ffinclude "amnort = =ci”

wyjde

o5
4| | AP

Rys. 2-27 Okno definiowania raportow.

Kalkulator i kalendarz

Kalkulator

W kazdym polu edycyjnym przeznaczonym do wprowadzania kwot mozna, wybierajgc kombinacje
klawiszy (Alt+"|i) lub klikajgc podwdjnie na polu, skorzysta¢ z podrecznego kalkulatora:

[c] ce J]-]
e [7][8](8][]
Mr [ ](5](8][-]
M
e [0][£][- =]

Rys. 2-28 Kalkulator.

Udostepnia on wszystkie niezbedne funkcje biurowego kalkulatora. Dane wprowadzone do pamieci
kalkulatora pozostajg w niej takze po zamknieciu kalkulatora.
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Kalendarz

W kazdym polu edycyjnym zawierajgcym daty mozna, przyciskajgc kombinacje klawiszy (AIt+*|i') lub
klikajac dwukrotnie na polu, skorzysta¢ z kalendarza:

|<| b arzec |»|
Prowt Sr Cz Pt S0 Ni

| oDa#E || Ak |

Rys. 2-29 Kalendarz.

Kalendarz otwiera sie na takim miesigcu, jaki pokazany jest w polu, z ktérego zostat wywotany. Jesli
do pola nie byty wprowadzone wartosci, wyrézniona zostanie aktualna data operaciji.

Wymiana danych

Eksportowanie danych

Eksportowanie danych polega na zapisywaniu danych z kartoteki srodkéw trwatych programu Symfo-
nia Srodki Trwate do pliku tekstowego. Plik taki mozna potem wczyta¢ w innym systemie. W celu roz-
poczecia procesu eksportu nalezy wybra¢ polecenie Eksport danych z menu Firma. Otworzy sie
okno dialogu Eksport danych. Nalezy w nim zdefiniowa¢ parametry eksportu.

Expott danych
Baza danych Iélodki trwabe <- j
Zhitr danych | st bt “wiyhierz. |
Ogranicznik pola Ogranicznik teksty Typ zhioru
[ftabulacial =] [ =l [windows [ans =]
[¥ Pienwszy wisrsz zawiera nazwy pol
ok | drui |

Rys. 2-30 Dialog Eksport danych.

Baza danych
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ nazwe bazy danych programu, z ktérej bedzie wyko-
nywany eksport.

Zbioér danych
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, do ktérego bedg eksportowane dane. Mozna réwniez
wybra¢ przycisk Wybierz i w otwartym oknie dialogu Zapisz jako wskaza¢ odpowiednie para-
metry $ciezki dostepu.

Ogranicznik pola
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak oddzielajacy kolejne pola w pliku docelowym.

Ogranicznik tekstu
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak ograniczajacy pola tekstowego w pliku docelowym.

Typ zbioru
Z tej rozwijanej listy nalezy wybraé format kodowania znakéw docelowego pliku tekstowego.

s0e



42

Podrecznik uzytkownika Symfonia Srodki Trwate

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol

Po okresleniu parametrow eksportu i wybraniu przycisku polecenia OK pojawi sie okno Pola ekspor-
towane, w ktérym mozna dokona¢ wyboru pdl, ktére powinny zosta¢ wyeksportowane.

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wpisanie w pierwszym wierszu pliku docelowego nazw

kolumn bazy danych.

Okreslenie zakresu eksportu

Okno Pola eksportowane przeznaczone jest do szczegétowego zdefiniowania zakresu eksportu da-

nych do pliku tekstowego.

Pola eksportowane

Pola ekzportomane Pola dostepre

id

bil_flagi_arm
pod_flagi_am
bil_miesiace
pod_miesiace
bil_wartozcg akupu
pod_wartoscZakupy
bil_wartozcBrutta
pod_wartoscBrutto
bil_wartozellomowa
pod_wartoscElomowa
kwata_refundacii

nazwaSrodka ﬂ
— Zakres identyfik atordw Schematy
2| Tnlka zaenaczone Schemat]

i

Al

< Diodaj

4 Wazysthkie
Odejri >

Wazysthkie >

+aduj zchemat

I— I— Schemat?
od |0 Do |H333333 Schemat3 Zapizz schemat

—Mazwa schematu

ISchemat1|

B [l B

Uszun schemat

Pola eksportowane
W tym polu widoczna jest lista pdl rekordu wybranych do eksportu.

Pola dostepne

OK

W tym polu widoczna jest lista wszystkich pdl rekordu, z ktérych mozna wybraé pola przezna-
czone do eksportu i wykorzystujgc przyciski polecen z prawej strony okna, przenies¢ je na liste

Pola eksportowane.

Rys. 2-31 Okno Pola eksportowane.

Ten przycisk uruchamia proces eksportu.

Anuluj
Ten przycisk zamyka okno bez przeprowadzania eksportu.

< Dodaj

Ten przycisk powoduje przeniesienie nazwy pola rekordu wybranego z listy Pola dostepne na
liste Pola eksportowane.

<< Wszystkie

Ten przycisk powoduje przeniesienie wszystkich nazw pol rekordéw z listy Pola dostepne na li-
ste Pola eksportowane.

Odejmij >

Ten przycisk powoduje przeniesienie nazwy pola rekordu wybranego z listy Pola eksportowane

na liste Pola dostepne.

Wszystkie >>

Ten przycisk powoduje przeniesienie wszystkich nazw pdl rekordow z listy Pola eksportowane

na liste Pola dostepne.

// ’



Podstawowe zasady obstugi programu 43

Zakres identyfikatorow
W polach Od i Do tej ramki mozna wpisa¢ zakres identyfikatoréw rekordéw, ktére powinny zo-
sta¢ wyeksportowane. Mozliwosci dostepne w tej ramce powinny byé wykorzystywane przez
uzytkownikéw dobrze rozumiejgcych problematyke baz danych.

Zdefiniowane w ten sposéb zestawy eksportowanych pol mogg zosta¢ zapamietane pod nazwa
schematu eksportu i wykorzystywany wielokrotnie. W dolnej czesci okna znajdujg sie pola i przyciski
sterujgce postugiwaniem sie schematami eksportu.

Nazwa schematu
W tym polu nalezy zapisa¢ nazwe, pod jakg powinien zosta¢ zapamietany schemat eksportu,
zdefiniowany w polach gérnej czesci okna.

Schematy
W tym polu widoczna jest lista wszystkich zdefiniowanych schematow.

taduj schemat
Ten przycisk powoduje zatadowanie do pol w gérnej czesci okna wskazanego na liscie schema-
tu eksportu.

Zapisz schemat
Ten przycisk powoduje zapisanie zdefiniowanego schematu eksportu pod nazwg wpisang w po-
lu Nazwa schematu.

Usun schemat
Ten przycisk powoduje usuniecie wskazanego schemat eksportu.

Po ustaleniu schematu eksportu i wybraniu przycisku OK nastgpi eksport danych do wskazanego
pliku tekstowego. Jezeli taki plik nie istnieje, to zostanie utworzony we wskazanym katalogu. Po za-
kohczeniu eksportu zostanie wyswietlony komunikat o jego wynikach.

Eksport danych [ x|

| Baza darych:  #rodki trwatbe <- |

lloéé zapizanych rekorddw: 4

lloéé bleddw: O

Rys. 2-32 Komunikat o wynikach eksportu.

Importowanie danych

Importowanie danych polega na wczytywaniu danych z pliku tekstowego do ustalonej kartoteki pro-
gramu Symfonia Srodki Trwate. Plik taki mégt byé utworzony w dowolnym systemie eksportujgcym
dane do plikow tekstowych, a nawet stworzony recznie (przez doswiadczonego uzytkownika) w pro-
stym edytorze tekstowym. Mozna importowac tylko wybrane pozycje pliku tekstowego do wybranej
kartoteki. W celu rozpoczecia procesu importu nalezy wybrac polecenie Import danych z menu Fir-
ma. Otworzy sie dialog Import danych. Nalezy w nim zdefiniowa¢ parametry importu.

UWAGA  Bfednie wykonana operacja importu danych moze spowodowac uszkodzenie baz da-
nych. Przed rozpoczeciem importu nalezy obowigzkowo dokonaé archiwizacji danych.




44 Podrecznik uzytkownika Symfonia Srodki Trwate

Import danych
Baza danych Iélodki trwabe <- j
Zhitr danych | st bt “wiyhierz. |
Ogranicznik pola Ogranicznik teksty Typ zhioru
[ftabulacial =] [ =l [windows [ans =]
[¥ Pienwszy wisrsz zawiera nazwy pol
ok | drui |

Rys. 2-33 Dialog Import danych.

Baza danych
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ nazwe bazy danych programu, do ktérej bedg importowane
dane.

Zbiér danych
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, z ktérego bedg importowane dane. Mozna réwniez przy-
ciskiem Wybierz otworzy¢ dialog Otwérz i wskazaé¢ parametry Sciezki dostepu do pliku.

Ogranicznik pola
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak oddzielajgcy kolejne pola w pliku z danymi.

Ogranicznik tekstu
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak ograniczajgcy pola tekstowego w pliku z danymi.

Typ zbioru
Z tej rozwijane;j listy nalezy wybraé format kodowania znakéw pliku tekstowego z danymi.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pél
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje odczytanie z pierwszego wiersza pliku zrédtowego
nazw kolumn bazy danych.

Po okresleniu parametréw importu i wybraniu przycisku polecenia OK zostanie przeprowadzony im-
port lub, gdy plik tekstowych zawiera w pierwszym wierszu nazwy pdl, otwarte zostanie okno Odwzo-
rowanie importowanych pél, w ktérym nalezy dokonaé przypisania pdol wskazanego pliku tekstowe-
go do pdl bazy danych.

Odwzorowanie kolumn pliku tekstowego i kolumn bazy danych

W celu poprawnego importu danych do bazy nalezy odwzorowaé kolumny pliku tekstowego na kolum-
ny bazy danych w oknie dialogowym Odwzorowanie importowanych pél.
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Odwzorowanie importowanych pol E3

Pala kartateki Pala importowane
[ fé |
bil_flagi_am bil_flagi_am
p!:nd__flagi_am p!:nd__flagi_am Anulu |
bil_miegiace bil_miegiace
pod_miesiace pod_miesiace v
bil_wartozcZ akupu bil_wartozcZ akupu & elEE |
pod_wartozcZ akupu pod_wartozcZ akupu .
bil_wartozcBrutio bil_wartozcBrutio < W'szystkie |
pod_wartozcErutto pod_wartozcErutto Bzt
bil_wartozcZlomoma bil_wartozcZlomoma O . |
pod_wartozcLlomawma pod_wartozcLlomawa
kamota_refundacii kamota_refundacii
hazwaSrodka LI hazwaSrodka LI
[ Zachowaj wartosci nisimportowanych pal kartateki
Schematy .
Mazwa schematy—————— taduj schemnat

Schematl

ISchemaH Zapisz schemall

Lz schemat

L

Rys. 2-34 Dialog Odwzorowanie importowanych pél.

Pola kartoteki
Ta lista zawiera skojarzenia pdl kartoteki z polami z importowanego pliku oraz pola jeszcze nie
skojarzone. Jesli pole z bazy danych nie zostanie skojarzone z zadnym z importowanych pdl, to
nie zostanie wypetnione danymi.

Pola importowane
Ta lista zawiera nazwy pdl w importowanym pliku.

<tacz
Ten przycisk powoduje skojarzenie pola z bazy danych, wskazanego na licie Pola kartoteki,
z polem z pliku importowanego, wskazanym wczesniej na liScie Pola importowane.

Roztacz >
Ten przycisk powoduje roztgczenie wskazanego skojarzenia.

<< Wszystkie
Ten przycisk powoduje automatyczne skojarzenie nazwy pél z kartoteki z nazwami pél z pliku.
Kolejnos¢ wystepowania pél na obydwu listach musi by¢ taka sama.

OK
Ten przycisk powoduje rozpoczecie importu.

Zachowaj wartosci nieimportowanych pél kartoteki
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze podczas importu nie zostanie zmieniona zawarto$¢
nieimportowanych pdl istniejgcych rekordow kartoteki. Jezeli to pole nie zostanie zaznaczone to
pola nieimportowane zostang wypetnione wartosciami domysinymi.

Zdefiniowane w ten sposob odwzorowanie importowanych pél moze zostaé zapamigtany pod nazwa
schematu importu i wykorzystywany wielokrotnie. W dolnej czesci okna znajdujg sie pola i przyciski
sterujgce postugiwaniem sie schematami importu.

Schematy
W tym polu widoczna jest lista wszystkich zdefiniowanych schematéw.

Nazwa schematu
W tym polu nalezy zapisa¢ nazwe, pod jakg powinien zosta¢ zapamietany schemat importu,
zdefiniowany w polach gérnej czesci okna.

taduj schemat
Ten przycisk powoduje zatadowanie do pdl w gornej czesci okna wskazanego na liscie schema-
tu importu.

s0e



46 Podrecznik uzytkownika Symfonia Srodki Trwate

Zapisz schemat
Ten przycisk powoduje zapisanie zdefiniowanego schematu importu pod nazwg wpisang w polu
Nazwa schematu.

Usun schemat
Ten przycisk powoduje usuniecie wskazanego schemat importu.

W czasie przeprowadzania importu moze okazac¢ sie, ze zostaty zdublowane identyfikatory rekordu
istniejgcego w bazie i rekordu importowanego. Pojawi sie wtedy okno Istniejgcy rekord umozliwiajg-
ce podejmowanie przez uzytkownika decyzji o sposobie postepowania ze zdublowanymi rekordami.

Istniejacy rekord [ x|

— Rekord iztnigje w bazie danypch,

Mazwa pola Puole isthigjace Paole importowane
bil_wzpolczbd odpf 1.00 1.00 ;I Paridw prabe |
pod_wspolczbodyf  1.00 1.00
umBil B000.00 E000.00 Zroodyfikug |
urmPod G000.00 G000.00
dataRozpoczecia Zroodyfiku) wazystkie |
billlmFozp 0.on 0.on _I
podUmPozp 0.00 0.00 Igrom.y |
billl it/ BIR aku 0.on 0.on
odU mi/ B R ok .00 .00 |gruarLy wazystkie |
Przenwij |
Mazwa zduplikowanean klucza: id
Eofeae polaklucea | Fokaz nastepry zduplilkowary klucz Fomoc |

Liczba catkowita, rozmiar; 4

Pale importowans |1

Pole isthigjace |1

Rys. 2-35 Okno Istniejacy rekord.

Na liscie Rekord istnieje w bazie danych pokazane sg dla rekordu w bazie i rekordu importowanego
nastepujgce dane:

Nazwa pola
Nazwa pola w bazie

Pole istniejace
Zawarto$¢ pola w pliku istniejgcym

Pole importowane
Zawarto$¢ pola w pliku importowanym

W dolnej czesci okna pola tekstowe istniejgcego i importowanego rekordu pozwalajg na modyfikacje
ich zawartosci. W linii powyzej tych pdl podana jest charakterystyka zawartosci edytowanego pola
rekordu. Pomiedzy tymi fragmentami okna znajdujg sie przyciski utatwiajgce przeglgdanie zawartosci
rekordéw.

Pokaz pola klucza
Ten przycisk jest aktywny tylko przy przegladaniu pdl innych niz pole klucza i powoduje powrot
do pola klucza.

Pokaz nastepny zduplikowany klucz
Ten przycisk powoduje przejscie do nastepnego zduplikowanego klucza, o ile taki istnieje.

Po prawej stronie okna umieszczone sg przyciski sterujgce importem.

Ponéw probe
Ten przycisk powoduje powtérne odczytanie zawartosci rekordow w celu wyeliminowania ewen-
tualnych btedéw odczytu

Zmodyfikuj
Ten przycisk powoduje zapisanie importowanego rekordu zamiast istniejgcego w bazie

// ’
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Zmodyfikuj wszystkie
Ten przycisk powoduje zapisanie wszystkich importowanych rekordow zamiast istniejgcych
w bazie

Ignoruj
Ten przycisk powoduje zignorowanie importowanego rekordu i pozostawienie w bazie dotych-
czasowego

Ignoruj wszystkie
Ten przycisk powoduje zignorowanie wszystkich importowanych rekordéw i pozostawienie
w bazie dotychczasowych

Przerwij
Ten przycisk przerywa proces importu danych

Po zakonczeniu importu danych pojawi sie okno z komunikatem o jego wynikach.

Import danych [ x|

| Baza darych:  #rodki trwatbe <- |

lloge dodarnych rekorddw:, 0

lloié uaktualnionych rekorddw: 4

lloéé rekorddw zignorowanych: 0
Catkowita lofé rekorddw: 4

lloge bledow: 0

Rys. 2-36 Komunikat o wynikach importu danych.

Eksport danych do programu FK

Do programu Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ eksportowane sa wyniki operacji prowadzonych w pro-
gramie Symfonia Srodki Trwate. Eksport ten mozliwy jest zaréwno w przypadku zainstalowania pro-
gramow na jednym komputerze (w jednej sieci), jak rowniez na oddzielnych komputerach. W celu
ustalenia parametrow wymiany niezbedne jest przeprowadzenia ustawien parametréw wymiany. Jeze-
li programy zainstalowane sa na oddzielnych komputerach (w systemie rozproszonym), jako katalog
wymiany moze by¢ wskazany naped dyskietek lub inny naped nosnika widoczny w systemie opera-
cyjnym. W tym przypadku wymiana danych polega na wyeksportowaniu danych z programu Symfonia
Srodki Trwate na wymienny no$nik, a nastepnie przeniesieniu dyskietki do komputera z programem
Finanse i Ksiegowo$¢ i zaimportowaniu danych do tego programu.

W celu rozpoczecia procesu eksportu nalezy wybraé przycisk polecenia w oknie Operacje. Otwo-
rzy sie okno dialogu Rodzaj Dokumentéw, a po wybraniu rodzaju eksportowanych dokumentéw okno
dialogu Eksport do FK.
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Eksport dokumentéw do FK

— 'wiyzpbane dokumenty zawierajg wartodci

1 Podatkowe

— Ksiegowania rawnalegte dla kont zezpoku ‘4"
1 Ma zyczenie
0 Autornatyczhe

[T] Dodajinformacie o programie i firmie do wyniku ekspartu

[T] Data operacii jest datg wykonania ksiegowane] operacii

Rodza) dokumentu FE: DP

| Wiakonaj H Aol |

Rys. 2-37 Dialog Rodzaj Dokumentow.

Format zgodng z FE. 3.0 nowszymi,
Przygotu) dyzkietke, na ktdre| program zapizze
dane dokumentdw lub podaj nazwe katalogu,

. : i Anuluj
w ktarym maja zostac zapizane dane.

Fomoc

Folozenie plikd:
Ic:'\symfonia\ Frzeglada...

Ik

Rys. 2-38 Dialog Eksport do FK.

W otwartym oknie dialogu nalezy okresli¢ lub zaakceptowaé podpowiadang przez program Sciezke
dostepu i dokonaj eksportu, wybierajgc przycisk OK.

UWAGA  Jezeli eksport odbywa sie z wykorzystaniem mechanizméw integracji baz danych to
dialog Eksport do FK, nie pojawia sie.

Podczas pierwszego po zainstalowaniu programu uzycia eksportu do programu finansowo-
ksiegowego pojawi sie okno Wspétpraca z FK.

Wspolpraca z FK [ |

Podaj nazwe Twaojego stanowiska programu
Srodki Trwate uzywang przy wpdbpracy z

prograrmem FI. Anluj

Jezeli Tvoja firma posiada kilka niezalezrnpch
stanowizk, ktdre wepdhpracuja 2 proaramen Paomoc
FE. ich nazwyp muszg bye unikalne,

Uz

JaMs T

Rys. 2-39 Okno Wspoétpraca z FK.

W tym oknie nalezy wpisaé unikalng nazwe stanowiska pracy programu Symfonia Srodki Trwate, uzy-
wang do jego identyfikacji podczas importu danych do programu finansowo-ksiegowego. Podpowia-
dana jest nazwa AMST1 i mozna jg pozostawic, jezeli wykorzystywana jest jednostanowiskowa wersja
programu. Zmiana tej nazwy jest rowniez mozliwa w panelu Wspoétpraca z FK ustawien programu.
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Kopiowanie do Excela

W oknach Srodki trwate, Umowy LWD oraz Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia
mozliwe jest skopiowanie widocznej w oknie tabeli do schowka. W celu wykonania tej operacji nalezy
wybra¢ z menu kontekstowego polecenie Skopiuj arkusz do schowka.

[N Srodki trwate

M=1 3

[yt et AN EYHEREIEIEE e 0 |afz| = =8
@ B " ' ” Mr " Mazwa éodka £ || Umorzenie bil || Umorzenie pod. " Metto bil. || Metto pod. || A "
£ Siodki trwake 1 Srodek 1 183333 1 BEE.E7 118 493,01 93 EEOTE A&
(] Grupa 1 2 Srodek 2 134999 1 BEE,E7 80 650,01 98133333 [

| Grupa 2 3 Srodek 3 000 .00 200 000,00 20000000 [

| Grupa 3

| Grupa 4
el Grupa 5 Nowy...

Kopiowanie » Skopiuj arkusz do schowka
Whlej

=B o @

Rys. 2-40 Okno Srodki trwate z rozwinietym menu kontekstowym.

Nastepnie nalezy otworzy¢ arkusz Excela, zaznaczy¢ odpowiednie pole i wklei¢ zawartos¢ schowka.
W arkuszu pojawi sie tabela odpowiadajgca zawartosci okna, z ktérego pobrane zostaty dane. Sko-
piowane zostang tylko kolumny oznaczone jako widoczne wraz z nagtéwkami.

4 A =) c D E F G H

1 |Znacznik Alarm  Nr  Mazwa Srodka  Umorzenie bil Umorzenie pod  Metto bil Metto pod

2 |H 1 Srodek 1 1833.33 1666,67  118493,01 95660.78
3 H 2 Srodek 2 134999 1666,67 80650,01 98333.33
4 |H 3 Srodek 3 0 0 200000 200000
5

6

Rys. 2-41 Arkusz Excela ze skopiowang tabela.







Przygotowanie programu do pracy

Przed rozpoczeciem wykorzystywania programu Symfonia Srodki Trwate niezbedne jest wykonanie
czynno$ci przystosowujgcych go do potrzeb konkretnej firmy. W tym rozdziale zostaty one kolejno
opisane. Przygotowania dotyczg zaréwno organizacji firmy, jak i wykorzystywanego sprzetu i opro-
gramowania. Czes$¢ z nich moze by¢ wykonana juz w trakcie wykorzystywania programu, ale przeana-
lizowanie wszystkich punktéw tego rozdziatu moze utatwi¢ ewidencje srodkéw trwatych w firmie.

UWAGA  Przed rozpoczeciem pracy w programie Srodki Trwate nalezy szczegétowo przemysleé
sposob wykorzystania jego mozliwosci zgodnie z zasadami, okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci, ustawach podatkowych oraz innych obowigzujgcych przepisach.

Organizacja obstugi programu

Przed rozpoczeciem ewidencjonowania srodkéw trwatych w programie wskazane bytoby udokumen-
towanie aktualnego sposobu postepowania od momentu zakupu Srodka do zakonczenia procesu
uzytkowania i dopasowanie go do metod oferowanych w programie Symfonia Srodki Trwate. Mozliwe,
ze konieczne bedg modyfikacje procedur dziatania firmy, ale jest to normalne zjawisko w czasie
wprowadzania komputerowych metod ewidenc;ji. Kolejno$¢ zagadnierh opisanych w tym rozdziale ma
ufatwic ten proces. Podczas czytania nalezy pamietac, ze opis zawiera zagadnienia, ktére majg byc¢
przydatne dla mozliwie najwiekszej ilosci uzytkownikédw programu i wybiera¢ z niego tylko czesé nie-
zbedng dla wiasnej firmy.

Ustalenie parametréw wydruku

W celu zapewnienia poprawnego drukowania wynikéw wykonywanych w programie raportéw nalezy
wykonaé ustawienie parametrow wydruku. Mozna to zrobi¢ przed rozpoczeciem wykorzystywania
programu albo pézniej. W tym drugim przypadku uzytkownik naraza sie na nieoczekiwane btedy pod-
czas préby wykonania raportow.

UWAGA  Po zainstalowaniu programu lub zmianie drukarki nalezy zweryfikowa¢ ustawienia
drukarki, rozmiaru papieru oraz style pisma. W przeciwnym wypadku sporzgadzane
raporty mogg by¢ nieprawidtowo formatowane. Ustawienie drukarek dotyczy tylko
programu Symfonia Srodki Trwate. Jesli wykorzystywane sg réwniez inne programy
Symfonii, nalezy parametry te okreslic dla kazdego z nich oddzielnie. W przypadku
wersji sieciowej programu parametry drukarek dla kazdej koncowki sg niezalezne od
pozostatych. Zapewnia to prawidtowos¢ ustawien bez wzgledu na zainstalowang wersje
Windows.
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Ustalanie drukarek i stylow pisma

R

W celu zdefiniowania ustawien drukarek nalezy wybraé przycisk | Ustaienia | na pasku narzedziowym
programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinigciu
gatezi Drukarki nalezy wybrac¢ na drzewku ustawien listek Graficzne lub Tekstowe, w prawej czesci
okna pojawig sie panele zawierajgce dane, zwigzane z odpowiednim rodzajem drukarki i stylami pi-
sma wykorzystywanymi przez raporty.

Drukarki graficzne

Dla wydruku graficznego okno bedzie miato nastepujgcg postacé:

Graficzne P
Drukarka: Domyélna drukarka Windows j
targinesy [mm] lew: O praw: O gdmw; 0 doly: 1]

Kody polzkich liter:  wWindows j

Czcionki @
Mazwa dla raportu || Mazwa kroju pisma | G || K. || 5 || P || Wy
bekst Times Mew Foman I I 1
kwata Times Mew Foman T[T [] 2o
naghiwek Times Mew Foman 1000 4o
btub Times Mew Foman T[] 38
stopka Times Mew Foman T[T [] 2o
small Times Mew Foman OO0 =2
gruby Times Mew Roman CE OO as
powigkszony Times Mew Foman CE T[] [] 38
timesDEF Times Mew Foman T[T [] 2o
anallEF rial T[T [] 2o
kodKreskowy EFM KK 128 OO0 ==

Rys. 3-1 Ustawienia drukarki graficznej i styléw pisma.

Drukarka

Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ sposrod zainstalowanych w systemie, sterownik drukarki, kto-
ra bedzie wykorzystywana do drukowania raportéw z programu Symfonia Srodki Trwate.

Ustawienia

Wybieranie tego przycisku, spowoduje otwarcie okna ustawien sterownika drukarki, gdzie nalezy
wybrac¢ rozmiar papieru (taki, jaki faktycznie jest wtozony do drukarki) oraz inne ustawienia dru-
karki (np. jako$¢ wydruku). Wszystkie raporty bedg dopasowywaé sie do ustalonego rozmiaru
strony. W przypadku, gdy wybrany rozmiar strony jest niewystarczajgcy dla sporzgdzenia rapor-
tu (np. ze wzgledu na ilos¢ danych umieszczanych w jednym wierszu raportu), program automa-
tycznie zmieni orientacje wydruku z pionowej na pozioma. Jesli mimo to rozmiar strony jest za
maly, zostanie wyswietlony odpowiedni informujgcy o tym fakcie komunikat.

Marginesy

W tych polach nalezy okresli¢ sposob formatowania strony wydruku, czyli umieszczenie wydruku
na stronie. Jest tu mozliwos¢ podania dodatkowych marginesow drukarki. Umozliwia to skory-
gowanie pozycjonowania wszystkich wydrukéw w przypadku, gdy zbyt duze marginesy drukarki
powodujg obcinanie tekstu. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ustawienia marginesow, dokonujac
prébnego wydruku dowolnego raportu wykonanego w programie i w razie potrzeby dokonaj ko-
rekty ustawien.

Kody polskich liter

Dla drukarek graficznych w tym polu dostepne jest pod nazwg Windows jedynie ustawienie
zgodne ze zdefiniowanym dla systemu.

)

/
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Tabela definiowania styléw

Dwa przyciski polecen sterujg definiowaniem styléw pisma:

©]

Tabela ponizej umozliwia tworzenie powigzan pomiedzy symboliczng nazwg stylu pisma a czcionkami
do niego przypisanymi. Postepowanie jest podobne do podobnych dziatan definiowania stylow
i doboru czcionek w typowych edytorach tekstu.

Ten przycisk dodaje nowy styl pisma.

Ten przycisk usuwa zaznaczony styl pisma.

Nazwa dla raportu
W tej kolumnie nalezy wybraé z rozwijanego pola listy symboliczng nazwe stylu pisma wykorzy-
stywang w raportach. Po wykorzystaniu nazw styléw zdefiniowanych w programie uzytkownik
moze dodawa¢ wiasne nazwy, a nastepnie uzywac ich w swoich raportach.

Nazwa kroju pisma
W tej kolumnie nalezy wybraé z rozwijanego pola listy nazwe kroju pisma (czcionki) sposrod
wszystkich krojow zainstalowanych w $rodowisku Windows na komputerze.
GKSP
W tych kolumnach nalezy zaznaczy¢ pola wyboru, przypisujgce pozostate atrybuty czcionek do
stylu pisma. Sg to:
G - pogrubienie
K - kursywa (pochylony)
S - przekreslenie
P - podkreslenie.
Wys.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wysokos$¢ czcionek. Wielkos¢ czcionki dla drukarek graficznych
jest podawana w dziesigtych czesciach milimetra.
Przeliczenia z jednostek punktowych na dziesietne czesci milimetra nalezy wykonywaé samodzielnie. Jeden
amerykanski punkt drukarski, stosowany w Windows, to 0.3528 mm, stad wielkosci czcionki najczesciej wyko-
rzystywanej przy druku ksigzek, tj. 10 punktéw, odpowiada wielkos¢ 35.

Zdefiniowane w tym panelu style pisma mogg teraz by¢ identyfikowane w definiowanych raportach
przez nadang im nazwe symboliczng.

Drukarki tekstowe

Dla drukarki tekstowej okno bedzie miato nastepujaca postac:

Tekstowe

W
Crukarka: Domyélna drukarka Windows j

M arginesy [mm] lewy: 0O prawy. 0 gding: 0 dolry: 1]

F.ady polskich liter: ‘wWindows j Foody drukarek,
Czcionki @

MHazwa dia rapaortu || MHazwa kroju pisma | G || K. || 5 || P || Wys
10cpi Courier Mew JOOOQ0O 35
12cpi Coourier Mew OO0 42
17cpi Coourier Mew OO0 ss
Bcpi Coourier Mew OO0 2s

Rys. 3-2 Ustawienia drukarki tekstowej i stylow pisma.
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UWAGA  Style pisma dla raportu tekstowego nalezy zdefiniowac tylko dla zainstalowanych w
systemie drukarek igtowych.

Drukarka
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ sposréd zainstalowanych w systemie, sterownik drukarki, kto6-
ra bedzie wykorzystywana do drukowania raportéw z programu Symfonia Srodki Trwate.

Mozna wybrac:
e wilasciwy sterownik dla faktycznie zainstalowanej drukarki
o sterownik o nazwie typowy-tylko tekst (generic / text only).

Uzycie sterownika wiasciwego dla danej drukarki jest prostsze, ale moze stwarza¢ problemy
przy druku polskich liter. Wynika to z faktu, ze sterowniki dokonujg wewnetrznej zmiany kodéw li-
ter z zakresu 128-255, a w tym wtasnie zakresie znajdujg sie kody polskich liter. Z tego powodu
wybrane w ustawieniach programu kody polskich liter moga nie przynies¢ spodziewanego efek-
tu. W takim przypadku nalezy wybrac¢ opcje bez polskich liter lub zastosowac sterownik typowy-
tylko tekst.

Uzycie sterownika typowy-tylko tekst wymaga dodatkowej pracy przy jego konfiguracji oraz
pewnego doswiadczenia i wiedzy fachowe;j.

Ustawienia
Wybieranie tego przycisku, spowoduje otwarcie okna ustawien sterownika drukarki, gdzie nalezy
wybrac¢ rozmiar papieru (taki, jaki faktycznie jest wtozony do drukarki) oraz inne ustawienia dru-
karki (np. jako$¢ wydruku). Wszystkie raporty bedg dopasowywaé sie do ustalonego rozmiaru
strony.

Marginesy
W tych polach nalezy okresli¢ sposob formatowania strony wydruku, czyli umieszczenie wydruku
na stronie. Jest tu mozliwos¢ podania dodatkowych marginesow drukarki. Umozliwia to skory-
gowanie pozycjonowania wszystkich wydrukéw w przypadku, gdy zbyt duze marginesy drukarki
powodujg obcinanie tekstu. Nalezy sprawdzi¢ poprawnosc¢ ustawienia marginesow, dokonujac
prébnego wydruku dowolnego raportu wykonanego w programie i w razie potrzeby dokonaj ko-
rekty ustawien.

Kody polskich liter
W tym polu nalezy wskaza¢ sposob kodowania polskich liter dla drukarki iglowej. Sg tu do wybo-
ru nastepujgce mozliwosci:
Bez polskich liter
IBM Latin 2
Mazovia
Windows
DHN
PN ISO Latin

Program ma wbudowany mechanizm przekodowywania polskich znakéw. Zmiana sposobu ko-
dowania nie wymaga jakiejkolwiek zmiany w zdefiniowanych poprzednio raportach. W takiej sy-
tuacji polskie litery nie sg jednak widoczne na ekranie, ale sg poprawnie drukowane. Wynika to z
cechy systemu Windows, stanowigcej o tym, Ze czcionki drukowane zostajg zastepowane na
ekranie przez najblizsze czcionki ekranowe, posiadajgce inne kodowanie polskich znakow.

Kod drukarek
Ten przycisk otwiera okno Kody sterujgce drukarek, w ktérym mozliwe jest ustalenie kodow ste-
rujgcych posiadang drukarkg igtowa.
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Syumbol fontu dla raportu F.odw sterujgoe dukarki
-  Kody sterujgoe—
IECp|
€ Driver wiN
J10cpi
& ESC/P
|1 Zcqi
" IBM
J17cqi
I @ |nne

Pochylenie whacz wytacz I
FPogrubienie whacz wytacz I
Podkreflenie whacz wytacz I
Przekreglenie wacz wytacz I

Pozycia w poziomie 1/60"

WWigsLiw pionowy 1/2716"

ol 0K I Al

Rys. 3-3 Okno Kody sterujace drukarki.

Grupa opcji Kody sterujace umozliwia wybor kodéw sterujgcych drukarkg. Mozna tu wskazac:
Driver WIN

jest to opcja domys$ina. Wybranie tej opcji wigcza standardowy mechanizm wydrukéw teksto-

wych, zapewniajgc petng zgodnos¢ z zainstalowanym dla drukarki sterownikiem.

ESC/P

IBM

Inne

wigcza bezposrednie sterowanie drukarkg i przyjmuje dla drukarki standard kodéw sterujgcych
ESC/P. Pola edycyjne kodéw sterujgcych sg wypetnione wartosciami odpowiadajgcymi temu
standardowi (sg zablokowane do edycji). Mozliwe jest wpisanie tylko dwéch dodatkowych kodoéw
sterujgcych odpowiadajgcych dodatkowym krojom pisma, ktérych mozna uzywaé ponad stan-
dardowe 5,10,12 oraz 17 cpi.

wigcza bezposrednie sterowanie drukarka i przyjmuje dla drukarki standard kodéw sterujgcych
IBM. Pola edycyjne koddw sterujgcych sg wypetnione wartosciami odpowiadajgcymi temu stan-
dardowi (sg zablokowane do edycji). Mozliwe jest wpisanie tylko dwdch dodatkowych kodow ste-
rujgcych odpowiadajgcych dodatkowym krojom pisma, ktérych mozna uzywaé ponad standar-
dowe 5,10,12 oraz 17 cpi.

wigcza bezposrednie sterowanie drukarkg i umozliwia podanie dowolnych niestandardowych
koddéw sterujgcych dla drukarki. Aby wprowadzi¢ wtasne kody sterujgce nalezy skorzystaé z in-
strukcji obstugi drukarki i odnalez¢ kody sterujgce dla odpowiednich operacji drukarki.

UWAGA  Wprowadzajgc kody sterujgce nalezy pamietaé, ze czesto nie wystarczy wigczenie

jednej opcji, ale takze nalezy wytgczy¢ inne ustawienia.

Tabela definiowania styléw

Dwa przyciski polecen sterujg definiowaniem styléw pisma:

[©]

Ten przycisk dodaje nowy styl pisma.

Ten przycisk usuwa zaznaczony styl pisma.
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Tabela ponizej umozliwia tworzenie powigzan pomiedzy symboliczng nazwg stylu pisma a czcionkami
do niego przypisanymi. Postepowanie jest podobne do podobnych dziatan definiowania stylow
i doboru czcionek w typowych edytorach tekstu.

Nazwa dla raportu
W tej kolumnie nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy symboliczng nazwe stylu pisma wykorzy-
stywang w raportach. Po wykorzystaniu nazw styléw zdefiniowanych w programie uzytkownik
moze dodawac wiasne nazwy, a nastepnie uzywaé ich w swoich raportach.

Nazwa kroju pisma
W tej kolumnie nalezy wybraé z rozwijanego pola listy nazwe kroju pisma (czcionki) sposrod
wszystkich krojéw zainstalowanych w srodowisku Windows na komputerze.

Raporty tekstowe stosujg kroje pisma zainstalowane w drukarce, tj. wbudowane przez producen-
ta. Kazda drukarka posiada swoje witasne kroje pisma, o réznej nazwie, np.: Orator, Courier,
Roman lub Draft. Z tego powodu kazda zmiana drukarki wymusza zmiane krojéw pisma - nale-
zy wiec po kazdej zmianie wskazaé wiasciwe kroje i szerokosci pisma dla wszystkich nazw sto-
sowanych przy sporzadzaniu raportow. Dostepne kroje pisma drukarki oraz nazwy uzywane
przez jezyk raportow sg wybierane z rozwijanej listy. W przypadku sterownika typowy-tylko
tekst dostepne sg kroje pisma o nazwie Roman i odpowiedniej szerokosci.

GKSP
W tych kolumnach nalezy zaznaczy¢ pola wyboru, przypisujgce pozostate atrybuty czcionek do
stylu pisma. Sg to:
G - pogrubienie
K - kursywa (pochylony)
S - przekreslenie
P - podkreslenie.

Dla wydrukéw tekstowych atrybuty sg nadawane automatycznie w raportach.

Wys. W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wysokosc¢ czcionek. Dla wydrukow tekstowych nie nalezy zmieniaé
wysokosci liter - wartosc ta jest wpisywana automatycznie.

UWAGA  Po wybraniu (lub zmianie) sterownika drukarki nalezy ustali¢ wtasciwe kroje pisma. Dla
przyspieszenia wydrukéw tekstowych mozna wybraé w ustawieniach drukarki jakos¢
wydruku roboczego (draft).

Uzupetnienie danych firmy

Zakfadanie firmy i wprowadzanie jej wszystkich danych nalezy przeprowadzi¢ w sposob opisany
szczegobtowo w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obsfugi programu. Jezeli firma zostata utworzona
w sposéb uproszczony, z wypetnieniem tylko niezbednych pdl, przed dalszym wykorzystywaniem

R

programu nalezy otworzy¢ okno Ustawienia (przyciskiem | Ustaisiz | na pasku narzedziowym lub po-
leceniem Ustawienia z menu Funkcje), wybra¢ z drzewka ustawien listek Dane firmy i wypetni¢ pu-
ste pola w kolejnych panelach. Wykonanie tych czynnosci uchroni uzytkownikéw programu przed uzy-
skiwaniem w przyszto$ci dokumentdéw z niepetnymi danymi firmy. Jezeli dane firmy bedg ulega¢ zmia-
nie, mozliwe jest wprowadzanie zmian w tym miejscu programu.

UWAGA  Mozliwa jest edycja danych we wszystkich polach paneli opisu firmy z wyjatkiem Sciezki
katalogu z danymi firmy oraz informacji wykorzystywanych podczas aktywac;ji firmy.
Dane w tych polach mozna zmienia¢ jedynie wybierajgc polecenie Zmiana danych
firmy z menu Aktywacja.

= ’
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Okreslenie uzytkownikow i ich uprawnien

Program umozliwia selekcje uprawnien przez okreslenie uzytkownikéw oraz zdefiniowanie zakresu ich
dostepu do danych. Przed wykonaniem tej czynnosci niezbedne jest powigzanie zadan osob, ktére
beda pracowaé w programie, z dostepnymi poziomami uprawnien. Utatwi to realizacje dalszych czyn-
nosci zwigzanych ze zdefiniowaniem sposobu wykorzystywania programu przez uzytkownikow.

Lista uzytkownikéw

Program umozliwia prace tylko tym osobom, ktore wczesniej zostaty wpisane na liste jako uzytkownicy
programu. Aby uniemozliwi¢ niepowotany dostep do danych firmy, kazdy uzytkownik ma mozliwos¢
zabezpieczenia swoich uprawnien indywidualnym hastem dostepu, podawanym w momencie rozpo-
czynania pracy z firma.

R

Dostep do listy uzytkownikdw umozliwia wybranie przycisku | Ustaienia | ng pasku narzedziowym pro-
gramu lub polecenia Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nalezy wybrac
z drzewka ustawien listek Uzytkownicy. W prawej czesci okna pojawi sie lista uzytkownikéw.

Uzytkownicy

I || | dentyfik atar || Imig | hazwizko || Prawa
W+ Admin Kaonta administratora Wazystkie Uprawnienia
JE Jan Fowalski Wazystkie Uprawnienia

Rys. 3-4 Panel Uzytkownicy.

Lista prezentuje wszystkich uzytkownikow firmy. Kazdy uzytkownik ujety na liscie opisany jest polami:
Identyfikator, Imie i nazwisko, Prawa. Znak +" w pierwszej kolumnie informuje, ze uzytkownik ma
uprawnienia administratora. Nad listg znajdujg sie nastepujgce przyciski poleceh:

Ten przycisk umozliwia dodanie nowego uzytkownika. Po wybraniu tego przycisku pojawi sie
puste okno Uzytkownik, w ktérym nalezy wprowadzi¢ wszystkie dane opisujgce uzytkownika.

]

Ten przycisk powoduje usuniecie danych wskazanego uzytkownika.

Ten przycisk otwiera okno Uzytkownik dla wskazanego na liscie uzytkownika. Mozna w nim
przegladac¢ i modyfikowaé dane definiujgce wskazanego uzytkownika programu.

Okno z danymi uzytkownika

Po wybraniu przycisku polecenia dla nowego uzytkownika lub dla uzytkownika podswietlonego na
liscie pojawia sie okno z jego danymi.
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UWAGA  Dane uzytkownika ma prawo wprowadzaé¢ i modyfikowac tylko administrator.

Mazwa uzptkovnika:  JE

| iz Jan

Mazwisko: Kowalski

Haske  s=s=ssssszssas

Potwierd? hagko, ===

Prawa w spztemie: Wezpstkie uprawnienia j EI
[ Konto zablokowane O EUplawnienia adminiztratora

Zapizz ‘ ‘ Aol |

Rys. 3-5 Okno Uzytkownik z danymi uzytkownika.

Nazwa uzytkownika
W tym polu nalezy wpisac¢ skrot identyfikujgcy uzytkownika (np. jego inicjaty).

Imie
W tym polu nalezy wpisac imie definiowanego uzytkownika.

Nazwisko
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwisko definiowanego uzytkownika.

Hasto
W tym polu nalezy wpisa¢ hasto zabezpieczajgce uprawnienia definiowanego uzytkownika.

Potwierdz hasto
W tym polu nalezy powtdrnie wpisa¢ hasto zabezpieczajgce uprawnienia definiowanego uzyt-
kownika. Pozwoli to na kontrole poprawnosci hasta. Program poréownuje zawartos¢ pél Hasto
oraz Potwierdz hasto i ostrzega, jezeli sg rézne. Przy wpisywaniu hasta program odréznia mate
i wielkie litery. Wpisanie hasta nie jest konieczne, ale brak hasta oznaczaé¢ bedzie mozliwos¢
pracy innych os6b z danymi firmy pod nazwg definiowanego uzytkownika.

Prawa w systemie
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ uprawnienia, ktére powinien posiada¢ definiowany uzytkow-
nik. Poziomy uprawnienn omowione sg ponize;j.

Konto zablokowane
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie uzytkownikowi prawa dostepu do da-
nych firmy. Pole to nie jest widoczne w oknie podczas wprowadzania nowego uzytkownika. Pole
to jest zaznaczane w celu czasowego zablokowania uzytkownikowi do danych firmy lub gdy
uzytkownik juz nie pracuje z danymi, ale nie powinien lub nie moze by¢ usuniety.

Uprawnienia administratora
Zaznaczenie tego pola wyboru nadaje definiowanemu uzytkownikowi uprawnienia administratora
w programie. Administrator posiada w systemie uprawnienia umozliwiajgce zarzgdzanie zaso-
bami firmy, w tym usuwanie danych firmy, archiwizowanie i odtwarzanie danych, zaktadanie no-
wej firmy, a takze nadawanie uprawnien innym uzytkownikom.

Uprawnienia uzytkownika

Ze wzgledu na tajnos¢ niektérych danych dostep do informacji jest kontrolowany. Uzytkownik moze
mie¢ precyzyjnie okreslony zestaw uprawnien. W programie dostepne sg nastepujgce uprawnienia:

— ’

/
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Brak praw - uzytkownik traktowany jest jako nieaktywny. Mozna wykorzysta¢ ten poziom
uprawnien w celu czasowego zablokowania dostepu uzytkownika do danych.

Wprowadzanie srodkéw trwalych - uzytkownik ma mozliwos¢ jedynie wprowadzanie danych o
srodkach trwatych. Ten poziom uprawnien przeznaczony jest dla uzytkownika, ktéry ma za za-
danie wpisywanie kolejnych srodkéw trwatych do bazy programu, na podstawie dowodoéw zaku-
pu lub wytworzenia.

Wglad we wszystkie dane - uzytkownik ma mozliwos¢ wgladu we wszystkie dane programu
oraz moze wykonywac zdefiniowane w programie raporty. Ten poziom uprawnien przeznaczony
jest dla kierownictwa firmy i umozliwia uzyskanie syntetycznej informacji o aktualnym stanie
srodkéw trwatych.

Przeprowadzanie operacji - uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania i zatwierdzania wprowa-
dzonych danych, przeprowadzania operacji amortyzacji, zmiany i korekt wartosci srodka trwate-
go oraz wykonywania raportéw. Ten poziom uprawnien przeznaczony jest dla ksiegowego, wy-
konujgcego podstawowy zakres prac przy obstudze srodkéw trwatych w firmie.

Zatwierdzanie operacji - uzytkownik ma w stosunku do poprzedniego poziomu uprawnien do-
datkowo mozliwosé zatwierdzania wszystkich operacji wykonanych w programie.

Wszystkie uprawnienia - uzytkownik na tym poziomie ma dodatkowg mozliwosé definiowania
nowych raportéw. Nadajgc ten poziom uprawnien, nalezy sprawdzi¢, czy uzytkownik potrafi wy-
korzystaé mozliwosci wbudowanego do programu jezyka raportéw. Jezeli nie jest to mozliwe,
lepiej wykorzysta¢ poprzedni poziom uprawnien, zabezpieczajgc w ten sposob program przed
przypadkowg zmiang tresci raportéw.

Uprawnienia specjalne - wybranie tego poziomu powoduje otwarcie okna Prawa uzytkownika,
umozliwiajgcego zdefiniowanie indywidualnych uprawnien. Definiowanie sktadu uprawnien spe-
cjalnych polega na zaznaczeniu pdl wyboru przy poszczegdinych prawach.

N rrawa uzytkownika |

Worowadzanie danpch
Zatwierdzanie wprowadzonych danwch

Frzeprowadzanie amortyzaci
Frzeprowadzanie zmian wartogci
Frzeprowadzanie korekt
Zatwierdzanie operacj

Frzegladanie darych

U ztamienia

YWimiana danych z FE
Wikorwarnie inwentanzaci
Obsghuga oboych srodkdw | umde LD
Zmiana czefoi skkadowych

Zmiana umorzen czesdci skkadowych

Zapizz | | Anuluj

Rys. 3-6 Okno Prawa uzytkownika.

UWAGA  Jezeli w czasie wykorzystywania programu uzytkownik bedzie chciat wykonac¢ czyn-
nos¢, do ktdrej nie jest uprawniony, pojawi sie komunikat informujgcy o tym fakcie.

Ustalanie czestotliwosci wykonywania kopii

\ Program Symfonia Srodki Trwate ma mozliwo$é przypominania o potrzebie zachowania danych przed
\ zakonczeniem pracy z firmg. Domyslinie ustawione jest wyswietlanie odpowiedniego komunikatu, jesli

s0e
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od ostatniej archiwizacji minety 2 lub wiecej dni. W celu zmiany tych ustawien nalezy otworzy¢ okno

K

Ustawienia

Ustawienia (przyciskiem

na pasku narzedziowym lub poleceniem Ustawienia z menu

Funkcje), a nastepnie wybra¢ z drzewka ustawien listek Kopia bezpieczenstwa. W prawej czesci
okna pojawi sie panel Kopia bezpieczenstwa.

Kopia bezpieczenstwa

Przypominarie o kopii bezpieczefstva

() | Mie przypormina) o potrzebie wykonania kopi bezpieczefstia |

* Przyparnnij po 2 dniach od oztathie] kopii bezpieczefstva

Rys. 3-7 Panel Kopia bezpieczenstwa.

W panelu dostepne sg dwie opcje definiujgce sposdb przypominania o potrzebie wykonania kopii bez-

pieczenhstwa:

Nie przypominaj o potrzebie wykonania kopii bezpieczenstwa
Wybranie tej opcji wytgcza mechanizm wys$wietlania komunikatu o potrzebie wykonania kolejnej

kopii bezpieczehstwa.

Przypomnij po 2 dniach od ostatniej kopii bezpieczenstwa
Wybranie tej opcji powoduje, ze po uptywie 2 lub wiecej dni od ostatniego wykonania kopii bez-
pieczenstwa zostanie wyswietlony komunikat w chwili zakonczenia pracy z danymi firmy. W tym
polu nalezy wpisac liczbe dni, po uptywie ktérych powinien by¢ wyswietlany komunikat.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktéra zostanie zastosowana w programie dla firmy i zapisa¢ zmiany.

Ustalenie parametréw globalnych

Przez parametry globalne rozumiemy ustawienia programu definiujgce niektére parametry jego pracy
dla otwartej firmy w zakresie dopuszczonym przepisami.

Umorzenia jednorazowe

Srodki trwate o warto$ci mniejszej od okreslonej w przepisach mogg byé umarzane jednorazowo. Na-
lezy okresli¢ w programie moment umorzenia. Mozliwe jest to:

e W miesigcu zakupu

e w miesigcu przyjecia do uzytkowania

e w miesigcu nastepnym po miesigcu przyjecia do uzytkowania

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pézniej zmieniane.

W celu okreslenia miesigca przeprowadzenia umorzen jednorazowych nalezy wybraé polecenie

Ustawienia z menu Funkcje lub przycisk

R

Ustzawienia

na pasku narzedziowym programu. Pojawia sie

okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien
listek Umorzenia jednorazowe. W prawej czesci okna pojawi sie panel Umorzenia jednorazowe.

// ’
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Umorzenia jednorazowe

Urnaorzenia jednorazowe beda przeprovadzone we

) miesigou pravigcia do uzptkowania

) miesiacu nasteprynn po missiacu preyecia do uiptkowania

Rys. 3-8 Panel Umorzenia jednorazowe.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktéra zostanie zastosowana dla firmy w programie i zapisa¢ zmiany.

Amortyzacja degresywna

Jezeli w programie bedzie stosowana amortyzacje metodg degresywna, nalezy okresli¢, kiedy ma by¢
wyznaczana nowa kwota umorzenia rocznego. Program, dopuszcza wybranie jednej z nastepujgcych
mozliwosci:

¢ po uptywie kolejnego roku od przyjecia do uzytkowania

¢ na poczatku kazdego roku obrachunkowego

Mozliwe jest rowniez wybranie oddzielnie dla amortyzacji bilansowej i podatkowej momentu przejscia
z metody degresywnej na liniowa:
e w roku nastepnym po roku, w ktérym umorzenie degresywne stanie si¢ mniejsze
od wyznaczanego metoda liniowa

e w roku, w ktérym umorzenie degresywne stanie si¢ mniejsze od wyznaczanego
metodaq liniowa

Jezeli dla nowych $rodkéw trwatych zastosowano przyspieszong metode amortyzacji, polegajgcg na
dokonaniu w pierwszym roku podatkowym jednorazowego nadzwyczajnego odpisu amortyzacyjnego,
to mozliwe jest ustalenie, czy w kolejnych latach kwota odliczenia pomniejszy warto$¢ poczatkowag
Srodka.

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pdzniej zmieniane.

R

W celu okreslenia tego momentu nalezy wybraé przycisk | Ustaienia | na pasku narzedziowym programu
lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Pa-
rametru globalne nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek Amortyzacja degresywna. W prawej
czesci okna pojawi sie panel Amortyzacja degresywna.
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Amortyzacja degresywna

- Mowa kwaota umarzenia rocznego bedzie wyznaczana:

) {po upkywie koleinego roku od daty przviecia do uzptkowania

*) na poczatku kazdego roku obrachunkoweao

- Przejécie amortyzaci bilansowe] na metode liniowg nastapi;

() woroku nastephymm po roku, w kb umorzenie dedresywne stanie sie mnisjsze
od wyznaczonego metody liniovg

& wroku, w kkdrom umnorzenie degrespwne stanie sig mniejsze od wyznaczonego
metoda liniowa

r Przejécie amortyzacji podatkowe] ha metade liniows nastapi:

i wroku nasteprym po roku, w kbdem umorzenie degresywne stanie sie mnigjzze
od wyznaczonego metads liniowa

e woroku, w kbdrom urnorzenie degrespwne stanie sis mnigjsze od wyznaczonego
metody liniowg

[] Dla amertyzacji przyspieszone] umorzenie w pienwszym roku zmniejsza podstawe
wyliczania umorzen w kaolejnych latach.

Rys. 3-9 Panel Amortyzacja degresywna.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktére zostang zastosowane dla firmy w programie i zapisa¢ zmiany.

Zmiany wartosci

W przypadku zmiany wartosci srodka trwatego nalezy okresli¢ sposob traktowania przez program kwot
zmian wartosci srodkéw trwatych. W programie mozna to ustali¢ zaznaczajgc pola wyboru:

Kwoty zwiekszen wartosci srodka, przeprowadzonych po aktualizacji, nie sg ob-
jete ograniczeniami podatkowymi - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze w trakcie
wyznaczania umorzen $srodkow trwatych objetych ograniczeniami podatkowymi, ogra-
niczeniom bedzie podlegata jedynie wartos¢ srodka na dzienn dokonania aktualizaciji
(obecnie 1 styczen 1995r). Kwota umorzen od zwiekszen wartosci bedzie wyznaczana
bez uwzgledniania ograniczeh podatkowych.

Zmiany wartosci podlegaja amortyzacji w miesigcu nastepnym po przeprowa-
dzeniu zmiany - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze przeprowadzone zmiany war-
tosci beda uwzgledniane w amortyzacji dopiero w miesigcu nastepnym po przeprowa-
dzeniu zmiany.

Dla amortyzacji degresywnej zwiekszenia wartosci podlegaja amortyzacji od na-
stepnego roku degresywnego - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze przeprowa-
dzone zmiany warto$ci bedg uwzgledniane w amortyzacji degresywnej dopiero w ko-
lejnym roku.

Dla amortyzacji podatkowej przyspieszonej zmiana wartosci w pierwszym roku
spowoduje odliczenie czesci kwoty zmiany w miesiacu, w ktorym wartos¢ zosta-
ta zmieniona - zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze przeprowadzone zmiany
wartosci bedg uwzgledniane w przyspieszonej amortyzacji w pierwszym roku.

Dla amortyzacji przyspieszonej zezwalaj na odpisy ponad 30% wartosci poczat-
kowej srodka w roku przyjecia do uzytkowania (wynikajace ze stopy i wspot-
czynnika) - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze mozliwe bedzie odliczenie wiecej niz
30% wartosci srodka w miesigcu przyjecia do uzytkowania, jezeli takie wartosci wynik-
ng z parametréw amortyzacji przyjetych dla srodka.

UWAGA

Ustawienia te majg wplyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pézniej zmieniane.

// ’
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K

W celu okredlenia tych parametréw nalezy wybrac¢ przycisk | Ustuiznia | ng pasku narzedziowym pro-
gramu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gate-
zi Parametru globalne nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek Zmiany wartosci. W prawej czesci
okna pojawi sie panel Zmiany wartosci.

Zmiany wartosci

[ iKwaty zwickszef wartodei frodka przeprowadzonych po aktualizac) nie 54
iobigte ograniczeniami podatkawymi.

[] Zmiany wartoici podlegaja amartyzacj w miesiacu nasteprpm po jej
przeprowadzeniul.

[] Dla amartyzacii degresywne] 2wickszenia wartadel podlegaiy amartyzacii od
nazteprego roku degresywnego.

[] Dla amertyzacji podatkowe] prayspieszone] zmiana wartogci w pienwszym roku
spowioduje odliczenie czedc kwoby zmiany w miesiaou, w kkam wartosc
zogtaka zmieniona.

[] Dla amartyzacii preyspieszone] zezwalal na odpisy ponad 30% wartodsi
poczgtkowe] srodka w roku prayjecia do ugptkovania wenikajgoe ze stopy i
wapdbczynnik.a).

Rys. 3-10 Panel Zmiany wartosci.

W celu zastosowania do kwot zmian wartosci srodkéw trwatych mozliwych sposobdéw traktowania
w procesie obliczania umorzen, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola wyboru i zapisa¢ zmiany.

Sposob rozliczania ulg inwestycyjnych

W programie Symfonia Srodki Trwate dostepne sg dwie mozliwo$ci okreslajgce sposdb rozliczania ulg
inwestycyjnych:

¢ Umorzenia sa najpierw wpisywane w koszty, az do zréwnania z wartoscia nie ob-
jeta ulga, pozostale umorzenia sg wpisywane na konto rozliczania ulgi

o Kwota umorzenia jest rozpisywana pomiedzy koszty i kwote ulgi, proporcjonal-
nie do stosunku wartosci srodka do wartosci srodka objetej ulgg

oraz dwie mozliwosci okreslajgce termin rozpoczecia amortyzacji Srodkéw trwatych objetych ulga:
e w roku przyjecia srodka

e wroku nastepnym po roku przyjecia srodka

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pdzniej zmieniane.

R

W celu okreslenia parametrow rozliczania ulg inwestycyjnych nalezy wybraé przycisk | Ustaienia | ng
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Usta-
wienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybrac na drzewku ustawien listek Sposéb
rozliczania ulg. W prawej czesci okna pojawi sie panel Sposéb rozliczania ulg.
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Sposob rozliczania ulg e

- Spozdb rozliczania ulg inwestycyinych

®

morzenia =3 wpistvwane w kozzty 32 do zrdwnania 2 wartogcia nie objety ulga
zostabe umorzenia s5 wpisywane na konto rozliczenia ulai.

() Kawota urnorzenia jest rozpisywana pomigdzy koszty | kwate ulgi proporcionalnie
do stozunku wartogci frodka do wartogci objete] ulga.

- Rozpoczecie amortyzac frodkdw przgpizanych nastapi we

) roku prayiecia frodka
*) roku nastepnym po raku przyjiecia srodka

Rys. 3-11 Panel Sposéb rozliczania ulg.

W zalezno$ci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje i zapisa¢ zmiany.

Wspotpraca z FK

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia wysytanie do programu Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢
wynikéw operacji zwigzanych z uzytkowaniem srodkow trwatych w firmie. Mogg one by¢ nastepnie
wykorzystane do rejestracji procesu uzytkowania srodkow trwatych w dokumentacji finansowo-
ksiegowe;j.

W celu okreslenia podstawowych ustawien do wspétpracy z programem Symfonia Finanse i Ksiego-

K

wos$¢ nalezy wybra€ przycisk | Ystwuienia | ng pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia
z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy
wybra¢ na drzewku ustawien listek Wspoétpraca z FK. W prawej czesci okna pojawi sie panel Wspét-
praca z FK.

Wspolpraca z FK &

- Wapdtpraca z FE
3 Format zgodny z FE. 2.0
*) Format zgodny 2 FE 3.0/ nowszymi

) Bezpofrednia spnchronizacia z FK

Doarmyélnyg katalog:  c-vspmfonial J

Mazwa stanowizka  AMST1

Rys. 3-12 Panel Wspétpraca z FK dla wymiany plikow tekstowych.

W zaleznosci od wersji posiadanego programu Finanse i Ksiegowos$¢ nalezy zaznaczyé odpowiednig
opcje formatu eksportowanego pliku, natomiast w polu Domysiny katalog wpisa¢ $ciezke dostepu do
folderu, zawierajgcego pliki wymiany danych miedzy programami, lub wybrac przycisk |E| i w otwartym
oknie Potozenie w systemie plikéw wybra¢ wiasciwy folder.
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UWAGA  Opcja Bezposrednia synchronizacja z FK jest widoczna tylko wtedy, gdy zainstalo-
wane sg mechanizmy integracji baz danych.

Pole Nazwa stanowiska zwigzane jest z organizacjg dziatania firmy i dotyczy sytuacji, gdy program
jest zainstalowany na wiecej niz jednym stanowisku. W celu rozréznienia tych stanowisk powinny one
posiadaé nazwy unikalne w strukturze firmy. Program podpowiada domysing nazwe AMST1. Mozna jg
zmieni¢ na dowolng inng identyfikujgcg stanowisko.

Jezeli zostanie wybrana opcja bezpo$redniej wymiany danych z programem finansowo-ksiegowym, to
zmieni sie uktad pdl panelu na widoczny ponizej.

Wspolpraca z FK

- Wwispdkpraca z FK.
1 Format zgodny z FE. 2.0
1 Format zgodny 2 FE 3.0 nowszymi

(%) | Bezposrednia spnchionizacia z FK

K.atalaq firrmy FE: c:symfoniak J
Ltk ownik: Admin
Hasl,,o :::::::

Rys. 3-13 Panel Wspélpraca z FK dla integracji baz danych.

W polu Katalog firmy FK nalezy wpisa¢ Sciezke dostepu do baz danych programu finansowo-
ksiegowego, natomiast w polach Uzytkownik i Hasto dane identyfikujgce uzytkownika programu Fi-
nanse i Ksiegowos¢, ktory autoryzuje przesytane dane.

UWAGA  Jezeli program Symfonia Srodki Trwate jest wykorzystywany jako samodzielny, usta-
wienia w tym panelu nie majg wptywu na sposoéb dziatania programu.

Rozpoczecie amortyzaciji

W programie mozliwe jest ustalenie miesigca rozpoczecia amortyzacji srodkéw trwatych. Oddzielnie
dla amortyzaciji bilansowej i podatkowej dostepne sg po dwie opcje okreslajgce moment rozpoczecia
umorzenia srodka trwatego:

e W miesigcu nastepnym po miesigcu przyjeciu do uzytkowania

e w miesigcu przyjecia do uzytkowania

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwoty umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pdzniej zmieniane.

K

W celu okreslenia miesigca rozpoczecia amortyzacji nalezy wybrac przycisk | Ustasienia | na pasku na-
rzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po
rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybraé na drzewku ustawien listek Rozpoczecie
amortyzacji. W prawej czesci okna pojawi sie panel Rozpoczecie amortyzacji.
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Rozpoczecie amortyzacji e

Dla grodkaw amortyzovanych metods linioveg b degresywng,
amortyzacia rozpocznie sie w;

- Amartyzacia bilansowa

®) i miesiacu nastephym po miesiacu przyjecia do uzytkowania |

) miesigou pravigcia do uzptkowania

- Amortyzacia podatkowa

*) miesigcu nasteprym po miesiacu prayjecia do uzptkowania

) miesigcu praviecia do uzptkowania

Rys. 3-14 Panel Rozpoczgcie amortyzacji.

W zalezno$ci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje i zapisa¢ zmiany.

Sposob wyswietlania wartosci srodkéw

Program umozliwia wybor sposobu wyswietlania wartosci srodkoéw trwatych, ktére zostaty juz sprze-
dane lub zlikwidowane. Znajdujg sie one w ewidencji i w zaleznosci od zasad stosowanych w firmie
mogg by¢ prezentowane na liScie ich rzeczywiste warto$ci w chwili zakofAczenia procesu uzytkowania
lub wartosci zerowe.

R

W celu okreslenia sposobu prezentacji wartosci nalezy wybraé przycisk | Ust=isniz | ng pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po
rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Wartosci srod-
kéw. W prawej czesci okna pojawi sie panel Wartosci sSrodkéw.

Wartosci srodkdw P

Wartogol frodkdw sprzedanych i zlikwidowanpch

Srodki sprzedane lub zikwidowane beda prezentowane =

*) rzeczwsistymi wartascianmi

Rys. 3-15 Panel Wartosci srodkow.

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje i zapisa¢ zmiany.
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Sposoéb zaokraglania wartosci w planie amortyzaciji

Program oferuje dwa sposoby doliczania w planie amortyzacji réznic, wynikajgcych z zaokraglania do
peilnych groszy, pomiedzy wyznaczong kwotg umorzenia rocznego a sumg kwot umorzen miesiecz-
nych. Mozliwe jest ich doliczanie:

e na biezaco (w miesigcu, w ktérym réznica przekroczy jeden grosz)

e jednorazowo (w ostatnim miesigcu amortyzacji w roku, dla ktérego przekroczy
jeden grosz)

Dostepne sg réwniez dwie opcje okreslajgce sposoby obliczania w planie amortyzacji kwoty umorze-
nia w ostatnim miesigcu jego trwania:

¢ Ostatnie umorzenie srodka nie bedzie zaokraglane

e Ostatnie umorzenie nie moze by¢ mniejsze niz: w polu zwigzanym z tg opcja na-
lezy wpisa¢ minimalng kwote ostatniego umorzenia - kwoty mniejsze beda doli-
czane do umorzenia w poprzednim miesigcu.

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pézniej zmieniane.

K

W celu okreslenia sposobu zaokraglania wartosci nalezy wybrac przycisk | Ustauienia | na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po
rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Zaokraglenia
w planie amortyzaciji. W prawej czesci okna pojawi sie panel Zaokraglenia w planie amortyzaciji.

Zaokraglenia w planie amortyzacji

- £aokraglenia miesiecznpch kwot umorzen

Rdznica miedzy wyznaczona kwota unorzenia raczneqga,
a sumg miezigczrpch odpizdw amortyzacyingch dla tego roku,
wynikajaca z zaokraglania kwat umarzen miesiecznpch,
bedzie uwzgledniana:

(%) ina bie2aco [w miesiaou, w ktdem przekroczy jeden arasz] §

) jednorazown [w ostatnim miesigou amartyzacii woroku, dla kkdrego przeknoczy
jeden grozz]

- £aokraglenie oztatnie] kwoty umorzenia
3 Dstatnie umorzenie frodka nie bedzie zaokigglane.

* Dstatrie umorzenie nie moze byc mniejzze niz; 0,50
Mrigjzze kwoty z0stang dokbgczone do umorzenia w poprzednim misziaou,

Rys. 3-16 Panel Zaokraglenia w planie amortyzacji.

W zaleznosci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje, ewentualnie wpi-
sa¢ wartosc¢ i zapisa¢ zmiany.

Sposob ustalania numeréw ewidencyjnych

W programie mozliwe jest wykorzystanie mechanizmu automatycznego nadawania numeréw ewiden-
cyjnych wprowadzanym Srodkom trwatym. W zaleznosci od wybranych ustawien mozliwe jest ustale-
nie, ze numery ewidencyjne:

e beda nadawane na podstawie wzorcow w miejscach uzytkowania
e beda nadawane na podstawie wzorcéw w grupach srodkéw

e nie bedg automatycznie nadawane
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UWAGA  Automatyczne nadawanie numerow ewidencyjnych jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy
podczas wprowadzania danych nowego srodka pole Numer ewidencyjny pozostanie
niewypetnione.

W celu okreslenia sposobu automatycznego ustalania numeréw ewidencyjnych wprowadzanych srod-

R

kéw nalezy wybrac przycisk | Ust=isniz | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia
z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy
wybra¢ na drzewku ustawien listek Numery ewidencyjne. W prawej czesci okna pojawi sie panel
Numery ewidencyjne.

Numery ewidencyjne e

Murnery ewidencyjne dla nowch srodkde

®) ibeda nadawane na podstawie wzorcdw w misjscach uzytkowania |

) bedg nadawane na podstawie wearcdw w grupach srodkdw

) mie beds automatycznie nadawane

Rys. 3-17 Panel Numery ewidencyjne.

W zalezno$ci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybraé¢ odpowiednig opcje i zapisa¢ zmiany.

Sposob amortyzowania czesci skltadowych

W programie mozliwe jest wybranie metody wyliczania umorzen dla czesci sktadowych Srodkéw
z wigczong petng ewidencjg czesci sktadowych. Dostepne sg dwie metody obliczen:

Od wartosci netto, wedlug wzoru:

W _netto _czs*K odp srd
W _netto _srd

K odp czs=

Gdzie:

K odp czs kwota miesigcznego umorzenia czgsci sktadowej

W _netto czs wartos¢ poczatkowa czesci sktadowej pomniejszona o dotychczasowe
umorzenie

K odp srd kwota miesiecznego umorzenia srodka

W _netto _srd wartos¢ poczatkowa srodka pomniejszona o dotychczasowe umorzenie

Od wartosci brutto, wedlug wzoru:

W _brutto czs*S _proc
12

K odp czs=
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Gdzie:

K odp czs kwota miesiecznego umorzenia czesci sktadowej
W _brutto czs  wartos¢ poczatkowa czesci sktadowe;j
S proc Stopa procentowa

Wybér metody jest mozliwy w dialogu Umorzenia dla czesci, indywidualnie dla kazdego srodka
z wtgczong petng ewidencjg czesci skladowych. W panelu Czesci sktadowe ustawien modutu mozna
wybra¢, ktéry z dostepnych sposobéw umarzania czesci sktadowych bedzie stosowany jako domysl-
ny. Dostep do panelu umozliwia wybranie polecenia Ustawienia z menu Funkcje lub przycisku

R

Ustanieniz | g pasku narzedziowym. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru
globalne nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek Czesci sktadowe. W prawej czesci okna pojawi
sie panel Czesci sktadowe.

Czesci skiadowe <

Rozhicie umorzenia na czedoi skkadove

Podczas whaczania pebne) ewidencii czedci ustawia) rozbicie umarzenia na:

7 fliczone wg wartosci brutto

i liczone wg wartodo netto

Rys. 3-18 Panel Czes$ci skltadowe.

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje i zapisa¢ zmiane. Skutkiem tego wyboru bedzie domysinie zazna-
czona opcja w oknie dialogu Umorzenia dla czesci.

Lista kont

Lista kont zawiera spis kont, ktére mogg by¢ przydatne w czasie postugiwania sie programem. Przed

R

rozpoczeciem pracy nalezy je zdefiniowa¢. W tym celu nalezy wybrac przycisk | Ustwisnia | na pasku
narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia.
Nastepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Lista kont. W prawej czesci okna pojawi sie
panel Lista kont.
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Lista kont |§|

Humer konta L ” Qpiz

o3 Srodki twabeUrz, tech. | maszuny
oio-4 Srodki trwabedSrodki transportu
o5 Srodki trwabedlnne fodki thwake

Rys. 3-19 Panel Lista kont.
Lista ma forme tabeli zawierajacej dwie kolumny:

Numer konta
W tej kolumnie nalezy wpisaé numer konta przewidywanego do wykorzystania w programie,
zgodny z przyjeta w firmie metodyka numerac;ji kont.

Opis
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ informacje pomocniczg opisujgcg przeznaczenie konta o tym nu-
merze w firmie.

Nalezy wpisa¢ numery i opis kont, ktére bedg wykorzystywane w programie Symfonia Srodki Trwate
i zapisac je.

UWAGA W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna doda¢ dodatkowe konta do
listy.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

©]

Jezeli w panelu Wspélpraca z FK wybrany zostat bezposredni dostep do bazy danych programu Fi-

nanse i Ksiegowos¢ (integracja baz programoéw), to mozliwy jest inny sposob dziatania. Przycisk
otwiera okno Plan kont FK, w ktérym widoczny jest plan kont z programu Symfonia Finanse i Ksiego-
wos$¢. Mozna z niego przenies¢ numer i opis wybranych kont do panelu Lista kont.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.
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X Pian kont FK =] E3
Przeslij | Odéwiez | Zamknij |
Winbrane konbo: :
-  Szozegdby
Il]1 0-3 Uiz tech. i maszyny
Konte:  010-3
EH,:_,_| 00 Srodki twake i’ Rodzap  AMALITYCEME |
; 1 Grunty i prawa ugytkow, Mumer: 3
2 Budprkiilokale Skrdt:  Urz. tech. i maszyny

__________ Mazwa:  Urz. tech. | maszyny
4 Srodki transportu
i B Inne drodki tnwake Typ:  bilansowe zwkie
EH 011 Srodki trwabe w budowie
012 Zaliceki s, w budowie
BHL 016 &kt drodki thwabe
BEmz skt & whodowis =l

Rys. 3-20 Dialog Plan kont FK.

Lewg czes¢ okna wypetnia struktura planu kont, natomiast po prawej stronie w ramce Szczegéty wi-
doczny jest doktadny opis wybranego na drzewku konta. W gérnej czesci dialogu znajdujg sie przyci-
ski poleceh. Przycisk Przeslij przenosi opis wybranego na liscie konto do panelu Lista kont.

Lista cech

Lista ta zawiera spis cech, ktére moga by¢ przydatne w czasie postugiwania sie programem. Przed

R

rozpoczeciem pracy nalezy je zdefiniowa¢. W tym celu nalezy wybrac przycisk | Ustasienia | na pasku
narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia.
Nastepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Lista cech. W prawej czesci okna pojawi sie
panel Lista cech. Lista zawiera kolejne wiersze z nazwami cech, przeznaczonych do stosowania
W programie.

Nalezy wpisac cechy, ktére bedg wykorzystywane w programie i zapisac je.

UWAGA W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna doda¢ nastepne cechy do
listy.

Cechy @
A

MHazwa cechy
Cecha 1
Cecha 2
Cecha 3

Rys. 3-21 Panel Lista cech.
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Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

©]

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Numery dokumentoéw operaciji
W programie wykorzystywanych jest kilka typéw dokumentéw, ktére sg tworzone w celu wykonania
wydruku opisujgcego przeprowadzong operacje. Przed rozpoczeciem pracy nalezy zdefiniowaé spo-

K

s6éb formatowania ich numeréw. W tym celu nalezy wybrac przycisk | Ustasienia | na pasku narzedzio-
wym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nastepnie
nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Numery dokumentéw operacji. W prawej czesci okna
pojawi sie panel Numery dokumentéow operaciji. Lista typéw dokumentdéw operaciji, dostepnych w
programie ma forme tabeli zawierajgcej trzy kolumny:

Nazwa dokumentu
Kolumna ta zawiera liste typéw dokumentéw opisujgcych przeprowadzane operacje, aktualnie
dostepnych w programie.

Wzorzec numeru
Kolumna ta umozliwia edycje i sformatowanie dla kazdego z typéw dokumentéw wzorca jego
numeru. Dostepne sg nastepujgce elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol Element numeru dokumentu odpowiada

#n numerowi porzagdkowemu

#m kolejnemu numerowi miesigca

#R kolejnemu numerowi roku obrachunkowego
#r kolejnemu numerowi roku kalendarzowego

Z tych elementéw mozna sklada¢ dowolne wzorce numeréow dokumentéw. Np. wzorzec zdefi-
niowany jako #n/DOK/#R bedzie generowat kolejne numery dokumentéw 1/DOK/2008,
2/DOK/2008, itd.

Numer
Kolumna ta zawiera numer kolejny ostatnio wystawionego dokumentu okreslonego typu. W cza-
sie przygotowywania programu do pracy, gdy nie byty jeszcze wykonywane zadne operacje
w kazdym z wierszy powinno by¢ zero.

UWAGA  Numer kolejny dokumentu mozna edytowac réwniez w czasie wykorzystywania pro-
gramu, ale grozi to powstaniem podwaojnych dokumentéw z tym samym numerem lub
przerw w numeracji dokumentu. Jezeli potrzebny jest powtérny wydruk dokumentu
nalezy skorzysta¢ z mozliwosci okna Operacje lub panelu Operacje okna opisu $rodka
trwatego.
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Numery dokumentéw operaciji

Mazwa dokumentu ” Wzorzec numeru || Murmer

LC Likwidacja czedciowa frodka - graficzny Hn/fr 2
LT Likwidacia srodka tnwabego - graficzry Hn/fr 1
MT Zmiana migjzca uptkowania frodka - graficeny Hn/fr ]
0T Przpjecie do ugytkowania - graficzng Hn/fr ]
FT Przekazanie frodka tnwakego - graficzny Hn/fr 2
WT Zmiana wartogci frodka trwabego - graficzny Hn/fr 1

Rys. 3-22 Panel Numery dokumentéw operacji.

W celu edycji zaznaczonego wiersza nalezy wybrac przycisk . Zapis danych w tym panelu dokonu-
je sie oddzielnie dla kazdego wiersza listy.

Osoby odpowiedzialne

W programie Symfonia Srodki Trwate istnieje mozliwo$¢ przypisywania osobom zatrudnionym w firmie
odpowiedzialno$ci za wybrane Srodki trwate. Przed rozpoczeciem tgczenia oséb odpowiedzialnych ze

K

Srodkami nalezy utworzycC liste tych osdéb. W tym celu nalezy wybrac przycisk | Ustwienia | na pasku
narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia.
Nastepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Osoby odpowiedzialne. W prawej czesci okna
pojawi sie panel Osoby odpowiedzialne.

Osoby odpowiedzialne |§|
A

Imie | nazwizhko

Jan Kowalski
Tadeusz Nowak,
Zbhigniew Malinowski

Rys. 3-23 Panel Osoby odpowiedzialne.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.

\\ Ten przycisk usuwa pod$wietlony wiersz.
\
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el
r-

Nalezy wpisac liste osob, ktdre bedg odpowiadac za powierzone $rodki i zapisac ja.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

UWAGA W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna dodaé¢ do listy nastepne
osoby odpowiedzialne.

Lata dziatalnosci

W celu zapewnienia poprawnego dziatania programu Symfonia Srodki Trwate niezbedne jest zdefi-
niowanie lat dziatalnosci, w ktérych uzytkowane sg srodki trwate. Kolejne lata powinny by¢ tozsame
z latami w programie Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢. Zgodnos$¢ lat dziatalnosci w obu programach
zapewni poprawne ksiegowanie wynikow operacji przekazywanych miedzy programami.

UWAGA  Jezeli w programie beda naliczane umorzenia srodkoéw objetych ograniczeniami podat-
kowymi w trakcie obowigzywania tych ograniczen (np. bedzie naliczana amortyzacja za
rok 1996 srodkéw aktualizowanych w roku 1995), nalezy zdefiniowac lata rozpoczyna-
jac od 1994, nawet jezeli amortyzacja bedzie naliczana dopiero w roku 1996. W prze-
ciwnym przypadku nie bedzie mozna poprawnie zdefiniowa¢ ograniczen podatkowych.

Jezeli do ewidencji bedg wprowadzane $rodki amortyzowane wczesniej poza progra-
mem i objete nowymi zasadami odliczen VAT po 1 maja 2004 roku, to nalezy zdefinio-
wac wszystkie lata, w ktérych byty amortyzowane. Ma to na celu umozliwienie prawi-
dtowego opisania historii odliczen VAT.

R

W celu zdefiniowania nowego roku dziatalnosci nalezy wybraé przycisk | Ustaienia | na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Na-
stepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Lata dziatalnosci. W prawej czesci okna pojawi sie
panel Lata dziatalnosci.

Lata dzialalnosci

Mazwa roku || Foczatek ” F.oniec

201 2011-01-m 2011-12-31
202 2020$-m 202123
2013 2013-01-m 20131231

Rys. 3-24 Panel Lata dzialalnosci.

W poszczegodlnych kolumnach tabeli widoczne sg dane, opisujace parametry kolejnych lat dziatalno$ci
firmy w programie.

Nazwa
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazwe kolejnego roku dziatalno$ci.
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Poczatek
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date poczatku roku dziatalnosci. Jezeli
zdefiniowano juz poprzedni rok, program wpisze w tej kolumnie nastepny dzien po dacie konhca
poprzedniego roku.

Koniec
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date konca roku.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

]

Nalezy wpisac¢ kolejne lata dziatalnosci niezbedne dla poprawnego zaewidencjonowania w programie
posiadanych srodkéw trwatych i zapisac je.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje pod$wietlony wiersz.

Ulgi inwestycyjne w latach

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia rozliczanie ulg inwestycyjnych w kolejnych latach dziatal-
nosci, w ktérych uzytkowane sg srodki trwate. W celu uruchomienia tego mechanizmu niezbedne jest,
przed rozpoczeciem naliczania kwot umorzen w kolejnym roku dziatalnosci, wprowadzenie do usta-
wienh programu kwoty ulgi inwestycyjnej, przeznaczonej do odliczenia w roku dziatalnosci.

R

W celu wprowadzenia kwot ulgi nalezy wybra¢ przycisk | Ust=ieniz | na pasku narzedziowym programu
lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nastepnie nalezy wybrac
na drzewku ustawien listek Ulgi inwestycyjne w latach. W prawej czesci okna pojawi sie panel Ulgi
inwestycyjne w latach.

Ulgi inwestycyjne w latach @

MHazwa roku || Famata ulgi
2011 12 345,00

Rys. 3-25 Panel Ulgi inwestycyjne w latach.

W kolumnach tabeli widoczne sg kolejne lata dziatalnosci oraz przypisane do nich kwoty ulg inwesty-
cyjnych. W kolumnie Nazwa roku dostepna jest rozwijana lista zdefiniowanych lat dziatalnosci.
\ W kolumnie Kwota ulgi nalezy wpisac przypadajgcg dla wybranego roku kwote.

\
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Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

©]

Nalezy wpisa¢ kwoty ulg inwestycyjnych w kolejnych latach dziatalnosci niezbedne dla poprawnego
zaewidencjonowania w programie posiadanych srodkéw trwatych i zapisac je.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Ograniczenia podatkowe

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami istniejg ograniczenia wielkosci kwot umorzen w kolejnych latach
dla srodkow trwatych zakupionych przed 1995 rokiem i aktualizowanych w 1995 roku. Program Sym-
fonia Srodki Trwate umozliwia uwzglednianie w procesie naliczania kwot umorzen ograniczen podat-
kowych, pod warunkiem ich wczesniejszego zdefiniowania.

K

W celu zdefiniowania ograniczen podatkowych w roku dziatalnosci nalezy wybra¢ przycisk | Ustavienis
na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno
Ustawienia. Nastepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Ograniczenia podatkowe. W pra-
wej czesci okna pojawi sie panel Ograniczenia podatkowe.

Ograniczenia podatkowe @
|

M azwa roku

1995 ﬂ

1936

Rys. 3-26 Panel Ograniczenia podatkowe.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

Ten przycisk uruchamia proces wyboru z rozwijanej listy nazwy roku.

]

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

‘.
bl

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Ten przycisk otwiera okno definiowania ograniczenh dla podswietlonego roku.
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W kolejnych wierszach tabeli panelu widoczne sg lata dziatalnosci, dla ktérych zdefiniowane sg ogra-

niczenia podatkowe. Po wybraniu przycisku polecenia , otwiera sie okno Ograniczenia podatko-
we, w ktérym mozliwe jest zdefiniowanie ograniczen. Dostepne sg, dwie metody definiowania ograni-
czenh podatkowych, odrebnie dla roku 1995 i dla lat nastepnych.

[N ograniczenia podatkowe - 1995 M=l E
i
Dila grodkaw zaktualizovanych w ok 1995 ﬂ
umorzenie w roku 1995
nie moze byc wieksze niz 124,00 %
umorzenia za rok 1954 ﬂ
O

Dla frodkaw zaktualizowanych woroku
prayrozt kwaoty umarzenia woroku

w stosunku do kwaty odpisdw 2a rak,

nie moZe byd wigkazy niz

rdgnicy pomigdzy tearetycznym prayrosten
kwaaty odpizdw woroku

a faktycznym prayrostemn odpizdw za ten rak.

Rys. 3-27 Okno Ograniczenia podatkowe dla roku 1995.

[N ograniczenia podatkowe - 1996 M=1E
O

Dla frodkaw zaktualizowanych woroku
urnorzenie woraku
nie moZe byé wigkzze niz

urorzenia 23 rok

&
Dila grodkaw zaktualizovanych woky 1995 ﬂ
przprozt kwoky umorzenia wooku 1996
w zhogunku do kwoty odpisdw za ok 1994 ﬂ
nie moze byc wiekszy niz ROO0 %

raznicy pomiedzy teoretpczrum preyostem
kwoty odpizdw v roku 1995 ﬂ

a faktycznym prayrostem odpizdw za ten rok,

Rys. 3-28 Okno Ograniczenia podatkowe dla roku 1996 i 1997.

Rozpoczecie procesu definiowania nastepuje po zaznaczeniu opcji, uaktywniajgcej odpowiednio gor-
na lub dolng czeé¢ okna, a tym samym wybraniu metody naliczania ograniczen. Nastepnie nalezy
wypetni¢ aktywne pola panelu przez wpisanie liczb lub wybranie z rozwijanych pdl listy odpowiednich
dla wybranej metody wartosci.

UWAGA  Poprawne dziatanie w programie wpisywanego ograniczenia jest uzaleznione od wy-
petnienia wszystkich p6l w danej czesci okna.
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Okreslenie proporcji obrotéw VAT

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia rozliczanie podatku VAT, w zaleznosci od proporcji kwot
obrotu z dziatalnosci uprawniajgcej do odliczenia VAT i obrotu ogétem, zgodnie z zasadami wprowa-
dzonymi od 1 maja 2004 roku z uwzglednieniem zmian w tym zakresie wprowadzanych od 2011 roku.
W tym celu przed rozpoczeciem wprowadzania srodkéw do ewidencji nalezy dla kolejnych okreséw
rozliczeniowych okresli¢ udziat procentowy obrotu, w zwigzku z ktérym przystuguje prawo do obnize-
nia podatku naleznego.

UWAGA  Jezeli do ewidencji bedg wprowadzane srodki amortyzowane wczesniej poza progra-
mem i objete nowymi zasadami odliczen VAT po 1 maja 2004 roku z uwzglednieniem
zmian w tym zakresie wprowadzanych od 2011 roku, to w tym panelu nalezy zdefinio-
wac wszystkie lata, w ktérych byty amortyzowane. Ma to na celu umozliwienie prawi-
dtowego opisania historii odliczen VAT.

Zdefiniowanie okresow rozliczeniowych i proporcji obrotéw jest mozliwe w panelu Okresy VAT usta-

K

wien programu. W celu jego otwarcia nalezy wybraé przycisk | Ustawienia | na pasku narzedziowym pro-
gramu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Nastepnie w otwartym oknie Ustawienia wybrac¢
listek Proporcje VAT. W prawej czesci okna pojawi sie panel Okresy VAT.

Okresy VAT

MHazwa okresu || Poczatek || K.oniec || Prop. WVaT* || Kore... || Rdzn, 255
2011 2011401-01 2011-12-3 95 []
2mz2 20124m-0 2m212-3 93 I

* Proporcja YAT liczona na podstawie roku ubieghego

= Licz korekty gdy roZnica pomiedzy proporcijami jest nie wisksza niz 2%,

Rys. 3-29 Panel Okresy VAT.

Aby dodac¢ kolejny okres rozliczeniowy, nalezy przyciskiem uaktywni¢ nowg linie w tabeli, wpisac

do niej opis okresu, a nastepnie zapisa¢ wprowadzong tres¢. Natomiast przycisk uruchamia edy-
cje podswietlonego wiersz.

Nazwa okresu
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazwe kolejnego okresu rozliczeniowego (roku).

Poczatek
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date poczatku okresu.

Koniec
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date konca okresu.

Prop. VAT
W tej kolumnie nalezy wpisac proporcje kwot obrotu z dziatalnosci uprawniajgcej do odliczenia
VAT i obrotu ogétem, obliczone na podstawie obrotu poprzedniego roku.

Korekty
Zaznaczenie tego pola wyboru uaktywnia mechanizm obliczania korekt VAT dla opisywanego /
okresu rozliczeniowego. /

/
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Ro6zn. 2%
Zaznaczenie tego pola wyboru uaktywnia mechanizm obliczania korekt VAT, gdy réznica po-
miedzy wartoscig proporcji obrotéw w kolejnych latach jest mniejsza niz 2 %.

Szablony ksiegowania

W przypadku wspétpracy z programem, wchodzgcym w sktad systemu Symfonia, istnieje mozliwosé
przesytanie do niego dokumentéw z operaciji przeprowadzanych w programie Symfonia Srodki Trwate.
W celu utatwienia tej operacji i wykluczenia mozliwosé popetnienia btedéw wprowadzony zostat me-
chanizm szablonéw ksiegowania. Mechanizm ten jest réwniez wykorzystywany do sporzgdzania do-
kumentu Polecenie ksiggowania.

Szablon ksiegowan mozna utozsamié¢ z przepisem definiujgcym konta, na ktére program powinien
zapisywad i rozksiegowywaé wyniki operaciji przeprowadzonych w programie Symfonia Srodki Trwate.
Tak utworzone szablony mozna przypisa¢ do konkretnego $rodka trwatego. W trakcie tworzenia do-
kumentu towarzyszgcego operacji obejmujgcej wiekszg ilos¢ Srodkoéw trwatych (dla tych, do ktérych
zostaly przypisane te same szablony ksiegowan), program zsumuje ich kwoty w jeden zapis.

Utworzone szablony ksiegowan bedg wykorzystywane w programie przy wyborze sposobu ksiegowa-
nia dla poszczegoélnych srodkéw trwatych. Na podstawie przyjetych szablonéw program utworzy do-
kument, ktéry moze zostac przestany do programu Finanse i Ksiegowos¢.

R

W celu zdefiniowania nowego szablonu ksiegowan nalezy wybrac¢ przycisk | Ustaienia | na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Na-
stepnie nalezy wybraé na drzewku ustawien listek Szablony ksiegowan. W prawej czesci okna poja-
wi sie panel Szablony ksiegowania.

Szablony ksiegowania ||§j||.§||LJJ| |@||@
Mazwa szablonu £
Szablon 1
Szablon 2
Szablon 3

Rys. 3-30 Panel Szablony ksiegowania.

W tym panelu mozliwe jest dodawanie i usuwanie szablonéw ksiegowania. W kolejnych wierszach
nalezy wprowadzi¢ nazwy identyfikujgce szablony ksiegowania. Przyciskiem nalezy doda¢ kolejny
wiersz i wpisaé nazwe nowego szablonu. Po zapisaniu zawartosci wiersza nalezy podswietli¢ jg

i wybraé przycisk , otwierajgcy okno, w ktérym mozliwe jest zdefiniowanie tresci ustawien szablonu
ksiegowania.
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[l szablon - Szablon 1 M=l E3

Operacia: I.-’-\mort_l,lzacia bilansowa j

{* Ksiegowanie podstasose ™ Ksiegowanie rdwnoleghe

WN MA
Bil. amortyzacia planowana Rdznica amartyzaci bil. | pod. Urnarzenie bil.
Konto F4 Konto F4 Konto | %
100,00 - dodaj - - - dodaj - -
-- dodaj - -
Suma [%] 000 Suma [%] 000 Suma [%] 0,00
K.artateka kant Zapisz Anlu

Rys. 3-31 Okno definiowania szablonu.

Okno definiowania szablonu umozliwia oddzielne zdefiniowanie: Ksiegowania podstawowego
i Ksieggowania réwnolegtego zaleznie od wybranej opcji. W gérnej czesci okna znajduje sie rozwija-
na lista Operacja, w ktérym nalezy wybra¢ kolejne operacje w definiowanym szablonie. W zaleznosci
od wybranej operacji zmienia sie zawartos¢ paneli z definicjami.

Zdefiniowanie centrow kosztow

Jezeli firma prowadzi ewidencje wymagajgcg stosowania centrow kosztow, nalezy przeprowadzi¢ ich
definiowanie dla znanych juz rodzajow dziatalnosci.

UWAGA

Mozna w kazdym czasie zdefiniowa¢ nastepne centra kosztéw i deklarowac¢ udziat w
nich posiadanych srodkéw trwatych.

Centra
kosztaw

W celu zdefiniowania kolejnego centrum kosztéw nalezy wybra¢ przycisk na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Centra kosztéow z menu Funkcje. Spowoduje to otwarcie okna

Centra kosztow.
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N centrum kosztéw - Centrum 1 !El m

v

Centra kosztd
%Ljnl:[:ntlnjriiw Mazwa centrum:  Centrum 1

Wizorzer ksiegowania amortyzacii bilanzome|

Wzorzes ksiggowania amortyzaci podatk owe

Razerm: 1 000,00 1 000,00

E Srodki twate | By Centra kosztdw Motatki

Rys. 3-32 Okno Centra kosztow.

W lewej czesci okna znajduje sie zaczagtek struktury centrow kosztéw o nazwie Centra kosztéw. Trak-
tujac go jako korzen drzewa centréw kosztéw, mozna zbudowac planowang strukture drzewiastg cen-
trow, przeznaczong do pézniejszego wykorzystywania w programie.

Nastepnie dla kazdego z centrow nalezy przejs¢ do panelu Centrum kosztéw w prawej czesci okna
i okresli¢ jego wlasciwosci, wypetniajac odpowiednie pola.

Nazwa centrum

W tym polu widoczna jest nazwa centrum nadana podczas jego tworzenia. Mozliwa jest modyfi-
kacja tej nazwy.

Wzorzec ksiggowania amortyzaciji bil.
Wybranie tego przycisku spowoduje otwarcie okna Tabela kont bil., w ktéorym nalezy zdefinio-
wac zestaw kont, na ktérych bedg ksiegowane kwoty umorzen bilansowych w centrum.

Wzorzec ksiggowania amortyzaciji pod.
Wybranie tego przycisku spowoduje otwarcie okna Tabela kont pod., w ktérym nalezy zdefinio-
wac zestaw kont, na ktérych bedg ksiegowane kwoty umorzen podatkowych w centrum.

UWAGA  Zestaw kont przypisanych do centrum jest nadrzedny w stosunku do szablonu ksiego-
wan $rodka trwatego w czasie, gdy $rodek jest przypisany do centrum. Wyjatkiem jest
sytuacja, gdy w panelu Konta opisu srodka zaznaczone zostato pole wyboru Uzywaj
zawsze kont zdefiniowanych w szablonie.

N 1abela kont bil. - Centrum 1 M=l E
v]x] [+]-]
Konta'wn | Frocent Konta ka
0os 1 100,00 - konto umorzen z szablonu ks, fodka - ﬂ

Ksiegowania rownolegte

F.onta Wwin || Frocent K.onta ka |

Rys. 3-33 Okno Tabela kont.
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W goérnej czesci okna znajduje sie tabela, umozliwiajgca zdefiniowanie zestawu kont ksiegowania
podstawowego, zas w dolnej - zdefiniowanie w ramach zestawu ksiegowania réwnolegtego.

Powyzej kazdej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

Cl

W gérnej tabelce nalezy wybra¢ numery Kont Wn, na kitérych bedzie rozksiegowywana kwota umo-
rzenia dla danego zestawu oraz Procent. Jezeli suma liczb wpisanych w kolumnie Procent jest
mniejsza od 100, nalezy dopisac kolejne wiersze w tabelce. Podczas dodawania kolejnego wiersza
program podpowie, jaki procent kwoty pozostat do rozksiegowania.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania nastepnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

Jezeli w zestawie majg by¢ uzywane ksiegowania réwnolegte, nalezy przeprowadzi¢ operacje defi-
niowania jak dla gérnej czesci tabeli.

Zdefiniowanie miejsc uzytkowania

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest zdefiniowanie miejsc uzytkowania srodkéw trwa-
tych. Przypisanie miejsca uzytkowania do srodka trwatego utatwi pdzniejsze wykorzystanie prowadzo-
nej w programie ewidencji do celéw np. inwentaryzacji.

Miejsca

W celu zdefiniowania kolejnego miejsca uzytkowania nalezy wybra¢ przycisk polecenia | uytkimania | Na
pasku narzedziowym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania z menu Funkcje. Powoduje to
otwarcie okna Miejsca uzytkowania.

N Miejsce uzytkowania - Miejsce 1 _ (O] x|

o/e

E Migjzca uzpthowania B N
[ Miejece 1 M azwa migjsca: Migjzce 1

Sumbol misjzoa; MC 1
Wwizorzeo num.ew.:  HudEU AW j

Mumer ostatriego sodka; 0|

Rys. 3-34 Okno Miejsca uzytkowania.

W lewej czesci okna znajduje sie zaczatek struktury miejsc uzytkowania o nazwie Miejsca uzytkowa-
nia. Traktujgc go jako korzen drzewa miejsc uzytkowania mozna zbudowaé planowang strukture
drzewiastg przeznaczong do pozniejszego wykorzystywania w programie.

Nastepnie dla kazdego z miejsc uzytkowania nalezy przej$¢ do panelu Miejsca uzytkowania w pra-
wej czesci okna i okresli¢ jego wiasciwosci, wypetniajgc odpowiednie pola.

Nazwa miejsca
W to pole przenosi sie nazwa miejsca uzytkowania, nadana w procesie budowania struktury
drzewiastej. Mozliwa jest modyfikacja tej nazwy.

Symbol miejsca
W tym polu nalezy wpisac symbol, ktory identyfikuje definiowane miejsce uzytkowania.

// ’
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Wzorzec num. ew.
W tym polu nalezy wybrac¢ z rozwijanego pola listy elementy definicji sposobu tworzenia numeru
ewidencyjnego srodka trwatego. Ma ona zastosowanie, jezeli w czasie wprowadzania $rodka
trwatego do ewidencji nie jest nadawany numer ewidencyjny, ale $rodek jest przypisywany do
okreslonego miejsca uzytkowania. Numer ewidencyjny jest wtedy nadawany automatycznie,
wedtug zdefiniowanego w tym miejscu wzorca.

Dostepne sag nastepujgce elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol Numer ewidencyjny odpowiada

#L numerowi porzagdkowemu

#u kolejnemu numerowi srodka w roku przyjecia do uzytkowania

#z kolejnemu numerowi srodka w roku zakupu

#n kolejnemu numerowi srodka w miejscu uzytkowania

#K numerowi w KST

#M symbolowi miejsca uzytkowania

#U okreslonej liczbie cyfr roku przyjecia do uzytkowania

#p pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania
#P pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania
#Z okreslonej liczbie cyfr roku zakupu

#a pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi zakupu

#A pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi zakupu.

Umieszczona pomiedzy znakiem # i literg cyfra, np. #3L, okresla liczbe cyfr w tworzonym nume-
rze ewidencyjnym.

Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numeréw ewidencyjnych. Np. dla miejsca
uzytkowania o symbolu MC1 wzorzec zdefiniowany jako #M/WAW/#m bedzie generowat kolejne
numery ewidencyjne MC1/WAW/1, MC1/WAW/2, itd.

Numer ostatniego srodka
W tym polu widoczny jest numer Srodka ostatnio nadany podczas automatycznego tworzenia
numeru ewidencyjnego. W czasie przygotowywania programu do pracy, gdy nie byly jeszcze
wykonywane zadne operacje w tym polu powinno by¢ zero.

Zdefiniowanie grup srodkéw

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest grupowanie wprowadzonych $rodkéw w celu uta-
twienia obstugi procesu ich uzytkowania. Srodki trwate mozna zgrupowa¢ wedtug dowolnego scena-
riusza, np. numeréw pokojow firmy, oddziatéw, departamentéw, tych samych nazw towaréw przycho-
dzacych w réznych dostawach, itp. Organizacja grup moze byé dowolnie dostosowana do struktury
firmy. Kazdy ze srodkéw trwatych moze by¢ wtaczony do dowolnej liczby grup.

W celu zdefiniowania kolejnej grupy nalezy wybraé przycisk na pasku narzedziowym programu.
Powoduje to otwarcie okna Srodki trwate. W lewej czeéci okna znajduje sie zaczatek struktury grup
$rodkéw trwatych o nazwie Srodki trwate. Traktujgc jg jako korzen drzewa grup $rodkéw trwatych
mozna zbudowac planowang strukture drzewiasta, przeznaczong do poézniejszego wykorzystywania
W programie.
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M Srodki trwate _ (O]

|Wsz}'stkie kartateki |j 2| 4 E | || T | | @" é| 0
@ £ " ! || Mr ” Mazwa frodka E " Urnarzenie bil. || Umarzenie pod. || Metto bil. " Metto pod. ”

5 Srodki twake
- Grupa 1

-] Grupa 2

----- | Grupa &

IHENE

Rys. 3-35 Okno Srodki trwate ze strukturg grup.

Nastepnie dla kazdej z grup powinny zostac okreslone jej wtasciwosci. W tym celu kliknieciem prawe-
go przycisku myszy na nazwie grupy nalezy otworzy¢ menu kontekstowe i wybra¢ polecenie Wiasci-
wosci, otwierajgce okno dialogu Wtasciwosci grup srodkéw.

v|@

Mazwa qrupy: Grupa 4

Syumbol gropy: GE 4

Wenrzes numend ewid.: Hud/HU j
Humer ostatniego frodka; 1]

| vaagi;

Rys. 3-36 Dialog Wtasciwosci grup srodkéw.
Nazwa grupy
W to pole przenosi sie nadana nazwa grupy.
Symbol grupy
W tym polu nalezy wpisa¢ symbol, ktéry w firmie identyfikuje grupe.

Wzorzec num. ew.

W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy sposdb tworzenia numeru ewidencyjnego
Srodka trwatego. Ma on zastosowanie, jezeli w czasie wprowadzania $rodka trwatego do ewi-
dencji nie jest nadawany numer ewidencyjny, ale srodek jest przypisywany do okreslonej grupy.
Numer ewidencyjny jest wtedy nadawany automatycznie.

Dostepne sg nastepujace elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol Numer ewidencyjny odpowiada

#L numerowi porzgdkowemu

#u kolejnemu numerowi srodka w roku przyjecia do uzytkowania
#z kolejnemu numerowi srodka w roku zakupu

#n kolejnemu numerowi srodka w grupie srodkow

#K numerowi w KST

#G symbolowi grupy srodkéw

#U okreslonej liczbie cyfr roku przyjecia do uzytkowania

#p pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania




Przygotowanie programu do pracy 85

#P pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania
#Z okreslonej liczbie cyfr roku zakupu

#a pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi zakupu

#A pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi zakupu.

Umieszczona pomiedzy znakiem # i literg cyfra, np. #3L, okresla liczbe cyfr w tworzonym nume-
rze ewidencyjnym.

Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numeréw ewidencyjnych. Np. dla miejsca
uzytkowania o symbolu GR1 wzorzec zdefiniowany jako #M/WAW/#m bedzie generowat kolejne
numery ewidencyjne GR1/WAW/1, GR1/WAW/2, itd.

Numer ostatniego srodka
W tym polu widoczny jest numer srodka ostatnio nadany podczas automatycznego tworzenia
numeru ewidencyjnego. W czasie przygotowywania programu do pracy, gdy nie byty jeszcze
wykonywane Zzadne operacje w tym polu powinno by¢ zero.

Uwagi
W tym polu mozna wpisa¢ dowolng tre$¢ dodatkowo charakteryzujgcg opisywang grupe srod-
kow trwatych.

Klasyfikacja srodkéw

Podstawg do automatyzacji niektérych czynnoséci w programie jest Klasyfikacja Srodkéw Trwatych
i zwigzany z nig wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych, okreslony aktualnymi przepisami w sprawie
amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Odpowiednia baza, zawiera-
jaca te dane, jest dostarczana wraz z programem. Ze wzgledu na mozliwe zmiany przepiséw, wska-
zane jest przed rozpoczeciem wykorzystywania programu oraz po wydaniu nowych przepisoéw przej-
rzenie bazy i ewentualne dokonanie zmian. Program dostarcza tabele, prezentujgcg hierarchiczny
podziat srodkéw trwatych na grupy, podgrupy i rodzaje. Jesli jest potrzebny bardziej szczegétowy po-
dziat, nalezy wprowadzi¢ do niej modyfikacje.

K

W celu przeprowadzenia aktualizacji kartoteki KST nalezy wybraé przycisk | Ustweniz | na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Na-
stepnie nalezy wybrac¢ na drzewku ustawien listek Klasyfikacja sSrodkéw. W prawej czesci okna po-
jawi sie panel Klasyfikacja srodkow.

Klasyfikacja érodkow @

MHumer # " Opiz || Stopa

0 GRUNTY 0,00 =
01 UZYTKI ROLNE 0.00
mo Grunty orme 0,00
001 Plantacie wiklirg 10,00
011 Sady 0.00
nz Laki trwate 0,00
oz Paztwiska tnaske 0,00
014 Grunty rolne zabudowane 0,00
ma Grunty pod stawarni 0,00

Rys. 3-37 Panel Klasyfikacja $srodkow.
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W poszczegdlnych kolumnach widoczne sg dane z tabeli KST. Wypetniona tabela KST stanowi zbidr
informacji, pomocny przy wprowadzaniu danych dla poszczegdlnych srodkéw trwatych. Powyzej tabeli
znajdujg sie przyciski polecen:

©]

Numer
Ta kolumna zawiera numer, odpowiadajgcy symbolowi danego srodka trwatego z tabeli klasyfi-
kacji publikowanej przez GUS. Numer moze zawiera¢ maksymalnie szes¢ cyfr. Trzy pierwsze
cyfry odpowiadajg symbolowi grupy, podgrupy, rodzaju. Kolejne trzy stanowig dalsze rozwinigcie
w hierarchii podziatu. Przy wpisywaniu program grupuje ten cigg liczb wedtug schematu xxx-
xxXx, stad uzytkownik nie musi myslec¢ o sposobie ich wprowadzania.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Opis
Ta kolumna zawiera nazwe zdefiniowanej grupy, podgrupy, rodzaju. Program w sposoéb graficz-
ny prezentuje poziom klasyfikacyjny danego srodka trwatego. W kolumnie wykorzystano pogru-
bienie czcionki z jednoczesng zmiang jej koloru. Czcionka zmienia kolor dopiero po zapisaniu
konkretnej pozyciji.

Stopa
Ta kolumna zawiera wartosé stawki z wykazu rocznych stawek amortyzacyjnych, ktére sg wy-
znaczane przepisami.

W celu utatwienia poruszania sie po dtugiej liScie dostepnej w tym oknie wprowadzone zostaty me-
chanizmy utatwiajgce poruszanie sie w oknie.

Wszystkie nagtéwki kolumn sg jednocze$nie przyciskami sortujgcymi, tzn. klikniecie nagtdwka lewym
przyciskiem myszy powoduje ustawienie wierszy tabeli wedtug zawartosci pél tej kolumny. Kolejne
klikanie tego samego nagtéwka powoduje sortowanie rosngco lub malejgco.

Tabela aktualizaciji

W programie dostarczana jest baza wspétczynnikéw dla aktualizacji, dokonywanej na dzien 1 stycznia
1995 roku. Jezeli zostanie wydany przepis, nakazujgcy przeprowadzenie kolejnej aktualizacji, nie-
zbedne jest przed jej rozpoczeciem wprowadzenie do bazy ogtoszonej w rozporzadzeniu tabeli wspot-
czynnikow.

R

W celu wprowadzenia nowej tabeli wspotczynnikéw aktualizaciji nalezy wybrac przycisk | Ustawienis | ng
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Usta-
wienia. Nastepnie nalezy wybra¢ listek Tabele aktualizacji. W prawej czesci okna pojawi sie panel
Tabele aktualizacji.
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Tabele aktualizacji |§|

Drata aktualizacii ” Mazwa tabeli
1995-01-01 Akltualizacia '95

Rys. 3-38 Panel Tabele aktualizacji.

W tym panelu mozliwe jest dodawanie i usuwanie nazw tabel wspotczynnikéw aktualizacji. W po-
szczegdblnych kolumnach nalezy wprowadzi¢ dane identyfikujgce kolejne aktualizacje:

Data aktualizaciji
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ date przeprowadzania aktualizaciji.

Nazwa tabeli
W tej kolumnie nalezy poda¢ nazwe tabeli wspotczynnikow aktualizacji, zwigzanej z podang w
poprzedniej kolumnie datg. Nazwa ta jest wewnetrzng nazwg wykorzystywang w programie i nie
ma dla niej szczegdlnych ograniczen.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

e

Po zdefiniowaniu nazwy nowej tabeli nalezy podswietli¢ jg i wybraé przycisk polecenia , otwierajag-
cy okno Tabela wspétczynnikow aktualizacji, w ktérym wprowadzane sg dane z tabel przeliczenio-
wych, publikowanych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Zebranie w jedng tabele
wspotczynnikéow dla posiadanych srodkéw utatwia prace w okresleniu przez program podstawy do
obliczen aktualizacyjnych.

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastepnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Ten przycisk otwiera okno wprowadzania danych do podswietlonej na liscie tabeli.
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N 1abela wspélczynnikéw aktualizadi - Aktualizacja "95

o Qe
[ata zakupu .

KST wizpdbozymnik
0d [ Do

i ] 1990-12-31 235 =

1 1951-01-01 1991-08-30 1.84

1 1951-07-01 1991-12-1 1.68

1 1952-01-0 1992-08-30 1.55

1 1952-07-01 1992-12-1 1.45

1 19593-01-01 1993-06-30 1.33

1 19593-07-01 199312-1 1.25

1 1954-01-01 1994-06-30 1.11

1 1954-07-01 1994-12-311 1.00

Rys. 3-39 Okno Tabela wspoétczynnikéw aktualizaciji.

W poszczegdlnych kolumnach widoczne sg dane z tabeli wspétczynnikow aktualizacji. Wypetniona
tabela wspoétczynnikéw aktualizacji stanowi zbioér informacji pomocny przy przeprowadzaniu operaciji
przeszacowania srodkéw trwatych. Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

©]

KST
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ numer z,KIasyfikacji Srodkéw Trwatych. Mozna go podaé z do-
ktadnoscig dla dowolnego pqziomu w KST. W trakcie aktuglizacji program sam znajdzie w tabeli
te pozycje, w ktorej numer KST jest najblizszy numerowi KST danego $rodka trwatego.

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastepnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

Data zakupu-Od oraz Data zakupu-Do
W tych kolumnach nalezy wpisa¢ przedziat czasowy, stanowigcy zakres daty zakupu s$rodka
trwatego. Jezeli jedna z kolumn pozostanie pusta, program przyjmie, ze wspoétczynnik dotyczy
wszystkich zakupdéw - odpowiednio po lub przed wpisang data.

Wspotczynnik
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wskaznik przeliczeniowy dla danego $rodka trwatego z publikowa-
nej tabeli GUS.

Znaczniki srodkow

Znacznik jest elementem opisujgcym pozycje listy, umozliwiajacym dodatkowe sortowanie tych list
wedtug wartosci znacznika. W programie Symfonia Srodki Trwate znaczniki sg wykorzystane do do-
datkowego opisu srodkéw trwatych. Przed rozpoczeciem wykorzystywania programu nalezy dostoso-
wacé nazwy znacznikéw do potrzeb klasyfikacji stosowanej w przedsiebiorstwie.

K

W celu dostosowania nazw znacznikdw nalezy wybrac¢ przycisk | Ystaienia | na pasku narzedziowym
programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nastepnie nale-
zy wybraé na drzewku ustawien listek Znaczniki. W prawej czesci okna pojawi sie panel Znaczniki.
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Znaczniki
J’L\‘ Zhaczniki frodkdw

-[a] Znacanik & LiEpa)
~|H Znacarik B LiEpa)
|8 Znacanik C LiEpa)
~[0] Znacznik D LiEpa)
-|E] Znacarik E LiEpa)
& Znacarik F LiEpa)
-l Znacanik G LiEpa)
-l Znacanik H LiEpa)
-[Z] Znacarik | LiEpa)
~[4] Znaczrik | LiEpa)
~[R] Znacanik K, LiEpa)
-l Znacarik L LiEpa)
~[M] Znaczrik M LiEpa)
- Znacanik M LiEpa)

Rys. 3-40 Panel Znaczniki.

Na panelu widoczna jest lista predefiniowanego zestawu znacznikéw opisanych wielkimi literami alfa-
betu wedtug wzorca Znacznik A. Do stosowania w oznaczaniu srodkow trwatych wygodniejsze moze
by¢ stosowanie nazw znacznikdéw bardziej zwigzanych z rzeczywistymi elementami przedsiebiorstwa.

Aby edytowacé opis znacznika nalezy wybraé przycisk .

Natomiast zaznaczenie pola wyboru uzywaj powoduje, ze znacznik jest dostepny do wykorzystywania
(widoczny) w programie.

Przyczyny likwidacji

Podczas likwidacji srodka trwatego mozna wskazac¢ przyczyne likwidacji. Po zainstalowaniu programu
dostepna jest tylko jedna predefiniowana przyczyna: Przekazanie srodka trwatego. Aby mozliwe byto
wykorzystywanie innych przyczyn likwidacji nalezy je wczesniej zdefiniowac w ustawieniach programu.

Definiowania przyczyn likwidacji nalezy dokona¢ w panelu Przyczyny likwidacji ustawien programu.

R

Dostep do panelu umozZliwia przycisk | Ustmisi= | na pasku narzedziowym programu lub polecenie
Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Z drzewka ustawien nalezy wybra¢ listek
Przyczyny likwidacji. W prawej czesci okna pojawi sie panel Przyczyny likwidacji.

Przyczyny likwidacji

Mazwa przpczuny || Dod.Info || Opiz dodatkowych info,
Frzekazanie frodka Frzekazano do
Frzpczyna 1 Opis prayczyny
Frzpczyna 2 O

Rys. 3-41 Panel Przyczyny likwidacji.
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Dostepna na liscie para kolumn Dod. Info i Opis dodatkowych info dziata na zasadzie wymuszenia
wpisu tresci jezeli zaznaczone jest pole wyboru. Jezeli przyczyna likwidacji zawiera dodatkowe infor-
macje, to podczas dokumentowania likwidacji, po jej wybraniu z listy w dialogu Likwidacja srodka,
pojawia sie pole o nazwie wprowadzonej w kolumnie Opis dodatkowych info tego panelu.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

o

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Logo firmy

Polecenie Edycja logo firmy z menu Funkcje pozwala przeprowadza¢ edycje pliku zawierajgcego
logo firmy. Po jego wybraniu otwiera sie okno zainstalowanego w systemie programu graficznego,
umozliwiajgc zmiany w logo firmy. Domysiny plik o nazwie Logo.bmp znajduje sie w podkatalogu
dodatki.

Jezeli w podkatalogu dodatki znajduje sie plik Logo.bmp, to wszystkie utworzone firmy bedg miaty to
samo logo. Aby przyporzgdkowac osobne logo dla kazdej firmy, nalezy skasowac plik Logo.bmp lub
zmieni¢ jego nazwe. W takim przypadku po wybraniu polecenia Edycja logo firmy pojawi sie syste-
mowy dialog Otwieranie, w ktérym nalezy wskazac plik z logo firmy. To samo nalezy zrobic dla innych
firm. Przypisane logo bedzie sie pojawiaé w nagtéwkach raportéw.

Zmiana proporcji logo firmy

Domysiny plik o nazwie Logo.bmp standardowo ma rozmiar 100 x 100 pixeli. Jezeli zostanie w tym
miejscu zapisany obraz o wiekszych wymiarach, to automatycznie zostanie na raportach przeskalo-
wany do rozmiaru 100 x 100. Mozliwa jest zmiana rozmiaru, a wtasciwie proporcji logo firmy na wy-
drukach raportéw.

UWAGA  Zmian moze dokona¢ wytgcznie osoba posiadajaca prawa do edycji raportow.

Nalezy otworzy¢ okno definiowania raportéw wybierajgc z menu Funkcje polecenie Raporty. Nastep-
nie z grupy raporty systemowe otworzy¢ do edycji raport o nazwie hf_all_sci i odszuka¢ w nim wi-
doczny ponizej fragment.

< logo firmy — szerckosc 1 wysokosc
#define ADDEESS _WIDTH san
#define LOGO_WIDTH 100
#define LOGO _HEIGHT 1an

Szerokos¢ (warto$¢ parametru LOGO_WIDTH) nalezy zmieni¢ tak, aby w potgczeniu z wysokoscig
(LOGO_HEIGHT) uzyskac proporcje wiasciwe dla rzeczywistego logo firmy. Wysokos$ci (parametr
LOGO_HEIGHT) nie powinno sie zmieni¢, gdyz logo moze zosta¢ nietypowo umieszczone lub obciete
na wydrukach.




Wprowadzanie srodkow trwatych do
ewidencji

Po zatozeniu firmy i okresleniu ustawien parametrow programu, mozliwe jest przystgpienie do ewiden-
cjonowania posiadanych przez firme srodkéw trwatych. W tym rozdziale opisane zostaty sposoby
wprowadzania srodkéw trwatych do ewidencji oraz okreslania indywidualnych parametréw procesu ich
uzytkowania.

Program umozliwia zastosowanie jednej z dwoch metod: szybkie wprowadzanie srodkéw trwatych do
ewidencji (a nastepnie uzupetnienie ich opisu) lub jednorazowe wprowadzenie wszystkich danych
o Srodku trwatym.

W celu rozpoczecia procesu ewidencjonowania nalezy wybrac¢ przycisk polecenia | Seditmat= | ng pasku
narzedziowym programu lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje. Otworzy sie okno Srodki
trwate. Dalsze czynnosci zwigzane z wprowadzaniem informacji o srodkach trwatych bedg przepro-
wadzane w tym oknie.

N Srodki trwate M= E

|Wsz}'stkie kartateki |j AKX E | || 5 | | @" g| 0
@ £ || ! " Hr || Mazwa frodka & || Umarzenie bil. " Umorzenie pod. " Metto bil. || Metto pod. ||

E Srodki twake
B[] Grupal
u Grupa 2

= 3‘.

..... | Grupas

e o @

Rys. 4-1 Okno Srodki trwate ze strukturg grup.

Szybkie wprowadzanie srodkéw trwatych

Szybkie wprowadzenie do ewidencji zakupionych $rodkéw trwatych, umozliwia ich uproszczone ewi-
dencjonowanie w programie. Pozwala on na wprowadzenie $rodkoéw trwatych do ewidencji np. na
podstawie faktur, z pdzniejszym uszczegoétowieniem parametrow procesu ich amortyzowania, jezeli
wystepuje taka koniecznosc.

W celu rozpoczecia szybkiego wprowadzania $rodkéw trwatych nalezy w oknie Srodki trwate wybraé
przycisk polecenia . Otworzy sie wtedy okno Wprowadzanie, do ktérego pol nalezy wpisa¢ dane.
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[N Srodki trwateWprowadzanie - _ (O]

NOWY $RODEK TRWALY

Data zakupu frodka: 2012-06-24 MHumer ewidencyiny: 0007

Mazwa fiodka; Srodek 1

Mumer Fabipczry: | Mumer K5T: ﬂ

Migjzoe uzpthowania;  Brak miejsca uzptkowania j

[] “wartoét niematerialna i prawna [ wyposazenie Oddzielna am.podatkowa

Parametry bilansowe Parametry podatkowe
Data przyjecia do uzytkowania:  2012-06-24 2012-06-24
Wiartogc poczatkoma srodka; 22 000,00 22 000.00
Kamata nie amartyzowana: 0.00 0,00
..nie Zmnigjsza um.rocznego: || O
Typ amartyzaci: Liniowa ﬂ Liniowa j
Stopa procentova; 12.00 % 1200 =
w'spakczynnik. rodyfikujacy: 1.00 1.00

[ amartyzacija prayspieszona

0.00

Rys. 4-2 Okno Wprowadzanie.

Widoczne w oknie pola dzielg sie na widoczne stale, zapewniajgce minimum informacji o wprowadza-
nym srodku trwatym oraz ukryte, ktére mogg by¢ widoczne na zyczenie uzytkownika. Przyciski
w gornej czesci okna umozliwiaja:

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane i otwiera puste okno dla wprowadzenia nastepnego
Srodka trwatego.

Ten przycisk przerywa operacje wprowadzania bez zapisywania danych.

Ten przycisk powoduje wpisanie do okna danych ostatnio wprowadzanego srodka trwatego.

Ten przycisk otwiera dialog Wybierz widoczne pola, umozliwiajgcy wyswietlenie w oknie
Wprowadzanie dodatkowych pol, charakteryzujgcych wprowadzany srodek trwaty.

State pola w oknie Wprowadzanie to:

Nazwa srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe srodka trwatego, pod ktérg bedzie figurowat w ewidenciji.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu nalezy wpisa¢ date przyjecia srodka trwatego do uzytkowania - program automa-
tycznie podpowiada aktualng date operacji. Okresla ona moment rozpoczecia naliczania przez
program umorzen dla srodka trwatego.

Wartos¢ srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ wartos¢ poczatkowa srodka trwatego, z ktérg zostat przyjety do uzyt-
kowania. Moze to by¢ jego wartos¢ zakupu, warto$¢ wytworzenia we wlasnym zakresie, itp. Jest
to rownoczesnie jego wartosé biezgca (po przeszacowaniach).
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Typ amortyzacji
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ typ amortyzacji, ktéry ma by¢ stosowany dla wprowadzanego
srodka. Program umozliwia wybor jednej z ponizej wymienionych mozliwosci:
Liniowa
Degresywna
Jednorazowa
Indywidualna
Nie podlega amortyzacji

Sposdb obliczania umorzen kazdg z metod okreslajg aktualne przepisy oraz dozwolone nimi,
wewnetrzne ustalenia firmy.

Stopa procentowa
W tym polu nalezy wpisaé roczng stawke amortyzacyjng, zgodng z zaszeregowaniem $rodka do
odpowiedniej grupy w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Zakres mozliwych wartosci stawek amor-
tyzacyjnych dla poszczegdlnych grup $rodkdw trwatych jest okreslony aktualnymi przepisami.
Mozna nie wpisywa¢ tej wartosci, wtedy po wybraniu w dalszej czesci okna numeru KST pro-
gram automatycznie podpowie wartos¢ stopy procentowej z tabeli zdefiniowanej w ustawieniach
programu.

Ponadto w oknie Wprowadzanie mozliwe jest wyswietlenie dodatkowych pdl po ich zaznaczeniu
w dialogu Wybierz widoczne pola:

[N wybierz widoczne pola x|
Wyhierz pola:

Data zakupu

Mumer emidencyjny

Mumer fabryczry

Murmer KST

Migjzee uzptkomania
Znaczniki frodka

Mie podlega umorzeniu
Wepabczpnnik modpfikujacy

‘ ak. | | Anuluj

Rys. 4-3 Dialog Wybierz widoczne pola.

Data zakupu
W tym polu nalezy wpisa¢ date zakupu lub wytworzenia srodka trwatego, wynikajgcg z odpo-
wiedniego dokumentu. Okresla ona moment zakupu $rodka trwatego i jest wykorzystywana
w procesie aktualizacji srodka trwatego do przypisania mu odpowiedniej wartosci wspotczynnika
aktualizacji oraz w procesie odliczania podatku VAT.

Numer ewidencyjny
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany srodkowi numer identyfikujacy go w firmie. Jezeli pole pozo-
stanie puste, wtedy program moze automatycznie wygenerowaé numer ewidencyjny, jezeli takie
sg ustawienia.

Numer fabryczny
W tym polu mozna wpisa¢ numer fabryczny srodka trwatego, jezeli go posiada. Pozycja ta jest
istotna zwtaszcza dla identycznych urzadzen, wymagajacych nadzoru procesu uzytkowania
kazdego egzemplarza.
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Numer KST ’
W tym polu nalezy wpisa¢, numer z Klasyfikacji Srodkéow Trwatych (czyli symbol grupy, podgru-
py i rodzaju $rodka trwatego), wprowadzonej rozporzgdzeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Sta-

tystycznego. Mozna takze wybraé przycisk ! i w otwartym oknie Klasyfikacja Srodkéw Trwa-
tych wskaza¢ odpowiedni numer z listy, a nastepnie przyciskiem polecenia Uzyj automatycznie
przypisa¢ go do srodka.

Program wykorzystuje zawarto$¢ tego pola do automatycznego wyboru danych w celu przepro-
wadzania operacji w programie, np. przy tworzeniu wydrukéw, aktualizacji, itp. Bez przypisania
$rodkowi trwatemu witasciwego numeru KST, program nie bedzie mégt poprawnie wykonywaé
operacji dla danego $rodka, jezeli jako kryterium wyboru bedzie podany numer w KST.

Miejsce uzytkowania
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy jedno ze zdefiniowanych wczesniej dla firmy
miejsc uzytkowania. Mozna réwniez pozostawi¢ w tym polu informacje o braku miejsca uzytko-
wania.

Znaczniki srodka
Zaznaczenie tego pola spowoduje wyswietlenie trzech poél wyboru Warto$é niematerialna
i prawna, Wyposazenie i Oddzielna am. podatkowa. Zaznaczenie kazdego z tych pdl spowo-
duje zaliczenie srodka do odpowiedniego rodzaju zgodnie z opisem szczegdtowym w dalszej
czesci tego rozdziatu.

Nie podlega umorz.
Zaznaczenie tego pola spowoduje wyswietlenie pél Kwota nie amortyzowana i nie zmniejsza
umorzenia rocznego. Opisem szczegdtowym kazdego z tych pdl znajduje sie ponize;.

Kwota nie amortyzowana
W tym polu nalezy wprowadzi¢ kwote, stanowigca czesci wartosci srodka trwatego, ktéra nie be-
dzie umarzana.

Nie zmniejsza umorzenia rocznego
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze kwoty umorzen rocznych nie sg korygowane o od-
powiednig czes¢ kwoty wprowadzonej w poprzednim polu.

Wspotczynnik modyfikujacy
W tym polu program podpowiada - w zalezno$ci od przyjetej metody amortyzacyjnej - warto$¢
réwng 1,00 albo 2,00. Mozna te warto$ci dowolnie zmienia¢ w zakresie okreslonym przepisami.

Amortyzacja przyspieszona
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze w obliczeniach kwot umorzen podatkowych srod-
ka bedzie uwzglednione jednorazowe odliczenie w miesigcu przyjecia do uzytkowania odpo-
wiedniej kwoty umorzenia. Dla srodkdéw przyjetych do uzytkowania przed 1 stycznia 2007 roku
wyniesie ona 30% wartosci nowego $rodka trwatego (i taki opis zostanie wyswietlony). Dla $rod-
koéw przyjetych do uzytkowania po 1 stycznia 2007 roku pojawi sie dodatkowe pole, w ktérym na-
lezy wpisa¢ kwote umorzenia.

Wprowadzanie danych srodka trwatego

Whpisanie petnej informacji o wprowadzanym do gwidencji srodku trwatym oraz parametrach jego uzyt-
kowania jest mozliwe w czasie pracy w oknie Srodki trwate. Okno to mozna otworzyé, wybierajgc

&

przycisk polecenia | sedkituse | z paska narzedziowego lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje.
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Okno Srodki trwate
N Srodki trwale !E m
(Wl ot AN EC CNE R R EIBENEIETE
|§| B || ' | Mr M azwa fradka , || Umarzenie bil. || Umarzenie pod. " Metta bil " Metta pod. "
& Srodki treake 1 Sradek 1 183232 1 EEE,E7 118 493,01 98 BED, 78
#-[C] Grupa 1 2 Srodek 2 1349.99 1 BBEG7 80 650,01 98 333,33
-l Grupa 2 3 Sradek 3 0,00 0,00 200 000,00 200 000,00

-l Grupa 3
; -\ Grupa 4
| Grupa &

IREN

Rys. 4-4 Okno Srodki trwate.

W programie Symfonia Srodki Trwate przyjeto zasade, ze wszystkie informacje dotyczace poje-
dynczego srodka trwatego bedg dostepne w tym oknie. Mozliwe jest tu przegladanie informacji o $rod-
ku trwatym oraz wszelkich operacjach z nim zwigzanych. Z kazdg pozycjg listy zwigzany jest wielopa-
nelowy formularz, zawierajgcy szczegotowe informacje o wybranym na liscie srodku trwatym.

Na wstepie oméwimy dostepne w oknie Srodki trwate mechanizmy pomocnicze. Przycisk polecenia

dziata jako przetgcznik, umozliwiajgcy pokazanie lub schowanie podsumowan liczb w kolumnach
widocznych w dolnej czesci okna. Przycisk polecenia otwiera okno dialogu Widoczne kolumny.

[N widoczne kolumny |

Wybierz kolumny widoczne w oknie Srodki Trwale:

‘Liczba porzadkowa

Mazvwa siodka

[] Mumer ewidencyjny

[] Mumer fabrpczny

[] KsT

[] Data prapjecia bil.

[ Data przyjecia pod.

[ “wartaéd dradka bil

[] wartogé #rodka pod.

[] Stopa procentowa bil
[ Stopa procentowa pod.
[] Kwata praysp. am. pod.
Umnaorzenie bil
Umorzenie pod.

[ Stopier zamart. bil. [52b)
[] Stopief zamort. pod. [52p]
wartodé netta bil
‘wiartosé netto pod.

i [] Miejzee uzptkowania

[] Osoba odpowiedzialna
Motatki dat. sradka

[] Data zakupu

[ wartofé netto

[ StawkavaT

[ Kwata'waT

[ waT adliczony

[] WAT nieodliczany
[ Mumer umowy LD

ZMACEMIK]:

[] Zatwierdzany [2]

[ Zlikwidavearny [L]

[] Przekazany [F)

[] Sprzedany (5]

[] Dddzielna podatkowa [0)
[T] Ogranicz. podatkowe [G)
[ Umarzary bil. (k)

[] Umarzony pod. [Up)

[] ‘wartog¢ prawna bil. [MPb)
[ “wartosé prawna pod. [NPp)
[ Miskocenowsy bil. [Ch)

[ Miskocenowy pad. [Cp)
[] Umarz. jednaraz. bil. [Jb]
[T Umorz. jednoraz. pod. [p)
[T Mie podiega am. bil. (Mb)
[] Mie padlega am. pod. [Mp)
[] Przyspieszana am. pod. [Pa)
[] Obcy émodek trwaky (5]
[] Dgraniczenie YAT [Ow]
[] Roczne korekty WaT [Kv)

||

Al

Rys. 4-5 Dialog Widoczne kolumny.

W tym dialogu mozna wybrac¢ - zaznaczajgc pola wyboru przy nazwach - kolumny, ktére powinny by¢
widoczne w oknie Srodki trwate. Nagtéwki kolumn sg rownoczes$nie przyciskami sortujgcymi, kliknie-
cie kazdego z nich spowoduje posortowanie pozycji na liscie srodkéw wedtug zawartosci kolumny.

=
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Natomiast w lewej czesci okna Srodki trwate przycisk umozliwia wyswietlenie na liscie sSrodkéw
zawartych w wybranej grupie oraz w jej podgrupach.

Przycisk -| to element mechanizmu ograniczenia liczby pozycji do wyséwietlenia na liscie w prawej
czesci okna przez wybér kartoteki srodkow. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy obok przycisku
widoczna jest nazwa wybranej kartoteki. Dostepne sg nastepujgce pozycje:

Wszystkie kartoteki

Srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Wyposazenie (niskocenowe)

W oknie Srodki trwate sg trzy kolumny listy $rodkéw, wymagajgce dodatkowego oméwienia.
Kolumna oznaczona nagtowkiem jest zawsze widoczna. Klikniecie w tej kolumnie w wierszu srod-

ka trwatego powoduje rozwiniecie listy z dostepnymi znacznikami. Wybor znacznika z listy powoduje
przypisanie go do srodka.

UWAGA  Oznaczenie wiersza znacznikiem jest trwatym elementem opisu $rodka trwatego prze-
chowywanym w bazie danych i nalezy go odrézni¢ od chwilowego zaznaczenia przez
podswietlenie kolejnych wierszy, stosowanego przy wyborze elementéw do przeprowa-
dzenia operaciji.

Kolumna oznaczona nagtéwkiem jest zawsze widoczna. Jezeli w wyniku prowadzonych w progra-
mie operacji wystgpi problem dotyczacy jednego ze $rodkow, to w odpowiednim wierszu tej kolumny
pojawi sie wykrzyknik. Klikniecie na nim wyswietli komunikat opisujgcy powstaty problem.

ny. Jezeli dla $rodka zostaty wpisane dodatkowe uwagi, znacznik notatki w tej kolumnie ma kolor zét-
ty, w przeciwnym wypadku jest przyciemniony. Klikniecie na znaczniku otwiera dialog Notatki doty-
czgce $rodka, w ktérym mozna wpisa¢, odczyta¢ i modyfikowac robocze informacje o srodku trwatym.

EN notatki dotyczace srodka |

Srodek: Srodek 2

Treic notatki dotyczace] srodka

Wiaczpss Zapisz | | Al

Rys. 4-6 Dialog Notatki dotyczace srodka.
Kolumna oznaczona nagtéwkiem [ - | jest zawsze widoczna. Kliknigcie na jej nagtowku dziata jak prze-
tacznik powodujagcy zaznaczenie wszystkich srodkéw na liscie. Dziatajg réwniez klawisze skrotow:
CtrlI+F9 - zaznacz wszystkie pozycje listy.
Shift+F9 - wyczy$¢ zaznaczenie.
F9 - zmien zaznaczenie.
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Okno formularza srodka trwatego

W celu uzyskania dostepu do okna formularza opisujgcego srodek trwaty nalezy wybraé dla nowo
wprowadzanego $rodka wybra¢ przycisk polecenia . Dla istniejgcego $rodka trwatego podswietli¢
go na liscie i wybrac przycisk polecenia lub dwukrotnie klikng¢ jego wiersz na lidcie.

Otwarte zostanie okno Srodek trwaly na panelu Nazwa. Poszczegdine panele sg dostepne po wy-

braniu listka z odpowiednig nazwag w dolnej czesci okna formularza. W gérnej czesci okna znajduja sie
przyciski polecen oraz sterownik bazy danych.

Ten przycisk powoduje rozpoczecie wprowadzania danych nowego srodka.

<]

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

©]

Ten przycisk przerywa operacje wprowadzania bez zapisywania danych.

[&]

Ten przycisk otwiera liste srodkdéw w grupie, umozliwiajgc wybranie i wyswietlenie opisu nastep-
nego srodka.

|Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ
Sterownik bazy danych. Wewnetrzne strzatki stuzg do przemieszczania bazy o jeden rekord,
skrajne przesuwajg odpowiednio do pierwszego i ostatniego rekordu. Umieszczone wewnatrz
rozwijane pole listy stuzy do wyboru kryterium uporzadkowania rekordéw. Dostepne s3a:

Kolejnos¢ wprowadzania
Numer porzadkowy
Nazwa srodka

Szablon ksiggowania
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Panel Nazwa

[N Srodek trwaty - _ O x|
| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI

Mumer porzgdhkowg: 1

Data zakupu frodka: 2012-06-24 MHumer ewidencyiny: 0007

Mazwa fiodka; Srodek 1

Mumer KST: 491 ﬂ Murner fabryczny:  FOOO1

[] Srodek obcy  umowa: - brak umowy leasingu, wynajmu lub dzierzawy — j

Drata preyjecia do ugwtkowania: 201 2-06-24
[] “wartoét niematerialna i prawna

[ 'wyposazenie (rodek niskocenow)

Datychczazowe umorzenie: 0,00 [0%]

Wartost netto srodka; 100 000,00

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-7 Panel Nazwa.
Panel Nazwa umozliwia wprowadzenie podstawowych danych srodka trwatego.

Numer porzadkowy
W tym polu program automatycznie podpowiada kolejny numer, pod jakim rejestrowany jest
wprowadzany srodek.

Data zakupu srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ date zakupu lub wytworzenia $srodka trwatego, wynikajgcg z odpo-
wiedniego dokumentu. Okresla ona moment zakupu S$rodka trwatego i jest wykorzystywana
w procesie aktualizacji $rodka trwatego do przypisania mu odpowiedniej wartosci wspotczynnika
aktualizacji oraz w procesie odliczania podatku VAT.

Numer ewidencyjny
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany srodkowi numer identyfikujacy go w firmie. Jezeli pole pozo-
stanie puste, wtedy program moze automatycznie wygenerowac¢ numer ewidencyjny jezeli takie
sg ustawienia programu.

Nazwa srodka trwatego
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe srodka trwatego, pod jaka bedzie figurowat w ewidenciji firmy.

Numer KST ’
W tym polu nalezy wpisa¢, numer z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (czyli symbol grupy, podgru-
py i rodzaju srodka trwatego), wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Giéwnego Urzedu Sta-

tystycznego. Mozna takze wybraé przycisk ! i w otwartym oknie Klasyfikacja Srodkéw Trwa-
tych wskaza¢ odpowiedni numer z listy, a nastepnie przyciskiem polecenia Uzyj automatycznie
przypisa¢ go do srodka.

Program wykorzystuje zawarto$¢ tego pola do automatycznego wyboru danych w celu przepro-
wadzania operacji w programie, np. przy tworzeniu wydrukéw, aktualizaciji, itp. Bez przypisania
$rodkowi trwatemu wiasciwego numeru KST, program nie bedzie mégt poprawnie wykonywaé
operacji dla danego $rodka, jezeli kryterium bedzie numer w KST.
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Numer fabryczny
W tym polu mozna wpisa¢ numer fabryczny srodka trwatego, jezeli go posiada. Pozycja ta jest
istotna zwtaszcza dla identycznych urzadzen, wymagajacych nadzoru procesu uzytkowania
kazdego egzemplarza.

Srodek obcy
Zaznaczenie tego pola wyboru kwalifikuje srodek do grupy objetych jedng z umoéw LWD.

umowa:
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ umowe, na podstawie ktorej wykorzystywany jest w przed-
siebiorstwie opisywany srodek trwaty. Przycisk Kartoteka uméw LWD na dole listy otwiera okno
Umowy LWD, w ktérym mozna dodawac lub edytowa¢ umowy.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu nalezy wpisa¢ date przyjecia srodka trwatego do uzytkowania - program automa-
tycznie podpowiada aktualna date operacji. Okresla ona moment rozpoczecia naliczania przez
program umorzen dla srodka trwatego.

Wartos¢ niematerialna i prawna
To pole wyboru nalezy zaznaczy¢ wowczas, gdy wprowadzany srodek zaliczony jest np. do na-
bytych praw majatkowych, nadajagcych sie do gospodarczego wykorzystania, lub nabytych pro-
gramow komputerowych.

Wyposazenie (Srodek niskocenowy)
To pole nalezy zaznaczyé zaznacz wéwczas, gdy wprowadzany $rodek nalezy do wyposazenia,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Dotychczasowe umorzenie
W tym polu pojawia sie kwota dotychczasowego umorzenia srodka trwatego, przeprowadzonego
W programie.

Wartos¢ netto srodka
W tym polu pojawi sie aktualna warto$¢ srodka trwatego, uwzgledniajgca wszystkie przeprowa-
dzone w programie operacje, powodujgce zmiany wartosci tego srodka.

Jezeli srodek trwaty ma odmienng amortyzacje podatkowg, to panel Nazwa zmienia wyglad na:

[N Srodek trwaly - _ [T ]x]
|4 4 |Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ » 7] EI @

MHurer porzgdkowy: 1

Data zakupu frodka; 201 2-06-24 Humer ewidencying: 0001

Mazwa éodka Srodek 1

Mumer KST: 491 ﬂ Mumer fabrpczny:  FOOO1

[] Srodek obcy  umowa: - brak umowy leasingu, wynajmu lub dzierzawy -- ﬂ

Parametry bilansowe FParametry podatikowe

Data przyjecia do uzytkowarnia: 2012-06-24 Data przyjecia do uzytkowania: 2012-06-24

[ 'warto$é niematerialna i prawna [ wartodé niematerialna i prawna

[] wyposazenie [frodek niskocenow] [] wyposazenie [frodek niskocenow]

Dotychozasowe umorzenie; 000 [0%)] Dotychozasowe umorzenie; 000 [0%)]

Wartods netto frodka: 100 000,00 Whartods netto frodka: 100 000,00
Rozliczona kwota MELF: 0.00

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacie Historia Migjzra Inre

Rys. 4-8 Panel Nazwa dla dwdéch rodzajéow amortyzacii.
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W dolnej czesci nastepuje podziat panelu na dwie czesci. Wtedy pola: Data przyjecia do uzytkowa-
nia, Wartos¢ niematerialna i prawna, Wyposazenie (srodek niskocenowy), Dotychczasowe
umorzenie oraz Wartos¢ netto srodka sg pokazane oddzielnie dla kazdego rodzaju amortyzacji.

Panel Vat

[N Srodek trwaty - _ O x|

| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI
Drata odliczenia WAT: 2012-06-24 [] Srodek objety ooraniczeniem odliczenia WaT:
Famata netto: 100 000,00 -- brak ograniczenia -- ﬂ
Stawka VaT: 23.00 %
Faata T 23 00000 [l Srodek objety coraczng korekts odiczenia VAT w oparciu
— o strukture praychoddw w kolejnpch latach,

WAT odliczony po ograniczeniach: 23 000,00 Korekiy dokonuje sig preez; 0 lat od zakupu.
WAT odlicz. po ogranicz. | korektach; 23 000,00 WAT nieodl. po ogr. i korektach: 0.00
LISTA ZMIAN | KOREKT VAT DLA SRODKA

Fok. || Froporgi. || Zmiana netto || Zmiana WaT ” WAT odliczony ” F.orekta bigz, .. || F.orekta ub. Iatﬂl F.orekta 5/L

Surnar 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca

Rys. 4-9 Panel Vat.

Panel Vat umozliwia okreslenie warunkéw odliczania i korekty podatku od towaréw i ustug w odnie-

sieniu do opisywanego srodka trwatego.

UWAGA  Jezeli srodek trwaly byt amortyzowany wczesniej poza programem, to w tym panelu
nalezy wprowadzi¢ wartosci kwot, na dzien rozpoczecia obliczern w programie.
UWAGA  Zawartos¢ panelu dotyczy wytgcznie Srodkoéw trwatych objetych przepisami nowej

ustawy po 1 maja 2004 roku.

Data zakupu srodka

W tym polu nalezy wpisa¢ date zakupu lub wytworzenia srodka trwatego, wynikajgcg z odpo-

wiedniego dokumentu. Data ta przenosi sie z panelu Nazwa.

Kwota netto

W tym polu nalezy wpisa¢ wartos¢ netto Srodka trwatego, wynikajgcg z dokumentu zakupu.

Stawka VAT
W tym polu nalezy wpisa¢ stawke VAT dotyczacg Srodka trwatego.

Kwota VAT

W tym polu pojawia sie kwota VAT wynikajgca z dwéch poprzednich pél. Mozna jg zmienié, jeze-

li z dokumentacji wynika inna wartos¢.

srodek objety ograniczeniem odliczenia VAT

zaznaczenie tego pola wyboru odblokowuje znajdujgce sie ponizej rozwijane pole listy z rodza-
jami ograniczen. W zalezno$ci od wyboru typu ograniczenia zmienia sie zawartos¢ pél z kwota-

mi odliczen VAT. Dostepne sg nastepujgce ograniczenia:

)

/
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60% nie wigcej niz 6000

Ograniczenie indywidualne

50% nie wiecej niz 5000

VAT nie do odliczenia

srodek objety coroczng korekta odliczenia VAT ...

Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje odblokowanie do edycji znajdujgcego sie ponizej pola
Korekty dokonuje sie przez XX lat od zakupu, w ktérym nalezy wpisac¢ ilos¢ lat przeprowadzania
korekty.

VAT odliczony po ograniczeniach
W tym polu widoczna jest naliczona kwota VAT dotyczgca $rodka trwatego, podlegajgca odli-
czeniu z uwzglednieniem ograniczen. Pole to jest dostepne do edycji tylko w sytuacji, gdy wy-
brany rodzaj ograniczen to Ograniczenie indywidualne. Nalezy wtedy wpisa¢ wiadciwg kwote
VAT podlegajgca odliczeniu.

VAT odlicz. po ogranicz. i korektach: oraz VAT nieodl. po ogr. i korektach:
W tych polach program automatycznie prezentuje wartosci wyliczone na podstawie zawarto$ci
innych pdl panelu.

Panel Stawki

Panel Stawki umozliwia okreslenie warunkéw rozpoczecia procesu amortyzacji oraz tabele zawieraja-
cg czesci sktadowe srodka ztozonego z wielu elementow.

[N Srodek trwaly - _ [T ]x]

{_nie zmniejsza amortyzaci rocznej i

|4 4 |Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ » 7] EI @
Data przyjecia do uzytkowarnia: 2012-06-24 Oddaelna amorlyzacia podatkowa
Wwiartogc prayjecia do ewidencii; 100 000,00
whartodd poczatkowa po zmianach: 100 000,00
Fauota nie amortyzowana; 0.00

CZESCI SKEADOWE [ ] Pebna ewidercia =" "1‘
Mr ” Magwa ceedoi skbadowe| || Mr evid, || Rd ” W artogc | Mie amortyz.
1 Element 1 20 000,00 0,00
b2 Element 2 | 20000.00 0,00
Suma: 100 000,00 0.00
Mazwa Wat Stawki | Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacie Historia Migjzra Inre

Rys. 4-10 Panel Stawki.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu widoczna jest data wprowadzona w panelu Nazwa. Jezeli istnieje taka konieczno$¢,
mozna jg zmienic.

Wartos¢ przyjecia do ewidencji
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowg srodka trwatego, z jakg zostat przyjety do uzyt-
kowania. Moze to by¢ jego wartos¢ zakupu, wartos¢ wytworzenia we wtasnym zakresie, itp.
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Wartos¢ poczatkowa po zmianach
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowg na dzieh rozpoczecia obliczen, tzn. z uwzgled-
nieniem wszystkich aktualizacji i zmian wartosci tego srodka, dokonanych przed dniem rozpo-
czecia obliczen. Dla nowo zakupionego $rodka jest to warto$¢ zakupu.

Kwota nie amortyzowana
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote czesci wartosci srodka trwatego, ktéra nie bedzie umarzana.
Do obliczen program bedzie przyjmowat warto$¢ srodka rowng réznicy pomiedzy liczbami z pél
Wartos¢ poczatkowa po zmianach i w tym polu.

nie zmniejsza am. rocznej
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze kwoty umorzenh rocznych nie sg korygowane o od-
powiednig czes¢ kwoty wprowadzonej w poprzednim polu.

Jezeli srodek trwaly jest niezatwierdzony, wybierajgc przycisk polecenia Oddzielna amortyzacja po-
datkowa, dokonuje sie podziatu panelu na oddzielne czesci dla kazdego z rodzajéw amortyzacji oraz
oddzielne zdefiniowanie warunkéw dla amortyzacji bilansowej i podatkowej. Jezeli srodek trwaty jest
zatwierdzony to przycisk otwiera dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej umozliwiajgcy prze-
prowadzenie rozdziatu amortyzaciji bilansowej i podatkowej dla $rodka.

Po wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel Stawki zostanie po-
dzielony na dwie czesci jak na rysunku ponizej. W kazdej z nich bedg widoczne wszystkie pola opisu-
jace warunki rozpoczecia procesu amortyzacji.

|4 4 |Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ » 7] EI @
Parametry bilansowe Parametry podatkowe
Data przyjecia do uzytkowarnia: 2012-06-24 Data przyjecia do uzytkowania: 2012-06-24
Wwiartogc prayjecia do ewidencii; 100 000,00 Wwiartogc prayjecia do ewidencii; 100 000,00
whartodd poczatkowa po zmianach: 100 000,00 whartodc poczatkowa po zmianach: 100 000,00
Fauota nie amortyzowana; 0.00 Fauota nie amortyzowana; 0.00
E...nie Zminisjsza amortyzaci roczhe) [ ..hie zmnigjzza amortyzacii rocznej [
Fauota niestanowigoea KUF: 0.00
CZESCI SKEADOWE [ ] Pebna ewidercia =" "1‘
Mr ” Magwa ceedi ” Mr ewid, || Rd ” wartosc bil, ” i artogc pod, ” Mie amort, bil, | Mie amort, pod.
1 Element 1 2000000 20 000,00 0,00 0.0
b2 Element 2 1 20000.00 20000.00 0,00 0.00
Suma: 100 000,00 100 000,00 0.00 0.00
Mazwa Wat Stawki | Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacie Historia Migjzra Inre

Rys. 4-11 Panel Stawki dla dwoch rodzajow amortyzacji.

W czesci opisujagcej amortyzacje podatkowg pojawia sie pole Kwotanie stanowigca KUP, w ktérym
nalezy wpisa¢ zwigzang ze $rodkiem kwote nie zaliczong do kosztéw uzyskania przychodéw np. kwo-
te refundacji dla tego srodka trwatego.

UWAGA

Kwota nie zaliczona do kosztéw uzyskania przychodéw powinna by¢é wpisana przed
zatwierdzeniem wprowadzonych danych srodka trwatego.

Natomiast w dolnej czesci panelu znajduje sie tabela CZESCI SKLADOWE, w ktérej mozna ewiden-
cjonowac elementy wchodzgce w sktad kompletu tworzgcego opisywany srodek trwaty.
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Nr
W tej kolumnie jest automatycznie wprowadzany kolejny numer czesci skladowej w komplecie
srodka.

Nazwa czesci skladowej
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazwe elementu.

Numer ewidencyjny
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny czesci sktadowe;.

Rd
Zaznaczenie pola wyboru w tej kolumnie okresla czes$¢ sktadowg jako podstawowsg, w rezultacie
nie jest mozliwe przenoszenie takiej czesci pomiedzy srodkami.

Wartos¢ bil.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wartos¢ bilansowg elementu.

Wartos¢ pod.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wartos¢ podatkowg elementu.

Powyzej tabeli sg przyciski:

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania kolejnej czesci sktadowej uaktywniajgc nastepny
wiersz tabeli.

Ten przycisk usuwa podswietlong w tabeli czes¢ sktadowa.

Panel Amortyzacja

Panel Amortyzacja zawiera parametry opisujgce warunki prowadzenia umorzeh w procesie uzytko-
wania Srodka trwatego.

[N Srodek trwaly - _ [T ]x]
| 4 |Knleinus’t’: wprowadzenia |j b | M EI @
Oddzielna amartyzacia podatkowa

Tup amortyzacii.  Liniowa j

Stopa procentowa: 30,00 %

'zpotcapnnik modyfikujacy: 1.00

Srodek jest uzywany

przez caly rok. Pokaz miesiace

Liczba miesiecy amortyzacii: 40

|dmorzenie roczne: 30 000,00

Dotychozasowe umorzenie; 000 [0%)]

D ata zamortyzowania: 2015-10-31

Mazwa Wat Stawki | Amortyzacia | Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-12 Panel Amortyzacja.
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Typ amortyzacji
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ typ amortyzacji, ktéry ma by¢ stosowany dla wpro-
wadzanego $rodka. Program umozliwia wybor jednej z ponizej wymienionych mozliwosci:
Liniowa
Degresywna
Jednorazowa
Indywidualna
Nie podlega amortyzacji
Sposéb obliczania umorzen kazdg z metod okreslajg aktualne przepisy oraz dozwolone nimi, we-
wnetrzne ustalenia firmy.

Stopa procentowa
W tym polu nalezy wpisaé roczng stawke amortyzacyjng, zgodng z zaszeregowaniem $rodka do
odpowiedniej grupy w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Zakres mozliwych wartoéci stawek amor-
tyzacyjnych dla poszczegdlnych grup Srodkéw trwatych jest okreslony aktualnymi przepisami.
Mozna nie wpisywaé tej wartoéci, wtedy po wybraniu w dalszej czesci okna numeru KST pro-
gram automatycznie podpowie wartos¢ stopy procentowej z tabeli zdefiniowanej w ustawieniach
programu.

Wspotczynnik modyfikujacy
W tym polu program podpowiada - w zalezno$ci od przyjetej metody amortyzacyjnej - wartos¢
réwng 1,00 albo 2,00. Mozna te warto$ci dowolnie zmienia¢ w zakresie okreslonym przepisami.

Srodek jest uzywany przez caly rok
Taki napis w ramce oznacza, ze $rodek trwaty uzywany jest przez caty rok. Jest to ustawienie
domysine po wprowadzeniu srodka trwatego. Wybranie przycisku polecenia Pokaz miesiace
powoduje wySwietlenie w ramce 12 pdl wyboru dla poszczegdlnych miesiecy roku. Istnieje tu
mozliwos¢ wskazania miesiecy, w ktérych ma byé przeprowadzona amortyzacja dla srodkéw
trwatych uzywanych sezonowo. Operacja ta powinna by¢ przeprowadzona przed wykonaniem
pierwszego umorzenia srodka trwatego w programie.

Liczba miesiecy amortyzacji

W tym polu widoczna (podpowiadana) jest liczba miesiecy, przez jaka trwaé bedzie proces
amortyzacji Srodka.

UWAGA  Pole to moze byé wypetnione na etapie definiowania procesu amortyzacji (przed za-
twierdzeniem s$rodka). Wpisanie w tym polu liczby miesiecy amortyzacji spowoduje
dopasowanie do niej wartosci w polach Stopa procentowa, Umorzenie roczne i Data
zamortyzowania.

Umorzenie roczne
W tym polu program wyswietla kwote rocznego umorzenia, wyliczong na podstawie danych,
wprowadzonych w poprzednich polach tego panelu. W momencie, gdy zostanie wyznaczona
amortyzacja planowana dla srodka, program pokazuje w tym polu kwote planowanego umorze-
nia dla biezgcego roku (zgodnego z datg operacji widoczng na pasku stanu). Jezeli dla biezgce-
go roku nie ma wyznaczonej amortyzacji planowej, pokazywana jest orientacyjna kwota umo-
rzenia dla danego roku, ktéra moze ulega¢ zmianom na skutek przeprowadzanych korekt.

Data zamortyzowania
W tym polu program wyswietla date catkowitego zamortyzowania opisywanego srodka trwatego,
wyliczong na podstawie danych, wprowadzonych w poprzednich polach tego panelu.

Jezeli srodek trwaly jest niezatwierdzony, wybierajgc przycisk polecenia Oddzielna amortyzacja po-
datkowa, dokonuje sie podziatu panelu na oddzielne czesci dla kazdego z rodzajow amortyzacji oraz
oddzielne zdefiniowanie warunkéw dla amortyzacji bilansowej i podatkowej. Jezeli srodek trwaty jest
zatwierdzony to przycisk otwiera dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej umozliwiajgcy prze-
prowadzenie rozdziatu amortyzacji bilansowej i podatkowej dla Srodka.

Po wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel Amortyzacja zostanie
podzielony na dwie czesci jak na rysunku ponizej.




Wprowadzanie $rodkéw trwatych do ewidencji 105

| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI
Parametry bilansowe FParametry podatikowe
Tup amortyzacii.  Liniowa j Tup amortyzacii.  Liniowa j
Stopa procentowa: 30,00 % Stopa procentowa: 30,00 %
'zpotcapnnik modyfikujacy: 1.00 'zpotcapnnik modyfikujacy: 1.00
[] Amortyzacia przyspieszona; 0.00
[[] Ograniczenia padatk, [ | Umorzeris nie w kaszty (0,00%)
Srodek jest uzywany w nastepujacych miesigcach: gdeEk jESt u'zywany
I [ Il Iy Y Wl przez caly rok. Fokaz missiace
[wlwil [l [wli  [wlx [wlx [w]:=n
Liczba miesiecy amortyzacii: 40 Liczba miesiecy amortyzacii: 40
Umarzenie roczhe: 30 00000 Umarzenie roczhe: 30 00000
Dotychozasowe umorzenie; 000 [0%)] Dotychozasowe umorzenie; 000 [0%)]
D ata zamortyzowania: 2015-10-31 Data zamortyzowania: 2015-10-31

Mazwa Wat Stawki | Amortyzacia | Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-13 Panel Amortyzacja dla dwoch rodzajow amortyzacii.

W czesci Parametry podatkowe panelu znajduje sie pole wyboru Amortyzacja przyspieszona. Za-
znaczenie go spowoduje, ze w obliczeniach kwot umorzen podatkowych srodka bedzie uwzglednione
jednorazowe odliczenie w miesigcu przyjecia do uzytkowania odpowiedniej kwoty umorzenia. Dla
Srodkéw przyjetych do uzytkowania przed 1 stycznia 2007 roku wyniesie ona 30% wartosci nowego
Srodka trwatego (i taki opis zostanie wyswietlony). Dla $rodkéw przyjetych do uzytkowania po
1 stycznia 2007 roku pojawi sie dodatkowe pole, w ktérym nalezy wpisaé kwote umorzenia.

Ponizej znajduje sie pole wyboru Ograniczenia podatk.. Pole to jest zaznaczone w przypadku, gdy
zostaly zdefiniowane ograniczenia podatkowe i srodek spetnia okreslone w nich warunki. Zaznaczone
pole informuje, ze w obliczeniach kwot umorzen podatkowych $srodka sg uwzglednione ograniczenia
podatkowe. Jezeli wystgpi koniecznos¢ wytgczenia ograniczen podatkowych dla $rodka trwatego, to
po usunieciu znacznika z tego pola wyboru otworzy sie okno dialogu Wylaczenie ograniczen podat-
kowych, w ktérym nalezy wprowadzi¢ opis tej operacji. Rowniez w czesci Parametry podatkowe
panelu znajduje sie pole wyboru Umorzenie nie w koszty umozliwiajgce dokonanie operacji wyltg-
czenia lub wigczenia przeprowadzonego umorzenia w koszty. Zmiana stanu znacznika z tego pola
wyboru otworzy okno dialogu Zmiana zaliczenia amortyzacji do KUP/NKUP, w ktérym nalezy wpro-
wadzi¢ opis operacji.

Panel Arkusz

Panel Arkusz dla srodkéw niezatwierdzonych zawiera informacje o prognozowanym przebiegu proce-
su amortyzacji srodka, umozliwiajgc dostosowanie parametrow amortyzacji do wymagan firmy. Nato-
miast po zatwierdzeniu zawiera informacje o dotychczasowym przebiegu procesu umarzania srodka.
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N Srodek trwaty - _ (O]
| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI
Frzewidwwany przebieg amortyzaci frodka =
202 2013 | 2014 | 2015 |
12012 152013 2500,00 102014 2500,00 152015 2500,00
22mz 22013 2500,00 22014 2500,00 22015 2500,00
2z 2013 2500,00 MN2014 2500,00 2015 2500,00
42012 42013 2500,00 42014 2500,00 42015 2500,00
5202 52013 2500,00 52014 2500,00 52015 2500,00
82012 6/2013 2500,00 82014 2500,00 82015 2500,00
TZmz 2500,00 T20M3 2500,00 TI2014 2500,00 TI2015 2500,00
aZmz 2500,00 2013 2500,00 2014 2500,00 2015 2500,00
S92mz 2500,00 92013 2500,00 92014 2500,00 92015 2500,00
1052012 2500,00 1052013 2500,00 1052014 2500,00 102015 2500,00
122 2500,00 112013 2500,00 112014 2500,00 112015
122012 2500,00 122013 2500,00 1212014 2500,00 1212015
Roczne 15 000,00 Roczne 30 000,00 Roczne 30 000,00 Roczne 25 000,00
Razem 15 000,00 Razem 45 000,00 Razem 75 000,00 Razem 100 000,00
Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia | Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-14 Panel Arkusz dla srodka przed zatwierdzeniem.

Panel Konta

Panel Konta umozliwia podanie informacji istotnych dla zdefiniowania obiegu dokumentacji ksiegowe;j
procesu uzytkowania srodka trwatego.

N Srodek trwaly - _ [T ]x]
|4 4 |Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ » 7] EI
Szablon ksiegowar,  Szablon 1 j

Parametry bilansowe FParametry podatikowe
Kaonto frodk.a: 010-1 ﬂ Kaonto umarzes: 070-2 ﬂ
F.onto umorzer: o701 j Fonto roznicy: 070-3 j
[] Uzywaj zawsze tego zestawu kont Uni. poza kosztami:  0F0-5 ﬂ
DOKUMENTY ZAKUPU - IN=]
Data || Mazwa dokumentu

2012-06-20 Fakbura 12372012

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacie Historia Migjzra Inre

Rys. 4-15 Panel Konta.

MXSTPV2013P0006
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Szablon ksiggowania
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ sposrdd poprzednio zdefiniowanych szablonéw ksie-
gowania wiasciwy dla wprowadzanego srodka. Szablon ksiegowania definiuje doktadnie sposob
rozksiegowania i przesytania danych do programu Finanse i Ksiegowos¢. Przycisk Kartoteka
szablonéw ksiggowania na dole listy otwiera okno Szablony ksiegowania, w ktérym mozna

dodawa¢ nowe szablony. Przycisk polecenia otwiera okno definiowania wybranego z listy
szablonu.

Ponizej znajdujg sie pola kont specjalnych.

UWAGA Mechanizm dziatania kont specjalnych polega na zastgpieniu kontem wprowadzonym w
tym panelu odpowiedniego konta w szablonie ksiegowania. Konta specjalne nie dziatajg
bez udziatu szablonu ksiegowania. Jezeli pola kont specjalnych sg puste (-brak konta-)
to konta z szablonu ksiegowania nie sg zamieniane.

W czesci Parametry bilansowe:

Konto srodka trwatego
W tym polu mozna wybra¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest zaksiegowany $rodek
trwaty. Standardowo sg to konta z grupy 010-x. Przycisk Kartoteka kont na dole listy otwiera
okno Lista kont, w ktérym mozna wyszuka¢ konto lub doda¢ nowe.

Konto umorzen
W tym polu mozna wybra¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest ksiegowana kwota umo-
rzen. Standardowo sg to konta z grupy 070-x. Przycisk Kartoteka kont na dole listy otwiera
okno Lista kont, w ktérym mozna wyszuka¢ konto lub doda¢ nowe.

W czesci Parametry podatkowe:

Konto umorzen
W tym polu mozna wybra¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest ksiegowana kwota umo-
rzen podatkowych. Standardowo sg to konta z grupy 070-x. Przycisk Kartoteka kont na dole li-
sty otwiera okno Lista kont, w ktérym mozna wyszuka¢ konto lub dodaé nowe.

Konto réznicy
W tym polu mozna wybraé z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest ksiegowana kwota rézni-
cy pomiedzy umorzeniem podatkowym i bilansowym. Przycisk Kartoteka kont na dole listy
otwiera okno Lista kont, w ktérym mozna wyszukac¢ konto lub doda¢ nowe.

Um. poza kosztami
W tym polu mozna wybrac¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym sg ksiegowane kwoty ulg in-
westycyjnych i refundacji. Przycisk Kartoteka kont na dole listy otwiera okno Lista kont,
w ktérym mozna wyszukac konto lub dodaé nowe.

Uzywaj zawsze tego zestawu kont
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze dla srodkéw przypisanych do centréw kosztéw wy-
korzystywany jest szablon ksiegowania widoczny w tym panelu, a nie zestaw kont przypisany
w centrum kosztow.

W dolnej cze$ci panelu znajduje sie tabela DOKUMENTY ZAKUPU, w ktérej mozna ewidencjonowaé
wszystkie dokumenty zwigzane z zakupem i zmianami wartosci srodka trwatego.

Data
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu zakupu $rodka, jego elementéw lub
dokumentu wytworzenia srodka.

Nazwa dokumentu
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ dane identyfikujgce dokument.
Panel Operacje

\ Panel Operacje zawiera informacje o przeprowadzonych w programie operacjach, dotyczacych $rod-
\ ka trwatego.

S8
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Panel Historia

Program Symfonia Srodki Trwate posiada mozliwo$é ewidencjonowania procesu dalszego uzytkowa-
nia srodkéw trwatych amortyzqwanych przed rozpoczeciem pracy z programem. Aby mozna byto wig-
czy¢ do programu Symfonia Srodki Trwate zamortyzowane tylko w pewnej czesci, nalezy wypetnic

wartosciami pola panelu Historia.

[N Srodek trwaty - _ O x|
| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI

[ata rozpoczecia ewidencii | amortyzacii frodk.a w programie: WAT

Koty umorzen srodka [w dniu rozpoczecia obliczen]:
Catkowite umorzenie: 0.00
W biezgoym roku obrachunkowvm: 0.00

Koty umorzen dla srodkow amortyzomarych metods degresymang [w dniu rozpoczecia obliczen):

Parametiy ostatnie] aktualizaci srodka przeproveadzone] na dzien przed rozpoczeciem obliczen:

UWAGA: ‘wWartofci na zakladoe Historia' naledy wpisywad TYLED dla frodkdw amartyzowanych poza programernl

W biezgoym roku degresywnym: 0.00
W poprzednim roku degresywnym: 0.00

Data na dzief: wspdkczynnik: 0.00
Przyrozt netta z aktualizacii 0.00
Zriiany wartogcl po aktualizac: 0.00
Urnorzenie za rok 1955: 0,00
Urnorzenie w roku 1934: 0,00

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-16 Panel Historia.

UWAGA

Ten panel nalezy wypetnia¢ tylko dla srodkéw trwatych, ktdre byty umarzane przed ich
wprowadzeniem do programu Srodki Trwate. Wprowadzane dane powinny by¢ zgodne
ze stanem na dzieh wprowadzony w polu Data rozpoczecia obliczen. Pola dotyczace
kwot umorzen degresywnych nalezy wypetni¢ tylko dla srodkéw trwatych amortyzowa-
nych metoda degresywng w momencie rozpoczecia obliczania umorzen w programie.

Data rozpoczecia amortyzacji Srodka w programie

W tym polu nalezy wpisa¢ date, od ktérej program ma rozpocza¢ amortyzacje. Program roz-
pocznie obliczanie umorzen od pierwszego dnia podanego tu miesigca - pod uwage brany jest

rok i miesigc.

W grupie Kwoty umorzen srodka (w dniu rozpoczecia obliczen)
Catkowite umorzenie

W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia warto$ci $srodka od poczatku uzytkowania do mie-

sigca poprzedzajgcego rozpoczecie procesu ewidencjonowania umorzen w programie.

W biezgcym roku obrachunkowym

W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia $rodka trwatego w roku obrac,hunkowym, w ktérym
rozpocznie sie proces ewidencjonowania umorzen w programie Symfonia Srodki Trwate. Nalezy
wpisa¢ w to pole kwote umorzen za okres od pierwszego miesigca roku obrachunkowego do

ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego date rozpoczecia obliczen w programie.

W grupie Kwoty umorzen dla srodkéw amortyzowanych metoda degresywna (w dniu rozpocze-

cia obliczen)

UWAGA

Pojecie roku degresywnego wynika z mozliwosci réznego sposobu okreslania momentu
poczatku kolejnego roku w amortyzacji degresywne;.

// ’
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W biezgcym roku degresywnym
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia srodka trwatego w roku degresywnym, w ktérym
rozpocznie sig proces ewidencjonowania umorzen w programie Symfonia Srodki Trwate. Nalezy
wpisac w to pole kwote umorzen za okres od pierwszego dnia roku degresywnego, trwajgcego w
momencie rozpoczecia obliczen przez program, do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego
date rozpoczecia obliczen w programie.

W poprzednim roku degresywnym
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia srodka trwatego w roku degresywnym poprzedzajg-
cym rok, w ktérym rozpocznie sie proces ewidencjonowania umorzen w programie.

W grupie Parametry ostatniej aktualizacji Srodka przeprowadzonej na dzien przed rozpoczeciem
obliczen

Data na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date przeprowadzenia tej operacji aktualizaciji.

Wspotczynnik
W tym polu nalezy wpisa¢ wartos¢é wspotczynnika, ktory zostat uzyty w trakcie ostatniej aktuali-
zacji opisywanego $rodka trwatego.

Zmiany wartosci po aktualizacji
Jezeli po ostatniej aktualizacji warto$ci przeprowadzona zostata zmiana wartosci $rodka trwate-
go, w tym polu nalezy wpisac jej kwote.

Umorzenie za rok 1995
W tym polu nalezy wpisa¢ faktyczng kwote dokonanego w 1995 roku umorzenia opisywanego
Srodka trwatego.

Umorzenie w roku 1994
W tym polu nalezy wpisa¢ faktyczng kwote dokonanego w 1994 roku umorzenia opisywanego
Srodka trwatego.

W przypadku wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel Historia
zostanie podzielony na dwie czes$ci jak na rysunku ponize;j.

[N Srodek trwaty - _ O x|
| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI
[ata rozpoczecia ewidencii | amortyzacii frodk.a w programie: WAT

Koty umorzen srodka [w dniu rozpoczecia obliczen]:

Catkowite umorzenie: 0.00 0.00
W biezgoym roku obrachunkowvm: 0.00 0.00
Fwata razliczenia ulgi lub refundacii 0.00

Koty umorzen dla srodkow amortyzomarych metods degresymang [w dniu rozpoczecia obliczen):

W biezgoym roku degresywnym: 0.00 0.00

W poprzednim roku degresywnym: 0.00 0.00

Parametiy ostatnie] aktualizaci srodka przeproveadzone] na dzien przed rozpoczeciem obliczen:

Data na dzief: wspdkczynnik: 0.00

Przyrozt netta z aktualizacii 0.00 0.00
Zriiany wartogcl po aktualizac: 0.00
Urnorzenie za rok 1955: 0,00 0.00
Urnorzenie w roku 1934: 0,00

UWAGA: ‘wWartofci na zakladoe Historia' naledy wpisywad TYLED dla frodkdw amartyzowanych poza programernl

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-17 Panel Historia dla dwoch rodzajow amortyzacii.
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Pojawi sie kolumna pdl na szarym tle, w ktérych nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci kwot wynikajgce,
z prowadzonej przed zaewidencjonowaniem srodka w programie, amortyzacji podatkowej. Natomiast
w kolumnie na biatym tle powinny by¢ wprowadzone kwoty dotyczgce dotychczasowej amortyzacii
bilansowej. W grupie Kwoty umorzen srodka (w dniu rozpoczecia obliczen) pojawi sie szare pole
Kwota rozliczenia ulgi lub refundacji. Nalezy w nim wpisa¢, wykorzystang do momentu rozpoczecia
obliczania umorzeh w programie, kwote ulgi podatkowej lub refundaciji. Po wpisaniu daty rozpoczecia
amortyzacji uaktywni sie przycisk VAT. Jest to przetgcznik ukrywajgcy grupe Kwoty umorzen srodka
(w dniu rozpoczecia obliczen). W jej miejscu pojawi opis historii podatku VAT.

N Srodek trwaly - _ [T ]x]
|4 4 |Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ » 7] EI @

[rata rozpoczecia ewidencji | amortyzac) frodka w programie: 20012-07-01

Zmiana w okresie rozpoczecia obliczen  wartogé netto; 0,00 WAT: 0.00

Zmiary odliczonego YAT w okresie rozpoczecia i poprzednich okrezach WAT:

Okres:

WAT:

Famaty unorzeti frodka [w dniu rozpoczecia obliczed]:
Catkowite umorzenie: 0,00 0,00
W biezgopm roku obrachunkoam; 0.00 0.00
Fawota rozliczenia ulgi ub refundacii 0.00

Famaty urnorzeti dla frodkdw amortyzowanych metoda dearesywng [w dniu rozpoczecia obliczen):

W biezgopm roku degresymnym:; 0.00 0.00

W poprzednim roku degresmanym; 0.00 0.00

UWAGA: "Wartodoi na zakkadoe Higtoria' nalezy wpispwad TVLED dla drodkdw amortyzovanych poza programeml

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacje | Historia Migjzra Inre

Rys. 4-18 Panel Historia z elementami VAT.

UWAGA  Pola opisujgce historie podatku VAT zwigzanego ze srodkiem trwatym nalezy wypetnia¢
wytgcznie dla Srodkéw trwatych objetych przepisami nowej ustawy po 1 maja 2004 roku
i amortyzowanych przed zaewidencjonowaniem w programie Symfonia Srodki Trwate.

Zmiana w okresie rozpoczecia obliczen
W tym wierszu nalezy wypetnic¢ pola zmian wartosci netto i VAT. Opisuje sie tu zmiany wartosci
spowodowane np. nabyciem elementu powiekszajgcego wartos¢ srodka trwatego.

Zmiany odliczonego VAT w okresie rozpoczecia i poprzednich okresach VAT
W tej grupie wyswietlajg sie do wypetnienia pary pél Okres i VAT dla wszystkich okreséw zdefi-
niowanych dla firmy w programie. Nalezy w nich opisa¢ historie zmian odliczonego VAT w kolej-
nych okresach.

Panel Miejsca

Panel Miejsca umozliwia okre$lanie kolejnych miejsc uzytkowania srodka trwatego.
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[N Srodek trwaty - _ O x|
| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI
Aktualne migzce uzptkowania: Brak miejsca uzytkowania =7

LISTA ZMIAN MIEJSC UZY TKOWANIA SRODKA

LISTA GRUP, DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-19 Panel Miejsca.

W tym oknie mozna z rozwijanego pola listy Aktualne miejsce uzytkowania wybrac¢, do ktérego miej-
sca uzytkowania zostanie przydzielony opisywany $rodek trwaty. Miejsca uzytkowania powinny by¢
wczesniej zdefiniowane. Przycisk otwiera dialog Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania, w

ktérym mozliwe jest przypisanie typu dokumentu do przeprowadzanej operacji zwigzanej ze zmiang
miejsca uzytkowania.

Ponizej znajduje sie lista nazw kolejnych miejsc uzytkowania srodka trwatego i data przeprowadzenia
zmiany miejsca oraz nazwy grup, do ktérych aktualnie nalezy opisany srodek trwaty.
Panel Inne

Panel Inne zawiera kilka dodatkowych informacji zwigzanych ze srodkiem trwatym, ktére nie zostaly
jednoznacznie zwigzane z poprzednimi panelami.
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[N Srodek trwaty - _ O x|
| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j b | M EI
Ozoba odpowiedzialna: Jan Kowalski ﬂ
KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA of | i,
Ma dzien || Opis || Ulepzz. || Centrum kozztdw ” Faogzty
Suma: .00
= u i
CECHY SRODKA =
Uvaagi o frodku
Cecha i j
Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 4-20 Panel Inne.

W gérnej czedci tego panelu znajduje sie rozwijana lista Osoba odpowiedzialna. Mozna tu wybraé
osobe odpowiedzialng za nadzér nad opisywanym s$rodkiem trwatym. Przycisk Kartoteka oséb od-
powiedzialnych na dole listy otwiera okno Lista oséb odpowiedzialnych, w ktérym mozna wyszu-
ka¢ osobe lub doda¢ nowsa.

Tabela KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA umozliwia wprowadzenie do ewidencji dodatko-
wych kosztéw zwigzanych z eksploatacjg srodka.

W lewej dolnej czesci tego panelu znajduje sie lista cech srodka, na ktérg mozna wprowadzi¢ dowolng
liczbe cech charakteryzujgcych Srodek trwaty. Przycisk Kartoteka cech srodkéw na dole listy otwiera
okno Lista cech, w ktérym mozna wyszuka¢ ceche lub doda¢ nowa.

&)

Ten przycisk otwiera liste, z ktérej mozna wybra¢ ceche i przypisa¢ jg do opisywanego $rodka
trwatego.

S

Ten przycisk usuwa z opisu srodka trwatego podswietlong ceche.

W prawej dolnej czesci panelu znajduje sie pole Uwagi, w ktérym mozna wpisa¢ dodatkowe uwagi
dotyczace opisywanego srodka trwatego. Sg one zapisywane w bazie danych i ujmowane w wyka-
zach tworzonych w programie.

Wprowadzanie uméw LWD

Aby mozliwe byto rozliczanie umoéw zwigzanych z wykorzystywaniem obcych $Srodkéw trwatych, po-
winny one by¢ wczesniej zaewidencjonowane w programie. Program Symfonia Srodki Trwate umozli-
wia bardzo elastyczne rozliczanie srodkéw obcych. Jest to mozliwe przez zastosowaniu odrebnego
rozliczania kolejnych rat umowy oraz réwnolegte prowadzenie ewidencji amortyzacji srodka. W ewi-
dencjonowaniu umow leasingowych zastosowano mozliwosé podziatu kwot rat na kapitat i odsetki
metodg degresywng petng (w oparciu 0 wewnetrzng stope zwrotu), zgodnie z zasadami miedzynaro-
dowych standardoéw rachunkowych.
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W celu zaewidencjonowania umowy LWD nalezy wybra¢ przycisk | Umeuyl@ | ng pasku narzedziowym
programu lub polecenie Umowy LWD z menu Funkcje. Pojawia sie okno Umowy LWD.

.| Umowy LWD !Elm
@ Mowa | 9 Usur Rok: |2012 H ?% Zaptac | Hg i @ 0
A Mr Murner oty L'wD Koszt 1,22 202mz2 Suma
A [ |
Metta: 0,00 0,00 0.00
¥.apital: 0o 0,00 0.00
Odzetki 0,00 0,00 0.00
WAT: 0,00 0,00 0.00
WATh: 0,00 0,00 0.00

Rys. 4-21 Okno Umowy LWD.

W oknie Umowy LWD nalezy wybrac przycisk polecenia Nowa. Otworzy sie okno Parametry umowy
na panelu Parametry. Nalezy w nim wprowadzi¢ opis umowy.

Parametry umowy LWD
Mr umovuy: 172012
Kontrahent: Kontrahent 1
Szablon ksiga.: Szablon 2 ﬂ
Rodzaj umnowy: Leasing j Fiodzaj leasingu: Dperacyjny j
Data rozpoczgeia: 2012-06-m Data zakofczenia: 2016-05-31
Il rat: _ 48
‘Wartoée przedmiotu umowy Forma phatrodci: 2 dotu ﬂ
Metta: 200 000,00
Stawka VAT 23,00
WAT: 46 000,00
Wpkata wstepna Suma rat Fawota wykupu
Metto: 40 000,00  Metto: 270 000.00  Metto: 30 000,00
Stawlka VAT: 23.00 WAT: 0 0.00 Stawka VAT: 23,00
WAT: 9 200,00 K.apitak: 130 00000 WAT: Tﬂ,ﬂﬂ
Odsetki: 140 000,00 [ wpkupiona
Uwagi
|
Paramety Raty Srodki

Rys. 4-22 Okno Parametry umowy - panel Parametry.

Numer umowy
W tym polu nalezy wpisaé humer ewidencjonowanej umowy.

Kontrahent
W tym polu nalezy wpisaé kontrahenta, z ktérym zostata zawarta ewidencjonowana umowa.
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Szablon ksieg
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ szablon ksiegowan dla umowy. Przycisk Kartoteka szablo-
now ksiegowania na dole listy otwiera okno Szablony ksiggowania, w ktérym mozna dodawac
nowe szablony.

Rodzaj umowy
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj umowy sposréd nastepujgcych mozliwosci: Leasing,
Wynajem lub Dzierzawa. W przypadku wybrania leasingu pojawi sie kolejna rozwijana lista
umozliwiajgca wybor pomiedzy rodzajami leasingu: Kapitatowym i Operacyjnym.

Data rozpoczecia
W tym polu nalezy wpisa¢ date rozpoczecia dla umowy w formacie RRRR-MM-DD.

Data zakonczenia
W tym polu nalezy wpisa¢ date zakonczenia dla umowy w formacie RRRR-MM-DD.

UWAGA  Zaewidencjonowanie dat jest mozliwe tylko jezeli dotycza lat zdefiniowanych wczesniej
w panelu Lata dziatalno$ci ustawien programu.

llo$¢ rat
W tym polu widoczna jest ilo§¢ miesiecznych rat wyliczona na podstawie dat granicznych.

UWAGA W panelu dostepne sg jeszcze inne pola opisujgce kwoty rat z uwzglednieniem stawek
i kwot VAT. Ich ilo$¢, nazwy i uktad zalezg od wybranego rodzaju umowy. lkona @
obok nazwy pola oznacza, ze kwota w tym polu jest wyliczona jako suma kolumny
z panelu Raty.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych dla wybranego rodzaju umowy pdl zostanie wyliczony do-
mysiny plan sptat rat zwigzanych z umowg leasingu. W panelu Raty wyswietlona zostanie tabela za-
wierajgca ten plan. Uzytkownik moze edytowa¢ pozycje planu, dostosowujgc proponowany przez pro-
gram plan do rzeczywistego planu wynikajgcego z zawartej umowy.

Parametry umowy LWD
Plan splaty rat Coskonmi | 10 w0 | wu
Fata | Missiac | Netio [Kapitat |[Odseti | StawkavaT [vaT [vatn [ Zaptacane
0 ezl EOEWEE 4000000 0,00 2300 920000 o [ A
1 wem2 574468 27EE% 29772 2300 132128 oo [
2 Bem2 574463 27EE®E 2972 2300 132128 oo [
3 9emz 574463 27EE%E 29772 230 132128 oo O
4102012 574468 27EE®E 297872 230 132128 o O
5 112012 BT4463  27EESE 29772 20 132128 oo O
6 122012 574468 27EE% 29772 200 132128 oo O
712013 574468 27EE% 29772 2300 132128 oo [
8 22M3 574463 27EE%E 29772 230 132128 oo O
9 32M3 574468 27EE% 297872 230 132128 o O
10 42013 BT44E3 27EESE 207872 20 132128 oo O
1 52N 574463 276536 207872 200 132128 oo O
12 B3 574463 27ES%6 297872 2300 132128 oo [
13 FM3 574488 27653 297872 230 132128 oo O
14 8203 574483 27653 297872 230 132128 o O
15 92013 BT44E8  27EESE 207872 20 132128 oo O
16 10/2013 574468 276596 207872 200 132128 oo O
17 T1/2013 574468 27E596 297872 2300 132128 oo [
18 122013 574488 276536 297872 230 132128 oo O
19 1/2014 57443 27653 297872 230 132128 o O
0 204 BT44ER 27ERSE 207872 20 132128 oo O
21 304 574463 276536 207872 200 132128 oo O
2 42014 574463 27E5% 297872 2300 132128 om0 .
Suma: 31000000 17000000 140 000,00 7130017 0,00 000
Parametry Raty Srodki

Rys. 4-23 Okno Parametry umowy - panel Raty - umowa leasingu.

Dla pozostatych umow (wynajmu lub dzierzawy) istnieje mechanizm dodawania kolejnych rat, pozwa-
lajgcy na ewidencjonowanie dowolnej zmiany czasu trwania umowy.

)

/
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__: Parametry umowy !Elm
Parametry umowy LWD
% Plan splaty rat Ly Kopivi
Rata || Miesiac || Metto | Stawka VAT ” WAT " WATh " Zaptacaone

1 o] G 2w 00w o O A
2 2z 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 ]
3 8s2012 100 000,00 2300 23000.00 0.00 [l
4 g/202 100 000,00 2300 23000,00 0,00 (]
5 104202 100 000,00 2300 23000,00 0,00 [}
B 11/2mz2 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 [}
7 1242m2 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 ]
8 142013 100 000,00 2300 23000.00 0.00 [l
q 2/2m3 100 000,00 2300 23000,00 0,00 (]
10 3/2M3 100 000,00 2300 23000,00 0,00 [}
1l 472013 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 [} ||
12 542013 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 ]
13 E/2013 100 000,00 2300 23000.00 0.00 [l
14 23 100 000,00 2300 23000,00 0,00 (]
15 852013 100 000,00 2300 23000,00 0,00 [}
16 3/2013 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 [}
17 1042013 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 ]
18 112013 100 000,00 2300 23000.00 0.00 [l
19 12/2m3 100 000,00 2300 23000,00 0,00 (]
20 1/2014 100 000,00 2300 23000,00 0,00 [}
il 242014 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 [}
2 342014 100 000,00 Z3.00 23000,00 0,00 ]
23 442014 100 000,00 2300 23000.00 0.00 [l =
Suma: 4 800 000,00 1104 000,00 000 0,00
Parametry Faty Sradki

Rys. 4-24 Okno Parametry umowy - panel Raty - umowa dzierzawy.

Jezeli srodki trwate objete umowg sg juz wprowadzone do ewidencji, to mozna przejs¢ do panelu

Srodki i dotgczy¢ do umowy odpowiednie srodki z ewidencji.

Parametry umowy LWD
| @| Srodki objete umowa 1
Lp. " Mazwa srodka || Nr ewid. " ‘Wartagé netto
1 Srodek 1(1) j oaot 100 000,00
Suma 100 000,00
Parametry Raty Srodki

Rys. 4-25 Okno Parametry umowy - panel Srodki.

Jezeli srodki trwate objete umowg zostang wprowadzone do ewidencji pézniej to ich powigzanie
z umowg moze by¢ przeprowadzone w panelu Nazwa opisu $srodka trwatego przez wybranie odpo-

wiedniej pozycji z rozwijanej listy umowa.
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Zatwierdzanie wprowadzonego srodka trwatego

UWAGA  Po wprowadzeniu danych opisujgcych srodek trwaty nalezy sprawdzi¢ ich poprawnos$¢ i
zatwierdzi¢ wprowadzony Srodek.

Z'atwierdzanie srodka trwatego przeprowadzane jest przez wybranie przycisku polecenia w oknie
Srodki trwate. Spowoduje to otwarcie okna dialogu Zatwierdzanie nowych srodkéw, w ktérym
mozna przeprowadzi¢ operacje zatwierdzania.

UWAGA  Zatwierdzenie srodka trwatego jest jedng z operacji prowadzonych w programie i pod-
lega réwniez zatwierdzeniu.




Operacje na srodkach trwatych

Po wprowadzeniu srodkéw trwatych do ewidencji rozpoczyna sie proces ich uzytkowania. W czasie
jego trwania wystepujg rézne operacje, ktére powinny zosta¢ zaewidencjonowane w programie.
W tym rozdziale przedstawione sg metody przeprowadzenia zwigzanych z tym czynnosci. Wszystkie
przeprowadzane operacje zostajg zarejestrowane w programie i sg dostepne w dla uzytkownikéw. W
programie Symfonia Srodki Trwate zastosowano dwustopniowy mechanizm dokumentowania operaciji.
Kazda z operacji, wykonanych przez uzytkownika, jest nastepnie zatwierdzana przez uzytkownika
posiadajgcego wyzszy poziom uprawnien.

Zakup srodka trwatego

Operacja zakupu srodka trwatego jest rejestrowana przez wypetnienie pola Data zakupu w panelu
Nazwa okna Srodek trwatly. Data ta jest nastepnie wykorzystywana w programie podczas dokonywa-
nia aktualizacji wartosci $rodkéw trwatych, wraz z numerem w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, do
okre$lenia wspétczynnika aktualizacji dla srodka.

Przyjecie do uzytkowania

Operacja przyjecia do uzytkowania srodka trwatego jest rejestrowane przez wypetnienie pola Data
przyjecia do uzytkowania w panelu Nazwa okna Srodek trwaly oraz zatwierdzenie wprowadzonego
srodka. Program rozpoczyna amortyzowanie $rodka trwatego od momentu okreslonego w ustawie-
niach programu.

Zatwierdzenie wprowadzonego srodka trwatego

Zatwierdzanie srodka trwatego przeprowadzane jest przez wybranie przycisku polecenia w oknie
Srodki trwate. Spowoduje to otwarcie okna dialogu Zatwierdzanie nowych $rodkéw, w ktérym
mozna przeprowadzi¢ operacje zatwierdzania.

UWAGA  Zatwierdzenie srodka trwatego jest jedng z operacji prowadzonych w programie i pod-
lega rowniez zatwierdzeniu jako operacja, w sposéb opisany w dalszej czesci tego
rozdziatu.
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[N zatwierdzanie nowych srodkdw m

Zatwierdzanie nowych srodkéw

Zatwiardz:

(#) Tylko biezgcy frodek

0 "Wszystkie wybrane frodki

0 "Wezystkie frodki z biezace] listy

Dakument operacii:
OT Przyjecie do uzytkowania - graficzny ﬂ

[ Drukvi dokument(y) w trakcie wkorywania operaci

Komentarz;

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-1 Dialog Zatwierdzanie nowych srodkow.

Zatwierdz:
Nalezy zaznaczy¢ jedng z dostepnych opcji wyboru srodkéw do zatwierdzenia:

e Tylko biezacy srodek - oznacza, Ze operacja bedzie przeprowadzona tylko dla pod-
Swietlonego na liscie srodka trwatego.

e Wszystkie wybrane srodki - oznacza, ze operacja bedzie przeprowadzona tylko dla
grupy podswietlonych na liscie srodkow trwatych.

o Wszystkie srodki z biezacej listy - oznacz, ze operacja bedzie przeprowadzona dla
wszystkich srodkéw trwatych widocznych na liscie.

UWAGA  We wszystkich dialogach, definiujgcych parametry operacji, grupa opcji wyboru srod-
kéw do operaciji dziata tak, jak opisano powyzej.

Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybraé¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wy-
konany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operaciji.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu zatwierdzenia srodka bezposrednio po przeprowadzeniu
operaciji.

UWAGA  Dokument potwierdzajgcy wykonanie operacji moze by¢ wydrukowany pézniej z okna
Operacje, ale musi by¢ utworzony podczas operacji.

Komentarz
Mozna tu wpisa¢ wtasny komentarz na temat wybranych do zatwierdzania srodkéw trwatych.

Wiaczenie petnej ewidencji czesci sktadowych

Dla srodkéw posiadajgcych czesci skladowe mozna wigczyé ich petng ewidencje. Wigczenie petnej
ewidencji spowoduje oddzielne rozliczanie umorzen dla kazdej z czesci skladowych. Operacje takg
nalezy przeprowadzi¢ po zatwierdzeniu przyjecia srodka do uzytkowania. W celu wtaczenia petne;j
ewidenciji nalezy w panelu Stawki opisu srodka zaznaczy¢ pole wyboru petna ewidencja. Wyswietlo-
ny zostanie komunikat z prosbg o potwierdzenie witgczenia.
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Symfonia Srodki Trwale [ |

Waczenie petnej ewidencii czesci skkadovych spowoduje, 2e zmiany wartosci oraz umorzenia wykongwane na srodku tnwakym beds
obejmaowaty rdwnie? jego czeici skradowe.

|PwfaGal wigkaczenie petne] ewidencii nie bedzie juz mozlivee,

Czy choesz whaczpd petng ewidencie czedoi shtadowych dia tego frodka’?

Tak Mie

Rys. 5-2 Komunikat potwierdzenia wtgczenia petnej ewidencji.

Jezeli srodek byt juz amortyzowany jako nastepny pojawi sie komunikat z prodbg o okreslenie sposo-
bu przeliczenia dotychczasowego umorzenia.

Symfonia Srodki Trwate x|
Frogram moze automatycznie rozbic dotychczazome umorzenie fodka na jego ceedoi proporcjonalnie do ich wartofoi 2 mozliwozcia

skomygowania kwiot 2a pomoca polecenia karekta umorzeri. £a pomoca tego polecenia mozlivwe jest rdwnies wprowadzenie
indywidualnpch kwot umorzen dla czesci, w takim praypadku nalezy pomingd automatyczne rozbicie,

Czy choesz rozbic umorzenia wekonane dla tego srodka na ceedoi skbadowe’?

Tak Hie Anuluj

Rys. 5-3 Komunikat wyboru sposobu przeliczenia umorzenia.

Wybranie przycisku Tak spowoduje automatyczne rozbicie kwot umorzen proporcjonalnie do wartosci
czesci sktadowych. Wybranie przycisku Nie spowoduje przypisanie zerowych kwot dotychczasowych

umorzenh dla czesci sktadowych. Aby wprowadzi¢ kwoty umorzeh nalezy przyciskiem uruchomi¢
korekte umorzen i w oknie dialogu Umorzenia dla czesci wprowadzi¢ kwoty umorzenh.

[N vmorzenia dla czesa |

Umorzenia dla czesci

W
IUmorzenia dia czesei liczone wedtug, ™ wartodei netto € wartogei brutto
Magwa ceedoi skbadowe| ” | dmorzenie bil. ” |dmorzenie pod.
Element 1 2 000,00 2 000,00
Elemert 2 500,00 500,00

Rys. 5-4 Dialog Umorzenia dla czesci.

UWAGA  Wigczenie petnej ewidencji jest operacjg nieodwracalng, niemozliwg do wycofania w

odréznieniu od innych operacji w programie.

Po wiaczeniu petnej ewidencji w panelu Stawki stang sie dostepne przyciski nad listg czesci sktado-

wych, sterujgce obstugg przenoszenia czesci sktadowych oraz mozliwoscig korygowania kwot umo-
rzen czesci sktadowych.
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Wybor metody umarzania czesci skladowych

Zmiana metody dokonywana jest przez wybor odpowiedniej opcji w gornej czesci okna dialogu Umo-
rzenia dla czesci. Po potwierdzeniu w pojawiajgcym sie komunikacie zostanie przeprowadzona
zmiana. Jezeli srodek byt juz wczesniej umarzany i podczas wigczania nie zostato wybrane automa-
tyczne rozbicie umorzen na czesci skladowe, to nalezy je wpisac.

UWAGA  Dla $rodkdéw umarzanych w systemie przed 2009 rokiem stosowana byta metoda licze-
nia umorzenia od wartosci netto.

Objecie srodka ulgg inwestycyjna

Okreslona dla danego roku kwota ulgi inwestycyjnej jest w programie przydzielana do objetych nig
Srodkow trwatych.

UWAGA  Przydzielenie kwoty ulgi inwestycyjnej dla srodka trwatego musi nastgpic¢ przed wyzna-
czeniem dla niego amortyzacji planowane;.

W celu przydzielenia kwot odliczen dla poszczegdinych srodkow nalezy wybrac polecenie Ulgi inwe-
stycyjne z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ulga inwestycyjna dla wybranego roku, otwarte na pa-
nelu Srodki.

[N vlga inwestycyjna - 2012 M= E3

Faota ulgi; 2 000 000,00 Pozostabo; 1 830 000,00
Mr || Mazwa frodka A || Mr ewidencyjny || whartode frodka || Kauota objets ulga
2 Srodek 2 0ooz2 400 000,00 120 000,00

Srodki Rozliczenia Szozegdtome rozliczenie

Rys. 5-5 Okno Ulga inwestycyjna z panelem Srodki.

Kwota ulgi
W tym polu widoczna jest globalna kwota ulgi dla wybranego roku.

Pozostato
W tym polu widoczna jest pozostata kwota ulgi dla wybranego roku, ktéra nie zostata przypisana
do zadnego $rodka.

©]

Po rozpoczeciu przydzielania kwoty ulgi dla srodka nalezy wybra¢ srodek z rozwijanego pola listy
w kolumnie Nazwa srodka, a nastepnie wpisa¢ kwote w kolumnie Kwota objeta ulga. Po zapamieta-

niu (przyciskiem ) wprowadzonych danych warto$¢ w polu Pozostato zmniejszy sie o przypisang
dla srodka kwote objeta ulga.

Ten przycisk rozpoczyna przydzielanie kwoty ulgi dla nastepnego srodka.

Ten przycisk usuwa podswietlony srodek z tabeli.

// ’



Operacje na $rodkach trwatych 121

Oddzielenie amortyzacji podatkowej

Moze wystagpi koniecznos¢ oddzielenia amortyzaciji podatkowej i bilansowej dla zatwierdzonego $rod-

&

ka trwatego. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk | “***"# | ng pasku narzedziowym lub polecenie
Srodki trwate z menu Funkcje, otwierajgc okno Srodki trwate. Nastepnie wybraé na liscie $rodek
trwaty, dwukrotnym kliknieciem otworzy¢ okno opisu srodka i w panelu Stawki tego okna wybra¢ przy-
cisk Oddzielna amortyzacja podatkowa.

W zaleznosci od stanu zatwierdzenia srodka trwatego nastepujg dwa scenariusze dziatania programu.
Dla srodkéw niezatwierdzonych panele opisu $rodka podzielg sie na oddzielne czesci parametrow
amortyzacji bilansowej i podatkowej. Dla srodkéw zatwierdzonych otworzy sie dialog Oddzielenie
amortyzacji podatkowej, w ktérym nalezy potwierdzi¢ zamiar oddzielenia amortyzacji podatkowe;j.

[N oddzielenie amortyzacji podatkowej E

QOddzielenie amortyzacji podatkowej
Mazwa frodka; Srodek 6
Mr esidencyjny: 0006

K.omentarz:

ik ona || Anuluj

Rys. 5-6 Dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach widoczne sg informacje identyfikujgce Srodek trwaty.

Komentarz
W tym polu mozna umieéci¢ wlasny komentarz o przyczynach przeprowadzania oddzielenia
amortyzacji podatkowe;j.

Po pomysinym przeprowadzeniu operacji oddzielenia amortyzacji podatkowej wyswietlony zostanie
potwierdzajgcy ten fakt komunikat. W panelach okna opisujgcego srodek trwaty nastgpi podziat na
czesci opisujgce oddzielnie przebieg amortyzacji podatkowej i bilansowe;j.

Wprowadzenie kwoty nie stanowiacej KUP

Kwote nie stanowigcag kosztédw uzyskania przychodéw mozna wprowadzi¢ rowniez dla srodkow za-
twierdzonych, dla ktérych rozpoczeto naliczanie umorzen. W tym celu nalezy wybraé przycisk polece-
nia w panelu Stawki okna opisu $rodka. Otwarte zostanie okno dialogu Zmiana kwoty niestano-
wigcej KUP.
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Zmiana kwoty NKUP

Mazwa érodka; Srodek 3
Mr ewidencyiny: 00003

Zmiana na dzier;  2012-06-01
Zmiana o kwote; 200.00

Zrodro dotaciifrefundacii na: [ ] zakup ulepszenie
Dotacja e 020201

Operacija ulepzzenia;  2013-03-21 Zmiana o kwote: 327 4_ j

Wztecznie rozlicz zmiang kwoty MELF;
) od catkowitego umarzenia
*) od rozpoczecia amortyzac ulepszenia
) oddnia
) podang kwaotg rozliczenia

K.omentarz:

Wikoha H Anulu

Rys. 5-7 Dialog Zmiana kwoty niestanowigcej KUP.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach widoczne sg informacje identyfikujgce $rodek trwaty.

Zmiana na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date zmiany kwoty NKUP. Podpowiadana jest aktualna data operac;ji
w programie.

Zmiana o kwote
W tym polu nalezy wpisa¢ wartos¢ zmiany kwoty NKUP.

Zrédto dotacjilrefundaciji
Z tej grupy opcji nalezy wybra¢ z czym zwigzana jest dotacja zakup czy ulepszenie. Natomiast
w powigzanym polu tekstowym mozna wpisa¢ skad pochodzi dotacja.

Operacja ulepszenia
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ ulepszenie, sposréd zarejestrowanych w panelu Inne opisu
Srodka. Pole to pojawia si¢ wytacznie po wyborze opcji ulepszenie.

Wstecznie rozlicz zmiane kwoty NKUP

Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze dla kwot dotacji wyptaconych z opdznieniem
przeprowadzona zostanie korekta rozliczeh poprzednich miesiecy. Po zaznaczeniu ponizej po-
jawi sie grupa opciji korekty:

od catkowitego rozliczenia

od rozpoczecia amortyzacji ulepszenia

od dnia

podang kwote rozliczenia

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach zmiany kwoty NKUP.
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Wyznaczenie amortyzacji planowanej

Wyznaczenie amortyzacji planowanej umozliwia wstepne okreslenie planowanych kwot odliczen
w poszczegolnych miesigcach aktualnego roku. Operacja ta musi poprzedzac probe wyliczenia kwot
umorzen na konkretny dzien. W celu wyznaczenia amortyzacji planowanej nalezy w oknie Srodki

trwale wybra¢ przycisk polecenia . Spowoduje to otwarcie dialogu Wyznaczenie amortyzacji
planowanej umozliwiajgcego uruchomienie naliczenia amortyzacji planowanej w aktualnym roku.

.| Wyznaczenie amortyzacji planowanej m

Wyznaczenie amortyzacji planowanej

[ ET_I,JIkD dla bigzacego élodkaé

1 Dla wsapstkich zaznaczonpch frodkdw

1 Dla wsapstkich srodkdw z biezace] listy

Amortyzacia planowana zoztanie vyznaczona dla roku
2012

Komentarz;

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-8 Dialog Wyznaczenie amortyzacji planowanej.

Wyznaczanie amortyzacji planowanej
Z tej grupy opcji nalezy wybragé, dla jakich srodkéw zostanie wyznaczona amortyzacja planowa-
na. Do wyboru sg nastepujgce mozliwosci:
Tylko dla biezgcego srodka
Dla wszystkich zaznaczonych srodkéw
Dla wszystkich srodkow z biezacej listy.
Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swoj komentarz do przeprowadzanej operaciji.
Wykonaj
Ten przycisk powoduje wyznaczenie amortyzacji planowanej dla wybranych srodkéw trwatych.

UWAGA  Jezeli srodek trwatly, dla ktérego przeprowadzane jest wyznaczanie amortyzacji plano-
wej ma wybrany indywidualny typ amortyzaciji, to przycisk Wykonaj spowoduje otwarcie
okna dialogu Indywidualny plan amortyzacji, w ktérym nalezy wprowadzi¢ odpowied-
nie kwoty.

Wprowadzenie indywidualnego planu amortyzaciji

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia amortyzacje $rodka wedtug indywidualnego, zdefiniowa-
nego przez uzytkownika planu amortyzacji. W tym celu w panelu Amortyzacja okna opisu $rodka
trwatego jako typ amortyzacji powinna zosta¢ wybrana nazwa Indywidualna. W takim przypadku pod-
czas wyznaczania planu amortyzacji otwarte zostanie okno dialogu Indywidualny plan amortyzaciji.
W tabeli nalezy wprowadzi¢ planowane kwoty umorzen w kolejnych miesigcach roku.
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EN 1ndywidualny plan amortyzacii m
Indywidualny plan amortyzacji: 2012
Srodek:  Srodek 6 [DDOG)
Miezige || Fanota bil
10/2012 1 200,00
112012 1 400,00
12/2012 1100,00
Suma: 3 700,00
Metto: 120 000,00
Wukonaj | | Al

Rys. 5-9 Dialog Indywidualny plan amortyzacji.

Srodek
W tym polu widoczna jest nazwa srodka, dla ktérego wprowadzany jest plan amortyzac;ji.

Tabela ponizej zawiera kolumne Miesiac, w ktérej kolejnych wierszach wyswietlone sg miesigce, dla
ktérych nalezy wprowadzi¢ kwoty umorzen. W zaleznosci od tego, czy dla srodka oddzielona jest
amortyzacja podatkowa, wyswietlone sg kolumny Kwota bil. i ewentualnie Kwota pod.. Dla kolejnych
miesiecy nalezy wprowadzi¢ odpowiednie kwoty.

Dotaczenie srodka do centrum kosztéw

Dotgczenie srodka trwatego do centrum kosztéw umozliwia zautomatyzowanie rejestrowania kwot
umorzen, jezeli w firmie prowadzony jest taki sposob rozliczania kosztéw. W celu dotgczenia srodka

do centrum kosztéw nalezy wybra¢ przycisk polecenia | a | na pasku narzedziowym programu

Iub,polecenie Centra kosztéw z menu Funkcje. Pojawia sie okno Centra kosztéw, otwarte na pane-
lu Srodki trwate.

o]e] ofe
Nr

By Centra kosztdw | Mazwa frodka | Mr ewidencyjny || 4
Srodek 6 (6] 0006 100,00

-

i
o
e
5
=

m

Rys. 5-10 Okno Centra kosztéw z panelem Srodki trwate.

)
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Powyzej panelu znajdujg sie przyciski polecen:

[©]

W celu dotgczenia srodka do centrum kosztéw nalezy wybra¢ przycisk polecenia , a nastepnie z rozwi-

Ten przycisk uruchamia dotgczanie srodka do centrum kosztéw

Ten przycisk usuwa podswietlony srodek z centrum

janej listy w kolumnie Nazwa srodka wybra¢ dotgczany srodek i zapisaé przyciskiem .

Zmiana centrum kosztow

W celu przesuniecia srodka trwatego pomiedzy centrami kosztéw nalezy "uchwyci¢" srodek lewym
przyciskiem myszy i umiesci¢é na nazwie nowego centrum w rozwinietym drzewku katalogow.
W otwartym oknie komunikatu nalezy potwierdzi¢ zamiar przeniesienia $rodka trwatego do nowego
centrum.

Zmiana udziatu w centrum kosztow

Dotaczajgc do centrum kosztow srodek trwaty, ktory zostat wczesniej dotgczony do innego centrum,
nalezy dokonac¢ podziatu wykorzystania srodka pomiedzy centra kosztéw. Po dotgczeniu srodka trwa-
tego do kolejnego centrum kosztéw otworzy sie okno dialogu Zmodyfikuj udzialy srodka w poda-
nych centrach.

BN zmodyfikuj udzialy srodka w podanych centrach m
Centrum 1 100,00 %
Centum 2 oo

ok | A |

Rys. 5-11 Dialog Zmodyfikuj udziaty sSrodka w podanych centrach.

W polach z liczbami nalezy dokona¢ edycji okres$lajgc udziat procentowy srodka trwatego w poszcze-
golnych centrach. Jezeli podane warto$ci nie bedg sie sumowaé do 100%, wyswietlony zostanie ko-
munikat, informujgcy o nieprawidtowym przydziale do centréw kosztéw i dane nie zostang zapisane.

Modyfikacja kosztow w centrum kosztéw

Mozliwa jest modyfikacja - dodanie do wybranego centrum kosztéw, nie wynikajgcych bezposrednio z
obliczen przeprowadzonych w programie. W celu modyfikacji kosztéw w centrum nalezy wybra¢ przy-

cisk | wm | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Centra kosztéw z menu Funkcje.

Pojawia sie okno Centra kosztéw, nalezy wybrac¢ panel Centra kosztéw, a nastepnie przycisk pole-

cenia . Otwarte zostanie okno dialogu Koszty w centrum, w ktérym mozna przeprowadzi¢ opera-
cje dodawania kosztéw do centrum.
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[N Koszty eksploatadji E
Koszty w centrum
Centrum;  Centrum 1
Srodek: Brak wybranego $rodka j
Opis: Opis kosztu
Ma dzier:  2012-10-24 [] Ulepzzenie érodka
F.ozzty bilangowe; 10 00000
K.oszzty podatkowe: 10 000,00
K.omentarz:
Wukonaj || Al

Rys. 5-12 Dialog Koszty w centrum.

Centrum
W tym polu wyswietlona jest nazwa identyfikujgca wybrane centrum kosztow.

Srodek
Nalezy wybraé¢ z rozwijanego pola listy nazwe srodka trwatego, ktérego ma dotyczy¢ modyfika-
cja kosztéw w centrum lub Brak wybranego srodka, jezeli modyfikacja kosztéw nie dotyczy
konkretnego srodka.

Opis
W tym polu mozna wprowadzi¢ opis informujgcy czego dotyczy wprowadzana kwota kosztu.

Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date modyfikacji kosztéw w centrum. Podpowiadana jest aktualna da-
ta operacji w programie.

Ulepszenie srodka
To pole wyboru nalezy zaznaczy¢, jezeli koszt ponoszony jest w celu ulepszenia srodka.

Koszty bilansowe
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote, o jakg powinny by¢ zmodyfikowane koszty bilansowe w wy-
branym centrum.

Koszty podatkowe
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote, o jakg powinny by¢ zmodyfikowane koszty podatkowe w wy-
branym centrum.

Naliczenie kwoty umorzenia

Po opisaniu posiadanego srodka trwatego, wyznaczeniu stawek amortyzacyjnych, zastosowaniu jed-
nej z mozliwych metod amortyzacji oraz wyznaczeniu amortyzacji planowanej, mozna rozpocza¢ pro-
ces amortyzacji. Umorzenia w kolejnych okresach obliczeniowych majg obrazowac¢ zuzywanie sie
srodka trwatego w czasie jego eksploatacji. Proces ten rozpoczyna sie w miesigcu okreslonym w
ustawieniach programu. Zakonczenie amortyzacji nastepuje w chwili, gdy wartos¢ dokonanych odpi-
séw zréwna sie z wartoscig poczatkowg lub gdy srodek trwaty zostanie przeznaczony do likwidacji
albo sprzedazy. Program umozliwia wykonywanie odpisdw amortyzacyjnych co miesigc lub rzadziej
(np. co kwartat), zgodnie z zasadami przyjetymi w firmie uzytkownika.
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W celu wyznaczenia kwot umorzen nalezy w oknie Srodki trwate wybraé przycisk . Spowoduje to
otwarcie dialogu Wyznaczenie umorzenia, umozliwiajgcego wyznaczenie kwot umorzen na dzien
ustalony jako data operacji w programie.

.| Wyznaczenie umorzenia m

Wyznaczenie umorzenia

[ ET_I,JIkD dla bigzacego élodkaé

1 Dla wsapstkich zaznaczonpch frodkdw

1 Dla wsapstkich srodkdw z biezace] listy

|dmorzenie zoztanie wyznaczone z datg
2012-07-24

Komentarz;

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-13 Dialog Wyznaczenie umorzenia.

Wyznaczenie umorzenia
Z tej grupy opcji nalezy wybrac, dla jakich srodkéw beda wyznaczone kwoty umorzen. Do wybo-
ru sg nastepujgce mozliwosci:

Tylko dla biezacego srodka
Dla wszystkich zaznaczonych srodkéw
Dla wszystkich srodkow z biezacej listy.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swoj komentarz do przeprowadzanej operac;ji.

Wykonaj
Ten przycisk powoduje wyznaczenie kwot umorzeh dla wybranych srodkéw trwatych. W rezulta-
cie jego uzycia otworzy sie okno Lista umorzen.

Po wykonaniu operacji wyznaczania odpisow amortyzacyjnych na wskazany dzieh otworzy sie okno
Lista umorzen. W oknie przedstawione sg kwoty umorzenia bilansowego i podatkowego dla kazdego
z objetych operacjg srodkéw. Mozna je przegladac i jezeli sg poprawne, dokona¢ zatwierdzenia obli-
czen przyciskiem Zapisz umorzenia. Spowoduje to zmiane kwoty dotychczasowego umorzenia i ak-
tualnej warto$ci Srodkéw trwatych. Jezeli natomiast wartos¢ umorzenia ktéregokolwiek srodka nie jest
zgodna z oczekiwaniami, mozna usungc¢ go z listy przyciskiem Usun. Usuniety z listy Srodek nie be-
dzie miat naliczonej amortyzacji za ten okres. Mozna teraz sprawdzi¢ stusznos¢ swoich zastrzezen,
dokona¢ ewentualnych zmian i ponownie wyznaczy¢ umorzenie dla tego $rodka.
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W Lista umorzedi M=l
@ Jzun & Zapisz umorzenia 1
Mr || Mazwa frodka || Mr ewidencyjny || Urnarzenie bil. || Urnorzenie pod. || Réznica
1 Srodek 1 000 250000 250000 0,00
Suma; 2 500,00 2 500,00 0,00

Rys. 5-14 Okno Lista umorzen.

Po przeprowadzeniu ostatniego umorzenia dla srodka trwatego (warto$¢ srodka bedzie réwna kwocie
z pola Kwota nie amortyzowana w opisie srodka), na panelu Nazwa pojawi sie czerwona pieczeé
ZAMORTYZOWANY.

ZANORTYZ Owany

Rys. 5-15 Piecze¢ ZAMORTYZOWANY.

Wyltaczenie i wtaczenie umorzenia w koszty

W niektérych sytuacjach zwigzanych z amortyzacjg $rodkéw trwatych moze nastgpi¢ koniecznosé
wymuszenia niezaliczania lub ponownego zaliczenia w koszty kwot umorzen. Mozna to przeprowadzic¢
wytgcznie dla srodkéw z oddzielng amortyzacjg podatkowg. W tym celu nalezy w czesci Parametry
podatkowe panelu Amortyzacja opisu srodka trwatego zmieni¢ zaznaczy¢ pole wyboru Umorzenie
nie w koszty. Spowoduje to otwarcie okna dialogu Zmiana zaliczenia amortyzacji do KUP/NKUP,
w ktérym nalezy potwierdzi¢ przeprowadzenie tej operacji.

Korekta zaliczenia umorzenia do kosztéw uzyskania przychodéw

Przepisy majgce na celu zapobieganie powstawania zatoréw ptatniczych wymagajg korekty kwot zali-
czonych do kosztéw uzyskiwania przychoddéw (rowniez umorzen srodkéw trwatych), jezeli nie zostato
uregulowane zobowigzanie z tytutu jego zakupui mineto 30 dni od terminu ptatnosci lub 90 dni od daty
zaliczenia jego do kosztéw uzyskania przychodow.

Mechanizm umozliwiajgcy przeprowadzenie korekty dokonanego umorzenia srodka trwatego, dziata w
oknie dialogu Zmiana zaliczenia amortyzacji do KUP/NKUP. W celu skorygowania kosztéw uzyska-
nia przychodéw o kwoty dotychczasowych umorzen $rodka, nalezy w grupie Amortyzacja podatko-
wa srodka wliczana bedzie, zaznaczy¢ pole wyboru poza koszty w xxx,xx procentach (na rys.
100,00). Nalezy rowniez zaznaczy¢ pole wyboru Wstecznie przesun amortyzacje podatkowg do
NKUP i z rozwinietej grupy opcji wybraé pozycje od catkowitego umorzenia.

Po zaptaceniu naleznosci nalezy w tym samym dialogu przywréci¢ zaliczanie umorzen do kosztéw
uzyskania przychoddw i skorygowac koszty réwniez o kwoty wczesniej niezaliczonych umorzen.

)
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[l Zmiana zaliczenia amortyzacji do KUP/NKUP E2
Zmiana kwoty NKUP
Mazwa frodka: Srodek 1
Mr evidencyjny: 00001

Zmiana na dzief: 201 3-04-01

Amortyzacia podatkowa srodka wliczana bedzie:
[ cakkowicie w koszty
poza kogzty w 100,00 procentach

iWtecznie przesun amortyzacie podatkows do KUF/MELP:

* od catkowitego urnorzenia

) podang kwote

K.omentarz:

Wukonaj || Al

Rys. 5-16 Dialog Zmiana zaliczenia amortyzacji do KUP/NKUP.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach widoczne sg informacje identyfikujgce $rodek trwaty.

Zmiana na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date, dla ktdrej program przeprowadzi rozliczenie dokonywanych
zmian.

Amortyzacja podatkowa srodka wliczana bedzie:
W tej grupie nalezy okresli¢, zaznaczajgc pole wyboru, sposob zaliczenia kwot umorzen.

catkowicie w koszty
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje rozpoczecie wliczania kwot umorzen amortyza-
cji podatkowej w koszty uzyskania przychodéw.

poza koszty w xxx,xx procentach
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje przerwanie wliczania kwot umorzeh amortyzacji
podatkowej w koszty uzyskania przychodoéw. W zaleznosci od sytuacji prawnej mozna
okresli¢, jakiego procentu kwoty umorzenia to dotyczy. Podpowiadane jest 100,00.

Wstecznie przesun amortyzacje podatkowa do KUP/NKUP
W tej grupie opcji nalezy okresli¢, ewentualne wykonanie wstecznej korekty zaliczenia kwot
umorzen do KUP/NKUP. Umozliwia to korygowanie kosztow uzyskania przychodéw poprzednich
miesiecy.

od catkowitego umorzenia
Zaznaczenie tej opcji powoduje korekte o petng kwote umorzen.

podang kwote
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje udostepnienie dodatkowego pola, w ktérym
mozna wpisac kwote, o ktorg bedzie dokonana korekta.




130 Podrecznik uzytkownika Symfonia Srodki Trwate

Aktualizacja wartosci

Aktualizacja wartosci srodka trwatego polega na przemnozeniu przez odpowiedni wspétczynnik warto-
Sci srodka trwatego i jego umorzenia, w celu uwzglednienia wptywu inflacji. Prowadzona jest kazdora-
zowo na podstawie odpowiedniego przepisu wydanego przez Ministra Finansow, okreslajgcego date
jej przeprowadzenia i wspotczynniki dla poszczegolnych grup srodkéw trwatych. Program umozliwia
indywidualng i grupowg aktualizacje z zastosowaniem zmodyfikowanej na wiasny uzytek tabeli oraz
automatyczne rozksiegowanie wartosci aktualizacji wedtug przyjetego szablonu.

W celu wyznaczenia zaktualizowanych wartosci $rodkéw trwatych nalezy w oknie Srodki trwate wy-

bra¢ przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Aktualizacja wartosci, umozliwiajgcego okreslenie
warunkow i zakresu przeprowadzenia aktualizaciji.

[N Aktualizacja wartosci E

Aktualizacja wartosci srodkéw
£aktualizu;
i* Tylka biezacy frodek
) WWszystkie wybrane drodki
) wWazystkie grodki z bie2ace] listy
Data aktualizaci:  2012-10-01

* wWepdbczynnik: 1,10

) “wWarto#é frodka po aktualizaci

) Tabela aktualizaci

Zmier wartogci czesoi skkadomwych [wiko petna ewidencial

K.omentarz:

Wukonaj || Al ‘

Rys. 5-17 Dialog Aktualizacja wartosci.

Zaktualizuj:
Z tej grupy opcji nalezy wybrac, dla jakich Srodkéw zostanie przeprowadzona aktualizacja. Do
wyboru sg nastepujgce mozliwosci:
Tylko biezacy srodek
Wszystkie wybrane srodki
Wszystkie srodki z biezacej listy.
Data aktualizacji
W tym polu nalezy okresli¢ date przeprowadzenia aktualizacji. Program podpowiada pierwszy
dzien miesigca zawierajgcego ustalong date operac;ji.
Nastepnie nalezy wybra¢ sposéb przeprowadzenia aktualizacji sposrod umieszczonej ponizej
grupy opcji.
Wspotczynnik - Wybierajgc te opcje, nalezy wpisa¢ wartos¢ wspotczynnika, z jakim ma
by¢ przeprowadzona aktualizacja.
Wartos¢ srodka po aktualizacji - Wybierajgc te opcje, nalezy wpisa¢ wartosc¢, jakg po-
winien mie¢ kazdy z aktualizowanych srodkéw trwatych po przeprowadzeniu aktualizaciji.
Tabela aktualizacji - Wybierajgc te opcje, uzytkownik otrzymuje mozliwo$¢ wybrania
Z pojawiajgcego sie rozwijanego pola listy tabeli, zgodnie z ktérg bedzie przeprowadzona
aktualizacja. Tabela powinna by¢ wczesniej zdefiniowana w ustawieniach.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swoj komentarz do przeprowadzanej operac;ji.
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Wykonaj
Ten przycisk powoduje wykonanie aktualizacji dla wybranych srodkéw trwatych. W rezultacie je-
go uzycia otworzy sie okno Aktualizacja wartosci.

Po wykonaniu operacji aktualizacji na wskazany dzien otworzy sie okno Aktualizacja wartosci.
W oknie przedstawione s3 dla kazdego z objetych operacjg srodkéw parametry aktualizaciji i jej wyniki.
Mozna je przegladac i jezeli sg poprawne, dokona¢ zatwierdzenia obliczen przyciskiem Zapisz aktu-
alizacje. Spowoduje to zmiane kwoty dotychczasowego umorzenia i aktualnej wartosci srodkow trwa-
tych. Jezeli natomiast zaktualizowana wartos¢ ktéregokolwiek srodka nie jest zgodna z oczekiwaniami,
mozna usungé go z listy przyciskiem Usun. Usuniety z listy srodek nie bedzie miat przeprowadzone;j
aktualizacji wartosci. Mozna teraz sprawdzi¢ stuszno$¢ swoich zastrzezen, dokona¢ ewentualnych
zmian i ponownie wykonac¢ aktualizacje dla tego srodka.

[N Aktualizacja wartosci M=l E3
[RETT & Zapisz aktualizace = 1
Mr || Mazwa frodka ” Hr ewidencyjny || Wep, || Stara wartogc || Movea wartos || F.orekta umorz,
100 000,00 110 000,00 0,00
1 Srodek 1 0oo1 1.10 - - -
roe : 10000000 11000000 0.00
Suma hilanzowa: 100 000,00 110 000,00 0,00
Surma podatkowa 100 000,00 110 000,00 0,00

Rys. 5-18 Okno Aktualizacja wartosci.

Zmiana wartosci srodka trwatego

W przypadku ulepszenia, remontu, sprzedazy lub kradziezy czesci srodka trwatego mozna dokonaé
w tym miejscu stosownego zapisu. Zapis ten bedzie opisywat zmiane wartosci srodka trwatego i ewen-
tualnie zmiane jego stopy procentowej amortyzacji.

W celu udokumentowania operacji zmiany wartoéci $rodka trwatego nalezy w oknie Srodki trwate

wybra¢ przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Zmiana wartosci, umozliwiajgcego przeprowa-
dzenie zmiany wartosci srodka trwatego w programie. Jezeli srodek ma prowadzong oddzielng amor-
tyzacje podatkowg widoczny jest przycisk Podatkowa i odpowiadajgcy mu przycisk Bilansowa powo-
dujgce przetgczenie pomiedzy stronami dialogu dla amortyzacji bilansowej i podatkowej. Jezeli srodek
nie ma oddzielnej amortyzacji bilansowej i podatkowej, przyciski te nie sg widoczne. Nie jest réwniez
widoczna czes¢ tytutu bilansowa (podatkowa).
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Zmiana wartosci - bilansowa
[] Czedciowa likwidacja [] Czetciowa sprzedaz
Zmiaha o kwiote: 2 000,00

Ma dziet: 2013-07-01

Stopa procentova; 12.00 %
'zpotcapnnik modyfikujacy: 1.00

Zriaha kwaoty netto: 0,00

Zriaha kwaoty VaT: 0,00

Zmiaha YaAT odliczoneqgo: 0,00

[] Zmief wartofci czedei skkadowych [tylko pebna ewidencia)

Dakument operacii:

WT Zmiana wartoéci érodka trwatego - graficzny ﬂ
[ Drukvi dokument(y) w trakcie wkorywania operaci

Komentarz;

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-19 Dialog Zmiana wartosci.

Czesciowa likwidacja
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze operacja zmiany wartosci jest obstugiwana jak cze-
sciowa likwidacja (np. czesci sktadowej) srodka trwatego. Jego zaznaczenie spowoduje poja-
wienie sie pola wyboru Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji lub sprzedazy i zniknie-
cie pola Na dzien oraz pdl opisujgcych zmiany zwigzane z VAT.

Czesciowa sprzedaz
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze operacja zmiany wartosci jest obstugiwana jak cze-
sciowa sprzedaz (np. czesci skladowej) srodka trwatego. Jego zaznaczenie spowoduje pojawie-
nie sie pola wyboru Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji lub sprzedazy i znikniecie
pola Na dzien oraz pdl opisujgcych zmiany zwigzane z VAT.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji lub sprzedazy

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed zmiang wartosci zostanie automatycznie
przeprowadzona operacja umorzenia w miesigcu likwidacji lub sprzedazy srodka trwatego.

UWAGA  Pole Wykonaj amortyzacje w miesiacu likwidacji lub sprzedazy jest widoczne tylko
w sytuacji, gdy zostalo zaznaczone jedno z pol wyboru: Czesciowa likwidacja lub
Czesciowa sprzedaz.

Zmiana o kwote
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote réznicy w stosunku do wartosci poczgtkowej srodka trwatego.
Whpisana kwota moze powodowac¢ zaréwno wzrost wartosci poczatkowej, jak i jej zmniejszenie.

Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date dokonywania zmian. Program podpowiada pierwszy dzieh mie-
sigca zawierajgcego ustalong date operacji.

UWAGA  Pole Na dzien jest widoczne tylko w sytuacji, gdy nie zostato zaznaczone zadne z pdl
wyboru: Czesciowa likwidacja lub Czesciowa sprzedaz.
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Stopa procentowa
W tym polu mozna podaé nowg wartos¢, wedtug ktérej bedzie przeprowadzana, od podanej wy-
zej daty, amortyzacja wybranego $rodka. Program podpowiada dotychczasowg warto$¢ stopy
procentowe;j.

Wspotczynnik modyfikujacy
W tym polu mozna podaé nowg wartos¢, wedtug ktérej bedzie przeprowadzana, od podanej wy-
zej daty, amortyzacja wybranego $rodka. Program podpowiada dotychczasowg wartos¢ wspot-
czynnika modyfikujgcego.

Zmiana kwoty netto
W tym polu mozna wpisa¢ zmiane kwoty wartosci netto srodka trwatego wynikajgcg z dokumen-
tacji nabycia.

Zmiana kwoty VAT
W tym polu mozna wpisa¢ zmiane kwoty VAT dla srodka trwatego.

Zmiana VAT odliczonego
W tym polu mozna wpisa¢ zmiane kwoty VAT odliczonego dla srodka.

UWAGA  Pola Zmiana kwoty netto, Zmiana kwoty VAT oraz Zmiana VAT odliczonego wi-
doczne tylko w sytuacji, gdy nie zostato zaznaczone zadne z pdl wyboru: Czesciowa
likwidacja lub Cze$ciowa sprzedaz.

Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybraé¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wy-
konany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operaciji.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu zmiany wartosci srodka bezposrednio po przeprowadzeniu
operacji.

Komentarz

W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach zmiany wartosci srodka trwatego.
Wykonaj

Ten przycisk powoduje wykonanie zmiany wartosci wybranego srodka trwatego.

UWAGA  Nawet jezeli sSrodek zostat juz catkowicie umorzony, istnieje jeszcze mozliwos¢ prze-
prowadzenia zmiany warto$ci tego srodka.

Korekta umorzen planowanych

Amortyzacja

W celu przeprowadzenia korekty kwoty umorzenia planowanego nalezy wybra¢ przycisk | “panéwana | Na
pasku narzedziowym programu lub polecenie Amortyzacja planowana z menu Funkcje. Nastepnie
w otwartym oknie Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia nalezy zaznaczy¢ planowang
kwote umorzenia podlegajgcg korekcie i wybra¢ przycisk w gornej czesci okna. Spowoduje to
otwarcie dialogu Korekta planu amortyzaciji.
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N Korekta planu amortyzacji m

Korekta planu amortyzacji 10/2012
Mazwa érodka; Srodek 2
Mr ewidencyjny: 0002

(#) Umarzenie po korekcie: F00.00
0 Korekta o kwate:

Skorguj nastepne miezigoe do konca roku

Miezigo ” Fauota obecna || Fo korekcie
11/2012 EEE BB 700,00 &
120202 EEE BV 00,00 -
Komentarz;
|
Wiakonaj H Aol

Rys. 5-20 Dialog Korekta planu amortyzacji.
Nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote po wybraniu opcji sposobu korekty sposréd nastepujgcych:

Umorzenie po korekcie
Wybierajac te opcje, nalezy okresli¢ dla srodka nowg kwote, planowanego umorzenia w wybra-
nym miesigcu.

Korekta o kwote
Wybierajac te opcje, nalezy okresli¢ dla srodka kwote o jakg powinno by¢ skorygowane plano-
wane umorzenie w wybranym miesigcu.

Skoryguj nastepne miesigce do konca roku
Zaznaczenie tego pola wyboru, uruchamia proces wyliczania skorygowanych kwot umorzen,
réwniez dla nastepnych miesiecy do konca roku. Réwnoczesnie powoduje to wyswietlenie poni-
zej tabeli z zestawieniem opisujgcym wartosci korekty w kolejnych miesigcach do konca roku.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach korekty.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wykonanie korekty amortyzacji planowanej dla wybranego
srodka trwatego.

Korekta przeprowadzonych umorzen

Amortyzacja

W celu przeprowadzenia korekty kwoty wykonanego umorzenia nalezy wybra¢ przycisk | “piniwans | Na
pasku narzedziowym programu lub polecenie Amortyzacja planowana z menu Funkcje. Nastepnie
w otwartym oknie Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia nalezy zaznaczy¢ kwote prze-
prowadzonego umorzenia - pogrubiona, kolorowa czcionka - podlegajgcg korekcie i wybraé przycisk

w gérnej czedci okna. Spowoduje to otwarcie dialogu Korekta umorzenia.
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[N Korekta umorzenia E

Korekta umorzenia w miesigcu 7/2012
Mazwa érodka; Srodek 2
Mr ewidencyjny: 0002

(#) Umarzenie po korekcie: 900.00
0 Korekta o kwate:

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-21 Dialog Korekta umorzenia.
Nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote po wybraniu opcji sposobu korekty sposrdd nastepujacych:

Umorzenie po korekcie
Wybierajac te opcje, nalezy okresli¢ dla srodka nowg kwote, wykonanego umorzenia w wybra-
nym miesigcu.

Korekta o kwote
Wybierajac te opcje, nalezy okresli¢ dla srodka kwote o jakg powinno by¢ skorygowane wykona-
ne umorzenie w wybranym miesigcu.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach korekty.

Wykonaj
Ten przycisk powoduje wykonanie korekty umorzenia dla wybranego $rodka trwatego.

Korekta wartosci umorzen czesci sktadowych

Dla srodkow trwatych zawierajacych czesci sktadowe, oprécz korekt umorzenia dla kompletnego srod-
ka mozliwe jest przeprowadzenie korekty umorzen dla poszczegdlnych czesci. W celu jej przeprowa-
dzenia nalezy w panelu Stawki opisu srodka wybra¢ przycisk . Otwarte zostanie okno dialogu
Umorzenia dla czesci, w ktérym mozna skorygowaé kwoty umorzeh.
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[N umorzenia dla czesci E
Umorzenia dla czesci

Umorzenia dla czeéci liczone wedtug: © wartodci netto € warto#ci brutto

Mazwa czedci skbadowe| || Urnarzenie bil. || Urnarzenie pod.

Element 1 | 2 000,00
Element 2 500,00 500,00

Rys. 5-22 Dialog Umorzenie dla czesci.

Podczas préby zapisu wprowadzonych korekt pojawia sie komunikat z prosbg o potwierdzenie zapisu.

Dodanie czesci skladowej

Mozliwe jest dodanie czeéci sktadowej do Srodka trwatego znajdujgcego sie w eksploatacji i podlega-
jacego juz umarzaniu. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk w panelu Stawki opisu $rodka. Pojawi
sie komunikat ostrzegajgcy o istotnosci uruchamianej operaciji.

Symfonia Srodki Trwale E

Zriaha wartogci oraz kwoty nie podlegajace) umorzeniu dla czedci skfadowych teqo frodka jest rejestrowana w programie jako
operacja. Dperacja zmiany czedoi shtadowypch zoztanie shworzona podezas zapizwwania wprowadzonpch zmian,

Czy choesz wykonad operacie zmiany czedoi shtadowych dia tego frodka?

Tak Mie

Rys. 5-23 Komunikat o uruchamianiu operacji.

Po potwierdzeniu komunikatu uaktywniona zostanie w tabeli z listg czesci skladowych nowa linia
umozliwiajgc wprowadzenie opisu czesci sktadowej. Natomiast podczas zapisu wprowadzonych zmian
uruchomiona zostanie operacja zmiany wartosci srodka. Otwarte zostanie okno dialogu Zmiana cze-
sci sktadowych, w ktérym nalezy okresli¢ sposob traktowania wartosci wprowadzonej czesci.
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[l Zmiana czesci skladowych E

Zmiana czesci skladowych srodka

Mazwa frodka; Srodek 1
Data na dzief: 201 3-08-01

Zrief wartodt fodka
Dokument zmiany wartogoi;
WT Zmiana wartogci frodka trwalego - graficzny ﬂ

[] Drukuj dokumentiy] w trakeie wykonywania operacii

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-24 Dialog Zmiana czesci sktadowych.

Usuniecie czesci skladowej

Mozliwe jest usuniecie czesci sktadowej ze srodka trwatego znajdujgcego sie w eksploatacji i podlega-

jacego juz umarzaniu. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk @ w panelu Stawki opisu srodka. Pojawi
sie komunikat ostrzegajgcy o istotnosci uruchamianej operaciji.

Symfonia Srodki Trwate |

Usuniecie czedoi skbadoves) tego srodka jest rejestrowane w programie jako operacja. Operacia zmiany ceedoi skéadowpch zostanie
shworzona podczas zapisywania wprowadzonych 2mian.

Czy choesz usunad czedc skfadows "Element 1' [nr: 1]7

Rys. 5-25 Komunikat o uruchamianiu operaciji.

Jezeli wskazana zostata do usuniecia ostatnia czes¢ sktadowa $rodka to pojawi sie dodatkowy komu-
nikat ostrzegawczy.

Symfonia Srodki Trwate [ |

LhwiaGA! To jest ostatnia czedt skbadowa biezgoego srodka,

Czy choesz usunad czesc skhadowg "Element 1" [nr: 1]7

Rys. 5-26 Komunikat ostrzegajgcy, ze usuwana jest ostatnia czes¢ sktadowa srodka.

Po potwierdzeniu komunikatu wyszarzona zostanie w tabeli z listg czesci sktadowych linia opisu usu-
wanej czesci skitadowej. Natomiast podczas zapisu wprowadzonych zmian uruchomiona zostanie
operacja zmiany wartosci srodka. Otwarte zostanie okno dialogu Zmiana czesci sktadowych, w kto-
rym nalezy okresli¢ sposob traktowania wartosci usunietej czesci.
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[l Zmiana czesci skladowych E

Zmiana czesci skladowych srodka

Mazwa frodka; Srodek 1
Data na dzief: 201 3-08-01

Zrief wartodt fodka

Dokument zmiany wartogoi;

WT Zmiana wartogci frodka trwalego - graficzny ﬂ
[] Drukuj dokumentiy] w trakeie wykonywania operacii

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-27 Dialog Zmiana czesci skltadowych.

Przeniesienie czesci sktadowej pomiedzy srodkami

W celu przeniesienia czesci sktadowej pomiedzy dwoma $rodkami nalezy w panelu Stawki opisu

srodka wskazac¢ na liscie przenoszong czes¢ i wybrac przycisk . Pojawi sie komunikat z prosbg
o potwierdzenie operaciji.

Symfonia Srodki Trwate x|

Czy przeniest czesd skkadowa "Element 3" [nr: 3] do innego frodka’?

Tak | Mie

Rys. 5-28 Komunikat potwierdzenia operacji.

Po jego potwierdzeniu pojawi sie dialog Zmiana czesci skladowych, w ktérym nalezy wskazac¢ sro-
dek docelowy i sposéb traktowania wartosci Srodkow.
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[l Zmiana czesci skladowych E

Przeniesienie czesci skladowych srodka

Mazwa frodka; Srodek 1
Data na dzief: 201 3-08-01

Przemieé do:  Srodek 2 [2] j

[ Zmief wartosé srodka

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-29 Dialog Zmiana czesci sktadowych.

Po przeniesieniu czesci skladowej pomiedzy srodkami na liscie w opisie $rodka, z ktérego dokonano
przeniesienia pozostaje wyszarzony opis czesci. Wartos¢ czesci jest rowna umorzeniu. Zmianie ulegta
réwniez wartos¢ poczatkowa srodka po zmianach.

Natomiast na liscie w opisie srodka, do ktérego dokonano przeniesienia pojawia sie nowa czesc¢ skita-
dowa o wartosci poczgtkowej rownej niezamortyzowanej dotychczas wartosci czesci. Zmianie ulegta
réwniez warto$¢ poczatkowa srodka po zmianach. Kwota umorzenia dotgczonej czesci sktadowej jest
zerowa (dotychczasowe umorzenie pozostato z poprzednim srodkiem).

Dotaczanie srodka do miejsca uzytkowania

Srodek trwaly moze by¢ przydzielany do miejsca uzytkowania w dowolnym momencie po zarejestro-
waniu w programie. Przydzielenie srodka trwa’rego do miejsca uzytkowania moze by¢ wykonane
w panelu Miejsca okna opisu $rodka lub w panelu Srodki trwate okna Miejsca uzytkowania.
Dotaczanie srodka do miejsca w oknie opisu srodka

W celu dotagczenia srodka trwatego do miejsca uzytkowania w oknie opisu srodka nalezy wybra¢ przy-

cisk | #edkitma | na pasku narzedziowym lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje. Pojawi sie
okno Srodki trwate. Na liscie w prawej czesci okna nalezy wybrac srodek trwaty i otworzy¢ jego opis
dwukrotnym kliknieciem na pozyc;ji listy lub wybraniem przycisku polecenia w tym oknie. Nastep-
nie w oknie opisu srodka wybra¢ panel Miejsca.
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[N Srodek trwaly - Srodek 1 _ O x|
LI | |Kuleinu§é wprowadzenia |j |I||E| EI
Aktualne migzce udgtkowania: Miejsce 1 ﬂ

LISTA ZMIAN MIEJSC UZY TKOWANIA SRODKA
2012-06-03  Migjsce 1

Rys. 5-30 Panel Miejsca okna opisu srodka.

Z rozwijanej listy Aktualne miejsce uzytkowania nalezy wybra¢ nazwe miejsca, do ktérego powinien
zostac dotgczony Srodek trwaty i potwierdz przyciskiem .

W celu ustalenia dokumentu opisujgcego operacje nalezy wybrac¢ przycisk polecenia i w otwartym
oknie dialogu Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania okresli¢ dokumenty (nazwy raportéw, ktére
zostang wykonane w celu utworzenia dokumentéw) opisujgce operacje zwigzane ze zmianami miej-
sca uzytkowania.

[N pokumenty zmiany miejsca uzytkowania m

Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania

Daokument przypizania frodka do migjzca:
MT Zmiana miejsca uzytkowania frodka - graficzny ﬂ

Diokument zmiany migjzca uzytkowania:
MT Zmiana miejsca uzytkowania frodka - graficzny ﬂ

Dokument usunigcia srodka 2 migjzca:
MT Zmiana miejsca uzytkowania frodka - graficzny ﬂ

[] Dirukei dakument[y] w trakcie wykonywania operacii

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-31 Dialog Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania.

Dokument przypisania srodka do miejsca
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji przypisania srodka do
miejsca uzytkowania.

Dokument zmiany miejsca uzytkowania
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji zmiany miejsca uzytkowa-
nia srodka.

Dokument usuniecia srodka z miejsca
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji usuniecia srodka z miejsca
uzytkowania.
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Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu zmiany miejsca uzytkowania srodka bezposrednio po prze-
prowadzeniu operacji.

Zmien
Ten przycisk powoduje zatwierdzenie wprowadzonych w oknie dialogu zmian. Bedg one obo-
wigzywa¢ dla wszystkich nastepnych operacji zwigzanych ze zmianami miejsc uzytkowania
srodkéw trwatych.

Dotaczanie srodka do miejsca w oknie Miejsca uzytkowania

W celu dotagczenia srodka trwatego do miejsca uzytkowania w oknie Miejsca uzytkowania nalezy

wybraé przycisk | witanamia | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania z
menu Funkcje. Pojawia sie okno Miejsca uzytkowania z panelem Srodki trwate.

N Miejsce uzytkowania - Miejsce 3 _ (O] x|

o]e [o]e]
Mr

| Mr esidencyjng
Q00&

™

| Mazwa frodka
Srodek & [§)

E Migjzca uzpthowania
[ Miejsce 1
i [] Misjsce 2

o

Rys. 5-32 Okno Miejsca uzytkowania z panelem Srodki trwate.

Nalezy podswietli¢ na drzewku w lewej czesci okna nazwe miejsca uzytkowania, do ktérego powinien

zosta¢ dodany Srodek trwaty. Nastepnie przyciskiem dodaé nowy wiersz do tabeli i w kolumnie
Nazwa srodka wybrac z rozwijanej listy nazwe $rodka trwatego dotgczanego do miejsca uzytkowania.

Przyciskiem polecenia potwierdzi¢ przeprowadzenie operacji dotgczenia.

Zmiana miejsca uzytkowania

Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego moze by¢ dokonywana np. w przypadku zmian organi-

zacyjnych w firmie. W celu dokonania zmiany nalezy wybraé przycisk | uiiimai | na pasku narzedzio-
wym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania z menu Funkcje. Pojawi sie¢ okno Miejsca uzyt-
kowania z panelem Srodki trwate jak na rysunku powyzej. Nalezy rozwingé drzewko miejsc uzytko-
wania do poziomu, na ktérym znajduje sie srodek trwaty, "uchwyci¢" go lewym przyciskiem myszy
i przenie$¢ na nowe miejsce uzytkowania w rozwinietym drzewku. Po zwolnieniu przycisku myszy
pojawi sie dialog, w ktérym nalezy potwierdzi¢ zamiar zmiany miejsca uzytkowania srodka.

Zmiane miejsca uzytkowania pojedynczego srodka mozna réwniez przeprowadzi¢ w panelu Miejsca
okna opisu $rodka trwatego, przez wybdr kolejnego miejsca uzytkowania z rozwijanej listy Aktualne
miejsce uzytkowania.
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Dodanie srodka do grupy i zmiana grupy

Najtatwiej umiesci¢ srodek trwaly w grupie w momencie wprowadzania go do ewidencji. W tym celu
przed rozpoczeciem wprowadzania $rodka, nalezy w lewej czeéci okna Srodki trwate podswietli¢
wlasciwg grupe na drzewku katalogéw, a nastepnie rozpoczg¢ wprowadzanie srodka. Po wprowadze-
niu bedzie sie znajdowat w tej wtasnie grupie.

W celu przesuniecia srodka trwatego pomiedzy grupami nalezy "uchwycic¢" srodek lewym przyciskiem
myszy i umiesci¢ na nazwie nowej grupy w rozwinietym drzewku katalogéw grup.

Poréwnanie zawartosci grup srodkéw

W programie mozliwe jest prowadzenie poréwnan zawartosci grup srodkéw trwatych. Operacja ta
moze by¢ prowadzona w oknie Poréwnanie zawartosci grup srodkéw, otwieranym po wybraniu
polecenie Poréwnanie zawartosci grup z menu Funkcje.

[N roréwnanie zawartosci grup srodkéw
ZEwWARTOSE LISTY | l_.l
J Mr | MNazwa frodka | Mr Evid. |MJ
Srodek 3 e
ZEwWARTOSE LISTY | |_3
J Mr | MNazwa frodka | Mr Evid. |MJ
> 1 Srodek 1 B
> 2 Srodek 2 ooz =
Srodek 3 AL

Rys. 5-33 Okno Poréwnanie zawartosci grup srodkow.

Okno to powinno by¢ wykorzystywane z réwnoczesnie otwartym oknem Srodki trwate. Okno podzie-
lone jest na dwie czesci, do ktérych nalezy z okna Srodki trwate przeniesé, metodg "przeciggnij
i upusc", porownywane grupy. Do kazdej z czesci okna mozna przenies¢ wiecej niz jedng grupe srod-
kéw oraz pojedyncze srodki.

Kolumny widoczne w obu czesciach okna odpowiadajg kolumnom z okna Srodki trwate. W kazdej
z czesci okna widoczna bedzie lista srodkéw trwatych nalezgca do wybranej grupy (grup). Kazda
zmiana dokonana w oknie Srodki trwate, bedzie natychmiast odwzorowana w oknie Poréwnanie
zawartosci grup srodkéw. Jezeli sSrodek nalezy tylko do grup w jednej czesci okna, to po lewej stro-
nie wiersza opisujgcego srodek pojawi sie¢ znacznik ..

ZAWARTOSC LISTY
Wybranie tego przycisku nagtoéwka otwiera liste grup, ktdre zostaty przeniesione do tej czesci
okna. Jezeli do tej czesci okna byty przenoszone pojedyncze $rodki to na lisScie pojawia sie po-
zycja Srodki wybrane przez uzytkownika.

UWAGA  Przenoszenie srodkéw do poszczegodlnych czesci okna Poréwnanie zawartosci grup
srodkéw, nie ma skutkéw dla rzeczywistej zawartosci grup, natomiast przenoszenie
$rodkéw z tego okna do grup w oknie Srodki trwate, powoduje zmiane zawartosci grup
Srodkéw trwatych.

— ’
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Przypisanie srodka trwatego osobie odpowiedzialnej

W celu kontroli nad odpowiedzialnoscig pracownikdéw za poszczegdlne srodki trwate wskazane jest
prowadzenie dokumentujgcej ten fakt ewidenciji. Przypisanie $rodka trwatego osobie odpowiedzialnej
za jego uzytkowanie mozna przeprowadzi¢ w panelu Inne opisu $rodka trwatego. W tym celu nalezy

wybraé przycisk | #editws= | na pasku narzedziowym lub polecenie Srodki Trwate z menu Firma. Po-
jawi sie okno Srodki trwate. Na liécie w prawej czesci okna nalezy wybraé $rodek trwaty i otworzyé

jego opis dwukrotnym kliknieciem na pozycji listy lub wybraniem przycisku w tym oknie. Nastepnie
wybrac¢ panel Inne w oknie opisu srodka.

Emlkuleinus’é wpiowadzenia |j | I |§|
=

Ozoba odpowiedzialna: Jan Kowalski

KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA 2

Ma dzien ” Qpiz ” Jlepzz. ” Centrum kogzztir ” Fogzty bil, || F.ozzty pod.

Suma: 1000,00 400,00

CECHY $RODKA Uwiagi

MHazma Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie Hiztoria tigjzca Inne

Rys. 5-34 Panel Inne okna opisu $rodka.

Z rozwijanej listy Osoba odpowiedzialna nalezy wybrac¢ osobe, ktéra bedzie odpowiadaé za uzytko-

wanie $rodka i potwierdzi¢ przypisanie przyciskiem . Osoba odpowiedzialna powinna by¢ wcze-
$niej wpisana na liste.

Sprzedaz srodka trwatego

W celu udokumentowania operacji sprzedazy $rodka trwatego nalezy w oknie Srodki trwate wybraé¢

przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Sprzedaz srodka trwatego, umozliwiajgcego okreslenie
warunkow sprzedazy.
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N sprzedaz srodka trwalego E

Sprzedaz srodka

Mazwa érodka; Srodek 1

Hr ewidencyjmy:

[ “wykonaj amortyzacie w miesigou sprzedazy
[T] Sprzedaz objeta podatkiem VAT
[ “wykonaj korekte umorzenia $rodka

Dakument operacii:
-- nie zostal wybrany -- ﬂ
[ Drukvi dokument(y) w trakcie wkorywania operaci

Komentarz;

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-35 Dialog Sprzedaz srodka trwatego.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach program pokazuje parametry porzadkowe sprzedawanego srodka trwatego, w ce-
lu utatwienia identyfikacji.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu sprzedazy
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed operacjg sprzedazy zostanie automatycznie
przeprowadzona operacja umorzenia w miesigcu sprzedazy.

Sprzedaz objeta podatkiem VAT
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze sprzedaz srodka trwatego jest opodatkowana VAT.

Wykonaj korekte umorzenia srodka
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w zwigzku ze sprzedazg przeprowadzana jest ko-
rekta dotychczasowego umorzenia $rodka.

Dokument operacji
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji sprzedazy srodka.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu sprzedazy srodka bezposrednio po wykonaniu operaciji.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach sprzedazy.

Po przeprowadzeniu operacji sprzedazy srodka trwatego na panelu Nazwa pojawi sie czerwona pie-

cze¢ SPRZEDANY.

Rys. 5-36 Piecze¢ SPRZEDANY.

Likwidacja srodka trwatego

W celu udokumentowania operaciji likwidacji $rodka trwatego nalezy w oknie Srodki trwate wybraé

przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Likwidacja srodka trwatego, umozliwiajgcego okresle-
nie warunkoéw likwidaciji.
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Likwidacja srodka trwatego

Mazwa érodka; Srodek 1

Hr ewidencyjmy:

Przyczyna likwidaciic  Przekazanie $rodka ﬂ

Przekazano do:

[] wiykonaj amortyzacie w miesigou ikwidaci
[ Likwidacia objeta podatkiem WaT
[] wiukonaj korekte umarzenia frodka

Dokument operaci
PT Przekazanie frodka trwalego - graficzny ﬂ
[] Dirukei dakument[y] w trakcie wykonywania operacii

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-37 Dialog Likwidacja srodka trwatego.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach program pokazuje parametry porzadkowe likwidowanego srodka trwatego, w celu
utatwienia identyfikaciji.

Przyczyna likwidacji
Z tej rozwijanej listy mozna wybrac¢ przyczyne likwidacji srodka.

UWAGA  Wybranie z listy przyczyny przeprowadzania likwidacji dla ktorej w ustawieniach zdefi-
niowano pole z informacjami dodatkowymi powoduje wyswietlenie ponizej tego pola.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed operacjg likwidacji zostanie automatycznie
przeprowadzona operacja umorzenia w miesigcu likwidacji.

Likwidacja objeta podatkiem VAT
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze wykonanie likwidacji srodka trwatego jest opodat-
kowane VAT.

Wykonaj korekte umorzenia srodka
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w zwigzku z likwidacjg przeprowadzana jest korek-
ta dotychczasowego umorzenia srodka.

Dokument operacji
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operaciji likwidacji srodka.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu likwidacji Srodka bezposrednio po wykonaniu operac;ji.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach likwidaciji.

Po przeprowadzeniu operacji likwidacji srodka trwatego na panelu Nazwa pojawi sie czerwona pie-
cze¢ ZLIKWIDOWANY.
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Rys. 5-38 Piecze¢ ZLIKWIDOWANY.

Skierowanie do amortyzacji

Operacja skierowania srodka trwatego do amortyzacji przeprowadzana jest w momencie zmiany typu
amortyzacji z Jednorazowa na inny typ w panelu Amortyzacja okna opisu srodka trwatego. Operacja
ta oznacza, ze wartos¢ srodka trwatego, ktéra byta jednorazowo ujeta w kosztach firmy, zostaje z nich
wycofana i bedzie podlega¢ umarzaniu w kolejnych miesigcach uzytkowania. Otwiera sie wtedy dialog
Skierowanie srodka do amortyzacji, w ktérym nalezy okresli¢ parametry charakteryzujgce proces
amortyzaciji.

[N skierowanie srodka do amortyzacji [ |

Skierowanie srodka do amortyzacji
Mazwa érodka; Srodek 3
Mr ewidencyjny: 00003

[ata rozpoczecia amortyzaci:  2013-08-01

Wéartogc do amortyzaci; 200 000,00
Stopa procentowa: 12.00
'zpotcapnnik modyfikujacy: 1.00
Komentarz;
I
Wikoha H Anulu

Rys. 5-39 Dialog Skierowanie srodka do amortyzacji.

Nr ewidencyjny
W tym polu program pokazuje numer ewidencyjny $rodka trwatego, w celu utatwienia wraz
z wyswietlong powyzej nazwag, kontroli przeprowadzenia operacji skierowania do amortyzaciji.

Data rozpoczecia amortyzacji
W tym polu nalezy wpisa¢ date, od ktérej program powinien uruchomi¢ procedury naliczania
umorzen dla srodka. Program podpowiada pierwszy dzien miesigca zawierajgcego ustalong da-
te operacji.

Wartos¢ do amortyzacji
W tym polu nalezy wpisa¢ wartos¢ $rodka, ktéra bedzie stanowi¢ podstawe do naliczania kwot
umorzen w kolejnych miesigcach. Moze ona by¢ mniejsza lub réwna wartosci poczatkowej Srod-
ka trwatego.

Stopa procentowa
W tym polu nalezy wpisaé¢ stope procentowa, ktéra powinna by¢ zastosowana w procesie nali-
czania kwot umorzen.

Wspétczynnik modyfikujacy
W tym polu nalezy wpisa¢ wspotczynnik modyfikujacy, ktéry powinien byé zastosowany w pro-
cesie naliczania kwot umorzen.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ wlasny komentarz, np. przyczyne zmiany metody amortyzacji srodka
trwatego.

— ’

/
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Wytaczenie ograniczen podatkowych

W czesci Parametry podatkowe panelu Amortyzacja znajduje sie pole wyboru ograniczenia po-
datk.. Pole to jest domyslnie zaznaczone w przypadku, gdy zostaty zdefiniowane ograniczenia podat-
kowe i srodek spetnia okreslone w nich warunki. Zaznaczone pole wyboru informuje, ze w oblicze-
niach kwot umorzen podatkowych srodka sg uwzglednione ograniczenia podatkowe.

Jezeli z jakichkolwiek powodéw wystgpi koniecznos¢ wytgczenia ograniczen podatkowych dla srodka
trwatego, to po usuniecia znacznika z tego pola wyboru otworzy sie okno dialogu Wytaczenie ograni-
czen podatkowych, w ktérym zostanie potwierdzone parametry tej operaciji.

N wylaczenie cgraniczen podatkowych [ |

Wylgczenie ograniczen podatkowych

Mazwa srodka Srodek 1
Mr ewidencyjny: 0001

K.omentarz:

Wikoha H Anulu |

Rys. 5-40 Dialog Wytaczenie ograniczen podatkowych.

Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ informacji identyfikujgcych srodek trwaty (pola Nazwa srodka i Nr ewi-
dencyjny), a w polu Komentarz mozna opisa¢ przyczyny wytgczenia ograniczen podatkowych. Na-
stepnie przyciskiem Wykonaj nalezy potwierdzi¢ wytaczenie ograniczen.

Drukowanie etykiet Srodkow

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia przygotowanie i wydrukowanie etykiet z kodem kresko-
wym do oznaczania zarejestrowanych w programie $rodkéw trwatych. W celu wykonania zestawu

&

etykiet nalezy wybrac przycisk | #editwste | na pasku narzedziowym programu lub wybra¢ polecenie

Srodki Trwate z menu Funkcje. W tak otwartym oknie Srodki trwate nalezy wybraé¢ przycisk
i z dialogu Raporty wykona¢ raport o nazwie Etykiety srodkow trwatych - graficzny. Skutkiem wy-
konania tego raportu jest gotowy do druku zestaw etykiet, sformatowany zgodnie z wybranymi pod-
czas wykonywania raportu ustawieniami.

Etykiety moga by¢ drukowane na papierze samoprzylepnym z oznaczeniem miejsca nadruku na arku-
szu, co pozwala uzytkownikowi na petne wykorzystanie papieru. Gotowe etykiety mozna naklei¢ na
srodkach trwatych zgodnie z przyjetymi w firmie zasadami oznaczania srodkéw. Umozliwig one inwen-
taryzacje srodkow trwatych z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych.
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Inwentaryzacja srodkéw trwatych

Inwentaryzacja srodkéw trwatych ma na celu sprawdzenie zgodnosci ewidencji srodkow trwatych ze
stanem faktycznym. Program Symfonia Srodki Trwate utatwia przeprowadzanie tej operacji. Umozliwia
przygotowanie list posiadanych srodkéw trwatych podlegajgcych inwentaryzacji oraz wprowadzenie do
baz programu wynikéw przeprowadzonej inwentaryzacji zarbwno recznie jak i poprzez wczytanie pli-
kéw zawierajgcych wynik inwentaryzaciji z zastosowaniem czytnikow kodéw kreskowych.

Tworzenie listy Srodkéw do inwentaryzacji

W oknie Srodki trwate nalezy wybraé przycisk polecenia . Otwarte zostanie okno dialogu Inwenta-
ryzacja srodkéw, w ktorym nalezy okresli¢ warunki wyboru srodkéw trwatych podlegajgcych umiesz-
czeniu na liscie.

EN Inwentaryzacia srodkéw [ |

Inwentaryzacja srodkéw

"1 i Tvko dla biszacego éodka

& Dla wazystkich zaznaczonpch fodkdw

1 Dla wazystkich frodkdw z biszace lishy
Data operaci:  2013-08-24

[] Uwzglednij rodki nie zatwierdzone
[] Uwzglednij $rodki sprzedane
[] Uwzglednij rodki zlikwidowane

Komentarz;

Wikoha H Anulu

Rys. 5-41 Dialog Inwentaryzacja srodkow.

Inwentaryzacja sSrodkéw
Nalezy zaznaczy¢ jedng z dostepnych opcji wyboru srodkéw do inwentaryzaciji:

Tylko dla biezagcego srodka
Dla wszystkich zaznaczonych srodkéw
Dla wszystkich sSrodkéw z biezacej listy

Data operacji
W tym polu widoczna jest data z jakg zostanie zarejestrowana operacja inwentaryzaciji.

Uwzglednij srodki nie zatwierdzone
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie niezatwierdzonych srodkéw trwatych
na licie srodkéw do inwentaryzaciji.

Uwzglednij srodki sprzedane
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie sprzedanych srodkéw trwatych na li-
Scie srodkéw do inwentaryzaciji.

Uwzglednij srodki zlikwidowane
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie zlikwidowanych $srodkéw trwatych na
liscie srodkéw do inwentaryzaciji.

Komentarz
Mozna tu wpisa¢ wtasny komentarz na temat wybranych do inwentaryzacji srodkéw trwatych lub
przyczyny przeprowadzenia inwentaryzaciji.
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Wykonaj
Ten przycisk powoduje otwarcie okna Inwentaryzacja srodkéw trwatych z listg srodkow wy-
branych do inwentaryzaciji.

[N Inwentaryzacja srodkéw trwalych - nowa _oX]
Zreidé numer | ewidencyiny |+]: | | B EEE

Sl Nazwa frodka Nr ewidencyiny Mr fabr. Migjzce uzptk..  llosc.  Stan  [&
e 1 Srodek 1 0a0m Migjzce 2 1 i
# Element 11 oot T
=l 2 Srodek 2 ooz ] 0o
* lement 21 ooooz- T
3 Srodek 3 0000z Migjsce 1 1 o

Rys. 5-42 Okno Inwentaryzacja srodkow trwatych.

W oknie Inwentaryzacja srodkow trwatych nalezy wybrac przycisk i z dialogu Raporty urucho-
mi¢ raport o nazwie Inwentaryzacja - arkusz spisu - graficzny. Wynikiem wykonania tego raportu
jest lista Srodkow trwatych podlegajacych inwentaryzacji, ktéra moze byé podstawg do przeprowadze-
nia spisu. Po wypetnieniu taka lista jest dokumentem potwierdzajgcym wykonanie spisu z natury. Za-

pamietanie tak przygotowanej listy jest mozliwe po wybraniu w oknie przycisku . W przypadku, gdy

nie zostanie zakonczony proces inwentaryzacji istnieje mozliwos¢ powrotu do wczesniej zapisanych
danych i kontynuacje pracy. Lista jest pézniej dostepna w oknie Operacje.

Wysytanie wynikéw inwentaryzacji do pliku

Dla utatwienia procesu inwentaryzacji przy pomocy czytnikow kodéw kreskowych (kolektoréow), umoz-
liwiono zapisanie danych z inwentaryzacji do pliku tekstowego. Jezeli urzgdzenie wykorzystywane do
inwentaryzacji posiada mozliwo$¢ zaimportowania takiego pliku, wéwczas mozna jeszcze przed wy-
konaniem czynnosci inwentaryzacyjnych, wprowadzi¢ dane do czytnika (kolektora). Dzieki temu juz
podczas odczytywania kodow kreskowych uzytkownik wie jakie srodki posiada w ewidencji i czego
ewentualnie brakuje lub jest w nadmiarze.

Aby rozpoczaé eksport wyniku inwentaryzacji do pliku tekstowego, nalezy w oknie Inwentaryzacja
srodkow trwatych wybraé przycisk co spowoduje otwarcie okna dialogu Zapisz dane do pliku.
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Zapisz dane do pliku

r— Plik z daryri -
Zapisz I
Mazwa pliku; ID:'\Symfnnia\Zinwent.th _I
Anuluj |
Separator pal; I{spacia} 'I

¥ Pienwszy wiersz zawiera nazwy pél

Parnoc |

— Ekzportowane pola

Pola na lifcie Fala v pliku:

Mr porzgdhkowy Motatki
Mazwa i |

Hr ewidencyjny
Mr fabrpczny =
Stan

[ Eksportuj czedci sktadowe

[ Mie ekspartuj zinwentaryzowanych radkdw

Rys. 5-43 Dialog Zapisz dane do pliku.
Nalezy ustali¢ parametry zapisu, a nastepnie wybra¢ przycisk Zapisz.

Nazwa pliku
W tym polu nalezy wpisaé nazwe pliku, do ktérego powinny by¢ zapisane wyniki inwentaryzacii.
Przycisk .| otwiera systemowe okno Zapisywanie jako, w ktérym mozna wskazac potozenie
pliku wynikowego.

Separator pél
Z tej rozwijanej listy nalezy wybraé znak oddzielajgcy zawarto$¢ kolejnych kolumn wiersza,
w tworzonym pliku tekstowym. Pomoca powinien by¢ opis czytnika kodow kreskowych.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wpisanie do pierwszego wiersza pliku zrédiowego
nazw kolumn z okna Inwentaryzacja srodkéw trwatych.

Eksportowane pola
W tej ramce mozna wykorzystujgc przyciski polecen = <= | i= | przyporzadkowaé kolumnom
tworzonego pliku, kolumny bazy danych widoczne w oknie Inwentaryzacja srodkow trwatych.

Eksportuj czesci skladowe
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze dla srodkéw trwatych ztozonych z zaewidencjo-
nowanych elementéw wyeksportowane zostang opisy elementéw, a nie srodka.

Nie eksportuj zinwentaryzowanych srodkow
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze wyeksportowane zostang tylko opisy srodkéw,
ktére nie zostaty zinwentaryzowane (kolumna Stan) w momencie eksportu.

Wprowadzanie wynikéw spisu z natury

Wynik przeprowadzonego spisu z natury mozna wprowadzi¢ do baz programu, a nastepnie wydruko-
wac. Wprowadzanie wynikéw przeprowadzonego spisu nastepuje w oknie Inwentaryzacja srodkéw
trwalych. Okno to jest dostepne w sposdb opisany powyzej. Taki sposéb wprowadzania wynikow
spisu jest mozliwy, jezeli spis z natury zostatl przeprowadzony wczesniej i wprowadzi¢ nalezy tylko
jego wynik. Natomiast jezeli wydrukowana i zapamietana zostata lista w sposob opisany powyzej, to
dostep do niej jest mozliwy w oknie Operacje.
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[N operacje _[o %]
=) & | | Inwenta ja érodk t
& o |G ryzacja érodka trwatego

A Lista operacii Dokonana wdnic  2013-08-24

= [ 2013 sierpisi
P 2013-0824) rwentar.| || wWirowadzik(al Konto administratora [Admin]
2013-08-24  Zmiana .. Zatwierdzit{a]

2013-08-24  Zmiana ..
. 2013-08-24  Zmiana .. Karmentarz:
- i 2013 maj
- e 2013 marzec

- i 20713 luty

- i 2013 styczesi
- i 2012 grudzier
- i 2012 listopad
- i 2012 pagdziemik
- 2012 wnzesien

Rys. 5-44 Okno Operacje z wynikami inwentaryzaciji.

Wybranie na drzewku w lewej czesci okna zapisanej wczesniej inwentaryzacji otworzy w prawej czesci
okno jak na rysunku powyzej. Wybranie w tym oknie przycisku polecenia Szczegétly otwiera okno
Inwentaryzacja srodkéw trwatych z zapisang listg srodkéw podlegajgcych inwentaryzacji. Mozna
w nim wprowadzac¢ na kilka sposoboéw wyniki przeprowadzonego spisu z natury.

N Inwentaryzacja srodkéw trwalych - z dnia 2013-08-24 _ [T ]x]

Zreidé numer | ewidencyiny |+]: | | ¢| (&[] EEE
< |l et GEeh Mr ewidencyiny Mr fabr. Migjsce uzptk. llofS.  Stan  [&
=l 1 Srodek 1 000 Migjse 2 1 o
# Element 11 00001 ~1 N =
=l 2 Srodek 2 noooz 11
& lement 21 0nno0z2~1
3 Srodek 3 0000z Migjsce 1 1 o

Rys. 5-45 Okno Inwentaryzacja srodkéw trwalych z wynikami spisu.

Reczne wprowadzanie wynikéw spisu

W celu recznego wprowadzenia wynikow wpisu nalezy odnalez¢ na liscie srodek znajdujgcy sie na
liscie spisu z natury i potwierdzi¢ fakt jego fizycznej obecnosci w firmie. Mozna tego dokona¢ dwukrot-
nie klikajgc na polu w kolumnie | + (Ctrl+Z), powoduje to pojawienie sie w tej kolumnie znacznika +
oraz w kolumnie Stan zwigkszenie ilosci posiadanych $srodkéw o jeden. Inng metodg jest edycja pola
w kolumnie Stan przez jego dwukrotne klikniecie i wpisanie stanu srodkéw.

Wprowadzenie wynikéw spisu wedtug numeréow srodkow

Powyzej listy srodkéw podlegajgcych inwentaryzacji znajduje sie pole Znajdz srodek utatwiajgca
wprowadzanie stanu spisanych srodkéow wedtug ich numeréw. Wybér z rozwijanej listy pozyciji ewi-
dencyjny, porzadkowy lub fabryczny umozliwia okreslanie jakie numery bedg wprowadzane. Za-
ewidencjonowanie istniejgcego srodka w bazie polega na wpisanie jego numeru w polu Numer i przy-
cisnieciu klawisza Enter. Na liscie zostanie odnaleziony srodek o wprowadzonym numerze i liczba
w polu Stan zostanie powiekszona o jeden.
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Wprowadzanie wynikéw spisu z czytnikéw kodéw kreskowych

Zamiast prowadzenia recznego spisu z natury mozna go przeprowadzi¢ wykorzystujgc czytniki kodéw
kreskowych. Warunkiem koniecznym jest wczesniejsze oznakowanie wszystkich posiadanych srod-
kéw etykietami z kodem kreskowym. Wynikiem tak przeprowadzonego spisu sg pliki tekstowe
z urzadzenh (czytnikow). Wprowadzenie takiego spisu do programu polega na wczytaniu odpowiednie-

go pliku. W tym celu nalezy w oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych, wybra¢ przycisk . Otwar-
te zostanie okno dialogu Czytaj danych z pliku.

Czytaj dane z pliku [ x|
— Plik 2 dangmi :
LCayta I
Mazwa pliku: IEI:\Symfonia\amst'\inwenﬂ.t:-tt _I

Anuluj

:

Separator pal: I{tabulacia} vI

¥ Fienuszy wiersz zawiera nazwy pol

Pomoc |

— Przyporzadkowanie pdl

Fuale na ligcie -+ Pole v pliku Pola w pliku;
Lp < id" "hil_Hagi_an'' |a
MHazwa <- Polel? < | "pod_flagi_am"

MHumer ewid. "bil_mieziace"
Stan 5 | "pod_miesiace’
totatki

"bil_wartnchalﬂ

Rys. 5-46 Dialog Czytaj dane z pliku.

Nazwa pliku
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, z ktérego powinny by¢ wczytane wyniki spisu. Przycisk
.| otwiera systemowe okno Otworz, w kiorym mozna wskaza¢ potozenie pliku do wczytania.

Separator pél
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak oddzielajgcy zawarto$¢ kolejnych kolumn wiersza, we
wczytywanym pliku tekstowym. Pomocg powinien by¢ opis czytnika kodéw kreskowych.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje odczytanie z pliku Zzrédiowego pierwszego wiersza
i wysSwietlenie nazw kolumn w polu Pola w pliku.

Przyporzadkowanie pol
W tej ramce mozna wykorzystujgc przyciski | <= | = | przyporzadkowac kolumny pliku zro-
dtowego, kolumnom bazy danych widocznym w oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych.
Czytaj
Ten przycisk powoduje odczytanie zawartosci pliku zrédtowego i wprowadzenie zawartych w nim
danych do bazy programu.

Wprowadzanie srodkéw nie zarejestrowanych w programie

Podczas wprowadzania danych ze spisu moze wystgpi¢ sytuacja, w ktérej zostanie stwierdzone ist-
nienie srodka trwatego o numerze nie zaewidencjonowanego w programie. Pojawi sie wtedy komuni-
kat informujacy o tym fakcie.
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Symfonia Srodki Trwale E3

Mie znaleziono frodka o numerze porzadkowym B, ani ha lifcie inwentaryzaci,
ani na ligcie grodkde.
Czy choesz go dodad do abydwu tych list?

Rys. 5-47 Komunikat o braku srodka trwatego w ewidenc;ji.

Potwierdzenie checi dodania $rodka do ewidencji powoduje wyswietlenie dialogu Dodaj srodek
umozliwiajgcego wprowadzenie danych niezbednych do zaewidencjonowania $rodka.

Dodaj srodek | x|

— Mo grodek, / czedc skladowa Dodaj |
M ko
umer porzgdk o I = Al |

Mazwa frodka; ISrndek 3

Mazwa czesci skk. I

Mumer ewidencyjng: IDDDE
Mumer fabryczng: FOO0g

Migjzce wzptkowania: IMiEiSCE 3 [ Pomoc

Rys. 5-48 Dialog Dodaj srodek.

Nalezy wpisa¢ nazwe $rodka w pole o tej samej nazwie i ewentualnie z rozwijanej listy Miejsce uzyt-
kowania, wybra¢ miejsce uzytkowania, w ktérym znajduje sie srodek. Wybranie przycisku Dodaj
spowoduje pojawienie sie srodka na liscie w oknie Inwentaryzacja srodkow trwatych oraz w oknie
Srodki trwate. Zaleznie od przyjetych w firmie zasad postepowania nalezy wyjasnié fakt istnienia
srodka i ewentualnie uzupetni¢ jego opis w zakresie umozliwiajgcym prowadzenie dokumentacji pro-
cesu eksploatacji srodka. Dla tak wprowadzonych srodkéw w kolumnie llo§é oczekiwana widoczna
jest wartos¢ 0. Mozna jg zmieni¢ zaznaczajgc wiersz opisu srodka i wybierajgc klawisz skrotu Alt+C.
Pojawi sie komunikat z informacjg o zerowej ilosci oczekiwanej, z propozycja jej zmiany na 1. Wybra-
nie przycisku polecenia Tak spowoduje zmiane stanu oczekiwanej ilosci Srodkéw.

Wprowadzanie informacji o kosztach eksploataciji

Program umozliwia ewidencjonowanie informacji o zdarzeniach zwigzanych z procesem eksploataciji
Srodka trwatego i kosztami poniesionymi w zwigzku z tymi zdarzeniami. W celu wprowadzenia opisu
takiego zdarzenia nalezy otworzy¢ okno opisu $rodka trwatego i wybra¢ w nim panel Inne.
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[N Srodek trwaly - Srodek 3 _ O x|
|E"I“ Kolejnoéc wprowadzenia |j [ 3 EI
[ |

Ozoba odpowiedzialna: -- brak ozoby odpowiedzialne| --

KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA 2

Ma dzien || Opis || Ulepzz. || Centrum kozztdw ” Faogzty

Suma: .00

CECHY SRODKA Uwagi

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 5-49 Panel Inne.

W celu wprowadzeniu informacji o takim zdarzeniu nalezy wybraé przycisk otwierajgcy okno dia-
logu Koszty eksploataciji.

EB Koszty eksploataciji x|
Koszty dla srodka
Srodek:  Srodek 3
Centrurn:  Brak wybranego centrum j
Opis:
Madziern:  2012-10-25 [T Ulepszenie srodka
Koszhy: 2 500,00
Komentarz;
I
Wikoha H Anulu

Rys. 5-50 Dialog Koszty eksploatacji.

Srodek
W tym polu widoczna jest nazwa identyfikujgca $rodek trwaty.

Centrum
Z tej rozwijanej listy nalezy wybraé nazwe centrum kosztéw, do ktérego powinna zostaé dotg-
czona wprowadzana kwota. Dostepne sg tylko te centra kosztéw, do ktérych dotgczony jest $ro-
dek trwaty. Mozliwe jest réwniez wprowadzenie kwoty bez wybierania centrum.

Opis
W tym polu mozna wprowadzi¢ opis informujgcy czego dotyczy wprowadzana kwota kosztu, a w
szczegoblnosci na czym polega ulepszenie.

MXSTPV2013P0006



—

%
y

Operacje na $rodkach trwatych 155

Na dzien
W tym polu nalezy wprowadzi¢ date przeprowadzania operacji ewidencjonowania kosztéw eks-
ploatacji. Program podpowiada aktualng date operacji.

Ulepszenie srodka
To pole wyboru nalezy zaznaczy¢, jezeli koszt ponoszony jest w celu ulepszenia srodka.

Koszty lub Koszty bilansowe i Koszty podatkowe
W tym polu (lub polach) nalezy wprowadzi¢ kwoty poniesionych kosztéw.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swoj komentarz do przeprowadzanej operac;ji.

Zmiana wartosci srodka o koszty eksploataciji

W programie istnieje czesciowo zautomatyzowano mozliwos¢ ulepszenia srodka trwatego o wartosci
ewidencjonowane w kosztach eksploatacji. W momencie, gdy warto$¢ ulepszen przekroczy 3500 PLN
(suma kwot eksploatacji oznaczonych jako ulepszenie srodka w ciggu roku), program automatycznie
zaproponuje zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o wartos¢ ulepszeh. Potwierdzenie
komunikatu spowoduje zmiane wygladu tabeli w panelu Inne opisu $rodka trwatego. Pojawi sie dodat-
kowa kolumna Wybierz do zw zawierajgca pole wyboru lub pare pdl wyboru b i p, jezeli Srodek ma
oddzielng amortyzacje podatkowaq. Zaznaczenie tych pdl okresla, ktére kwoty kosztow eksploatacii
powinny by¢ uwzglednione podczas zmiany wartosci.

UWAGA  Jezeli uzytkownik nie potwierdzit checi zmiany wartosci lub kwota kosztéw nie przekro-

czyta 3500 PLN, mozna przygotowac¢ zmiane wartosci wybierajgc przycisk . Spowo-
duje to wyswietlenie kolumny Wybierz do zw.

[N Srodek trwaly - Srodek 3 M= E3

EElKnleinnéé wprowadzenia |ﬂ » 7] @ @
=

Ozoba odpowiedzialna: -- brak osoby odpowiedzialne] --

KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA |,
Ma dzier || Opiz || Ulepzz. || Centrum kozzhw || Kozzty || winhierz do 2w
201210-25 2 500,00
201210-22 2 000,00

Suma: 4 500,00

CECHY $RODKA Unagi

MHazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz F.onta Operacie Higtoria Migjzoa Inne

Rys. 5-51 Panel Inne przed zmiang wartosci o koszty eksploataciji.

W kolejnym kroku nalezy wybraé przycisk otwierajgcy okno dialogu Zmiana wartosci. Jezeli sro-
dek posiada oddzielng amortyzacje podatkowg dialog bedzie otwarty kolejno w wersji bilansowej
i podatkowej. Wypetnienie pdl w tym dialogu i zatwierdzenie spowoduje zwiekszenie wartosci srodka
0 wskazane koszty eksploatacji. Koszty eksploatacji zwiekszajgce wartos¢ srodka sg w panelu Inne
wysSwietlane kursywg w kolorze szarym, a kwoty wykorzystane do zwiekszenia wartosci nie sg od tej
pory sumowane z pozostatymi kosztami eksploataciji.

=ces
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[N Srodek trwaly - Srodek 3 _ O x|
|E"I“ Kolejnoéc wprowadzenia |j [ 3 EI
[ |

Ozoba odpowiedzialna: -- brak ozoby odpowiedzialne| --
.

KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA

Ma dzien || Opis || Ulepsz, || Centrum kogztdw ” Koszty
SETR IR SRR
Suma: .00

. Uwagi
ole

CECHY SRODKA

Migjzca Inne

Rys. 5-52 Panel Inne po zmianie wartosci o koszty eksploataciji.

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria

Zaptacenie raty umowy LWD

W celu zaewidencjonowania zaptacenia raty umowy LWD nalezy wybrac¢ przycisk

Umowy LD

narzedziowym lub polecenie Umowy LWD z menu Funkcje. Pojawia sie okno Umowy LWD.

[N Umowy LWD !El m

8 Zoptee | 52 @ 1

na pasku

|@ MHowa H @ Llzur | Raok:

A Mr Murner oty L'wD Koszt B/2012 Femaz2 Suma
1/2m2 Metto 40 000,00 5 744 8 74 468.08
Kontrahent Kap. 40 000,00 2 765,96 bt 59576

1 L Ods. 0,00 297872 17 872.32

[ [ [
Metta: 40 000,00 574468 74 468.08
K.apital: 40 000,00 2 765,96 56 595.76
Odsetki 0.00 297872 17 872,32
WAT: 3200,00 132128 17 127,68
VAT 0,00 0,00 0,00

Rys.

5-53 Okno Umowy LWD.

MXSTPV2013P0006
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W otwartym oknie Umowy LWD, nalezy wybra¢ przycisk Zaptaé, co spowoduje otwarcie okna dialogu
Zaptac rate. Nalezy tam potwierdzi¢ zamiar zaewidencjonowania wptaty raty z umowy LWD.

EN zaplac rate [ |

Zaplac rate

1 Tylko dla biezace] umnowy:

1 Dla wszystkich zaznaczonych umdw

1 Dla wszystkich umdw z biezaoe] listy

Za miesiae: b/ 2012

[ata operacji:  2012-06-25

K.omentarz:

ik ona ‘ ‘ Anlug

Rys. 5-54 Dialog Zapta¢ rate.

Zaewidencjonowanie zaptacenia raty spowoduje w oknie Umowy LWD zmiane koloru znakéw opisu-
jacych rate. W kolumnie Numer umowy mogg pojawiac¢ sie dodatkowo ikony opisujgce stan umowy:

¥,
)
Sygnalizuje wystepowanie réznicy pomiedzy kwotg umowy a suma rat.

Sygnalizuje, ze umowa jest rozliczona (wszystkie raty umowy sg zaptacone).

Zatwierdzanie i wycofywanie wykonanych operacji

Kazda z operacji przeprowadzonych w programie wymaga zatwierdzenia. Mozna tego dokonac¢ dla
pojedynczego srodka w panelu Operacje okna opisu srodka trwatego oraz dla operacji, niezaleznie od
liczby objetych nig srodkéw, w oknie Operacje.

Zmiana numeru dokumentu operacji

Niektore operacje mogg by¢ potwierdzane odpowiednim dokumentem. Numer dokumentu jest nada-
wany automatycznie podczas wykonywania operacji. Program umozliwia zmiane tego numeru przez
uprawnionego uzytkownika.

UWAGA Zmiana numeru moze spowodowac zaktdcenie ciggtosci numeraciji okreslonego typu
operacji, dlatego nalezy zachowac¢ szczegdlng ostroznos¢ podczas przeprowadzania tej
operacji.

W celu dokonania zmiany numeru nalezy otworzy¢ okno Operacje i odszukaé¢ na drzewku w lewej
czesci operacje, ktorej numer bedzie modyfikowany.
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[N operacje _[o %]

Zmiana wartosci podatkowej srodka

u:m Lists operci Mazwa dodka: Srodek 1
= () 2013 sierpier

L 20130824 Zmiana .

I E i

<l (20130824] Zmisa ||| [y i 2013-08-24 Nadiefi  2013-08-01
i, 20130824 Zmiana ..
- 20130824 Zmiana .
__ @ 2012 paidaiemik Mr dokumentu: 272013
- i 2012 wrzasier

Hr ewidencyjmy: oo

Dokument operaci: W1 Zmiana wartogci $rodka trwatego -_

__ @ 2012 lipiec: Zmiaha o kwiote: 10 000,00
- @ 2012 caerwien Zrniana kwoty netho: 0,00
Zriaha kwaoty VaT: 0,00
Zmiana YT odlicz.: 0,00
wiprowadzita]: Konto administratora [Admin])
Zatwierdzit[a]:
K.omentarz:

Rys. 5-55 Okno Operacje.

Nastepnie prawym przyciskiem myszy nalezy rozwing¢ dla tej operacji menu kontekstowe i wybrac
z niego polecenie Dokument operacji. Spowoduje to wyswietlenie dialogu Dokument operaciji,
w ktérym mozna przeprowadzi¢ zmiany.

UWAGA  Dla operacji wykonywanych na wielu srodkach takich jak np. Zatwierdzenie przyjecia
do uzytkowania, dla kazdego ze srodkow tworzony jest oddzielny dokument. W tym
przypadku nalezy wybra¢ odpowiedni dokument do zmiany numeru z tabeli w prawej

czesci okna.
by

Zmiana wartosci srodka
Data operacic.  2013-08-24
Mazwa érodka; Srodek 1

Dokument operaci
WT Zmiana wartoéci érodka trwatego - graficzny j

Mumer dokumente: 242013

Rys. 5-56 Dialog Dokument operacji.

Data operacji i Nazwa srodka
W tych polach widoczne sg dane identyfikujgce srodek trwaty.

Dokument operaciji
W tym polu widoczny jest nazwa typu dokumentu.

Numer dokumentu
W tym polu dostepny jest do zmian numer dokumentu.
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Zmiana numeru dokumentu dla srodka

Mozliwa jest réwniez zmiana numeréow dokumentéw dla pojedynczego srodka. Przeprowadzana jest w
panelu Operacje okna opisu $rodka.

| 4 |Kuleinus’é wpiowadzenia |j II"I‘ |§| @
LISTA OPERACJI WYKONANYCH NA SRODKU =SB (9]
Symbol || D ata wkonania || Opiz operacji || Dakument
B 2030824 Zriana czedcl skhadowmch
'Eln 2013-08-24 Zriiana wartodci frodka [zmiana wartofci podatkowe] o kwote: 10000,00] W' T 272013
'Eln 2013-08-24 Zriiana wartodci frodka [zmiana wartodci bilanzowe] o kwote: 10000,00] Ww'T 172013
B 2030824 Zriana czedcl skhadowmch
E 202-07-24 Amortyzacia frodka [kwaota umorzenia: 2500,00]
35 202-07-24 Wyznaczenie planu amaortyzaci
= 2012-08-28 WWpizahie kosztow eksploataci
= 2012-08-27 WWpizahie kosztow eksploataci
B 2012-06-24 Zabwierdzenie frodka o7 1/2mz
E- 2012-08-24 Zriiana migjzca uytkowania frodka [howe migjzce: Migjzce 1) MT 172012
& 2012-08-24 Zriiana osoby odpowiedzialne] [howa osoba: Jan Fowalzki]
i’ﬁ 2012-08-24 Zakup frodka

MHazma Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacis Hiztoria tigjzca Inhe

Rys. 5-57 Panel Operacje,
Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk lub prawym przyciskiem myszy nalezy rozwing¢ dla tej operacji
menu kontekstowe i wybraé¢ z niego polecenie Pokaz dokument. Spowoduje to wyswietlenie dialogu
Dokument operacji, w ktérym mozna przeprowadzi¢ zmiany w sposéb opisany powyzej.

Wyszukiwanie operaciji

Mozliwe jest wyszukiwanie operacji na podstawie numeru dokumentu. W tym celu nalezy w oknie
Operacje wybraé przycisk i w oknie dialogu Znajdz operacje poda¢ warunki wyszukiwania.

Znajdz operacje

Dokument operaci
WT Zmiana wartoéci érodka trwatego - graficzny j

Mumer dokumenty:  1£2012

ZnajdZ ‘ ‘ Anulu

Rys. 5-58 Dialog Znajdz operacje.
Dokument operaciji
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy typ dokumentu potwierdzajgcego przeprowadzenie
poszukiwanej operaciji.
Numer dokumentu
W tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu.
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Utworzenie dokumentu dla wykonanej operacji

Niektoére operacje mogg by¢ potwierdzane odpowiednim dokumentem. Numer dokumentu jest nada-
wany automatycznie podczas wykonywania operacji. Jezeli w trakcie wykonywania operacji nie zostat
wybrany dokument operacji mozliwe jest pézniejsze jego utworzenie w panelu Operacje okna opisu
Srodka.

[N Srodek trwaly - Srodek 1 _ [T ]x]
4 4 |Knleinn§t’: wprowadzenia |ﬂ IIHEI EI @

LISTA OPERACJI WYKONANYCH NA SRODKU E

Syumbol ” Drata wykonania ” Opiz operacji || Dokument
201310-25 Sprzedaz #rodka
By 201308-24 Zmiana czesci skbadowech
'@n 2013-08-24 Zmiana wartofoi frodka [zmiana wartodoi podatkovee] o kawote: 10000,00) WT 24203
'@n 2013-08-24 Zmiana wartogoi frodka [zmiana wartogoi bilansowe] o kewote: 10000,00) WT 1/203

By 201308-24 Zmiana czesci skbadowech
Ta 20120724 Amortyzacia frodka [kwota umorzenia; 2600,00)

LEdf

:':—36 2012-07-24 Wiuznaczenie planu amortpzaci

By 2012-08-23 Wipizanie kozztdw ekzploatacii

By 201 2-08-27 Wipizanie kozztdw ekzploatacii

2012-06-24 Zatwierdzenie frodka 0T 1/2012
} 201 2-08-24 Zmiana migjzca uptkowania frodka [nowe migjzoe: Migjzoe 1) MT 12012
& 201 2-08-24 Zmiana ozoby odpowiedzialne] [nowa ozoba; Jan Kowalzki]

%

201 2-08-24 Zakup frodka

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacie | Historia Migjzra Inre

Rys. 5-59 Panel Operacje.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk lub prawym przyciskiem myszy nalezy rozwing¢ dla tej operacji
menu kontekstowe i wybraé z niego polecenie Dodaj dokument. Spowoduje to wyswietlenie dialogu
Dokument operacji, w ktérym nalezy ustali¢ parametry dokumentu operacji.

v | @

Sprzedaz srodka

Data operaci:  2013-10-25
Mazwa frodka; Srodek 1

Dakument operacii:
LT Likwidacja ¢rodka trwalego - graficzny j

Mumer dokumentu, < automatycznie»

[ Drukuj dokument po zapizaniu zmian

Rys. 5-60 Dialog Dokument operacji.

UWAGA  Pozostawienie w polu Numer dokumentu wyboru automatycznego spowoduje, ze
zostanie nadany automatycznie kolejny numer operacji. Wpisywanie numeru moze
spowodowacé zaktdcenie ciggtosci numeracji dokumentow.




Wyniki operacji w programie

W wyniku wprowadzgnia do ewidencji srodkéw trwatych oraz przeprowadzania na nich operacji, w
programie Symfonia Srodki Trwate zostang zarejestrowane skutki tych dziatah. W tym rozdziale opi-
sane zostaty metody uzyskiwania dostepu do tych informaciji.

Przegladanie przebiegu amortyzacji Srodka

W celu uzyskania dostepu do informacji o przebiegu amortyzacji dla srodkéw trwatych zarejestrowa-

nych w programie nalezy wybra¢ przycisk | “fanaans | z paska narzedziowego programu lub polecenie
Amortyzacja planowana z menu Funkcje. Otwarte zostanie okno Amortyzacja planowana i mie-
sieczne umorzenia.

[u_] Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia !Elm
|Wszystkie kartoteki |j Fok: | 2012 ﬂ ‘ Y H & H z‘ | () || ( || @ | ‘ @ || é| 3
E Srodki twake Hr £ ” Mazwa frodka ” Mr ewid, Flamz Suma ||
-] Grupa 1 1 000,00 6833.33
- Gupa 2 1 Srodek 1 00001 o 5 833,33

[ Grupa 3 - .
| Grupa d 2 Srodek 2 0000z BEE.E7 4 766.66
(] Grupa 5 300,00 5 899,99
3 Srodek 3 Qo003 Amortyzacia plano
H H H
Suma bil; 1 666,67 11 599.99
T Grupy K ategorie Suma pod.: 173334 11 733.32

Rys. 6-1 Okno Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia.

Lewa cze$¢ okna jest skonstruowana tak samo, jak okno Srodki trwate, z widoczng organizacjg przy-
dziatu srodkéw do grup. W prawej czesci okna widoczna jest tabela, w ktorej kolumnach pokazane sg
kwoty umorzen srodkéw w kolejnych miesigcach roku wybranego z rozwijanego pola listy w gorne;j
czesci okna. Kwoty umorzen planowanych sg wyswietlone zwykta czcionkg, natomiast kwoty umorzen
przeprowadzonych sg wyswietlone czcionkg o zmienionym kolorze.

Zamiast kwot umorzen mogg by¢ wyswietlone napisy informujgce o przyczynie nienaliczania amorty-

zacji planowanej, np. objecie w danym roku srodka trwatego ulgg inwestycyjng. Przycisk powodu-
je ukrycie w tabeli srodkéw, dla ktérych nie zostata wyznaczona amortyzacja planowana, natomiast

przycisk powoduje wyswietlenie w tabeli kwot nie zawierajgcych przeprowadzonych korekt.
Nagtéwki kolumn Nr, Nazwa srodka i Nr. ewid. w tym oknie sg rownocze$nie przyciskami sortujgcy-

mi, klikniecie kazdego z nich spowoduje posortowanie pozycji na liScie srodkdw odpowiednio wedtug
numeru lub nazwy.
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Wyniki operacji przeprowadzonych w programie

Wszystkie operacje przeprowadzone kolejno w programie sg dostepne w oknie Operacje, otwieranym

Operacje

przez wybranie przycisku polecenia
z menu Funkcje.

z paska narzedziowego lub polecenia Operacje

[N Operacje !Elm
Amortyzacja srodka
- @ 2012 lpiee 21| Dokonanawdnive 2012-06-10
=- [y 2012 czenviec " dabal K dmini Admi
PR 30120627 Zmiana prowadzit|al: onte administratora [Admin]
20120618 Zmiana Zatwierdzitla)
gg} 232110 I}gwe}r:ttf‘ Lista grodkde;
0120610 C?@Zci: Mr || Mazwa || Bilanzowa || Podatkowa || Raznica
/ 2 Srodek 2 893333 833,33 0.00
20120610 Irwent:
2012-06-03  Centrur
201206-03  Zmiana
- 2012-08-09  Amorky:
LR 20120609 Zmiana
2 () 2012 maj
25 Whana Suma: £33,33 833,33 0,00
el 2012-05-28 Zatwier
- 201240510 Wyzna
L A& 20120510 Zatwier_|

Rys. 6-2 Lista operacji w oknie Operacje.

W lewej czesci okna widoczna jest lista wszystkich operacji przeprowadzonych w programie. Zobra-
zowana jest jako struktura drzewiasta, na ktérej pojedyncze operacje zgromadzone sg w katalogach
miesiecy. Symbol & obok daty przeprowadzenia operacji oznacza, ze operacja ta zostata zatwierdzo-
na. W prawej czesci okna widoczny jest panel z opisem wybranej w lewej czesci okna operaciji.

Dla operacji inwentaryzacji srodkéw trwatych w prawej czesci okna jest dodatkowo dostepny przycisk
Szczegoly otwierajgcy okno Inwentaryzacja srodkéw trwatych z zapisang listg sSrodkow.

Wycofywanie i zatwierdzanie przeprowadzonych operacji

W oknie Operacje mozliwe jest wycofywanie przeprowadzonych operacji. Moze to okaza¢ sie ko-
nieczne np. z powodu pomyiki uzytkownika. Program umozliwia jednak wycofanie jedynie ostatniej
w porzadku chronologicznym operacji. Oznacza to, ze aby wycofa¢ inng niz ostatnia operacje, trzeba
najpierw wycofa¢ operacje przeprowadzone po niej. Wycofywanie operacji jest realizowane poprzez

wybranie przycisku , umieszczonego ponad drzewkiem katalogéw w lewej czesci okna.

Aby uchroni¢ uzytkownika przed omytkowym wycofaniem poprawnej operacji, wprowadzona zostata

mozliwos¢ ich zatwierdzania. Po wybraniu przycisku polecenia pojawi sie okno z pytaniem o po-
twierdzenie zatwierdzenia operacji, z podang datg przeprowadzenia. Mozna tez zatwierdzi¢ wszystkie
operacje przeprowadzone w danym miesigcu, podswietlajgc na drzewku listek miesigca i wybierajgc

przycisk .

W szczegolnych warunkach istnieje mozliwos¢é wycofania wczesniejszych operacji dla pojedynczego
Srodka, w sposdb opisany w dalszej czesci tego rozdziatu.

UWAGA

Dla operacji zaptacenia raty z umowy LWD wycofanie operacji jest mozliwe do prze-
prowadzenia z okna Umowy LWD.

)

/
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Eksport wynikéw operacji do FK

Wyniki niektérych operaciji przeprowadzonych w programie Symfonia Srodki Trwate powinny byé zare-
jestrowane w programie finansowo-ksiegowym. W celu utatwienia tej operacji w oknie Operacje znaj-
duje sie przycisk umozliwiajgcy przeprowadzenie eksportu z tego okna. Przycisk ten staje sie ak-
tywny po podswietleniu na liScie operacji, ktéra powinna by¢ wyeksportowana. Wybranie przycisku
uruchamia proces eksportu do programu Finanse i Ksiegowos$¢.

Drukowanie dokumentéw operaciji

W czasie wykonywania niektérych z operacji, generowane sg i zapisywane w bazie informacje o do-
kumencie potwierdzajgcym wykonanie operacji. Moze on by¢ wydrukowany w czasie wykonywania
operacji, gdy w dialogu okreslajgcym parametry operacji zaznaczone zostanie pole wyboru Drukuj
dokument w trakcie wykonywania operacji. Mozna go réwniez wydrukowa¢ pdzniej z okna Opera-
cje, po zaznaczeniu nazwy operacji na drzewku w lewej czesci okna, a nastepnie wybraniu przycisku

. Zostanie wtedy wykonany raport przygotowujgcy dokument do druku. Dla pojedynczego srodka
mozliwos¢ drukowania dokumentow jest rowniez w panelu Operacje opisu $rodka.

Lista Srodkéw w miejscu uzytkowania

W celu uzyskania inform'acji o liscie srodkow trwatych zaliczonych do miejsca uzytkowania nalezy
wybrac¢ zakfadke panelu Srodki trwate w oknie Miejsce uzytkowania.

N Miejsce uzytkowania - Miejsce 2 M= E3
BE [e]e] v
E Migjzza upthowania Mr || Mazwa frodka ’ || Mr esidencyjng
1 Siodek 1 onoot
2 Siodek 2 nnooz

Rys. 6-3 Lista srodkow w miejscu uzytkowania.

W tabeli panelu widoczna jest lista Srodkéw znajdujacych sie w wybranym miejscu uzytkowania, za-
wierajgca nazwy srodkow oraz ich numery ewidencyjne.

Lista Srodkow w centrum kosztow

W celu uzyskania informacji o licie srodkéw trwatych zaliczonych do centrum kosztéw nalezy wybrac
zakladke panelu Srodki trwate w oknie Centrum kosztow.
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M centrum kosztéw - Centrum 1

M=l 3
v
% Centra kozztdm Mr ” Mazwa frodka L ” Hr ewidencyjny ” E4
: 1 Srodek 1 0oao1 100,00
|5 Centrum 2 2 Sradek 2 00002 100,00
 Srodek B 0oo0s 100,00

1|§|Srndki thwabe J By Certra kosztdw Maotatki

Rys. 6-4 Lista srodkéw w centrum kosztéw.

W tabeli panelu widoczna jest lista sSrodkéw w centrum kosztéw, zawierajgca nazwy srodkow, ich nu-
mery ewidencyjne oraz procentowy udziat kwot umorzen w centrum.

Wartosé¢ umorzen w centrum kosztow

W celu uzyskania informacji o kwocie umorzenia $rodkéw trwatych zaliczonych do centrum kosztéw
nalezy wybrac zaktadke panelu Centra kosztéw w oknie Centrum kosztéw.

M centrum kosztéw - Centrum 1 !El m

v

By Centra kosztdwm

Mazwa centrum;  Centrum 1

Wzorzes kziegowania amortyzaci bilanzowe

‘wizorzen kziggowania amortyzaci podatkowe)

| Rk | Pozycia | Zpodgupami |
203 0,00 0,00
2mz 11 000,00 11 000,00
2011 0,00 0,00
Razem: 11 000.00 11 000.00

Ed Sradki trwae | By Canira kosztdw Maotatki

Rys. 6-5 Wartos¢ umorzen w centrum kosztow.

W dolnej czesci panelu znajduje sie tabela pokazujgca kwoty umorzen dokonanych w wybranym cen-
trum kosztow, we wszystkich zdefiniowanych latach. Przetgczane pole BILANSOWE i PODATKOWE

informuje, jaki rodzaj kosztéw jest prezentowany w tabeli. Przetgczenia dokonuje sie przez klikniecie
przycisku [T].

MXSTPV2013P0006
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Pozycja
W tej kolumnie wyswietlane sg kwoty umorzen dla wskazanego w prawej czesci okna centrum
kosztow. Na rysunku dotyczy to wytgcznie Centrum11.

Z podgrupami
W tej kolumnie wyswietlane sg kwoty umorzen dla wskazanego w prawej czesci okna centrum
kosztow wraz z zawartymi w nim centrami nizszego poziomu.

Lista Srodkéw przypisanych do szablonu

W celu uzyskania informacji o liscie srodkéw trwatych przypisanych do szablonu ksiegowan, nalezy

w panelu Szablony ksiegowania okna Ustawienia wybrac szablon z listy i przyciskiem otworzy¢
okno dialogu Lista srodkéw przypisanych do szablonu.

EN szablon - Szablon 1 _ [T ]x]

) Srodki twake 23 Uy LD
| Lp. | Mazwa | Mr ewidencyjny | Prionytet | |
1 Srodek 1 Qoo
2 Srodek 2 Qo002 O
3 Srodek 2 00003 O

Rys. 6-6 Dialog Lista srodkow przypisanych do szablonu.

Stan wykorzystania kwoty ulgi inwestycyjnej

Biezgcy stopien wykorzystania przez firme ulg inwestycyjnych mozna sprawdzi¢ w oknie Ulga inwe-
stycyjna, otwartym po wybraniu polecenia Ulgi inwestycyjne z menu Funkcje.
Wykorzystanie ulgi

Biezacy stan wykorzystania przydzielonej dla srodka trwatego kwoty ulgi inwestycyjnej mozna
w panelu Rozliczenia okna Ulga inwestycyjna.

[N vlga inwestycyjna - 2012 M= E3
Mr || Mazwa frodka A || Hr ewid. || Famata ulgi || Razliczono || Do rozliczenia
2 Srodek 2 0ooz2 120 000,00 0.00 120 000,00
Podsumowanie: 120 000,00 0.o0 120 000,00
Srodki Rozliczenia Szozegdtome rozliczenie

Rys. 6-7 Rozliczenie ulg inwestycyjnych.
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W tabeli przedstawiona jest, dla kazdego z objetych ulgg srodkéw trwatych, kwota przydzielonej ulgi,
rozliczenie i kwota do rozliczenia.

Wykorzystanie ulgi w kolejnych miesigcach

Rozliczenie wykorzystania przydzielonej dla Srodka trwatego kwoty ulgi inwestycyjnej w kolejnych
miesigcach mozna sprawdzi¢ w panelu Szczegoétowe rozliczenie okna Ulga inwestycyjna. W zalez-
nosci od wyboru opcji w grupie Pokaz kwoty rozliczenia ulgi mozliwe jest przedstawienia dla kazde-
go ze Srodkéw objetych ulga, kwot zaliczonych w koszty i kwot zaliczonych jako rozliczenia ulgi
w kolejnych miesigcach lub jak na rysunku powyzej, w kolejnych latach.

Wyniki operacji na pojedynczym srodku trwatym

Wyniki operacji dotyczgcych pojedynczego srodka trwatego mozna przeglagdaé w oknie opisu Srodka
trwatego, otwartym dla analizowanego $rodka.

Lista operacji na srodku trwatym

Lista operacji dokonanych w programie na pojedynczym srodku trwatym jest dostepna po wybraniu
panelu Operacje w oknie opisu $rodka trwatego.

W oknie widoczne sg w kolejnych wierszach daty i nazwy operacji przeprowadzonych na srodku trwa-

tym w programie. Przycisk w prawym goérnym rogu panelu powoduje wycofanie ostatniej operaciji
dla srodka trwatego. Mozliwe jest jednorazowe wycofanie tylko ostatniej chronologicznie operaciji.
Dodatkowym warunkiem wycofania operacji jest jej niezatwierdzenie w oknie Operacje.

[N Srodek trwaly - Srodek 2 _ O x|

|E"I“ Kolejnoéc wprowadzenia |j |I||E| EI

LISTA OPERACJI WYKONANYCH NA $RODKU E)
Symbaol || Data wykonania || Opis operacii || D akument

2013-08-24 Inwentaryzacia srodka tnvabego

B 2012-10-25 Zmiana ustawier frodka w centrum kozztdw [nowe centium: Centrum 1]

} 2012-10-25 Zmiaha migjzca ufytkowania frodka [nowe migjzce: Migjzce 2) MT 8/2012

E 2012-07-24 Kaorekta umorzenia frodka (korekta umarz pod.: 66 .66)

3 2012-07-24 Kaorekta planu amartyzacy [karekta planowane] amart. bil.: 100,00)

E 2012-07-02 Armortyzacia frodka [kwota umaorzenia bil: BBE 67, pod.: 833,34)

} 2012-06-22 Zmiaha migjzca uzytkowania frodka [Brak migjzca uzvtkowania) T 1/2012

} 2012-06-18 Zmiaha migjzca ufytkowania frodka [nowe migjzce: Migjzce 1]

E 2012-06-10 Kaorekta umorzenia fradka (korekta umorz bil.: -166,67]

'En 2012-06-10 Czedciowa likwidacia frodka [ikwidacia czedci o wartofoi bilansowey -20000,00)  LC 172012

E 2012-06-10 Armortyzacia frodka [kwota umorzenia: 833,33)

:'-"‘_% 2012-05-10 Wwiyzhaczenie planu amortyzacii

& 20120510 Zatwierdzenie frodka o7 2/2m2

ﬁ 2012-05-02 Zakup #rodka

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 6-8 Lista operacji na $rodku trwatym.

UWAGA  Jezeli w oknie Operacje zostata zatwierdzona ostatnia z przeprowadzonych operac;ji,
dotyczaca innego $rodka trwatego, to w tym miejscu programu mozliwe jest jeszcze
wycofywanie operacji dla pozostatych srodkéw trwatych.

— ’
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Przebieg umorzen srodka trwatego

Historia kolejnych umorzen dokonanych w programie na pojedynczym srodku trwatym jest dostepna
po wybraniu panelu Arkusz w oknie opisu srodka trwatego.

[N Srodek trwaly - Srodek 2 M=l E
(1] ¢t mpsdes 1] » [ ] dle
Dla umnorzer podatkowych pokaz keaty: 1 KUP 1 NEUP
2012 | .
12012
22012
2012
42012
S22
82012 656,66 e
833,33
Ti2012 666,67
900,00
22012
Roczne 133333
173333
Razem 133333
173333 =
MHazma Wat Stawki  Amortyzacia | Arkusz K.onta Operacie Hiztoria tigjzca Inhe

Rys. 6-9 Przebieg umorzen wartosci srodka trwatego.

Na tym panelu przedstawione sg w formie tabeli kolejne miesigce obecnosci srodka trwatego w pro-
gramie i rzeczywiste kwoty przeprowadzonych umorzen. W goérnej czesci panelu znajdujg sie trzy
opcje okreslajgce zawartos¢ pol z kwotami:

Umorzenia - kwoty umorzen w kolejnych miesigcach.
KUP - kwoty kosztéw zaliczonych do kosztéw uzyskania przychodu.

NKUP - kwoty kosztéw nie zaliczonych do kosztéw uzyskania przychodu.

Wyniki rozliczenia refundacji

Wyniki biezgcego rozliczenia kwoty refundacji kosztéw zakupu srodka trwatego sg dostepne w panelu
Arkusz okna opisu srodka trwatego, po wybraniu opcji KUP dla srodka objetego refundacja.

Lista miejsc uzytkowania srodka

Srodek trwaty moze by¢ kolejno umieszczany w réznych miejscach uzytkowania. Jezeli potrzebne
bedzie odtworzenie historii kolejnych miejsc, nalezy otworzy¢ dla wybranego $srodka okno opisu $rod-
ka trwatego i wybrac panel Miejsca.
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[N Srodek trwaly - Srodek 2 _ O x|
0[] « [kt moemss ] » [ dle
Aktualne migzce uzptkowania: Miejsce 2 ﬂ

LISTA ZMIAN MIEJSC UZY TKOWANIA SRODKA

201210-25  Migjzce 2
2012-06-22  Brak migjzca uzyptkowania
2012-06-18  Migjzee 1

LISTA GRUP, DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa 3

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 6-10 Lista miejsc uzytkowania $rodka.

W oknie widoczne sg w kolejnych wierszach daty zmiany i nazwy miejsc uzytkowania wybranego
Srodka trwatego. Jezeli srodek nie zostat przydzielony do zadnego miejsca, to zamiast nazwy miejsca
pojawia sie napis Brak miejsca uzytkowania.

Wykonywanie raportow

W programie zostato zdefiniowanych szereg raportéw, ktére mozna wykorzystywa¢ do uzyskiwania
syntetycznych informacji o przebiegu procesu uzytkowania srodkéw trwatych na podstawie danych
zarejestrowanych w programie. Uzytkownik moze réwniez definiowac¢ wiasne raporty, w sposob opi-
sany w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obsfugi programu.

W celu uruchomienia wykonywania raportu nalezy w odpowiednim oknie programu wybraé przycisk

. Spowoduje to otwarcie okna Raporty. W oknie dostepne sg raporty zdefiniowane w programie.
Po podswietleniu nazwy raportu mozna wywotaé pomoc kontekstowa opisujaca jego przeznaczenie
(dla raportéw dostarczonych wraz z programem) po naci$nieciu klawiszy Ctrl+F1. Ten sam opis jest
dostepny w kazdym z okien dialogowych wykonywanego raportu po wybraniu klawisza F1.
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Amortyzacia bilansowa i podatkowa - graf |
Dane dla deklaracii WAT-7 - graficzny
Etykiety frodkdw trmabych - graficzng
Ewidencia frodkdw trmabych - graficzng
Ewidencia frodkdw tmabuch KPR i KH)-
Hiztoria frodka - graficzng

Irwentaryzacia srodkow - graficzng

Fogzty ekzploataci srodkdw twakch - gr_|

k.5 Karta srodka tnwatego - araficeny
k.5 Karta srodka tnwatego - tekstowy
ooty WAT - graficzig

Wykonaj raport dla:
C gupy

& zaznaczonych
" biezgcego

Rodzaj wydruku:
& podglad wydruku

Odpizy podatkowe z podzistem KUP/MHEL = wdnk
Pordwnanie kont frodk.a i szablong kziege
Przemiezzczenia srodkdw twakych - grafi -
Rapory | Tt Katalogi
Wiakonaj H Aol

Rys. 6-11 Okno Raporty.

W lewej czesci okna nalezy wybrac¢ raport przeznaczony do wykonania, a w prawej okresli¢ warunki

jego wykonania.

Wykonaj raport dla

W tej grupie opcji nalezy zdecydowac, dla ktérych srodkéw powinien by¢ wykonany raport.

Rodzaj wydruku

W tej grupie opcji nalezy okresli¢, czy przed wydrukowaniem wynik wykonania raportu powinien

zosta¢ wyswietlony do przejrzenia na ekranie, czy wydrukowany bez przeglgdania.

Jezeli wybrana zostata opcja z podgladem raportu przed wydrukowaniem, to po wykonaniu raportu
pojawi sie okno z widokiem danych zawartych w raporcie.

[N xs Karta srodka trwalego - graficzny !El m
(] T swonaza v n
NAZWA SRODKA TRWALEGO
DATA ZAKUFPU M1

|

2012-05-28

[maTa moww iICaa

-
Tini d T, nr:I'J
L3

Rys. 6-12 Okno podgla

du raportu.

Przyciski na pasku narzedziowym umozliwiajg przeglagdanie przygotowanego do wydruku dokumentu:

Powoduje powiekszenie widoku dokumentu.

Powoduje pomniejszenie widoku dokumentu.
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Powoduje przejscie do pierwszej strony dokumentu.

Powoduje przejscie do poprzedniej strony dokumentu.

Powoduje przejscie do nastepnej strony dokumentu.

=] [z [+] [=]

Powoduje przejscie do ostatniej strony dokumentu.

]

Powoduje wydrukowanie dokumentu.

Ten przycisk powoduje uruchomienie przeksztatcania dokumentu do formatu .pdf. Jego wybra-
nie otworzy dialog Symfonia® PDF, w ktérym okresli¢ mozna parametry przeksztatcania.

Opis przeznaczenia raportéw dostarczonych wraz z programem znajduje sie w pliku pomocy Srodki
Trwafte - Raporty.

Przygotowanie danych do deklaracji VAT-7

W zwigzku z obowigzujgcg ustawg o podatku od towardw i ustug konieczne stato sie korygowanie
odliczenia podatku zwigzanego z zakupem srodkow trwatych. Wystepuja dwie sytuacje zwigzane z
takg korekta.

Pierwszg nakazuje art. 90 ustawy. Dotyczy ona obnizenia kwoty podatku naliczonego do odliczenia
w zaleznosci od prognozowanej proporcji obrotow VAT. Proporcje te ustala sie jako udziat rocznego
obrotu z tytutu czynno$ci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku nalez-
nego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przystu-
guje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz czynno$ci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi
nie przystuguje takie prawo. W programie jest ona wprowadzona w panelu Proporcje VAT ustawien.

Drugg nakazuje art. 91 ustawy. Dotyczy ona korekty kwoty podatku naliczonego do odliczenia obli-
czonego na podstawie prognozowanej proporcji obrotéw VAT o réznice wynikajgcg z rzeczywistej
proporcji w roku kalendarzowym (okresie rozliczeniowym VAT). Korekty tej, dokonuje sie w deklaracji
podatkowej sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepujgcego po roku podatkowym, za
ktory dokonuje sie korekty.

W programie obliczeh do kazdej z wymienionych korekt dokonuje sie Wykorzystgjac z odpowiednimi
parametrami raport Dane do deklaracji VAT-7. Raport ten jest dostepny w oknie Srodki trwate.
Obliczenia do miesiecznych deklaracji VAT

Aby wykonaé obliczenia do deklaracji miesiecznej zgodnie z art. 90 ustawy nalezy w oknie Srodki
trwate wykonac raport Dane do deklaracji VAT-7 zgodnie z ustawieniami jak na rysunku ponize;j.
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Dane dla deklaracji VAT-7 - parametry raportu

Zriiatp YAT w okresie od: Izuug.gy.m ﬂ do: Izuug.gy.m ﬂ

Foczne karekty VAT dia okresu: Ihez karekt j
Zestawienie
Grupowarie wedhug: I brak grupowaria - ﬂ

[ Zestawienie Syntetyczne

Opis raportu;

[ |

Rys. 6-13 Ustawienia raportu Dane do deklaracji VAT — 7 — miesieczne.

W wyniku wykonania raportu utworzony zostanie nastepujgcy wydruk.

Nazwa firmy Dane dla deklaracji VAT-7 za okres od 2009-07-01 do 2009-07-31
Miasto, ul. Ulical

MIF: 123-45-67-850

Parametry wykonania raportu:

Raport wykonany dla - wszystkich

Zmiany VAT w ckresie od ©2009-07-01

Zmiany VAT w ckresie do ©2009-07-31

Roczne korekty VAT dla okresu - bez korekt

Grupowanie wedlug . --brak grupowania -

Zestawienie syntetyczne - nie

VAT od 2009-07-01 do 2009-07-31
po korekcie dla biezacego rokn

[Lp. [ Nr | Nazwa Srodka | KST | Numer ewid. | Data zakupu | Callowity | Odliczony [ Nieodliczony
[ 1] 1|Srodek1 | [0001 [ 2009-07-24 4.840.00] 2671.68] 2.168.32

Rys. 6-14 Wynik wykonania raportu.

Widoczne dla kazdego ze srodkéw dane zostaty pobrane z panelu VAT okna opisu srodka.

Obliczenia do rocznej korekty VAT

Aby wykonac obliczenia do deklaracji miesigcznej za styczen zgodnie z art. 91 ustawy nalezy w oknie
Srodki trwate wykona¢ raport Dane do deklaracji VAT-7 zgodnie z ustawieniami jak na rysunku
ponizej.

Dane dla deklaracji VAT-7 - parametry raportu

Zriiatp YAT w okresie od: |2|:|1 0-01-01 ﬂ do: |2|:|1 0-12-31 ﬂ

Foczne karekty VAT dia okresu: |1_1 242010 j
Zestawienie
Grupowarie wedhug: I brak grupowaria - ﬂ

[ Zestawienie Syntetyczne

Opis raportu;

[ |

Rys. 6-15 Ustawienia raportu Dane do deklaracji VAT — 7 — roczne.

W wyniku wykonania raportu utworzony zostanie nastepujgcy wydruk.
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Nazwa firmy
Miasto, ul. Ulica l
MIP: 123-45-67-890

Dane dla deklaracji VAT-7 za okres od 2010-01-01 do 2010-12-31
Korekty VAT dla okresu: 1-12/2010

Parametry wykonania raportu:
Raport wykonany dla
Zmiany VAT w okresie od
Zmiany VAT w okresie do
Roczne korekty VAT dla okresu
Grupowanie wedlug
Zestawienie syntetyczne

wszystkich

:2010-01-01
:2010-12-31
©1-12/2010
: -- brak grupowania —

nie

VAT od 2010-01-01 do 2010-12-31

Korekta VAT w okresie

po korekcie dla biezacego rokn 1-12/2010
Lp. Nr Nazwa Srodka KST Numer ewid. | Data zakupu Calkowity Odliczony | Nieodliczony |wynikajaca z |spowodowana
proporcji sprzedaZa
1 1[Srodek 1 0001 2009-07-24 0,00 0,00 0,00 -40,66 0,00

Rys. 6-16 Wynik wykonania raportu.




Rejestr zdarzen

Wszelkie zdarzenia eksploatacyjne zwigzane ze s$rodkiem trwalym mogg by¢ ewidencjonowane w
programie. Rejestr zdarzen ma forme terminarza, w ktérym mozna zaewidencjonowa¢ zdarzenie usta-
lic mozliwos¢ sygnalizacji o wystapieniu planowanego zdarzenia oraz wprowadza¢ rézne informacje o
przebiegu tych zdarzen.

Fejestr,

Okno Rejestru zdarzen srodkéw trwatych otwiera sie po wybraniu przycisku polecenia | =daien
z paska narzedziowego lub polecenia Rejestr zdarzen z menu Funkcje.

Rejestr zdarzen srodkow trwabych
eDds'wiez &y Drukj... [ ' Synchronizuj... ?Eksporh..u
I'.E,';Dzier‘lI (3 Tydzier roboczy 1k Tydzien (4l Miesiac (3, 0¢ czasu
Rodzai: {dowolny) ~  Status: {dowolny) ~ | Grupuj wedhg: | © Brak = Srodkdw
Dnirobocze: [#]poniedziatek [ wtorek  [#]sroda (] czwartek [ piatek  [[]sobota [ niedziela
21 czerwea |4 czerwiec » 4 2012 » |
PW 5 CP SN
— 228293031 1 2 3
16— I 4 5 5 7 8 910
011 12 13 14 15 16 17
0 = 15 19 0[N 22 23 24
1?— & 25 26 27 28 29 30 1
T 23 4 56 7 8
1§00 [|_Przeglad kentrolny (Hala nr 1) ) —
— | Dzisiaj |
190'3
Srodek 2 (00002)
ZOﬂ Srodek 3 (00003)
2100
22 -
230'3

Rys. 7-1 Okno Rejestr zdarzen srodkéw trwatych.
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Dodawanie zdarzenia

W celu dodania nowego zdarzenia nalezy zaznaczy¢ obszar kalendarza odpowiadajgcy czasowi zda-
rzenia i kliknieciem otworzy¢ okno opisu zdarzenia.

E Przeglad kontrolny !El m
Temat: Przeglad kontrolny
Lokalizaga: Hala nr 1 Rodzaj: |:| Przeglad -
Srodek trwahy: | Srodek 2 (00002), Srodek 3 (00003) -

-

Czas rozpoczecia:  2012-06-21 - 18:00:00 Wydarzenie catodzienne

-

Czas zakonczenia:  2012-06-21 - 18:30:00 -

Status: D Zarejestrowany - 15 minut -

Data rejestracii: 2012-06-21 22:34:24
Osoba rejestrujaca: Konto administratora

Koszt: 510,00 z¢ ~

Komentarz do zdarzenia E

0K | | Anuluj | | Usuni | | Cykl Drukuj |

Rys. 7-2 Okno Zdarzenie.

Nalezy wprowadzi¢ opis zdarzenia zgodnie ze stanem faktycznym i zasadami ewidencji zdarzenh eks-
ploatacyjnych w firmie. Po zapisaniu tak zdefiniowanego zdarzenia pozostaje ono w rejestrze i moze
by¢ wykorzystywane w planowaniu dziatan w firmie.

Jezeli zdefiniowane zdarzenie ma sie powtarza¢ w regularnych odstepach czasu to nalezy wybraé
przycisk polecenia Cykl. Otwarte zostanie okno Zdarzenie cykliczne, w ktérym mozna ustali¢ warun-
ki powtarzania sie zdarzenia.
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Ustalenie cyklicznosci zdarzenia

Zdarzenie cykliczne |

Godz
Poczate 09:30:00 2 Koniec: | 10:00:00 2| Dlugose: 30 minut -
Schemat powtorze
™) Dniowy

7 Dnia 65 co 1. miesigc

(™) Tygodniowy

CIW | pierwszy ~| sroda +| co 1 .| miesigc

Poczgte 2012-06-06 - (00 Brak daty koricowej
(7 Koficz po: 10 2| powtdrzeniach
() Koricz dnia: 2013-03-06 -
oK | | Anuluj | | Usun cykdicznosc |

Rys. 7-3 Okno Zdarzenie cykliczne.

W oknie Zdarzenie cykliczne mozna ustali¢ sposéb powtarzania sie zdarzenia. W kolejnych ramkach
nalezy okresli¢ parametry czasu zdarzenia, w kolejnej schemat powtdrzeh i w ostatniej sposéb zakon-
czenia cyklicznosci.

Drukowanie opisu zdarzenia

W celu wydrukowania opisu zdarzenia nalezy wybraé przycisk polecenia Drukuj w oknie opisu zda-
rzenia. Wyswietlony zostanie podglad wydruku opisu zdarzenia, ktéry mozna wystaé na drukarke.

i Podglad =13

Pl Podglad Th

W E Q2 e P R & (0% - & R U R7 BT RESRER B

F Y

Srodek 2 (00002)
Srodek 3 (00003)
Temat: Przeglad kontrolny
Lokalizacja: Hala nr 1 =
Rodzaj: Przeglad
Czas rozpoczecia: Cz 2012-06-21 18:00
Czas zakornczenia: Cz 2012-06-21 18:30
Status: Zarejestrowany

Il

Aktualny nr strony: 1 Calkowita ilos stron: 1 Powiekszenie: 100%:

Rys. 7-4 Podglad wydruku zdarzenia.

Synchronizacja z MS Outlook

W celu zapewnienia wspédtpracy rejestru zdarzeh z MS Outlook nalezy prowadzi¢ synchronizacje zda-
rzen w obu programach. Wybranie polecenia Synchronizuj otwiera okno synchronizaciji.

sage
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‘ Synchronizacja z M5 Outlook !El m

. |€| | Mie tworz nowych

‘Wybierz kalendarz:  \\Foldery osobiste\Kalendarz | Synchronizuj |

- W] Nie usuwaj istniejacych
Pomin synchronizage dla nastepujacych zdarzen: | (Zadne) - d LA
| Usuwaj zamiast zamienial

Skopiuj do schowka | |

Szzegoly synchronizagi:

21:25:06 - Rozpoczede synchronizacii z kalendarzem “\\Foldery osobiste\Kalendarz™...
Zamien: 5T="[Niecykliczne] Przeglad kontrolny”™, Outlook="[Miecykliczne] Przeglad kontrolny™...
21:25:09 - Synchronizacja zakonczona.

Rys. 7-5 Okno Synchronizacja z MS Outlook.

Nalezy wskaza¢ kalendarz, z ktérym bedzie prowadzona synchronizacja, ustawi¢ parametry jej prze-
biegu i uruchomic przyciskiem Synchronizuj.

Po przeprowadzeniu synchronizacji zdarzenia z rejestru sg zapisane w kalendarzu MS Outlook, co
moze utatwi¢ dostep do nich. Jezeli w zdarzeniu zostato zdefiniowane przypomnienie, to Outlook be-
dzie wysytat standardowe przypomnienia.

“#° 1 Przypomnienie M=lE

Przeglad kontrolmy
Czas rozpoczecia: 2012-06-21 18:00:00

Przeglad kontrolny

Odrzuc wszystkie Pokaz | | Odrzud

Nacignij 0dtéz w celu przypomnienia za:

5 minut - | Odisz |

Rys. 7-6 Okno przypomnienia.

Eksport kalendarza

W sytuaciji, gdy nie jest mozliwe bezposrednie zsynchronizowanie z MS Outlook, lub uzytkownik sto-
suje inny program mozliwe jest przekazywanie informacji za posrednictwem plikow. Wybranie przyci-
sku polecenia Eksportuj otwiera systemowe okno Zapisywanie jako, w ktérym mozna zapisac plik
w formacie kalendarza (.ves). Pliki takie sg odczytywane przez wiekszos¢ programow do prowadzenia
kalendarzy.
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