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Nowe funkcje w module
Forte Kadry i Ptace w wersji 2012

Raport — Podsumowanie wynagrodzen 3
Zostat przygotowany nowy raport Podsumowanie wynagrodzen, umozliwiajacy wydruk zestawienia
wynagrodzen w oparciu o listy ptac lub okresy. Zastepuje on dotychczasowy raport Podsumowanie listy
ptac, ktérego nazwa zostata zmieniona na Podsumowanie okreséw wedtug katalogéw pracownikow.

Ksiegowania i analizy 3

Dodana zostata kartoteka Dane ksiegowo-analityczne przechowujgca wygenerowane dokumenty
polecenia ksiegowania oraz ksiegowania i analizy. Poszczegdélne dokumenty mozna podejrzec
i zdecydowagé, ktére z nich majg zosta¢ przestane do modutu finansowo-ksiegowego lub programu
MS Excel w celu dalszej analizy.

Optymalizacja wydajnosci 4
Poprawiona zostata wydajnos¢ programu przy wykonywaniu czestych czynnosci i raportow.

Tryb naliczania danych ptacowych 5
Dodana zostata mozliwos¢ ustawienia trybu naliczania danych ptacowych w otwartych okresach
ptacowych.

Planowanie naliczania i zamykania okreséw ptacowych 5

Dodana zostata mozliwo$¢ zaplanowania zadania naliczania wynagrodzen dla wszystkich lub wybranego
okresu. Mozliwe jest rowniez zaplanowanie zamykania okresu. Umozliwi to wykonanie czasochtonnych
naliczen w godzinach niekolidujacych z praca biezacg w module.

Wczytywanie danych na zakladkach 6

Dane na zaktadce Statystyki w oknie Firma oraz na zaktadce Karta wynagrodzen w oknie Pracownik

nie sg wczytywane automatycznie. Aby je wyswietli¢ nalezy po otworzeniu zaktadki klikng¢ przycisk
[F5].

Zmiany w zbiorczym wprowadzaniu danych kadrowych 6

Po otwarciu okna zbiorczego wprowadzania danych kadrowych obecnie dane pracownikéw nie bedag
tadowane i wyswietlane automatycznie, uzytkownik moze wybra¢ czyje dane zostang zatadowane za

pomocg menu kontekstowego w kolumnie opciji lub za pomoca przycisku &3 [F5]. Pracownicy, ktérych

dane nie zostaly jeszcze wczytane oznaczeni sg ikong ..

Uruchamianie modutu z wiersza polecen 6
Zostata dodana mozliwo$¢é uruchomienia modutu z wiersza polecen np. naliczenh w zaplanowanym
terminie.

Prawa do katalogéw i list ptac 6

Listy ptac obecnie uwzgledniajg dostep do pracownikéw na podstawie praw do katalogéw. Oznacza to, ze
ograniczenie dostepu do katalogu spowoduje ograniczenie dostepu do list ptac, na ktérych znajdujg sie
pracownicy z tego katalogu.

Rozszerzenie funkcjonalnosci raportow 7

Cze$¢ raportéw zostata zmodyfikowana, aby ustawienia wyboru okresul/listy ptac znajdowaty sie na
jednym oknie. Rozszerzono réwniez ich funkcjonalno$é o mozliwos¢ wykonania dla poszczegdlnych list
= ptac.

Rea
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Zmiany w liczbie wyswietlanych elementéw na liscie ptac 8

Zniesione zostato ograniczenie liczby wyswietlanych elementéw na oknie Edycja list ptac. Na oknie
Wiasciwosci listy ptac na zakladce Zestawy mozna oznaczy¢ dowolng ilos¢ elementéw. Jesli zaden
element nie zostat zaznaczony wyswietlona zostanie domyslna liczba elementéw definiowana w oknie
Wyswietlanie wszystkich list ptac (ustawienie poczatkowe to 20 elementéw).

Kartoteka Deklaracje ZUS 8

Kartoteka Dokumenty nazywa sie teraz Deklaracje ZUS i jest czesciag modutu Forte Repozytorium
dokumentow. Jej funkcja jest przechowywanie wygenerowanych deklaracji ZUS.

Kartoteka e-Deklaracje 9
Kartoteka e-Deklaracje umozliwia wspétprace rowniez z modutem Forte Repozytorium Dokumentéw.

Ustawienia identyfikacji ubezpieczonego (PESEL, NIP) 9

W zwiazku ze zmianami w zakresie danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej (Dz. U. Nr 171, poz.
1016) dodana zostata mozliwos¢ okreslenia danych identyfikacyjnych ubezpieczonego przy tworzeniu
raportéw ZUS.

Raport — Zaswiadczenie o zarobkach 10

Dodano opcje Data zawarcia umowy okreslana na podstawie pozwalajaca wybra¢ sposéb okreslania
okresu zatrudnienia pracownika.
Dostepne sg nastepujace ustawienia:

Szybkie wyszukiwanie 10

Dla list pracownikéw, stownikow i ich elementow zostaty dodane pola wyszukiwania umozliwiajgce szybkie
zawezenie wyswietlanej listy.

Modut Administracja 11

W celu fatwiejszego administrowania firma czes$é funkcjonalnosci wspdlnej dla modutéw systemu Forte
zostata wydzielona do nowego modutu Administracja.

Dane wspélne firmy 1

Czes¢ danych firmy jest wspdlna dla modutéw systemu Forte i ich edycja zostata zablokowana na
zaktadce Dane kadrowe. Zmiana tych danych jest mozliwa w module administracyjnym lub w module
Kadry i Ptace w oknie Firma dane wspélne otwieranym przyciskiem Edycja danych wspélnych na
zaktadce Dane Kadrowe okna Firma.

Wspotpraca z Sage ERP X3 11

Dodana zostata mozliwo$¢ wymiany danych z systemem Sage ERP X3. Jest to nowoczesny, wiodacy na
rynku miedzynarodowym, zintegrowany system ERP wspierajgcy zarzadzanie w $rednich i duzych
organizacjach.

Zmiany w prawach dostepu 11
Inne 12
Uwagi do konwersji 13
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Raport — Podsumowanie wynagrodzen

Zostat przygotowany nowy raport Podsumowanie wynagrodzen, umozliwiajacy wydruk zestawienia
wynagrodzen w oparciu o listy ptac lub okresy. Zastepuje on dotychczasowy raport Podsumowanie listy
ptac, ktérego nazwa zostata zmieniona na Podsumowanie okreséw wedtug katalogéw pracownikow.
W zaleznosci od miejsca, z ktérego zostat uruchomiony ten raport, mozliwe sg nastepujace rodzaje
grupowania:

- wedtug list ptac, gdy zostat uruchomiony z okna Listy ptac

- wediug okresow ptacowych, gdy zostat uruchomiony z okna Pracownicy

Podsumowanie wynagrodzen - wedhug okresow

Okrespad [2011-01 | da [2011-01 ]

% ‘wisaystkie okresy  © Tylko okresy bazowe & Tylko okresy karygujace

IWszystkie okresy z danego mieziaca bazowego j

Otkres bazonay Okres podathowy

L0 2011 Styezed | Podstawowy 2011 Styezen 2011 Styrezed

1 g wybranych okresdw

Zegtaw skbadnikdv; ILista plac skrdcona j
[~ Lista sklejana [~ Drukuj wypeknienia [~ Pomijaj symbal waluty

[~ Paomijaj zera na wediukach [~ Drukuj rurmery kolurmn [~ Prezentuj okresy korpgujace osobno
v Grupuj wedbug: [~ Tulko podsurnowaria

" Pracownikdw

% Elementdw Dziak I ><|

[~ Pierwsza wartosé z okresu przy grupowaniu [~ Przy arupowaniu pobiera) wartosci kad

[~ ‘wikazuj pracownikaw bez wenagrodzen w okresie

Uktad wodraku: € Pionowy ¢ Paziomy [~ Ewxport do M5 Excel ‘

[~ Mie przeficza) systemdw wynagrodzen
Wiukonaj | Al |

Okno ustawien raportu Podsumowanie wynagrodzen — wedlug okreséw.

Wiecej informacji mozna znalez¢ w dokumencie Raport — Podsumowanie wynagrodzen.pdf.

Ksiegowania i analizy

Dodana zostata kartoteka Dane ksiegowo-analityczne przechowujgca wygenerowane dokumenty
polecenia ksiegowania oraz ksiegowania i analizy. Poszczegd6lne dokumenty mozna podejrzec
i zdecydowag¢, ktére z nich majg zosta¢ przestane do modutu finansowo-ksiegowego lub programu
MS Excel w celu dalszej analizy.

Aby méc przegladaé ksiegowania oraz analizy nalezy w oknie Ustawienia \ Wspétpraca z FK uaktywni¢
kartoteke zaznaczajgc w sekcji Zapisywanie do pole Kartoteki danych ksiegowo-analitycznych.
Kartoteka dostepna jest dla wszystkich formatéw wymiany danych z FK, i jest wymagana przy wspétpracy
z Sage ERP X3.

Ksiegowania do kartoteki generowane sg za pomoca polecenia Generowanie ksiegowan dostepnego
z menu podrecznego dla Okresow oraz List ptac.

sagp
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Uwaga: Gdy wykorzystujemy kartoteke Dane ksiegowo-analityczne zablokowane jest wykonywanie
raportu Polecenie ksiegowania i jego funkcje petni polecenie Generowanie ksiegowan.

Ef|Okresy M=l

) [ Oméz | oo |8 Dompding EFEdui | Dodsi | X Usui |
Okres bazowy Mazwa Okres podatkowy Okrez £S5 Rozliczanie kadrowe Dane kadrowe
I;Q; Okresy
El-- 2011
@ styczen Podzstawo.. styczen 2011 styczen 2011 2011-01-01..2011-01-31 200171-01-01..20011-01-31
@ S Ll ~hammedd I011 shypczef 2011 2011-01-01..2011-01-31 2011-01-01..2011-01-3
I;Q; j Dodajnowy okres 1 Ity 2071 2011-02-01..2011-02-28 2011-02-01..2011-02-28
I;l;l; L ekaw jako domyiny 1 Juty 2011 2011-02-01..2011-02-28 2011-02-01..2011-02-28
Malicz okres
Zambnij akres

Cbwarz okres

IJsun okres

Generowanie ksiegowan

Wtasciwosc

-|T} Podziak nalata ||:|§| K.olejnogc wypkat ||T} iezigoe-lata

Wywotanie polecenia Generowanie ksiegowan w oknie Okresy.

Dla potrzeb analiz schematy ksiegowo-analityczne zostaty podzielone na nastepujace typy:

Ksiegowy — posiada funkcjonalnos¢ dotychczasowych schematéw ksiegowan.

Analityczny — schematy tego typu okreslajg sposéb rozbicia i grupowania ksiegowanych danych.
Ksiegowo-analityczny — schematy tego typu posiadajag tg samg funkcjonalnos¢, co schematy ksiegowan,
ale mozna do nich dotaczyé schematy analizy.

Dla elementéw ksiegowanych mozna ustawi¢ zaréwno schemat typu ksiegowanie jak i ksiegowanie-
analiza. Do kartoteki zostang zapisane dane z obu schematdéw, ale tylko schemat ksieggowania mozna
przesta¢ do modutu finansowo-ksiegowego.

Aby przesta¢ poszczegdlne ksiegowania do FK zgodnie z ustawieniami wspotpracy, nalezy w kartotece
Dane ksiegowo-analityczne klikng¢ przycisk Eksport do FK.

Przycisk Drukuj pozwala utworzy¢ wydruk dokumentu polecenie ksiegowania.

Przycisk Szczegély otwiera okno, w ktérym mozna obejrze¢ szczegoly poszczegdinych ksiegowan
i analiz. Dane z tego okna mozna wyeksportowa¢ do MS Excel.

Optymalizacja wydajnosci

Poprawiona zostata wydajnos¢ programu przy wykonywaniu czestych czynnosci i raportow.
Przy$pieszone zostato dziatanie programu w nastepujacych obszarach:

- Wyswietlanie i poruszanie sie po liscie pracownikow

- Zaktadanie oraz usuwanie okreséw ptacowych

- Wstawianie zdarzen (choroba, urlop) — przy pracy wielostanowiskowej

- Zbiorcza edycja danych kadrowych

- Wykonywanie naliczenia danych ptacowych dla pracownika

- wyswietlanie zestawu danych kadrowych zawierajacych elementy wyliczane np. ,umowa o prace”
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Poprawiona zostata predkos¢ wykonywania wielu raportéw np.:
- Statystyki dla firmy

- PIT-11

- PIT-4R

- Karta wynagrodzen

- Lista ptac

- Karta pracownika. Zestawienie zbiorcze

- Deklaracje ZUS — eksport zbiorczy

Tryb naliczania danych ptacowych

Dodana zostata mozliwo$s¢ ustawienia trybu naliczania danych ptacowych w otwartych okresach
ptacowych.

Mozliwa jest praca w nastepujacych trybach:

Automatyczny — dane sg przeliczane tak jak do tej pory w momencie wyswietlenia danych..

Planowany — uzytkownik decyduje o zakresie i momencie naliczania danych ptacowych.

Nowy tryb pracy umozliwia wykonanie czasochtonnych naliczen np. w godzinach nocnych. Aby wykonacé
zaplanowane naliczenia uzytkownik musi by¢ zalogowany.

Tryb Planowany przeznaczony jest dla firm zatrudniajgcych duzo pracownikéw lub uzywajgcych
skomplikowanych systemoéw wynagrodzen, co moze skutkowa¢ tym, ze naliczenia automatyczne
powodujg zauwazalne spowolnienie pracy.

Program prezentuje uzytkownika wykonujacego naliczenie oraz date ostatniego naliczenia danych w

dymku dostepnym po najechaniu na ikone symbolizujacg status naliczenia H 1ub zamkniecia i )
Pracownicy, ktérych naliczenie/zamkniecie sie nie udato sg oznaczeni ikong 0‘, o' lub H,

Planowanie naliczania i zamykania okreséw ptacowych

Dodana zostata mozliwo$¢ zaplanowania zadania naliczania wynagrodzen dla wszystkich lub wybranego
okresu. Mozliwe jest rowniez zaplanowanie zamykania okresu. Umozliwi to wykonanie czasochtonnych
naliczen w godzinach niekolidujacych z praca biezacg w module.

Aby korzysta¢ z tej funkcji uzytkownik musi mie¢ nadane prawo Konfiguracja automatycznego
naliczania/zamykania okresu.

Aby zaplanowane naliczenie zostato wykonane uzytkownik musi by¢ zalogowany.

Btedy w trakcie wykonania naliczen nie przerywajg operacji. Podsumowanie naliczen mozna obejrze¢
wykonujac raport Stan naliczen pracownikéw w okresach.

Okno Konfiguracja zadania uruchamiane jest kliknieciem paska stanu programu w sekcji wyswietlajacej
informacje o planowanych naliczeniach.

I e Zaplanowana naliczanie akresu w dniu; 2011-10-20 02:05 IZ} Adrnin | czwartel, B wizednia 2011

Konfiguracja zadania

Kaonfiguracia zadania do uruchomienia

Akbu automatyczne naliczaniedzamykanie okresu

Data i czaz vruchomienia zadania: | 2011-01-28 :

Okres pracowy: |st_l,lczer'1 2011, Podstawowy || - |
Operacia: (2} Maliczanie
() Zamypkanie

Okno Konfiguracja zadania.

Naliczanie mozna réwniez wykonaé¢ z wiersza polecen lub ustawi¢ jego wykonanie w harmonogramie
zadan Windows.

Raporty wykonywane przed i po naliczeniu/zamykaniu okres6w nie moga zawiera¢ okien
dialogowych, jesli chcemy, aby proces zostal wykonany automatycznie.

sagp



Forte Kadry i Ptace 6/13

Wczytywanie danych na zaktadkach

Dane na zaktadce Statystyki w oknie Firma oraz na zaktadce Karta wynagrodzen w oknie Pracownik

nie sg wczytywane automatycznie. Aby je wyswietli¢ nalezy po otworzeniu zaktadki klikngé przycisk
[F5].

Zmiany w zbiorczym wprowadzaniu danych kadrowych

Po otwarciu okna zbiorczego wprowadzania danych kadrowych obecnie dane pracownikéw nie beda
tadowane i wyswietlane automatycznie, uzytkownik moze wybra¢ czyje dane zostang zatadowane za

pomocg menu kontekstowego w kolumnie opcji lub za pomocg przycisku [F5]. Pracownicy, ktérych

dane nie zostaly jeszcze wczytane oznaczeni sg ikong 0] .

W ustawieniach wyswietlania okna mozna wybrac czy prezentowane ma by¢ pierwsze imie czy nazwisko
pracownika. Mozliwe jest réwniez uaktywnienie Pola do zmiany obu dat w kolumnie Opcje pozwalajgce
na raz ustawi¢ obie daty obowigzywania.

Uruchamianie modutu z wiersza polecen

Zostata dodana mozliwo$¢é uruchomienia modutu z wiersza polecen np. naliczen w zaplanowanym
terminie.
Wiecej informacji w dokumencie Uruchamianie modutu z linii polecen.pdf

Prawa do katalogéw i list ptac

Listy ptac obecnie uwzgledniajg dostep do pracownikéw na podstawie praw do katalogéow. Oznacza to, ze
ograniczenie dostepu do katalogu spowoduje ograniczenie dostepu do list ptac, na ktérych znajdujg sie
pracownicy z tego katalogu.

Obecnie prawa do katalogédw pracownikdw nadajemy w nowym oknie Prawa do katalogéw
pracownikow.

Zarzadzanie prawami do katalogow dostepne jest po kliknieciu przycisku (Prawa dostepu)
znajdujgcego sie na pasku narzedziowym katalogéw okna Pracownicy.

% Katalogi IE |Katalu:ug pracownik || A Eanja ” P 7 |

ﬁ} F.atalog pracownikdw Domyilne prawa uzytkownikow do katalogu: |2mian_l,l || - |
@ Adminigtracia . .
: @ Uzutk ovanil, Prawa

E@ Biura ’M—

@ Centrala Admin Zmiany
- Filie
@ K.siggowodc

@ Zarzad

Okno Prawa do katalogow pracownikoéw.

Kolumna z ikong ,f wskazuje uzytkownikéw, ktérych dane zostaty ostatnio zmienione i zostang zapisane
po kliknieciu przycisku Zapisz.

Kolumna z ikong wskazuje uzytkownikow, ktorych prawa do katalogu sg dziedziczone w ustawien
domysinych, definiowanych w rozwijanym polu Domysine prawa uzytkownikéw do katalogu.

Kolumna z ikong £ wskazuje uzytkownikow przypisanych do zestawu praw Administrator modutu
Kadry i Ptace.

Prawa - uprawnienia uzytkownika dla aktualnie wybranego katalogu, rozwiniecie pola pozwala wybra¢
zestaw praw.

Uzytkownicy Systemu Forte bez praw do modutu Forte Kadry i Ptace nie sg wyswietlani na liscie.

sagp
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Pozostaje nadal w menu podrecznym dla katalogu pracownikéw polecenie Wtasciwosci umozliwiajgce
ustawienie ksiegowego identyfikatora oraz okreslenie czy bedzie ten katalog uwzgledniany przy
podsumowaniu list ptac.

Nalezy pamietaé, ze jesli ustawiony zostat Zakaz dostepu to uzytkownik nie bedzie widziat ani katalogow,
ani pracownikéw w nich sie znajdujacych.

W zwigzku z tym, ze w korzeniu drzewka (Katalog pracownikéw) wyswietlani sg wszyscy pracownicy
zaleca sie ustawienie dostepu do niego jako Odczyt podkatalogéw, aby widoczna byta struktura
katalogow bez wyswietlania wszystkich pracownikow w korzeniu drzewa.

Rozszerzenie funkcjonalnosci raportéow

Czes$¢ raportow zostata zmodyfikowana, aby ustawienia wyboru okresul/listy ptac znajdowaty sie na
jednym oknie. Rozszerzono réwniez ich funkcjonalno$¢ o mozliwos¢ wykonania dla poszczegdlnych list
ptac.

Gdy raporty wykonywane sg z okna Listy ptac jest mozliwos¢ wybrania list, dla ktérych chcemy wykona¢
raport. Raporty uruchamiane z okna Pracownicy pozwalajg wybraé okresy.

Zmienione zostaty raporty:

- Paski dla pracownikéw

- Paski pionowo

- Przelewy

- Przelew na konto pracownika — lista

- Lista ptac

- Polecenie ksiegowania

Murrer Mazwa Dizieh wypdaty
L 001-01 Podstawowa 2011-01-01
L 001-02 Podstawowa 2011-01-01

2 | Nlodé wybranyeh list plac

Wybdr List ptac do raportu.

Podobnie w przypadku wykonywania tych raportbw 2z okna pracownicy zintegrowana zostata
funkcjonalnos¢ znajdujaca sie do tej pory w dodatkowym oknie wyboru okreséw.
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Lista plac

| nie] parametrdw I
Dkresy od [2011-02 | dg [2011-02 | Data vwpkaty |2011-11-30 =
% Wszystkie okresy ~ Tulko okresy bazowe  Tulko okresy koyoujace
IWsz_l,lstkie okresy z danego miesigza bazowego j

Ohres bazowy Mazwa Ohres podatkowy . Okres ZU3
) 2011 Luty Fodstawowy 2011 Lty 2011 Lty
|C]0%: 2011 Luty 2011 Luty 2011 Luty

1 Tl wibrarngrch okresdw

Zestaw skbadnikow: ILista plac skiocona j
Tyhuk rapartu:; |'| luty 2077 Podstawomy ﬂ
1| I
[ Lista sklgjana v Dirukuj wypeknienia [ Pomijaj symbal waluty
[ Podsumowanie na kazdej stronie [ Diukuj pienesze Nazwisko ™ Pomijaj zera na wydukach
[~ Podpizy pod lista [ Drukuj numery kolumn I Podsumowarnie po missiazach
[™ Podpiz pracownika [ Sortujpo Id FE. ™ Prezentuj okresy korpguiace ozobno
Grupuj wedhug: [~ Tylko padsumavwania
| HE
I Flienwsza wartost 2 okresu pray aiipowanio [ Frzy grupavaniv pabiera wartosel kadiowo

[~ wikacnj pracawniki bee wenagradzer w okiesie

| Llkkad vapdrukus " Piohowy & Poziomy ™ Export do MS Excel |

[ Mie przeliczaj spstemdw wynagodzes

Wik anaj | Anuluj |

Okno raportu Lista ptac wywotane z okna Pracownicy.

Zmiany w liczbie wyswietlanych elementéw na liscie ptac

Zniesione zostato ograniczenie liczby wyswietlanych elementéw na oknie Edycja list ptac. Na oknie
Wiasciwosci listy ptac na zaktadce Zestawy mozna oznaczy¢ dowolng ilosS¢ elementow. Jesli zaden
element nie zostat zaznaczony wyswietlona zostanie domysina liczba elementéw definiowana w oknie
Wyswietlanie wszystkich list ptac (ustawienie poczatkowe to 20 elementéw).

Kolumny wys$wietlane na oknie Edycja listy ptac sg sumg z ustawieh dla Wilasciwosci listy ptac,
Wyswietlanie wszystkich listy ptac oraz Wyswietlanie listy ptac. Elementy kadrowe i ptacowe
definiowane w ustawieniach wys$wietlania list prezentowane beda w pierwszej kolejnosci

Kartoteka Deklaracje ZUS

Kartoteka Dokumenty nazywa sie teraz Deklaracje ZUS i jest czesciag modutu Forte Repozytorium
dokumentow. Jej funkcja jest przechowywanie wygenerowanych deklaracji ZUS.

Uwaga: Utworzone deklaracje sg nadal zapisywane we wskazanym katalogu, w celu importu ich do
programu Ptatnik.

Wygenerowane deklaracje sg grupowane w oddzielnych katalogach zaleznie od ich typu. Okno umozliwia
filtrowanie i przeszukiwanie wyswietlonych deklaraciji.

Podwadjne klikniecie na deklaracji otwiera okno z jej szczegétami.

Deklaracje mozna samodzielnie oznaczyé, jako wystane zmieniajac ich status za pomoca przycisku
Zmien status wystania.
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Kartoteka e-Deklaracje
Kartoteka e-Deklaracje umozliwia wspétprace réwniez z modutem Forte Repozytorium Dokumentdw.

Uwaga: Jesli jest zainstalowany program Sage e-Deklaracje wtedy domysinie otwiera sie jego Lista
e-Deklaracji. Aby wykorzystywa¢ modut Forte Repozytorium Dokumentéw nalezy w jego
ustawieniach zaznaczyé opcje Wymuszaj na aplikacjach Forte przechowywanie deklaracji
podatkowych w Repozytorium dokumentoéw.

Uwaga: W przypadku korzystania z Sage e-Deklaracji nalezy zwréci¢ uwage, aby nazwa w
elemencie "Skrét firmy" nie byla dtuzsza niz 20 znakéw.

Ustawienia identyfikacji ubezpieczonego (PESEL, NIP)

W zwigzku ze zmianami w zakresie danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej (Dz. U. Nr 171, poz.
1016) dodana zostata mozliwos¢ okreslenia danych identyfikacyjnych ubezpieczonego przy tworzeniu
raportéw ZUS.

Zmiany dotyczg raportow:

- ZUS ZUA eksport

- ZUS ZZA eksport

- ZUS ZWUA eksport

- ZUS ZIUA eksport

- ZUS ZCNA eksport

- ZUS ZSWA eksport

- Zaswiadczenie ptatnika sktadek ZUS Z-3

- Deklaracje ZUS — eksport zbiorczy

Dodane zostalty elementy okre$lajace zakres wykorzystywanych danych identyfikacyjnych dla
poszczegolnych raportow:

- Dane identyfikacyjne ZUA/ZZA/ZIUA do zestawu Zgtoszenie ZUA/ZZA

- Dane identyfikacyjne ZWUA do zestawu Wyrejestrowanie ZWUA

- Dane identyfikacyjne ZCNA do zestawu Zgtoszenie ZCNA

- Dane identyfikacyjne ZSWA do zestawu Zgloszenie ZSWA

Atrybuty elementéw mozna ustawié:

PESEL i NIP — w deklaracjach bedzie podawany numer NIP

PESEL - w deklaracjach nie bedzie podawany numer NIP

na podstawie daty rozpoczecia pracy — podanie na deklaracji numeru NIP zalezy od daty zatrudnienia,
jesli jest ona weczesniejsza od 2011.09.01, wtedy NIP zostanie podany. Jest to domysine ustawienie.

W przypadku raportu Zaswiadczenie ptatnika skladek ZUS Z-3 dodany zostat element Drukuj NIP
pracownika do zestawu Zaswiadczenie ptatnika skladek Z-3. Domysina warto$¢ elementu to TAK.
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Raport — Zaswiadczenie o zarobkach

Dodano opcje Data zawarcia umowy okreslana na podstawie pozwalajacag wybra¢ sposéb okreslania
okresu zatrudnienia pracownika.

Dostepne sg nastepujace ustawienia:

- ciggtosci zatrudnienia (domysine, przedstawia date poczatku ciggtego zatrudnienia)

- ciggtosci zatrudnienia i rodzaj stosunku pracy (date rozpoczecia umowy wg ostatniego rodzaju stosunku
pracy np. ciggto$é umow na czas okreslony)

- ostatniej umowy o prace

Zaswiadczenie o zarobkach - Barszczewska Joanna

— Parametiy raporty Zaswiadczenie o zaroblkach

Data wystawisnia I2D1 1-10-10 'I Migjzcowo$t wystawienia I:I

Pok.azuj wwnagrodzenie Iz oztathiego miesiaca ﬂ
— Riodza) wynagrodzenia
[ Kwata brutto [ Kwaota brutto bez skbadki na ub. spot.
™ Kwnta netto ™ Kwata netto bez zasitkdi
™ Ma podstawis klasy IZaéwiadczenie 0 zarobkach j
— Pobieraj wynagrodzenie 2
¢ gkresu bazowego € okresu podatkowego € okresuZUS
- Data zawarcia umowy okreglana na podstawie
I ciggrogoi zatrudnienia ﬂ
—_Zas'wiadczenie wydaje sie————————— — Prezentu] potracenia
' na proshe pracownika ™ kar pienigznpch
= w celu przedhozenia odnosnym whadz. ™ zaliczek pienigznych
[~ za zgodg pracownika

® Wiuswietlenie wynikdw raportu w systemie Forte

™ Wswietlenie wonikdw raportu w programie M5 Office

Wikoha Anuluj Uztawienia wydruku

Okno ustawien raportu Zaswiadczenie o zarobkach.

Szybkie wyszukiwanie

Dla list pracownikéw, stownikow i ich elementéw zostaty dodane pola wyszukiwania umozliwiajgce szybkie
zawezenie wyswietlanej listy.

Wyszukiwanie jest dostepne na listach pracownikéw:

- dla Listy grupy na oknie Pracownik

- na zaktadce Pracownicy \ Lista okna edycji Wzorca

- na zaktadce System \ Rozliczani pracownicy \ Lista okna edycji Wzorca

- na zaktadce Lista okna Dodawanie pracownikéw do listy ptac

- na zaktadce Lista okna Przyporzadkowywanie pracownikéw do wzorca kadrowo ptacowego

Menu rozwijane przyciskiem ¥/ pozwala okresli¢ kolumny podlegajace wyszukiwaniu. Podpowiadane sg
tylko kolumny aktualnie wyswietlane.

[ | zkig

bigniew

Grabowszki Zbigniew

Lista grupy pracownikéw zawezona do tych, co zawierajq ,zbig” w imieniu lub nazwisku.

Wyszukiwane sg wyrazy zaczynajace sie na wyszukiwang fraze (a nie zawierajace czy konczace sie na
\\ nig). Zawezanie wynikow rozpoczyna sie po wpisaniu juz pierwszej litery (znaku). Przy wielu wyrazach
wyszukiwane sg elementy zawierajgce wszystkie wyszukiwane stowa.

sagp
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Modut Administracja

W celu fatwiejszego administrowania firmg czes¢ funkcjonalnosci wspdlnej dla modutéw systemu Forte
zostata wydzielona do nowego modutu Administracja.

Przeniesione zostaty nastepujace funkcje programu:

- zarzadzanie prawami uzytkownikow

- definiowanie polityki haset

- licencjonowanie i aktywacja

- zaktadanie, usuwanie, dotgczanie i odtgczanie firmy

Dodane zostaty nowe prawa, sg one domyslnie wytgczone:
Dane Ksiegowo Analityczne - Generowanie

Dane Ksiegowo Analityczne - Wymiana danych
Konfiguracja automatycznego naliczania/zamykania okresu

Nazwa prawa Wymiana danych z FK zostata zmieniona na Konfiguracja wspétpracy FK.

Dane wspolne firmy

Cze$¢ danych firmy jest wspdlna dla modutéw systemu Forte i ich edycja zostata zablokowana na
zaktadce Dane kadrowe. Zmiana tych danych jest mozliwa w module administracyjnym lub w module
Kadry i Place w oknie Firma dane wspodlne otwieranym przyciskiem Edycja danych wspéinych na
zaktadce Dane Kadrowe okna Firma.

Okno pozwala edytowac¢ aktualne dane lub doda¢ okres obowigzywania nowych danych firmy.

Do danych wspdinych firmy zaliczamy: peing i skrécong nazwe firmy, numer NIP, REGON, PESEL, dane
adresowe firmy, numery telefonéw/faxéw, adres e-mail, adres strony www oraz rachunki bankowe firmy.

Wspotpraca z Sage ERP X3

Dodana zostata mozliwo$¢ wymiany danych z systemem Sage ERP X3. Jest to nowoczesny, wiodacy na
rynku miedzynarodowym, zintegrowany system ERP wspierajacy zarzadzanie w srednich i duzych
organizacjach.

Konfiguracja wspotpracy z systemem Sage ERP X3 odbywa sie w ustawieniach modulu w czesci
Wspotpraca z FK i wymaga ustawienia synchronizowanego z Sage ERP X3 stownika kont, oraz podania
Typu dokumentu ksiegowego, Rodzaju dziennika i Lokalizacji. Szczegoétowe informacje na temat
konfiguracji znajdujg sie w dokumencie Konfiguracja wspotpracy z Sage ERP X3.pdf.

Wspdtpraca z systemem Sage ERP X3 opiera sie na kartotece Dane ksiegowo-analityczne,
przechowujgcej wygenerowane polecenia ksiegowania za pomocg polecenia z menu kontekstowego
Generowanie ksiegowan dla okresu lub listy ptac. Polecenia ksiegowania wykonywane z raportu dla
pracownikow czy list ptac nie sg mozliwe, gdy wykorzystujemy kartoteke Dane ksiegowo-analityczne.

Poprawnos¢ pofgczenia z systemem Sage ERP X3 mozna sprawdzi¢ za pomocg polecenia Test
potaczenia z Sage ERP X3 znajdujacy sie w menu Funkcije.

Synchronizacje stownika kont wykorzystywanego do wspotpracy systemem Sage ERP X3 wykonujemy
za pomocg polecenia Synchronizacja Stownikéw z Sage ERP X3 znajdujgcego sie w menu funkcje.

Aby przesta¢ poszczegdlne ksiegowania do systemu Sage ERP X3 nalezy wskaza¢ je w kartotece Dane
ksiegowo-analityczne i klikng¢ przycisk Wyslij do X3.

Zmiany w prawach dostepu

Dodane prawa:

- Dane Ksiegowo Analityczne — Generowanie — pozwala tworzy¢ i zapisywaé polecenia ksiegowania i
analizy w kartotece Dane Ksiegowo-Analityczne.

- Dane Ksiegowo Analityczne — Wymiana danych — pozwala wysyta¢ dane z kartoteki Dane ksiegowo-
analityczne.

- Konfiguracja automatycznego naliczania/zamykania okresu — pozwala planowaé i wykonywac
zaplanowane naliczenie/zamkniecie okreséw

Prawo Konwersja danych dotyczy obecnie modutu Administracyjnego.

Nazwa prawa Wymiana danych z FK zostata zmieniona na Konfiguracja wspétpracy z FK.

Prawo Obstuga dokumentéw zmienito nazwe na Obstuga deklaracji ZUS i obstuguje dostep do
kartoteki Deklaracje ZUS.

sagp
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Inne

Dodano aktualne warto$ci do elementow:

- Najnizsze wynagrodzenie pracownika na rok 2012

- Minimalna podstawa wymiaru zasitkow na rok 2012

- Podstawa naliczenia sktadki ZUS (witasciciel), dla wzorca ,Wtasciciel z ograniczong sktadkg ZUS” na rok

2012

- Kwota przecietnego miesiecznego wyn. w poprzednim kwartale za okres:
od 2011-06-01 do 2011-08-31,
od 2011-09-01 do 2011-11-30,

- wskaznik waloryzacji podstawy wymiaru zasitku chorobowego za okres:
od 2011-07-01 do 2011-09-30
od 2011-10-01 do 2011-12-31

Usuniete zostato ograniczenie ilosci katalogéw elementéw w grupach Firma - Definicje oraz Pracownik -
Definicje w oknie Zestawy elementow.

Poprawione zostato dodawanie katalogéw pracownikéw (np. do listy ptac) zawierajacych pracownikéw
archiwalnych.

Poprawiono wykazywanie kwoty wynagrodzenia netto na raporcie Zaswiadczenie o zarobkach, gdy jest
ono nizsze niz 100 zt.

Poprawiono wyswietlanie informacji o zdarzeniach wystepujacych na przetomie miesigca na raporcie
Wystapienia zdarzen.

Poprawiono rozbijanie rozliczenia za chorobe na wynagrodzenie chorobowe i zasitek chorobowy.

Poprawiono wykazywanie btedu przy realizowaniu choroby w okresie korygujacym, niewprowadzonej do
kalendarza.

Poprawiono wyswietlanie wyliczonego wynagrodzenia przy rozliczeniu umowy zlecenia. Nie trzeba teraz
ponownie przelicza¢ kwoty netto wynagrodzenia.
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Uwagi do konwersji

Konwersje firmy do kolejnej wersji w programie Forte® Kadry i Ptace nalezy przeprowadza¢ po
zamknieciu wszystkich otwartych okreséw! Jesli po konwersji wystepuje potrzeba otwarcia okresu
zamknietego przed konwersja nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ naliczen lub w razie niezgodnosci
usuna¢ okres i dodaé ponownie. W przeciwnym wypadku niektére naliczenia moga ulec zmianie!

Osierocone atrybuty

-
Konwersja firmy do nowej wersji Systemu Forte E@ﬂ

. .,
Krok 2z 3 V/
/ - P

Konwersja firmy do nowej wersji systemu A i —‘\___/f
g II
\ b

Konwersja firmy zakoficzona sukcesem 100%

Lista operacji
l_:_|_{\ Zakonczenie konwersji modutu 'KDF' w warstwie DAL do wersji '12.0.25.0° -
EID Uruchamianie kemendy konwersji |
=P Uruchamianie komendy konwersji
El_ﬂ Wykonywanie skryptu SQL
UWAGA: Podczas konwersji wykryto wartesci atrybutdw elementdw k
id: 309251, pracownik: DEFEzE=sa Helena (20040), skladnik: podstawa
'y id: 309273, pracownik: DiFsmmsa Helena (20040, skladnik: podstawa

irls ANDIOE mrarmasnils MERERIEGE Helona MN0AM cldadmnily madctanses

7|

4

W trakcie konwersji moze pojawi¢ sie komunikat: UWAGA: Podczas konwersji wykryto wartosci
atrybutow elementéw kadrowych powigzanych z nieistniejaca wartoscia elementu zgrupowanego.
Dane te nie zostang skonwertowane!

Informuje on o istnieniu wartosci atrybutéw elementéw kadrowych zgrupowanych, gdy nie ma wartosci
samych elementoéw. Komunikaty te sg zapisywane w logu common.

W przypadku wystgpienia osieroconych atrybutéw nalezy zweryfikowaé czy sg to niepotrzebne zapisy w
bazie, czy tez sgq wynikiem uszkodzenia bazy.

Domyslne ustawienie po konwersji

Po wykonaniu konwersji zostanie domyslnie ustawione korzystanie z opisu pozycji w poleceniu
ksiegowania na z opisu schematu ksiegowania (Ustawienia\Wspétpraca z FK). Jesli firma wykorzystuje
ustawienie z nazwy elementu ptacowego nalezy je wtedy przywrdéci¢ samodzielnie.

Uwaga: Domysinym ustawieniem wspotpracy po konwersji jest wspoétpraca z FK poprzez wspding
baze. Po konwersji nalezy zweryfikowaé¢ ustawienia wspétpracy z programem finansowo
ksieggowym.

Koniec dokumentu
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