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Nowe funkcje w module
Handel w wersji 2012

Zmiany w kartotece Ustawienia 2
Zmiany zwigzane z nowg filozofig zarzadzania danymi wspdlnymi - przeniesienie pewnych ustawien do
modutu Administracja. Wspotpraca w ramach wspdlnej bazy lub baz roztgcznych z replikacjg lub bez
replikaciji.

Zmiany w kartotece Kontrahenci 3

Tworzenie umoéw na otrzymywanie e-Faktur w oknie kontrahenta. Przegladanie danych kontrahentow z
umowami w module Repozytorium Dokumentéw. Status kontrahentéw incydentalnych.

Wystawianie i wysytanie Faktur sprzedazy 4
Wystawianie faktur sprzedazy w postaci elektronicznej oraz podpisywanie i wysytanie do Repozytorium.
Wystawianie faktur papierowych z zapisem w Repozytorium. Wystawianie duplikatow Prawo do
anulowania i edycji faktur sprzedazy. Grupowe wystawianie faktur.

Nowe operacje grupowe 7
Tworzenie i aktualizowanie dokumentéw w Repozytorium. Operacja grupowego zapisywania plikow PDF
w Repozytorium. Operacja zapisywania dekretu w Repozytorium (Przy pracy w trybie wspdinej bazy).
Operacja grupowej zmiany statusu faktur.

Odbieranie faktur zakupu z modutu Repozytorium 8

Proces pobierania faktur zakupu z Repozytorium do ewidencji zakupu modutu Handel. Grupowy import e-
Faktur.

Wyszukiwanie kontrahentéw i pracownikéw 9

Narzedzie wyszukiwania kontrahentéw i pracownikdw w ich kartotekach. Wyszukiwanie w oknach
wystawiania dokumentu.

Pozostate zmiany w kartotekach Sprzedaz i Zakup 9

Nowe oznaczenia dokumentow w kartotekach. Wyszukiwanie e-Dokumentéw. Operacja Repozytorium
Dokumentéw w oknach kartotek.

Zmiany w kartotekach Zaméwien 11

Zapisywanie dokumentéw zamowien wtasnych i obcych w Repozytorium. Procedura odbierania zamowien
z Repozytorium. Zmiany w oknie Wyboér wydruku dokumentu zamowieh.

Parametr pracy / Ochrona danych 11

Raport Wspétpraca z programem ACT! 11

Rozszerzenie funkcjonalnosci o wspétprace z programem ACT! Za pomocg raportu pomocniczego.

Noty korygujace 12
Procedura przygotowania wydruku noty korygujace;j.

Kontrakt archiwalny 13
Zablokowanie mozliwosci wystawiania dokumentu typu Kontrakt archiwalny.
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Zmiany w kartotece Ustawienia

Zmiany zwigzane z nowg filozofig zarzgdzania danymi wspdlnymi - przeniesienie pewnych ustawien do
modutu Administracja. Wspotpraca w ramach wspélnej bazy lub baz roztgcznych z replikacjg lub bez
replikaciji.

Galaz Firma

W tej wersji systemu zmienita sie filozofia zarzadzania niektérymi danymi wspdolnymi i czes¢ ustawien
zostata z Handlu przeniesiona do modutu Forte Administracja, dzieki czemu dane te mogg by¢ dostepne
dla innych modutéw Forte a uzytkownicy mogg (zgodnie z przyznanymi im uprawnieniami) wprowadzag,
edytowaé, weryfikowaé i usuwac pewne dane w zakresie swoich praw w modutach.

Dane firmy sg obecnie informacjami wspdlnymi dla catego systemu Forte. Dlatego tez okno Dane firmy
jest teraz wspolnym oknem Forte. Zmienit sie wiec sposéb wprowadzania oraz edycji danych.

Okno Parametry pracy jest obecnie przeniesione na gatgz Firma.
Okno Notatka jest obecnie wyodrebnione i przeniesione na gatgz Firma.

Galaz Wspéltpraca z FK

W wersji 2012 Handel i FK mogg pracowac na jednej wspolnej bazie lub na osobnych bazach. W ramce
nalezy wybrac tryb wspotpracy odpowiadajgcy przyjetej uprzednio konfiguraciji baz danych.

W zaleznosci od podjetej decyzji o sposobie pracy z systemem nalezy odpowiednio skonfigurowac
wymiane danych miedzy Handlem i FK wybierajgc odpowiedni tryb wspétpracy: Wspédlna baza, Osobne
bazy z replikacjg lub Osobne bazy. Edycje ustawien wspotpracy moze przeprowadzi¢ jedynie
uzytkownik z nadanym uprawnieniem specjalnym Zmiana ustawien wspoétpracy z FK. Pola Obiekt
integracji, Serwer, Baza danych wypetniane sg automatycznie.

Ramka Wspotpraca w trybie:
Mozna wybra¢ tylko jeden tryb wspétpracy. W zaleznosci od tego wyboru w rézny sposéb przebiega
dekretacja dokumentow oraz synchronizacja kartotek z FK.

Wspoélna baza

Ten tryb wybieramy, jesli oba moduty pracujg na jednej bazie danych. W zwigzku z tym Kkartoteki
pracownikow i kontrahentoéw nie sg synchronizowane (synchronizacji podlega tylko kartoteka urzedow),
a dokumenty sprzedazy i zakupu sg przesylane do FK za posrednictwem modutu Repozytorium.
Dokumenty magazynowe i pieniezne sg przesytane do bufora FK tak jak dotychczas.

Po wybraniu tej opcji pola Obiekt integracji, Serwer, Baza danych wypetniane sg automatycznie
i uaktywniajg sie opcje w ramce Tworzenie dekretacji.

Ramka Tworzenie dekretacji

Przy pracy na wspdlnej bazie dekretacja dokumentu moze zosta¢é zapisana w Repozytorium
automatycznie po jego wystawieniu lub na zgdanie uzytkownika.

Jesli pole Automatycznie po wystawieniu dokumentu nie jest zaznaczone, program bedzie zapisywat
wystawiane dokumenty w Repozytorium bez zatgcznika z dekretacjg. Aby dotgczy¢ dekretacje do zapisu
w Repozytorium nalezy uzy¢ operacji grupowe;j.

Niezaleznie od powyzszego ustawienia nalezy tu wybraé czy dekretacja ma zawiera¢ réwnolegty zapis
magazynowy osobno dla dokumentoéw sprzedazy i zakupu.

Osobne bazy z replikacja

Ten tryb wybieramy, jesli Handel i FK pracujg na osobnych bazach a dane kontrahentéw i pracownikéw sg
uwspolniane w trybie replikacji. Ta opcja zastepuje obecnie wczesniejszy tryb Wspotpraca w trybie
danych wspélinych.

Osobne bazy bez replikacji
Ten tryb wybieramy jesli Handel i FK pracuja na osobnych bazach danych i wszystkie dane sg
wymieniane za posrednictwem obiektu integrac;ji.
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| Edni

Wsapokpraca w tryhie:
_ [] Ozobrych baz z replikacia [ | Osobnpch baz
Wapdtpraca z FE poprzez: Obigkt integraci Systernuy Zarzadzania Forte 2012

Semwer: kDB52vdeusql Baza darwch: magdabazaz0

[ Logowanie zintegrowane I'! sl et AR

Twomizene dekretacy:

[ Automatycznie po wystawieniu dokumentu

Z iownoleghym zapisem magazynowemn || dla dokumentdw sprzedazy [ dla dokumentdw zakupu

Synchronizowane kartoteki:
]
[

[] Urzedy | [Z] Synchronizuj kartaoteki

Automatyczna spnchronizacja:

[ wrace automatyczng synchronizacie
O

]
O

0

Kartoteki | Rozrachunki
Zmiany w kartotece Kontrahenci

Tworzenie umoéw na otrzymywanie e-Faktur w oknie kontrahenta. Przegladanie danych kontrahentow z
umowami w module Repozytorium Dokumentéw. Status kontrahentéw incydentalnych.

Tworzenie uméw na otrzymywanie e-Faktur

Warunkiem niezbednym do wystawiania faktur w formie elektronicznej (e-Faktur) jest wyrazenie przez
kontrahenta na to pisemnej zgody. Modut Forte Repozytorium Dokumentéw dostarcza wzér takiej umowy
z kontrahentem. Umowa musi zosta¢ potwierdzona. Aby utworzy¢ dokument umowy dla wybranego
kontrahenta, nalezy zaznaczy¢ tego kontrahenta w kartotece Kontrahenci, a nastepnie wybra¢ w oknie
Kontrahent zaktadke Umowy. W widocznym tam oknie umowe mozna takze potwierdzi¢, usung¢ lub
edytowad.
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| ﬁ |Tesl | ”vﬁ Informacie " 0 Edytu |
Umowy:
@Dudaj # Podpisz iyslij Pobwierdzenie Rezygnacja Lsury Y e %
Numer I Data rozpoczgeia I [ ata zakoricze... | Fiodzaj | Zrdto | Pudpisanal W'_l,lshnal Polwier.. | E| Aklywnal MIP | MIP UE | F'ESEL' REGOM | Mazwa kontrahenta I Wipsh
iffE 2011114 10:0... Wiaptke  Zewnetrz... Tak Tak Test
dddddddd...  2011-11-10 0&:0... Odbidr Zewneliz... Tak Tak kontrahent z umoa...
Mumer 1 2011114 18:2... ‘Wivaptke  Wygener.. Tak 00.. PLOOO.. Firma Demonstrac. ..
1010 2011110070 2001111008 ‘Wyswtke ‘Wygener... Tak Tak kontrahent z umoa...
zaodanao.. 20011110151, Odbidr Zewnetrz... Tak Tak Zaoda na wstaw,..
Elementdw: 5
| Kontishent || Inne || umow | @ [1a] 4] p[[21] 2 zestawienia

Kontrahenci z umowami
Aby umozliwi¢ wyswietlenie listy kontrahentow ktdérzy majg w danym momencie aktywng umowe,
w kartotece Kontrahenci w menu Operacje zostato dodane polecenie Kontrahenci z umowa.... Po
zaznaczeniu grupy kontrahentéw w kartotece Kontrahenci i wybraniu tego polecenia zostanie wyswietlone
okno z listg wybranych kontrahentéw domysinie zawezong wytgcznie do kontrahentéw majgcych w danym
momencie aktywng umowe. Aby wyszuka¢ kontrahentéw bez umdw, nalezy ich wyfiltrowaé za pomoca
¥ przycisku na pasku narzedziowym okna Kontrahent (Repozytorium) lub wybraé operacje
Kontrahenci z umowg i jednoczesnie wcisngé klawisz Shift.

Kontrahenci incydentalni
Aby wystawi¢ fakture elektroniczng kontrahentowi musi on zosta¢ najpierw dodany do kartoteki
kontrahentow. Dla kontrahentow incydentalnych mozna wystawi¢ tylko tradycyjng fakture papierowa.

Wystawianie i wysytanie Faktur sprzedazy

Wystawianie faktur sprzedazy w postaci elektronicznej oraz podpisywanie i wysytanie do Repozytorium.
Wystawianie faktur papierowych z zapisem w Repozytorium. Wystawianie duplikatbw Prawo do
anulowania i edycji faktur sprzedazy. Grupowe wystawianie faktur.

Kazda faktura wystawiana obecnie w Handlu jest automatycznie zapisywana w Repozytorium. Dla kazdej
faktury mozna takze zapisa¢ w Repozytorium podglad w postaci pliku PDF. Jednoczes$nie w tej wers;ji
dodano obstuge faktur elektronicznych.

e-Faktura

Warunkiem niezbednym do wystawiania faktur w formie elektronicznej jest wyrazenie przez kontrahenta
pisemnej zgody na otrzymywanie e-Faktur. Podczas wystawiania faktury w Handlu, program
automatycznie sprawdza, czy kontrahent bedacy nabywcg ma zarejestrowang w Repozytorium aktywng
i potwierdzong umowe na otrzymywanie e-Faktur i w zalezno$ci od tego proponuje wystawienie e-Faktury
lub faktury papierowej.

Przy wystawianiu e-Fakture mozna zdecydowal czy automatycznie jg podpisaé i wystac. W tym celu
w oknie Wystawianie dokumentéw dodana jest ikona = Jezeli e-Fakti'== ma zosta¢ automatycznie
podpisana i wystana, nalezy jg klikng¢ i wtedy pojawi sie kolejna ikona . Po jej kliknieciu mozna
wybra¢: czy dla e-Faktury generowaé plik PDF i czy e-Fakture automatycznie podpisaé i wysta¢ a takze
\ jaki plik wysta¢ w formie e-Faktury (PDF czy XML). Plik PDF zostanie utworzony zgodnie z ustawieniami
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raportu zapamietanymi podczas ostatniego recznego tworzenia e-Faktury lub zgodnie z domysinymi
ustawieniami, jesli e-Faktury nie byty tworzone recznie.

Wystawianie dokumentu x|

“Wistawiam dokument: Faktura YAT 0003/11/FYS E Ba
Prozze o potwierdzenie operacil.

T wyztawiania dokumentdw zwigzarych:
Wpkata:  automatyczny El numer 287201/11/8BP

‘Wiydanie:  automatyczry rurner D0D4117W2Z S [

Wafuztaw dokurment Hie wpstamia)

W oknie wystawionej e-Faktury zamiast przycisku Drukuj widoczny jest przycisk e-Faktura, po wybraniu
ktérego rozwija sie lista polecen: Podglad dokumentu w Repozytorium (otwiera okno z podgladem
wyedytowanego dokumentu w formacie PDF), Szczegéty dokumentu w Repozytorium i Operacje dla
e-Faktury. Jesli podczas wystawiania dokumentu nie wybrano automatycznego podpisania, mozna
wykonaé te operacje wybierajgc polecenie Operacje dla e-Faktury. Otworzy sie okno Operacje w
Repozytorium. Ta sama operacja stuzy do wystawiania duplikatéw dla e-Faktur.

Polecenie Szczegoty dokumentu w Repozytorium pozwala wyswietlic dodatkowe informacje
o dokumencie zapisane w module Repozytorium.

Faktura papierowa

Wystawiajgc fakture papierowg mozna zdecydowaé czy automatycznie chcemy jg wydrukowaé oraz czy
zapisa¢ wydruk w Repozytorium. W tym celu w oknie Wystawianie dokumentéw nalezy klikna¢ ikone

. Wtedy pojawi sie kolejna ikona . Po jej wybraniu otwiera sie okno Wyboér wydruku dokumentu,
w ktorym mozna zaznaczy¢ opcjg Zapis wydruku w repozytorium.

Wystawianie dokumentu X|

Wstawiam dokument: Faktura VAT 0006/11/FY5S I'i‘l'l [T
Prozze o potwierdzenie operacii.

Trob wyztawiania dokumentdw awiazanych:

Wipkata:  rgczng E|
‘wipdanie:  automatyczny numer 000421172 & W
| YWinztaw dokurment | | Mie wyztawmia) |
Wybor wydruku dokum il
Fararmetry vopdruku | Inne I Dirukarki I

Mazwa rapartur;
| Dokument VAT format HTML -

Tk vopdrukw:
m :f: Graficzry

Tekstawy M apiz na wednku:

Zapiz w repozytarniun; I Orpginat+Kopia j

W windiaku
Liczba vapdrukdw: |1

¥ Pokazuj ustawienia raportu

OF. Al
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Drukujac duplikat faktury papierowej réwniez mozna go zapisa¢ w Repozytorium poprzez wybranie opcji
Zapis duplikatu w Repozytorium. Pojawia sie ona tylko po wybraniu z listy napisu duplikat.

Wybor wydruku dokumentu x|

Parametry widruku | Ihhe | Dirukarki |
Fodza) wpdruku: Mazwa raportu:
E +  Podalad I Dokument WAT tekstowy w w_j
= whudruk,

Mapiz na wydruku:
i v Graficzny I Duplikat [Oryginat_ j

T Tekstowy Liczba wpdrubk dw: |1

¥ Zapisz wydiuk w Bepozytariunm
[ Zapisz duplikat w Repozytornium

Tryb vapdruk:

v Pokazuj ustawienia raportu

1] 4 Anuluj

W oknie wystawionej faktury papierowej obok przycisku Drukuj widoczny jest przycisk operacje Rep

| L:‘a" po wybraniu ktérego rozwija sie polecenie: Szczegolty dokumentu w Repozytorium. Polecenie
pozwala wyswietli¢ dodatkowe informacje o dokumencie zapisane w module Repozytorium.

Anulowanie faktur sprzedazy

Fakture sprzedazy mozna anulowac jedynie wtedy, gdy nie jest zapisana jeszcze w buforze modutu
Finanse i Ksiegowosé.

Mozna anulowa¢ w Handlu dokument ktéry jest zapisany w ksiegach modutu Finanse i Ksiegowos¢
jedynie majac nadane w module Administracji Prawo do anulowania dokumentéw zaksiegowanych. Jego
wyksiegowanie w FK nalezy zrobi¢ recznie.

Edycja dokumentu

Mozliwos¢ edycji dokumentu jest uzalezniona od ustawionego parametru pracy: Ochrona dokumentéw
zadekretowanych w FK Ilub w Repozytorium; dodatkowo sterujg tym uprawnienia do edycji
dokumentow: wystanych, podpisanych. Nie mozna edytowa¢ dokumentu ktory jest w buforze modutu
Finanse i Ksiggowos$¢ lub ksiegach modutu Finanse i Ksieggowos¢.

Operacja grupowa Wystawianie dokumentéow

Po wybraniu operacji Wystawianie dokumentéw otwiera sie okno Wystawianie dokumentéow w ktérym
dodano opcje zwigzane z obstugg e-Faktur. W ramce Operacje dodatkowe dla e-Faktur znajdujg sie
polecenia umozliwiajgce wygenerowanie pliku PDF a nastepnie podpisanie wybrania formatu dokumentu do
podpisania (XML, PDF). Po wybraniu opcji wysytania dokumentu pojawia sie pole wyslij umozliwiajace
wystanie wystawionej faktury elektroniczne;j.
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x

Program WS Taw], o ile to mozliwe, wszystkie wskazane przez

=) uZptkownika dokumenty, uzywajac nize] podanych araz
obowigzujgcych w dane firmie ustawier oraz parametriw pracy.

[ data wpstawienia: |2D11-1 018 [T data sprzedazy: |2D11-1 018

[ aktualizuj dane kartatekowe dokumerntu

[ drukw liczba wwdrulk If;i?.x‘l?’ gapis:l Hlad eag sevater j

[ wysybaj do FDF katalog: Iﬁ'.if‘.ji?_ej _I
znaki zpecialne % F:*? <3 |" spacja zastsp znakiem:l—

Dperacie dodatkowe dla e-Faktur
¥ generu FOF
Typ dokumentu do podpizania | wyskania & <ML ™ PDF

V¥ podpisz
I vy
Whbrano 1 dokurnentém sprzedazy ak. | Anuluj |
UWAGA W przypadku dokumentu fiskalnego konieczna jest jego uprzednia fiskalizacja.

Nowe operacje grupowe

Tworzenie i aktualizowanie dokumentéw w Repozytorium. Operacja grupowego zapisywania plikéw PDF
w Repozytorium. Operacja zapisywania dekretu w Repozytorium (Przy pracy w trybie wspdinej bazy).
Operacja grupowej zmiany statusu faktur.

Operacje grupowe tworzenia i aktualizowania dokumentéw w Repozytorium

W kartotece sprzedazy po wybraniu przycisku Operacje mozna wykona¢ operacje grupowg tworzenia
i aktualizacji wybranych faktur w Repozytorium wedtug zaznaczonych w oknie kryteridw. W oknie
Aktualizacja dokumentow w Repozytorium widoczne sg opcje wyboru umozliwiajgce dodanie
niezapisanych faktur i aktualizacje juz istniejagcych Opcja dodaj niezapisane - zapisuje do Repozytorium
pliki XML, a aktualizuj istniejgce - aktualizujg pliki XML dla tych dokumentéw po wprowadzeniu zmian
w danych firmy.

Aktualizacja dokumentdw w Repozytorium E

Wiybrane dokumenty Zrodkowe, program zapisze lub zaktualizuje w

[ - o - - L.
Repozytoniun, uiywajac ponizszpch ustawien.

[ dodaj niezapizane [T aktualizuj istrisjace

WWiybrano ¥ dokumnentow sprzedazy ak. Anulug

Operacja grupowego zapisywania plikéw PDF w Repozytorium

W kartotece sprzedazy po wybraniu przycisku Operacje dostepna jest operacja grupowa umozliwiajgca
tworzenie plikéw PDF, podpisywanie i wysytanie wybranych dokumentéw zrédiowych. W oknie
Zapisywanie PDF w Repozytorium widoczne sg opcje wyboru nadpisywania istniejacych dokumentow,
podpisywania i ich wysytania. Jezeli wsrdéd zaznaczonych dokumentéw zrodtowych znajdujg sie
dokumenty majace plik PDF i nie zaznaczona opcja napisz istniejgce, to zostang one pominiete podczas
wykonywania operaciji.
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Zapisywanie PDF'ow w Repozytorium |

Dla wiybranych dokumentdw Zrodbowvych, program ubworzy pliki PDF,

= zapizze j& w Repozytanium, podpizze | wyéle, uzywajgc ponizszych
Lztawien,

v hadpisz jsthisjace [ podpisz

Wwiybrano Fi dokumentow zprzedazy Ok, Arulu

Operacja grupowej zmiany statusu faktur
W kartotece sprzedazy po wybraniu przycisku Operacje dostepna jest operacja grupowa umozliwiajgca
zmiane statusu wybranych z listy faktur na e-Fakture lub fakture papierowa.

Zmiana statusu fal |

Dla wybranych Fakbur program zmigni ich status uzpwajac ponizszych

[ (v
Listamien.

Zmien statug fakiuy na % e-Fakiura i faktura papierowa

YWwhybrano 1 dokumentow sprzedazy ak Anulu) |

Operacja zapisywania dekretu w Repozytorium (Przy pracy w trybie wspoélnej bazy)
W kartotece sprzedazy i zakupu po wybraniu przycisku Operacje dostepna jest operacja Zapisz dekret
w Repozytorium. Umozliwia ona zapisanie pliku z dekretacjg w Repozytorium.

Odbieranie faktur zakupu z modutu Repozytorium

Proces pobierania faktur zakupu z Repozytorium do ewidencji zakupu modutu Handel. Grupowy import e-
Faktur.

Kazda otrzymana faktura elektroniczna moze byé zarejestrowana w Repozytorium, bez wzgledu na jej
format. Kazda taka e-Faktura jest opisywana danymi pozwalajgcymi na jej tatwe odszukanie, takimi jak:
dane wystawcy, numer dokumentu, data odebrania. Jesli jest to e-Faktura wystawiona przez innego
uzytkownika produktow z Forte, to dane z tej faktury mogg zosta¢ potem zaimportowane do ewidencji
zakupu prowadzonej w module Handel.

Aby zaimportowaé dokumenty, nalezy w menu Firma modutu Handel wybraé polecenie Odbierz
Zz Repozytorium.

_ff.! Sage Forte 2012 - Handel - bz_wb_bZ6_b2
Firma Kartokeki Okno  Pomoc  YBA

Zmien uzytkownika, .,
Zmiana hasta

Impart danych. ..

Odbierz z R rium Dokumenty zakupu
) . Zamdwienia obce
koniec pracy z firmg
Koniec Alt+F4

FTI wikashe VWersja 2012
Kartoteki

20 Towary
!%3 Kontrahenci
&;;. Pracownicy

{} rzedy
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Otworzy sie okno Wybér elementéw: Dokumenty zakupu z modutu Repozytorium. Nalezy zaznaczyc
dokumenty, ktére majg zostaé zaimportowane i wybraé¢ przycisk Uzyj. Zaimportowane w ten sposob
dokumenty trafiajg do bufora Kartoteki Zakupéw modutu Handel.

UWAGA Ze wzgledu na réznorodnos¢ dostepnych formatéw dokumentéw elektronicznych na
rynku, nie wszystkie dane mogg by¢ rozpoznane przez Handel, dlatego czasem cze$¢
informacji nalezy uzupetni¢ w dokumentach w Handlu po zakonczeniu importu.

Grupowy import e-Faktur

W menu Firma po wybraniu polecenia Import danych dostepne jest obecnie nowe polecenie Grupowy
import e-Faktur. Po jego wybraniu otwiera sie okno systemowe, w ktérym nalezy wskazac $ciezke
dostepu do plikéw importowanych do Handlu.

Wyszukiwanie kontrahentéw i pracownikéw

Narzedzie wyszukiwania kontrahentéw i pracownikow w ich kartotekach. Wyszukiwanie w oknach
wystawiania dokumentu.

Wyszukiwanie kontrahentéw i pracownikéw w kartotekach

W kartotekach Kontrahentéw i Pracownikow utatwiony zostat system przeszukiwania rekordéw danych.
Parametry wyszukiwania kontrahentéw i pracownikdéw sg pamietane dla danego uzytkownika przy
nastepnym wyszukiwaniu. Wyboér innego filtra lub katalogu czysci liste wynikow wyszukiwania.

W oknie Kartoteki Kontrahentow i Kartoteki pracownikéw mozna przeglgda¢ liste kontrahentéw
wedtug wybranych kryteriow. Na pasku narzedziowym znajduje sie obecnie pole Szukaj z listg rozwijang
Z kryteriami wyszukiwania umozliwiajgce szybkie zawezenie wyswietlanej listy. Menu dostepne pod
przyciskiem Wyszukaj w polach pozwala okresli¢ kolumny podlegajace wyszukiwaniu. Wyszukiwane sg
wyrazy zaczynajgce sie na wyszukiwang fraze (a nie zawierajgce czy konczace sie na nig). Zawezanie
wynikéw rozpoczyna sie po wpisaniu juz pierwszej litery (znaku). Przy wielu wyrazach wyszukiwane sg
elementy zawierajgce wszystkie wyszukiwane stowa.

Wyszukiwanie w oknach wystawiania dokumentow

W oknie wystawiania dokumentu, w czasie wybierania z kartoteki kontrahenta (pracownika) z listy
rozwijanej, dodany zostat nowy tryb wyboru oznaczony literkg S (specjalny). Wyszukiwanie odbywa sie
wowczas we wszystkich widocznych polach oraz wedtug wszystkich wyrazéw ze wszystkich pdl, a nie jak
dotychczas wedtug jednego wybranego pola (np. NIP czy kodu kontrahenta).

| gy ” Kartoteka kontrahentdw | |E|

Pozostate zmiany w kartotekach Sprzedaz i Zakup

Nowe oznaczenia dokumentow w kartotekach. Wyszukiwanie e-Dokumentéw. Operacja Repozytorium
Dokumentéw w oknach kartotek.

Oznaczenie dokumentu na liscie
Kazdy dokument wystawiony w Handlu jest oznaczony w nastepujgcy sposob:

= _ jesli dokument zostat wystawiony jako e-Faktura,
= — jesli zostat wystawiony jako e-Faktura i zostat utworzony PDF,

| — jesli dany dokument zostat wystawiony jako faktura papierowa i w Repozytorium zostat zapisany
wydruk w postaci pliku PDF,

L — jesli dany dokument zostat wystawiony jako faktura papierowa,

— brak ikonki — dokument nie jest zapisany w Repozytorium.

—_
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Wyszukiwanie e-Dokumentéw

W oknie Wybierz w Kartotekach dokumentéw na zaktadce Inne zostaly dodane opcje wyszukiwania
dokumentow:

Forma dokumentu: e-Faktura, faktura papierowa, wszystkie.

Dokument w Repozytorium: brak dokumentu, dokument z PDF, dokument bez PDF.

Wybor dokumentow sprzedazy... il
.' B bierz ...
B—" Wy Dokurment Inhe |

Status dokumentu I Mzl j
Stan rozliczenia I iz j
Stan rozlicz. magazyn. I s -
Akbywnogs | baelnmenitne j
Anulowane | dasingenniid -]
K.atalog | | ', B
Rodza r | Daokumenty sprzedazy d
Farma dokumentu I e-Fakbura -]
Dakument w RDF dokurnent z PDF ix

brak dokumentu
dokument bez PDF
dokument z PDF

Zakaduj dane:  wszpstkie  Pokaz dane:  od poczatku
Soartuj wa: ¥ I d

Zachowa jako: I LR

Repozytorium dokumentéw

Aby umozliwi¢ wyswietlenie listy dokumentéw zarejestrowanych w Repozytorium, w Kkartotekach
dokumentéw sprzedazy i zakupu w menu Operacje zostato dodane polecenie Repozytorium
dokumentéw. Wybierajgc ten przycisk mozna zobaczy¢ informacje dotyczgce dokumentu zapisane
w module Repozytorium, np. mozna sprawdzi¢ czy zostat wystany do kontrahenta. Po zaznaczeniu grupy
dokumentéw w kartotece i wybraniu tego polecenia zostaje wyswietlone okno z listg wybranych dokumentéw
z wybranej kartoteki w Repozytorium, umozliwiajac wykonanie dodatkowych operacji dostepnych w tym
oknie (np. wyeksportowanie dokumentéw na dysk lokalny w celu przekazania Kontrolerowi Skarbowemu).
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i
H . Podpisz E&Wys’lij TI’ G‘ {%
w_l,lskanial F'u:u:lpisan_l,ll W_I.Js?an_l,ll .&nulu:uwanyl Hunmer | [ata wystawienial HIP | HIP LIE| F'ESELl REGOM =

Tak. Mie Mie 0001 A11/Rs 2011-10-25

Mie Nie Mie 0o02A1/ms  2011-10-25

Mie Mie Mie 0003A1//s 2011-10-25

Mie Mie Mie 00odA1/ms 2011-10-25

Mie Mie Mie 0005A11/RS  2011-10-25

Mie Nie Mie 0006A11/FS  2011-10-25

Mie Mie Mie 0ooFA1/ms 2011-10-25

Tak. Mie Mie ooosA1/mvs  2011-10-25

Mie Nie Mie 00osA1/mys 2011-10-25

Tak. Nie Mie 0oA1RYSs 2011-10-25

Tak. Mie Mie oon1A1/RYs 2011-10-25

Tak. Mie Mie onzA1//s 2011-10-25

Mie Nie Mie 0n3A1/ms 2011-10-26

Tak. Nie Mie 0oaA1/mys  2011-10-26

Tak. Mie Mie 0nsA1//ms 2011-10-26 |

Tak. Mie Mie 0001 A1/FES  2011-10-26

Tak. Nie Mie 0NEA1MPYs 2011-10-26

Mie Nie Mie 0M7A1/RS 2011-10-26

Tak. Mie Mie 0021 A11RYs 2011-10-26

Mie Mie Mie 0033A1//s 2011-10-26

Mie Nie Mie 0026A11/PS 2011-10-27

Tak. Mie Mie 0027A11/RS  2011-10-26

Tak. Mie Mie 002eA11RYs  2011-10-26

Tak. Mie Mie 002811/ 2011-10-26

Tak Nie Mie 003011/7s 2011-10-25

Tak. Nie Mie 0031A11/Rs 2011-10-25 _Ij
1 | v 4

Zmiany w kartotekach Zaméwien

Zapisywanie dokumentéw zamowien wtasnych i obcych w Repozytorium. Procedura odbierania zaméwienh
Z Repozytorium. Zmiany w oknie Wybor wydruku dokumentu zaméwien.

Dokumenty zamowien wiasnych i obcych sg takze zapisywane w Repozytorium dokumentéw. Podobnie
jak w przypadku dokumentow sprzedazy i zakupu, mozna oglgdac¢ szczegoty dokumentu w Repozytorium
uruchamiajgc przycisk Operacje Rep znajdujacy sie koto przycisku Drukuj.

‘E‘_.ﬂz.amo’wienie obce Mo ||o0o2/11/2M0 | HL‘a“ 7, Drukui || {_} Operacie. ‘

Odbieranie zaméwien obcych
W menu Firma modutu dostepne jest polecenie Odbierz z Repozytorium, w ktérym mozna wybrac z listy
polecenie Zamowienia obce.

Zmiany w oknie Wybér wydruku dokumentu zaméwien

Po wybraniu przycisku Drukuj w oknie dokumentu zaméwienia pojawia sie dodatkowa opcja Zapis
w Repozytorium za pomocg ktérego mozna zadecydowaé o postaci zapisanego dokumentu zamowienia
oraz o tym, czy zapisany bedzie takze duplikat dokumentu.

Parametr pracy / Ochrona danych

Parametr pracy Ochrona dokumentéw wyeksportowanych do FK ma obecnie zakres rozszerzony
takze na dokumenty eksportowane do Repozytorium dokumentdow.

Raport Wspélpraca z programem ACT!
Rozszerzenie funkcjonalnosci o wspétprace z programem ACT! Za pomocg raportu pomocniczego.
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W tej wersji modutu Handel rozszerzono funkcjonalnos¢ o mozliwosci wspotpracy z programem Sage
ACT!. W menu Kartoteki / Raporty / System / Pomocnicze dodany zostat nowy raport Wspoétpraca
z programem ACT! za pomocg ktérego mozna skonfigurowaé¢ import zamoéwien obcych z programu Sage
ACT!. Aby to wykona¢, nalezy uruchomi¢ raport przyciskiem Wykonaj a nastepnie nalezy wybrac typ
i seric dokumentu, ktérym bedg importowane zamodwienia oraz rodzaj rezerwacji towardw. Jesli
zamoéwienia majg by¢ automatycznie wystawiane po zaimportowaniu, nalezy zaznaczy¢ opcje Wystaw po
zaimportowaniu do bufora. Ponadto mozna ustawi¢ automatyczny import zaméwien zaznaczajgc opcje
Automatyczny import zaméwien z programu ACT i podajgc czestotliwosé importu.

Mozliwe jest ograniczenie importu automatycznego wytgcznie do zaméwien jednego uzytkownika. Aby
zaimportowa¢ zamowienia recznie, nalezy wybrac przycisk Importuj zaméwienia recznie.

Noty korygujace

Procedura przygotowania wydruku noty korygujace;j.

Aby umozliwi¢ sprzedawcom towardw i ustug korekte omytek dotyczacych danych sprzedawcy, danych
nabywcy i oznaczen towaru/ustugi, dodano mozliwosé drukowania korekt w uktadzie not korygujgcych do
wybranych dokumentéw. Po wystawieniu dokumentu korekty nalezy wybra¢ przycisk Drukuj i z listy
rozwijanej — nazwe raportu Nota korygujaca.

Wybdr wydruku dokumentu ﬂ

Parametry wydruku I Ihne | Drrukarki |
Fadzaj wyedraku: Mazwa raparbu;
E % Podglad I Mota korygujaca fakture WAT j
] Wdudruk

M apiz na wodruku;

'[_j o Bt II]r}lglnahKupla j

T Tekstowy Liczba wydrukw: |1

Zapis w repogytorniuim;
P wdiiku

Tk wipdrukw:

v Pokazuj ustawienia raportu

u] 4 Arluj

W kolejnym oknie Ustawienia wydruku noty korygujacej nalezy ustali¢ zmiany tresci korygowanej
i treSci prawidtowej i pozostate parametry noty. W ustawieniach wydruku noty nalezy wskaza¢ pozycje
podlegajgce korekcie i nanie$¢ zmiany w oknie Tres¢ korygowanal/Tresé prawidlowa. Obie tresci
tworzone sg na podstawie informacji wskazanych przez uzytkownika i wpisanych przez niego recznie.
Numer kolejny noty, data wystawienia, dane wystawcy, dane adresata, dane z dokumentu korygowanego
(numer, daty wystawienia i sprzedazy, sprzedawca, nabywca) przenoszone sg automatycznie na wydruk
noty. Wskazane informacje sg uwzgledniane przy tworzeniu tresci korygowanej i prawidtowej do czasu
pierwszej zmiany jednej z utworzonych tresci. Mozna dowolnie zmieniaé oraz dodawa¢ wtasny tekst
zarowno w tresci korygowanej jak i prawidtowej i umieszcza¢ dodatkowe istotne informacje na wydruku
noty.

Tekst od poczatku wiersza do separatora ztozonego z czterech kropek interpretowany jest jako opis
i drukowany na raporcie innym krojem pisma niz gtéwne dane. Drukowane sg tylko pozycje, w ktérych
zmieniono opisy towaréw i ustug.

Informacje o osobie wystawiajgcej i odbierajgcej note, stopka oraz uwagi drukowane sg na podstawie
tresci pobranych z zaktadki Inne okna Wybér wydruku dokumentu.

Nalezy pamieta¢, ze w nocie korygujgcej uwzglednione sg zmiany w zakresie danych firmy (wprowadzone
od poczatku wybranego okresu obowigzywania) tylko wéwczas, gdy w oknie Dane firmy w Ustawieniach
wybrano przycisk Nowy zakres a nie przycisk Edytuj dane firmy, i w ten sposdb naniesiono poprawki.

sage
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Ustawienia wydruku noty korygujacej

v MIP nabywcy

—Zmiany wyszczegalinione w seko) Tresc korygowana / Tredc pravidbowa’
v Mazwa nabywey v Mazwa odbiorcy v Data sprzedazy
[v Dane adrezowe nabywey v Dane adresowe odbiorcy [v Rejestr i forma prathogc

[+ Opiz dokumentu
v Matatka dokumentu

v Zmienione opisy pozycii

[+ Drukuj opis typu jako nazwe dokurnentu

U ztawienia zumbalu graficznego

Tresc kamygowana £ Tresc prawidbamwa |

k. Anulu |

Kontrakt archiwalny

Zablokowanie mozliwosci wystawiania dokumentu typu Kontrakt archiwalny.

Od wersji 2012 zablokowana jest mozliwos¢ wystawiania dokumentu typu Kontrakt archiwalny; mozna
wystawia¢ korekty kontraktow oraz faktury do dokumentéw, ktére zostaty wystawione przed konwersjg do

2012.

Koniec pliku




