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Wstep

Aplikacja Analizy Finansowe jest uzupetnieniem Systeméw Forte oraz Symfonii®, kompleksowo
wspomagajacych zarzadzanie matymi i sSrednimi firmami.

Program Analizy Finansowe wspomaga prace analityka finansowego, umozliwiajac przeprowadzenie
dodatkowych analiz réznorodnie agregowanych danych, zaewidencjonowanych w aplikacji Finanse i
Ksiegowosc.

Pod wzgledem technicznym Analizy Finansowe sg dodatkiem do arkusza kalkulacyjnego MSExcel,
wymagajg posiadania przez Uzytkownika wersji Excel zawartej w pakiecie Office97 lub nowszej.

Dokumentacja produktu

W skfad dokumentacji produktu wchodzi pomoc kontekstowa i podrecznik elektroniczny w formacie .PDF.

Korzystanie z podrecznikéw elektronicznych

Podrecznik w postaci elektronicznej zawiera petng wiedze o module. Podreczniki elektroniczne sg
tworzone w formacie .PDF. Oprécz tego do modutuu moga by¢ dotgczane inne dokumenty w tym for-
macie lub w formatach tekstowych, opisujgce wybrane zagadnienia i wprowadzane w module zmiany.

Do korzystywania z dokumentow w formacie .PDF niezbedne jest zainstalowanie w systemie przegla-
darki Acrobat Reader. Jej najnowsza, bezptatna wersja jest dostepna do pobrania na stronie produ-
centa (link do strony producenta w jezyku polskim: http://adobe.com/pl/.

Korzystanie z pomocy kontekstowej

Modut posiada typowg dla wiekszosci aplikacji Windows dodatkowg instrukcje obstugi nazywang po-
mocg kontekstowa. Wywotywana jest przez nacisniecie klawisza F1. Pomoc przypomina troche sufle-
ra, ktéry podpowiada potrzebng akurat kwestie. Uzyciu klawiszy Shift+F1, powoduje zmiane ksztattu

kursora na R@ Klikniecie takim kursorem na dowolnym elemencie okna programu otwiera pomoc
kontekstowg w miejscu dotyczgacym tego elementu.

W modutach Systemu Forte zostata dodatkowo zastosowana pomoc kontekstowa opisujgca dostar-
czone z modutem raporty i jezyk, w ktérym zostaty napisane. Pomoc ta jest dostepna w oknach zwia-
zanych z tworzeniem i wykonywaniem raportéw po wybraniu klawiszy Ctri+F1.
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Pomoc techniczna

Jezeli wystapig trudnosci zwigzane z modutem nalezy skorzysta¢ z pomocy technicznej dostepnej dla
Uzytkownikdw programéw Sage. Preferowana jest nastepujgca kolejnos¢ korzystania z kolejnych
elementéw pomocy technicznej.

e Wykorzysta¢ informacje z pliku pomocy kontekstowej otwieranego klawiszem F1.

e Skorzysta¢ z informacji zawartych w podreczniku Uzytkownika. Jest on otwierany polece-
niem Podrecznik Uzytkownika z menu Pomoc modutu.

e Przeczytac¢ plik zawierajgcy najnowsze informacje, jego wersje elektroniczng otwiera pole-
cenie Aktualnosci z menu Pomoc modutu.

e Zgtosi¢ problem wykorzystujac polecenie Zgtoszenie problemu z menu Pomoc modutu
i postepujac zgodnie z ukazujgcymi sie kolejnymi wskazéwkami.

e Skontaktowa¢ sie z Dzialem Wsparcia Technicznego Produktu Sage. Mozliwo$ci uzyski-
wania pomocy w tej formie zaleza od zakresu wykupionego wraz z systemem pakietu
ustug wsparcia technicznego. Aktualny sposob kontaktu jest opisany na naszej stronie
w Internecie.

Zastrzezenia

Przytaczane w dokumentaciji przyktady wprowadzania danych nalezy traktowac¢ jako ilustracje dziata-
nia modutu, a rzeczywiste dane wtasnej firmy wprowadzaé zgodnie z posiadang wiedza w zakresie
zasad prowadzenia rachunkowosci i prawa podatkowego. Wszystkie uzyte nazwy wiasne nie dotyczag
istniejacych firm i osoéb, ale zostaty wymyslone na potrzeby przyktadéw.

Autorzy zaktadajg znajomosé¢ przez Uzytkownika podstawowych zasad obstugi programéw w srodowi-
sku Windows oraz w stosowanej przez jego firme sieci komputerowe;.

Dokumentacja zostata opracowana i opublikowana zgodnie ze stanem modutu w momencie publikacji.
Modut i dokumentacja moga podlega¢ modyfikacji bez dodatkowego powiadamiania Uzytkownikow.

Sage sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy Uzytkownika, wynikajgce z nieznajomosci po-
wyzszych zasad.

Aktualne informacje

System jest stale i na biezaco aktualizowany. Opis wszystkich nowosci i zmian w module, ktére nie
zostaty ujete w niniejszym podreczniku mozna znalezé w specjalnym pliku dotgczanym w momencie
instalacji modutu. Aktualne informacje znajdujg sie rowniez na naszej stronie w Internecie.

MXAFV2010P0001



Filozofia modutu

W tym rozdziale prezentujemy opis podstawowych mozliwosci programu, zasad obstugi oraz sposo-
bow wykorzystania. Ich znajomos¢ i zrozumienie utatwi poznanie programu i pozwoli na petne wyko-
rzystanie jego mozliwosci.

Przeznaczenie programu

Analizy Finansowe sg narzedziem utatwiajgcym wykorzystanie danych zarejestrowanych w programie
finansowo ksiegowym, do prowadzenia analiz z zastosowaniem mechanizmdéw dostepnych w arkuszu
kalkulacyjnym Excel.

Program Analizy Finansowe zostat zaprojektowany jako narzedzie umozliwiajace wszechstronng ana-
lize danych o dziatalnosci firmy. Podstawg do analizy sg dane zaewidencjonowane w aplikacji Finanse
i Ksiegowos¢. Nie wyklucza to oczywiscie pracy z danymi z innych programéw finansowo-ksiegowych,
pod warunkiem odpowiedniego ich sformatowania.

Dostepne sg dwie metody przesytania danych z aplikacji finansowo-ksiegowej w konkretnym dniu:

e poprzez eksport plikéw tekstowych,
e z wykorzystaniem obiektu integraciji.

Wszystkie analizy wykonywane sg na danych wyeksportowanych poprzez pliki tekstowe lub wczyta-
nych przy pomocy obiektu integracji z programu finansowo-ksiegowego w konkretnym dniu. Taka
konstrukcja umozliwia wykorzystywanie programu Analizy Finansowe w oderwaniu od firmowego pro-
gramu finansowo ksiegowego (réwniez z wykorzystaniem komputera przenosnego).

Dane przetworzone w programie Analizy Finansowe mogq postuzy¢ do przygotowywania prezentaciji
stanu na okreslony dzien i roznych wariantéw przysztego rozwoju. Do ich przygotowania mozna w
petni wykorzystywa¢ mozliwosci prezentacyjne pakietu Microsoft Office.

Dzieki mozliwosciom modutu Integracji program Analizy Finansowe dostarcza informacji dotyczacych
rozrachunkéw, utatwiajgc tym samym analize sytuacji finansowej firmy, w celu podjecia strategicznych
decyzji na podstawie danych o naleznosciach i zobowigzaniach.

Program Analizy Finansowe utatwia réwniez biezace dziatania analityka finansowego w firmie. Umoz-
liwiajac sprawne tworzenie réznych zestawieh niezbednych do oceny stanu firmy oraz sprawozdan na
potrzeby urzedéw, pozwala réwnoczesnie na zmiane danych wejsciowych bez ingerencji w rzeczywi-
ste dane zapisane w programie finansowo ksiegowym. Mechanizmy rozszerzajace mozliwosci arku-
sza Excel pozwalajg na analize wynikéw dziatalno$ci firmy po zastosowaniu réznych wariantéw zmian
w jej dziatalnosci.

Zaréwno program Analizy Finansowe, jak i pozostate aplikacje oferowane przez Sage sp. z 0.0. sg na
biezgco dostosowywane do warunkéw rynkowych. W module Finanse i Ksiegowos¢ istnieje mozliwos¢
ewidencjonowania m.in. dostaw towaréw oraz $wiadczenia ustug poza terytorium kraju. Wobec po-
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wyzszego, dane z rejestrow VAT przesytane do programu Analiz Finansowe umozliwiajg przeprowa-
dzenie petnej analizy transakcji dokonanych zarowno w kraju jak i za granica.

Wykorzystujac mozliwosci programu mozna zaréwno przygotowac zestawienia wymagane przez bank
w celu udzielenia kredytu, jak tez przeanalizowac, jaki wptyw na wyniki firmy bedzie miato zatrudnienie
dodatkowego pracownika. Dostarczone z programem wstepnie zdefiniowane arkusze sg jedynie ilu-
stracjg wykorzystania mozliwosci programu i w kolejnych wersjach beda sie pojawia¢ nastepne, po-
zwalajace zaspokoi¢ potrzeby réznych Uzytkownikéw. Jednak juz obecnie analityk wykorzystujacy w
swej codziennej pracy mozliwosci arkusza Excel uzyskuje znaczne ich rozszerzenie. Widoczne jest to
zwlaszcza w obszarze zrédet danych do analiz finansowych. Zamiast wprowadzania recznego sg one
pobierane automatycznie z pliku Amaf.mdb, do ktérego zostatly wprowadzone z plikéw wyeksportowa-
nych lub przy pomocy integracji z modutem finansowo-ksiegowym. Natomiast zakres i profile pobra-
nych danych zalezne sg wytacznie od potrzeb i pomystowosci Uzytkownika.

Sposoéb dziatania Analiz Finansowych i mozliwosci rozwoju dodatkowych narzedzi zwigzanych z arku-
szem Excel oraz pakietem Office stawiajg go w gronie najbardziej elastycznych i rozwojowych pomoc-
nikéw analityka finansowego.

Wspétpraca z modutem Finanse i Ksiegowos¢

Podstawowa wspotpraca miedzy programem Analizy Finansowe oraz modutem Finanse i Ksiegowos¢
polega na wykonaniu w module finansowo-ksiegowym eksportu danych do plikéw stanowigcych pod-
stawe do analizy, a nastepnie wczytaniu tych plikéw do programu Analizy Finansowe. llos¢ i kolejnosc¢
przesylania danych dotyczacych poszczegdlnych lat obrachunkowych nie ma znaczenia. Osoba wy-
konujgca analize powinna posiada¢ nadane w programie Finanse i Ksiegowos¢ uprawnienia do two-
rzenia raportow.

UWAGA Po zmianie danych w programie finansowo-ksiegowym (np. zaksiegowaniu lub wpro-
wadzeniu nowych dokumentéw) nalezy powtdrnie wyeksportowa¢ dane oraz odswie-
zy¢ je (wczyta¢ powtornie) w programie Analizy Finansowe.

Dzieki rozszerzonej funkcjonalnosci miedzy programem Analizy Finansowe oraz programem Finanse i
Ksiegowos¢ mozliwe stato sie przesytanie i aktualizowanie danych poprzez obiekt integracji. Wykorzy-
stujgc powyzszy mechanizm mamy mozliwos¢ pobierania, oprocz danych podstawowych (dostepnych
poprzez eksport), petnych danych dotyczacych rozrachunkow.

UWAGA Po zmianie danych w programie finansowo—ksiegowym (np. po zaksiegowaniu lub
wprowadzeniu nowych dokumentéw) nalezy zaktualizowaé dane (odswiezy¢ je) w
programie Analizy Finansowe.

Eksport danych z Finanséw i Ksiegowosci

W celu uzyskania biezacych informacji z programu Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢ nalezy wyekspor-
towa¢ dane do analizy. Dane kolejnych lat obrachunkowych zdefiniowanych w programie Finanse i
Ksiegowos$¢ wysyta sie oddzielnie. Aby wysta¢ dane konkretnego roku nalezy najpierw wybraé ten rok
poleceniem Wybér roku z menu Rok, a nastepnie wybierajac polecenie Raporty z menu Funkcje lub
przycisk Raporty z paska narzedziowego programu, po czym wskazujgc w oknie Raporty grupe Wita-
sne, wykonac¢ raport Dane do Analiz Finansowych.

Raport Dane do Analiz Finansowych uruchomiamy wskazujac go i klikajac na jego nazwie. Po uru-
chomieniu raportu pojawia sie dialog, w ktérym mozna okresli¢ dodatkowe parametry eksportu da-
nych.

UWAGA  Dane wysytane w roznych sesjach lub dla réznych lat obrachunkowych mogg miec
rézne ustawienia.
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Dane do Analiz finansowych

Parametry agdlne

Data wyskania:
™ Kaonta pozahilansowe 2010-01-21

Obraty kant
* Korta syntetpczne
" Konta analiyczne

D'ane z bilansu oraz rachunku zyskow i strat
Bilare: |Bilans j

RZiS: |Jednostr0nn_l,l rachunek zpskdw i strat j
[ Dulicz do BZIS kwaoty wiksiegowane na konto 60

Diane zestawienia rejestrdw [aktualizacja)

0d aokresu oMM - Do akresu NI

0K Al |

Rys. 1-1 Okno dialogowe raportu Dane do Analiz Finansowych.

Data wystania
W tym miejscu widoczna jest aktualna data, ktéra zostanie zapisana w wyeksportowanych danych,
jako data wykonania eksportu.

Uwzglednij zapisy w buforze

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w eksportowanych danych zostang uwzglednione row-
niez kwoty z pozycji jeszcze niezaksiegowanych (znajdujacych sie w buforze). Dotyczy to wszystkich
przesytanych danych, tzn. kwot na kontach, rejestréw VAT oraz bilansu i rachunku zyskéw i strat.

UWAGA W przypadku sporzgdzania zestawien z rejestréow VAT z uwzglednieniem zapiséw w
buforze, nie sg przekazywane informacje o rejestrach z dokumentéw, ktére znajdujg
sie jeszcze w buforze, ale ich rejestry zostaty zakwalifikowane do innego (nastepnego)
roku obrachunkowego (takie rejestry sg pomijane). Jesli to ograniczenie jest dla Uzyt-
kownika krytyczne, wéwczas nalezy przesyta¢ dane dopiero po zaksiegowaniu tych
dokumentow, z wytgczeniem pola wyboru Uwzglednij dokumenty z bufora.

Obroty kont

Wybranie opcji z tej grupy umozliwia okreslenie szczegétowos$ci danych, ktére majg zostac przestane
do programu Symfonia Analizy Finansowe. Jesli do sporzgadzenia analiz wystarczg tylko informacje z
kont syntetycznych, wybranie opcji Konta syntetyczne przyspieszy zaréwno proces eksportu, jak i
wczytywania danych oraz wykonywanie analiz. Do bardziej szczegoétowej analizy nalezy wybra¢ Kon-
ta analityczne.

UWAGA  Kartoteka kontrahentéw z FK jest widoczna w programie Analizy Finansowe jako rozwi-
niecie dla poszczegolnych kontrahentéw po aktualizacji danych poprzez obiekt integra-
cji, ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz dostepne po wpisaniu do od-
powiedniego pola petnego numeru jego konta.

Bilans
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ uktad bilansu, ktéry bedzie eksportowany, jezeli w firmie zostat
zdefiniowany wiecej niz jeden.

RZiS
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ ukfad rachunku zyskéw i strat, ktéry bedzie eksportowany, jezeli w
firmie zostat zdefiniowany wiecej niz jeden ukfad.

Dolicz do RZiS kwoty wyksiegowane na konto 860
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje uwzglednienie w eksportowanych danych przeksiegowan
konca roku na wynik finansowy, dokonanych dla zamknietych lat.

Dane zestawienia rejestrow (aktualizaciji)
Od okresu i Do okresu
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Z tych rozwijanych list nalezy wybraé zakres okreséw rozliczeniowych roku, ktérych dane powinny
zosta¢ wyeksportowane. Dane z zestawienia rejestrow VAT sg przesytane zawsze dla podanego
przedziatu okresow. Dzieki temu rozwigzaniu mozna eksportowaé tylko dane z tych miesiecy, o kto-
rych wiemy, ze ulegty zmianie od ostatniej aktualizacji. Skraca to czas eksportu i wczytywania danych.
Pierwszy eksport powinien by¢ wykonany z zaznaczeniem wszystkich okreséw, a kolejne eksporty z
wyborem tylko tych okreséw, ktérych dane zostaty zmienione.

UWAGA  Jesli programy Analizy Finansowe i Finanse i Ksiegowo$¢ zainstalowane sg na réznych
komputerach, to nalezy dla Uzytkownika analizujacego dane udostepni¢ w sieci odpo-
wiedni katalog na dysku. Gdy komputery nie sg potaczone siecia, nalezy skopiowa¢ do
odpowiednich katalogdw na dysku komputera z zainstalowanym programem Analizy
Finansowe, grupy plikéw zawierajagcych wyeksportowane dane kolejnych lat.

Program potwierdzi wykonanie eksportu okienkiem informujacym o wykonaniu polecenia.

x
Dane zostaty przestane.
Ok

Rys. 1-2 Potwierdzenie przestania danych.

W przypadku przeprowadzania eksportu danych z modutu Forte Finanse i Ksiegowos¢ postepowanie
jest podobne. Aby wysta¢ dane konkretnego roku, nalezy najpierw wybraé ten rok poleceniem Wybér
roku z menu Rok, a nastepnie wybierajac z menu Projekty a z niego wybra¢ i wykona¢ raport Dane
do Analiz Finansowych VBA. Okno dialogowe tego raportu ma takie same pola jak okno raportu w
programie Symfonia FK i nalezy je analogicznie wypetni¢. Jesli Uzytkownik modutu Forte Finanse i
Ksiegowos$¢ korzysta z wigczonego desktopu na pulpicie, to moze przeprowadzi¢ eksport za pomocg
programu uruchamianego ikong o nazwie Dane do Analiz Finansowych VBA.

Wyeksportowane dane do analizy

Wyeksportowane dane sg zapisywane jako grupa plikéw w katalogu roku, ktérego dotyczyt eksport.
Po wystaniu danych z kilku lat, dane kazdego roku sg przechowywane w katalogu odpowiedniego
roku i mogg by¢ w dowolnym momencie wczytane do modutu Analizy Finansowe. W wyniku wykona-
nia raportu Dane do Analiz finansowych utworzone zostajg pliki:

BILRW.TXT,
DANEREJ.TXT,
DEFREJ.TXT,
FIRMINFO.TXT,
INFORMACJE.TXT
INFPODS.TXT
KONTA_EX.TXT,
PLANKONT.TXT,
SCHEMA.INI.
SLOWNIKIL.TXT,

Pliki te zawierajg nastepujgce dane dla wybranego roku obrachunkowego firmy:

e Uklad planu kont wraz z pozycjami stownikéw i kartotek

e Wybrany ukfad bilansu oraz Rachunku Zyskow i Strat

¢ Informacje o nazwie firmy i wskazniku proporcji odliczenia VAT od zakupow zwigzanych ze sprzeda-
zg mieszang

e Kwoty na kontach

o Kwoty w rejestrach VAT

o Kwoty z pozycji wybranego ukfadu bilansu oraz RZiS
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Dane przeznaczone do analizy wczytywane sg nastepnie przez program Analizy Finansowe z plikow
tekstowych do pliku bazy danych. W celu prawidtowego wczytania, dla kazdego roku obrachunkowego
musi istnie¢ komplet plikow z danymi.

UWAGA  Raport Dane do Analiz finansowych dostepny w programie Finanse i Ksiegowos$¢ za-
pewnia poprawny format plikéw z danymi.

W przypadku wykorzystywania programu finansowo ksiegowego innego producenta nalezy skontak-
towac sie z firmg Sage w celu okreslenia mozliwosci dostarczenia odpowiedniego narzedzia przygo-
towujacego pliki z danymi.

Integracja z Finansami i Ksiegowoscia firmy Sage

Przesytanie danych przy pomocy obiektu integracji polega na bezposrednim dostepie programu Anali-
zy Finansowe do zbioru danych Finanse i Ksiegowosé. W odréznieniu od eksportu danych, proces
integracji nie wymaga bezposredniego dostepu do programu finansowo-ksiegowego.

UWAGA  Modut Integracji pobiera informacje bezposrednio z katalogu danych firmy programu
Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢ lub z bazy danych Microsoft SQL Server modutu Forte
Finanse i Ksiegowos$¢ bez koniecznosci eksportowania ich z wymienionych aplikacji.

Dzieki takiemu rozwigzaniu Uzytkownik pracujacy na Analizach Finansowych nie musi mie¢ bezpo-
sredniego dostepu do Finanséw i Ksiegowosci a jedynie do jego baz danych.

Dane o rozrachunkach pobierane za pomoca integracji

Proces importu danych za pomocg modutu integracji odbywa sie z pominieciem plikéw tekstowych,
nastepuje bezposrednio do bazy danych aplikacji Analizy Finansowe. W wyniku wczytania danych za
pomocy integracji baza danych programu zostanie napetniona zarowno danymi, kiére mozemy uzy-
skac przy pomocy raportu Dane do Analiz Finansowych (opisane w rozdziale Wyeksportowane dane
do analizy), jak i danymi o rozrachunkach.

UWAGA  Podczas wczytywania danych pobierane sg réwniez informacje o kontrahentach takie
jak: numer kontrahenta (Id), Skroét oraz NIP.

W wyniku procesu moga by¢ pobrane nastepujace informacje ze zrédta danych programu finansowo-
ksiegowego:
e Naleznosci wszystkie z mozliwoscig wyodrebnienia:
- nierozliczone przeterminowane
- nierozliczone terminowe
- nierozliczone wszystkie
- rozliczone
- suma wszystkich
e Zobowigzania wszystkie z mozliwoscig wyodrebnienia:
- nierozliczone przeterminowane
- nierozliczone terminowe
- nierozliczone wszystkie
- rozliczone
- suma wszystkich
Stan (rozliczone, nierozliczone lub wszystkie)
Kwota
Termin ptatnosci
llo$¢ dni po terminie
Waluta
Data dokumentu
Nr ewidencyjny
Nr dokumentu
Znaczniki dla transakgciji
Nr konta
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e Dane kontrahenta:
- Nazwa
- Skrét
- Numer
- NIP
e Dla sktadnikéw transakcji (dokumentéw rozliczajacych rozrachunek) nazwa strony Wn/Ma

Pobierana jest réwniez informacja o rozliczeniach dotyczacych poszczegdlnych nalezno-
Sci/lzobowigzan. Czyli dostepny jest nie tylko stan naleznosci/zobowigzan dla danego kontrahenta, ale
réwniez informacja o dokumentach rozliczajgcych naleznos$é/zobowigzanie. Dzieki temu istnieje moz-
liwos¢ wykonywania kompletnych analiz dotyczacych ptatnosci od kontrahentéw, jak i wobec kontra-
hentéw, a co za tym idzie podejmowanie decyzji o ustalaniu termindéw ptatnosci, wyodrebnianiu naj-
lepszych kontrahentéw oraz tych, ktérzy ptacg z duzym opdznieniem (wiecej w rozdziale Wezytywanie
i od$wiezanie danych).

W module Finanse i Ksiegowo$¢ podczas wprowadzania danych do rejestrow VAT umozliwiono do-
datkowe oznaczanie poszczegélnych rejestrow:

e Aby uelastyczni¢ wyréznianie transakcji wewnatrzunijnych na potrzeby VAT, podczas wprowa-
dzania dokumentow Uzytkownik moze oznaczy¢ znacznikiem UE, te pozycje z rejestru VAT, kté-
re sg transakcjami unijnymi.

e Aby méc oznaczy¢ w rejestrach VAT pozycje, ktére stanowig sprzedaz ustug poza terytorium
kraju, wprowadzono mozliwo$¢ oznaczania rejestrow znacznikiem Ustuga.

W zwigzku z powyzszym w danych przesytanych z modutu Finanse i Ksiegowos¢ przesytana jest row-
niez informacja o znacznikach UE i Ustuga nadanych rejestrom VAT.

Odiaczanie i wiaczanie dodatku Analizy Finansowe

Program Analizy Finansowe jest pod wzgledem rozwigzania technicznego dodatkiem do arkusza kal-
kulacyjnego Excel. Po zainstalowaniu dodatek ten nie jest aktywny, lecz nalezy go samodzielnie wita-
czy¢. Aby wigczy¢ dodatek Analizy Finansowe, nalezy wybra¢ w menu Narzedzia polecenie Dodatki
otwierajgce okno Dodatki. Na liscie Dostepne dodatki odnalez¢ pozycje Analizy Finansowe, wsta-
wi¢ znacznik do pola wyboru przy tej pozyciji i zatwierdzi¢ zmiane przyciskiem OK.

Dodatki

Dostepne dodatki

Ok

i Anilu;
[ analysis ToolPak - YE& —]I
[ Autozapis g
Przeglada;j... |
[ Dodatek. M5 Query zgodry 2 Excel 5 EEEAREEY

™ Dodatek ODBC

[ Inkernet Assistant YBA

[ kreator odnosnike

[ kreator sum warunkowych ;I

Aktualizowanie faczy dodatkaw

Aktualizuje tacza do Funkeii, kkdre byby poprzednio
zapewniane przez dodatki, umozlivwiajac bezposredni dostep

Rys. 1-3 Okno Dodatki.

Po uruchomieniu pojawia sie okno dialogu informacyjnego Analizy Finansowe i pojawia si¢ menu
Analizy Finansowe.

@_1 Plik  Edycja Widok 'Wstaw Format Narzedzia Dane  Okno  Pomoc  Analizy Finansowe
RN RS = RN NP NN - R B = -4 5l | [l 45 100% - &

Rys. 1-4 Fragment okna Excel z aktywnym programem Analizy Finansowe.
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Jesli uruchomiony dodatek Analizy Finansowe bedzie utrudnia¢ wykorzystywanie Excel do innych
celéow mozna go wytgczy¢. W tym celu nalezy w tym samym oknie Dodatki usung¢ znacznik z pola
wyboru przy pozycji Analizy Finansowe i zatwierdzi¢ zmiane przyciskiem OK.

UWAGA Operacja odtgczenia dodatku Analizy Finansowe nie powoduje utraty plikdw programu
ani plikéw z danymi, natomiast zmniejsza wykorzystanie pamieci operacyjnej podczas
wykorzystywania programu Excel do innych celéw. Ma to szczegdlnie znaczenie, jezeli
programy sg zainstalowane na komputerze o niezbyt rozbudowanych mozliwosciach.

Szybkie wiaczanie dodatku Analizy Finansowe

Zamiast procedury wigczania dodatku Analizy Finansowe w sposob opisany powyzej, mozna go
szybko uruchomi¢ do wykorzystania. W tym celu nalezy dwukrotnie klikngé w oknie eksplorera Win-
dows na nazwie pliku Analizy finansowe.xla lub wybra¢ w menu Sage utworzony w czasie instalac;ji
skrot Analizy Finansowe. Uruchomiony zostanie program Excel, a nastepnie otwarte zostanie okno
ostrzegajace, ze w otwieranym pliku znajdujg sie makra.

Microsoft Excel

Otwigrany skaroszyt zawiera makra,
Miektdre makra mogg zawierad wirusy, kiore mogy uszkodzic Twadj komputer,

Jesli masz pewnosc, Ze ken skoroszyt pochodzi 2 pewnego
zrodta, kiknij Wiacz makra, Jesh nie masz pewnosci i nie
chresz uruchamiad 2adreech makr kiknij Whbacz makra, Powiedz mi wiscej

¥ Zawsze pytaj przed otwarciem skoroszybéw zawierajacych makra

Wwtacz makra | Mie obwieraj |

Rys. 1-5 Okno z ostrzezeniem o makrach.

UWAGA  Okno pojawia sie tylko wtedy, gdy w otwieranym pliku zawarte sg makra. Uzytkownik
musi zdecydowac, czy zgadza sie na ich wigczenie.

Powiedz mi wiecej
Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie pomocy kontekstowej programu Excel na stronie opisujacej
problemy wiruséw w makrach.

Zawsze pytaj przed otwarciem skoroszytow zawierajacych makra

Jezeli to pole wyboru jest zaznaczone, to zawsze podczas otwierania plikdw zawierajagcych makra
otwierane jest opisywane aktualnie okno. Jezeli zostanie usuniety znacznik z tego pola wyboru, Excel
bedzie otwierat pliki nie ostrzegajac, ze zawierajg makra. Przywrdcenie tej funkcji jest mozliwe po
zaznaczeniu pola wyboru Ochrona przed wirusami makr w panelu Ogoélne w oknie opcji programu
Excel. Dostep do tego okna mozna uzyska¢ po wybraniu polecenia Opcje z menu Narzedzia.

Wylacz makra
Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie pliku z zablokowang mozliwoscig uruchamiania makr.
Mozna natomiast edytowac i sprawdza¢ makra.

Wiacz makra

Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie pliku wraz z mozliwoscig uruchamiania zawartych w nim
makr. Nalezy go stosowaé¢ w przypadku, gdy znana jest zawartos¢ makr lub masz zaufanie do ich
tworcey.

UWAGA  Podczas uruchamiania dodatku Analizy finansowe.xla nalezy wybra¢ przycisk polecenia
Wiacz makra.

" Nie otwieraj
\\\ Wybranie tego przycisku polecenia powoduje uruchomienie Excel bez otwierania wskazanego pliku.

Se
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UWAGA Nie nalezy stosowaé¢ metody szybkiego wigczania w sytuacji, gdy dodatek Analizy
Finansowe jest juz dotagczony, poniewaz powoduje to probe jego dwukrotnego urucho-
mienia i nieprawidiowe dziatanie.

Okno powitalne programu

Okno to pojawia sie podczas pierwszego uruchamiania programu oraz po wybraniu polecenia Pomoc
a nastepnie O programie.... Zawiera podstawowe informacje o tej kopii programu Analizy Finansowe.

il

g Andizy Finansowe
Rozwigzania

® petne Zycia (C) 19932010
Sage sp. 2 0.0,

TSN Wersja 20101

Qe

| Wersja demonstracyina,

[V Pokaz okno powitalne po kazdym uruchomieniu Excela

ersja demonstracyina, jednofirmowa.

by Uzyskad informacie o sposcbie aktywacii wybierz 2 menu
‘Analizy Finansowe' polecenie 'Tnformacja o akbywac',

Rys. 1-6 Okno powitalne programu.

OK
Wybranie tego przycisku powoduje zamkniecie okna.

Pokaz okno powitalne po kazdym uruchomieniu Excel

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze okno bedzie sie pojawia¢ po kazdym uruchomieniu Excel
z uaktywnionym dodatkiem Analizy finansowe. DomysInie po zainstalowaniu programu pole to jest
zaznaczone. Pole jest niedostepne (nie mozna go wytaczy¢) do czasu zarejestrowania programu.

Po zainstalowaniu programu w dolnej czesci tego okna znajduje sie pole przypominajgce o koniecz-
nosci zarejestrowania programu. Pole to przestaje by¢ widoczne po zarejestrowaniu programu.

UWAGA Niezarejestrowana kopia programu jest aktywna tylko przez okreslony czas umozliwia-
jacy zapoznanie sie z jej dziataniem. W celu uzyskania mozliwosci dalszego wykorzy-
stywania programu nalezy dokona¢ jego rejestraciji.

Rejestracja i aktywacja

Szczegotowe informacje na te tematy znajduja sie w dokumencie Aktywacja i rejestracja.pdf.
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Ochrona danych
Program zapewnia poufnos¢ danych przechowywanych w bazie oraz umieszczanych na arkuszach.
Ochrona jest wielopoziomowa:

1. Informacje przechowywane w bazie danych programu sg zabezpieczone przed dostepem
spoza programu Analizy Finansowe, w sposéb uniemozliwiajacy ich przegladanie bgdz mody-
fikowanie z wykorzystaniem innych programéw. To zabezpieczenie jest zawsze aktywne i nie
moze by¢ wytgczone.

2. Dostep do danych moze by¢ chroniony przy pomocy klucza sprzetowego.

Dostep do danych zawartych w programie Analizy Finansowe moze by¢ chroniony hastem
Uzytkownika.

Stosowanie hasta Uzytkownika

W celu wprowadzenia tego poziomu ochrony nalezy wybra¢ polecenie Zmien hasto z menu Analizy
Finansowe. Otwarte zostanie okno Wprowadz hasto ochrony danych.

WprowadZ hasto ochrony danych

Mowe hasto I kbbb Aok

Potwierd? hasto I R
Ok I Anuluj |

Rys. 1-7 Okno Wprowadz hasto ochrony danych.

W pola Nowe hasto i Potwierdz hasto nalezy wprowadzi¢ hasto Uzytkownika. Podczas wpisywania
hasta w polach pojawiajg sie gwiazdki (*) zamiast liter i cyfr, dzieki czemu osoby postronne nie widzg
wprowadzanego hasta. Wprowadzane hasto podawane jest dwukrotnie w celu unikniecia pomytek
(literéwek). Tylko wéwczas, gdy w obu polach wpisane zostato identyczne hasto, program je zaakcep-
tuje. W celu usuniecia hasta ochrony, nalezy po otwarciu tego okna wybra¢ przycisk OK bez wpisywa-
nia nowego hasta, pozostawiajgc obydwa pola puste.

Hasto to chroni dostep do funkcji programu Analizy Finansowe. Po otwarciu jakiegokolwiek okna pro-
gramu lub uzycia funkcji na arkuszu, pojawia sie okno Podaj hasto ochrony danych, w ktérym nale-
zy wpisac hasto. Jesli prawidiowe hasto nie zostanie podane, wéwczas program nie bedzie pokazywat
zadnych danych z aplikacji Finanse i Ksiegowo$¢ (pusty plan kont, funkcje zwracajg zera itp.). Nie
ogranicza to natomiast w zaden sposdéb funkcjonalnosci programu Excel.

Podaj hasto ochrony danych

Hasta I shkedeitokekekstk dk

0K | Anuluj |

Rys. 1-8 Okno Podaj hasto ochrony danych.

Archiwizacja danych

Aplikacja Analizy Finansowe nie proponuje zadnych specjalnych metod archiwizacji danych. Jezeli
zachodzi koniecznos¢ archiwizacji plikow wykorzystywanych w programie Analizy Finansowe, nalezy
stosowac¢ standardowe narzedzia dostepne w systemie operacyjnym.
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Klawisze skrétu programu

W celu umozliwienia szerszego wykorzystania klawiatury do pracy w programie, zdefiniowana zostata
pewna ilo$¢ klawiszy skrotéw. Klawisz skrotu to skojarzenie klawisza lub kombinacji klawiszy z wybra-
ng akcjg programu. Skojarzenie to jest unikalne w strukturze menu programu. W tym podreczniku
opiszemy jedynie klawisze skrotéw dla struktur drzewiastych w programie np. dla planu kont.

Przy przegladaniu struktur drzewiastych, np. drzewka planu kont, mozesz wykorzystywa¢ nastepujace
klawisze:

Aby: Wecisnij klawisz(e):

Przesunaé wskaznik pozycji w dét V (klawisz strzatki w dét) lub PgDn
Przesuna¢ wskaznik pozycji w gore A (klawisz strzatki w gére) lub PgUp
Rozwing¢ wskazang gataz drzewka * (gwiazdka z klawiatury numerycznej)
Rozwing¢ wskazany poziom drzewka = (klawisz strzatki w prawo)

Rozwing¢ wskazany poziom drzewka + (plus z klawiatury numerycznej)
Zwing¢ wskazany poziom drzewka — (minus z klawiatury numerycznej)
Zwing¢ wskazany poziom drzewka € (klawisz strzatki w lewo)

Wybrane narzedzia Excel

Program Excel udostepnia wiele narzedzi utatwiajgcych przetwarzanie danych liczbowych i ich pre-
zentacje. Przypomnimy teraz dziatanie niektérych z nich, najszerzej zastosowanych w arkuszach do-
starczanych wraz z programem Analizy Finansowe.

Dziatanie funkcji JEZELI

Funkcja JEZELI jest jedng z funkcji logicznych dostepnych standardowo w programie Excel. Funkcja
ma sktadnie:

JEZELI ( warunek; warto$é_jesli_prawdziwy; warto$é_jesli_fatszywy )

Jako pierwszy argument podawane jest wyrazenie logiczne, ktérego wynik po sprawdzeniu daje war-
tos¢ logiczng PRAWDA lub FALSZ. Wynik PRAWDA spowoduje wyswietlenie w komoérce, do ktorej
zastosowano funkcje, drugiego z argumentéw, wynik FALSZ - trzeciego. Pokazemy na rysunku ponizej
przyktad zastosowania tej funkciji.

A | 8 | ¢ | D
| 1 |=JEFELIAS=S;1;0) 1 0
| 2 [=JEZELILAS=51;") 1
| 3 |=JEFELIAS=S;"m) 0
| 4
5 4 2

Rys. 1-9 Zastosowanie funkcji JEZELI.

W pierwszej kolumnie uwidoczniona zostata sktadnia polecenia zastosowana w nastepnych kolum-
nach odpowiedniego wiersza arkusza. Funkcja uzaleznia wyswietlane w komdrkach wartosci od za-
wartosci pigtego wiersza w kolumnie. Zastosowanie jako drugiego lub trzeciego argumentu (do wy-
Swietlenia) konstrukcji ™ (podwdéjny cudzystéw) powoduje, ze komédrka pozostaje pusta.

Formatowanie warunkowe

Formatowanie warunkowe jest mechanizmem utatwiajgcym wyréznienie wygladu (formatowanie) ko-
morki w zaleznosci od jej zawartosci. Pokazemy to rozwijajac przyktad zastosowania funkcji JEZELLI
omowiony wyzej. Do komdrek w drugim i trzecim wierszu arkusza zastosujemy formatowanie warun-
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kowe. Po zaznaczeniu formatowanej komoérki wybieramy polecenie Formatowanie warunkowe z
menu Format, co spowoduje otwarcie okna dialogu Formatowanie warunkowe.

Formatowanie warunkowe EHE
arunek 1
IWartos’c’ kamérki jest j Iniaréwna j I"”
Podglad formatu, gdy BaBhCaYy Iz
warunek jest spetniony:
@ Dodaj == | Usury,.. | [s]4 | Anuluj

Rys. 1-10 Dialog Formatowanie warunkowe.

W goérnym wierszu pdl ustalamy, ze warunkiem sformatowania komoérki, jest aby byta ona niepusta
(Wartos¢ komorki jest nierowna ””). Nastepnie wybieramy przycisk polecenia Formatuj, powodujacy
otwarcie okna Formatuj komoérki.

Formatuj komdrki E B3

Cacionka | Obramowarnie  Desenie I

Cieniowanie komarki
Kalor:

| Birak koloru ||

EEEEEEEN
EEEEEEEE
ECEECEEE
EOOECOEO
oooo

om0
ERCO

oeser: [N~

ooog
rzyktad

|} _Jm|

EEEN

Wyczyed

[a]'4 I Anuluj |

Rys. 1-11 Okno Formatuj komorki.

W panelu Desenie okreslamy kolor tta komérki i potwierdzamy przyciskami OK wybér sposobu sfor-
matowania. W wyniku tak przeprowadzonego sformatowania, tto kazdej z niepustych komérek bedzie
w kolorze okre$lonym podczas formatowania. Wynik formatowania warunkowego widoczny jest na
przedstawionym ponizej fragmencie arkusza.

& [ B | ¢ | D

| 1 [=JEZELILAS=51:0) 1 o

| 2 [=JEZELICAS=51;" 1

| 3 |=JEZELICAS=5;™0) o

| 4|

EN 8 2

| & |

|7

k=]

Rys. 1-12 Arkusz z formatowaniem warunkowym.

Taki sposdb formatowania pozwala wyrézni¢ interesujgce wyniki i jest wielokrotnie stosowany w arku-
szach dostarczonych z programem Analizy Finansowe. Oczywiscie do formatowania mozna uzywac
wszystkich dostepnych w oknie Formatuj komérki mozliwosci, w zaleznosci od upodoban i procedur
stosowanych w firmie.
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Grupowanie

Grupowanie danych pozwala wilgczy¢é mechanizm ukrywania danych pomocniczych lub bardziej
szczegotowych na sformatowanym arkuszu. Mechanizm grupowania moze byé wykorzystany np. do
zwijania i rozwijania poszczegoélnych poziomow analityk konta. Ponizej przedstawiamy sposéb prze-
prowadzenia grupowania wierszy arkusza.

Elc|p| E | E c
1 Poczatek rolou

2 [A_Majatek trwaly 0,00

9 AT Ezeczoany majatek traraby 0,00
10 (aT1 Cnmity A 0,00
11 |aT2 Eudymibi i badomrls 0,00

Rys. 1-13 Fragment arkusza przed grupowaniem.

Proces grupowania rozpoczynamy od zaznaczenia wierszy od czwartego do 6smego. Z menu Dane
wybierz polecenie Grupy i konspekt, a nastepnie Grupuj. Otrzymamy skutek jak na rysunku ponizej.

alzl[ [Blelnl E | F £
1 Poczatek rolou.
A Majatek irwaly 0,00
3 (Al "Wartosel miematerialne i 0,00

= Zowy majy ,
10 |AT1 By inens 0.0

Rys. 1-14 Fragment arkusza z rozwinieta grupg danych.

N | [ [ o F B
1 Poczatek rolu
2 |A Majatek trwaly 0,00
3 (Al Wartoicl mematerialne 1 prasme 0,00

| 9 (Al Reecmowny majatek troraby 0,00
10 (am1 ooty wriasre 00
11 (am2 Budymabii 1 tndomrde 00
12 (4T3 Trmyelenia teckrdeme imasmrey 00
15 lams Sk trameaninmin nnn

Rys. 1-15 Fragment arkusza ze zwinietg grupg danych.

Funkcje przetacznika rozwijajacego i zwijajacego grupe danych peni przycisk #l przy zwinietej grupie
lub =l przy rozwinietej. Klikniecie tego przycisku powoduje odpowiednig akcje. Usuniecie skutkdéw
grupowania wykonuje sie dla zaznaczonych wierszy, wybierajac polecenie Rozgrupuj z tego samego
menu.

Blokowanie wierszy i kolumn

Blokowanie jest jednym z mechanizméw umozliwiajgcych unieruchomienie poczatkowych wierszy i
kolumn arkusza. Ma to zapewni¢ przeglgdanie tabel z widocznym opisem zawarto$ci widocznych pdl,
umieszczonym w poczatkowych wierszach lub kolumnach. W celu zablokowania poczatkowych ko-
lumn i wierszy, jak na rysunku ponizej, zaznacz komoérke C8, a nastepnie wybierz z menu Okno pole-
cenie Zablokuj okienka. Zablokowane kolumny i wiersze sg oddzielone od pozostatych przyciemnio-
ng linig, tak jak jest to widoczne na rysunku.
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B c | o | E |
| 6B | 11999 01999 - 1999

7
B |Srodki trwale 0,00 0,00 0,00
9 | Umorzenie sradkéw trwalych 4 100,00 & 200,00 8 300,00
10 |Kasa krajovrpeh rodleéw pieniesmmpch S1496250 261076 -3680,22
11 |Biezary rackhumel bankowry Sl 898200 -1311997) -4 11431
12 |Romachmki krajowe z odbiorcami 913705 B0M01,07] 73698,23
13 |Romachmki krajowe = dostawcami 29521 500 3390288 7385085
14 |Materialy w magazynach 0,00 0,00 0,00
15 | Tewrary 25406,500 12805350 8053150

Rys. 1-16 Fragment arkusza z zablokowanymi kolumnami i wierszami.

Przesuniecie arkusza powoduje ruch wszystkich kolumn i wierszy z wyjatkiem zablokowanych.
Wszystkie opisy zawartosci wierszy umieszczone w komaérkach pierwszej kolumny i kolumn w komor-
kach pierwszych wierszy beda przez caty czas widoczne, jak na rysunku.

B N
| 6 | VII-1999  VIOI-1999 | [X-1999

7
14 | Materialy w magazymach 0,00 0,00 0,00
15 | Tewary 80 531,507 B0531.50¢ 20 531,50
16 |Zugyeie materisbine 273,95 273,95 273,95
17 |Ushugi obee 1230538 1230538 12305738
18 |Rozliczenie kosztéw mespolu & 33300,83; 3330083 33300,83
19 |Kosaty whe 24,00 24,00 24.00
20 |Kossty zarzadu 28283831 28 28RB3L 2828083
21 |Spreedaz ushiz 54390,00;  54390,00¢ 54 390,00

Rys. 1-17 Fragment arkusza po przesunigciu kolumn i wierszy.

Odblokowanie nastepuje przez wybranie z menu Okno polecenia Odblokuj okienka.

Nazwy w arkuszu

Podczas pracy ze skomplikowanymi arkuszami mozna zagubi¢ sie w stosowanych odwotaniach do
elementow. W celu bardziej czytelnego okreslenia elementu lub zakresu, do ktérego wystepuje odwo-
tanie, mozna zastosowac¢ nadawanie im nazw. Pokazemy to na przyktadzie komorki, do ktérej tworzo-
ne jest odwotanie z innej komorki arkusza. Mechanizm taki jest stosowany przy opisanym dalej wpro-
wadzaniu poleceniem z menu Analizy finansowe parametréw do przeliczania arkusza. Przykfady
wykorzystania nazw w programie opisane sg w czesci Polecenia menu Analizy Finansowe, jako
wynik uzycia polecen Parametry dla lat obrachunkowych (kalendarzowych).

Nadawanie nazw

W pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ komorke, ktorej bedzie nadawana nazwa. Z menu Wstaw
wybierz polecenie Nazwa, a nastepnie Definiuj otwierajgc okno Definiuj nazwy jak na rysunku poni-
zej.

[x]

Definiuj nazwy H

Mazwey w skaroszycie; o

|Nazwa4
Mazwal ;I Zamkni
Mazwaz
MNazwad Dodaj

Usury

dddi

Odwotuje sie do:
|_=Arkuszl 146415

Sl

Rys. 1-18 Okno Definiuj nazwy.

UWAGA  Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie polecenia
Excel oraz otwarte arkusze sg niedostepne.
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Nazwy w skoroszycie

W tym polu kombinowanym widoczna jest lista nazw zdefiniowanych w arkuszu, natomiast w goérnej
jego czesci mozna wpisywaé nowo definiowang nazwe, ktérg nalezy dodac¢ do listy przyciskiem pole-
cenia Dodaj.

Odwoltuje sie do
Jest to specjalne pole, prezentujgce adres biezgcej komorki arkusza. Mozna go zmieni¢ wpisujac
bezposrednio w polu nowy adres lub wskazujac wtasciwg komadrke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Odwotuje sie do mozna zmieniaé biezacg komérke
wybierajgac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest
niedostepny.

OK
Ten przycisk polecenia zamyka okno, zapisujgc wprowadzone w nim dane.

Zamknij
Ten przycisk polecenia zamyka okno, bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Dodaj
Ten przycisk polecenia powoduje dodanie nowej nazwy do listy.

Usun
Ten przycisk polecenia powoduje usuniecie podswietlonej na liscie nazwy.

Stosowanie nazw

Aby zastosowaé zdefiniowang nazwe, zaznacz wybrang komoérke. Z menu Wstaw wybierz polecenie
Nazwa, a nastepnie Wklej. Otworzy sie okno Wklej nazwe jak na rysunku ponizej.

Wklej nazwe E
Whiej nazwe

ok |
Anuluj |
__nsiiste_|

Whigj liske

Rys. 1-19 Okno WKklej nazwe.

Zaznacz odpowiednig nazwe na liscie i wklej do komérki wybierajac przycisk polecenia OK. Wynik
odwotania widoczny jest na rysunku ponizej.

B4 | =| =Narwa
A | B I ¢ |
WiartoEs nazwy 1

EE&HDéé nazwz 1 !

EIREEE

Rys. 1-20 Fragment arkusza z odwotaniem do komorki przez nazwe.

Pokazany przyktad ma jedynie poméc w zrozumieniu stosowania mechanizmu nazw i odwotan przez
nazwe w zakresie zastosowanym w Analizach Finansowych. Bardziej szczegdtowy opis dostepny jest
w dokumentacji programu Excel.

Poprawianie ustawien strony w arkuszu

Wstepnie sformatowane arkusze dostarczane wraz z programem zostaty sprawdzone z podstawowy-
mi sterownikami drukarek. Moze sie zdarzy¢, ze na Twojej drukarce formularz przeznaczony do dru-
kowania nie zmiesci sie na jednej stronie i ostatnia jego kolumna zostanie automatycznie wydrukowa-
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na na stronie nastepnej. W takim przypadku nalezy nieznacznie zwezi¢ ostatnig kolumne formularza,
chwytajac brzeg nagtéwka kolumny kursorem o zmienionym jak na rysunku ksztatcie.

F R H o+ |
Hr pozyejiw deklaracyi
4. 1)}
5. 1999

Rys. 1-21 Zmiana szerokosci kolumny arkusza.

Nastepnie wykorzystujac polecenie Podglad wydruku z menu Plik sprawdzi¢ poprawnos¢ nowych
ustawien i dopiero wtedy ponownie wydrukowac strone.

Kopiowanie i przesytanie arkuszy

Przesytanie do innych Uzytkownikow

Arkusz utworzony przy uzyciu Analiz Finansowych moze by¢ przegladany wytgcznie na komputerze z
zainstalowanym programem. Aby umozliwi¢ przegladanie arkusza przez dowolnego innego Uzytkow-
nika programu Excel, nalezy najpierw zamieni¢ formuty na ich wyniki. W tym celu zaznacz arkusz lub
obszar zawierajacy formuty. Z menu Edycja wybierz polecenie Kopiuj. Nastepnie réwniez z menu
Edycja wybierz polecenie Wklej specjalnie otwierajac okno Wklej specjalnie.

Wwklej specjalnie EE
Whklej
™ Wszystkn " Komentarze
€ Formuty " Sprawdzanie poprawnosc
(OF " Wszystkn poza ohramowanism
¢ Formaty
Operacja
&+ Brak © Przemnoz
€ Dodaj © podziel
 Cdeimii
o Pamijaj puste r Transpozycia

Ok I Anuluj | Whlej tacze |

Rys. 1-22 Okno Wklej specjalnie.

W grupie Wklej wybierz opcje Wartosci i potwierdz przyciskiem polecenia OK. Zapisz tak zmieniony
arkusz pod nowag nazwg poleceniem Zapisz jako z menu Edycja. Taki arkusz mozesz nastepnie
przestaé lub udostepni¢ innemu Uzytkownikowi do przegladania.

Metoda tu opisana moze stuzy¢ rowniez do zapisania arkusza z danymi archiwalnymi z przeprowa-
dzonej analizy, ktére nie powinny ulega¢ zmianie po odswiezeniu danych do analizy w bazie.

Kopiowanie w inne miejsce

Aby skopiowa¢ arkusz zawierajacy formuty z programu Analizy Finansowe w inne miejsce, nalezy z
poziomu programu Excel otworzyé arkusz, a nastepnie zapisa¢ go poleceniem Zapisz jako z menu
Edycja w nowym miejscu.

UWAGA  Bezposrednie skopiowanie arkuszy przy pomocy mechanizmoéw systemu operacyjnego
moze spowodowacé, ze program Excel nie bedzie mégt prawidtowo zaktualizowa¢ taczy
do programu Analizy Finansowe.







Polecenia menu Analizy Finansowe

W tym rozdziale przedstawione zostaty mozliwosci udostepniane Uzytkownikom przez polecenia do-
datkowego menu Analizy Finansowe. Menu to pojawia sie na pasku menu programu Excel po uak-
tywnieniu dodatku Analizy Finansowe.

Dolaczanie i wybor firmy

Program Analizy Finansowe jest programem wielofirmowym. Oznacza to, ze umozliwia analize danych
wszystkich firm zarejestrowanych w programie Finanse i Ksiegowos$¢ lub tez z innych programéw
finansowo — ksiegowych, pod warunkiem odpowiedniego sformatowania danych. W celu wybrania
firmy nalezy wskaza¢ polecenie Wybor firmy.

UWAGA  Opcja dostepna tylko dla licencji programu w wersji wielofirmowe;j.

Wybor firmy E3
¥.od Firmmy Katalog danwch

*{Bez nazwy?)

Wwhigrz Dotacz | Odtacz | Mowa

Rys. 2-1 Okno Wybdr firmy.

W gérnej czesci okna znajduje sie lista wszystkich dotgczonych w programie firm. Kazdy wiersz opisu-
jacy element listy zawiera:

Kod firmy
Nazwa firmy.

Katalog danych

Petna sciezka dostepu do firmy, ktéra zostata dotagczona.

Wybierz

Ten przycisk polecenia umozliwia wybranie firmy, na ktérej danych zamierzasz pracowac.
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Dotacz

Ten przycisk polecenia powoduje dotgczenie do programu Analizy Finansowe kolejnej firmy. Po jego
wybraniu pojawia sie okno Otwérz, w ktérym nalezy wskazac¢ plik Amaf.mdb zawierajgcy baze danych
firmy. Po wskazaniu pliku i wybraniu przycisku Dotacz firma zostanie dodana do listy firm. Dotgczenie
firmy jest konieczne, aby mozna byto uzyskaé¢ mozliwos¢ pracy na danych firmy.

Odiacz
Ten przycisk polecenia umozliwia odigczenie od programu Analizy Finansowe firmy, ktérej juz nie
uzywasz. Po wskazaniu nazwy firmy na liscie i wybraniu przycisku Odtacz firma zostanie odtaczona
(nazwa firmy zginie z listy firm). Kazda odigczong firme mozna ponownie dotaczyé poprzez przycisk
Dotacz.

Nowa

Ten przycisk polecenia powoduje dotgczenie nowej firmy. W oknie Przegladanie w poszukiwaniu
folderu wskaz katalog z danymi firmy. W przypadku, gdy chcemy pracowaé wytacznie na danych
wcezytywanych poprzez obiekt integracji z bazy danych Microsoft SQL Server modutu Forte Finanse i
Ksiegowos$¢, mozna wskaza¢ dowolny katalog, w ktérym zostanie utworzony plik Amaf.mdb z bazg
danych programu Analizy Finansowe.

Okno Otwoérz

W tym oknie mozna wskazaé potozenie danych firmy, ktére powinny by¢é wczytane (zarejestrowane)
do dalszej analizy. Z rozwijanej listy w polu Szukaj w: wskaz katalog firmy, a nastepnie w oknie wy-
bierz katalog z danymi firmy. Jezeli we wskazanym katalogu istnieje firma przycisk Otwérz w prawym
dolnym rogu bedzie aktywny.

owerz 21|
Saukaj wi I[:I dema_fk j @ -3 Q . 4 3 = Marzedzia -

af . mdb
Eﬁ 2006
Moje biezace [:I 2005
dokumenty

Mazwa pliku: I j Obwirz I

Maoje 'iejsca

sieciowe Pliki Eypu: IDane pragramu Analizy Finansowe (*,MDE) j Anuluj |
&)

Rys. 2-2 Okno Otwoérz.

Okno Przegladanie w poszukiwaniu folderu

W tym oknie mozesz wskazaé katalog, w ktérym chcesz umiesci¢ dane firmy.
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Przegladanie w poszukiwaniu folderu K E3

E-24 Dyskistka 3,5 (A1) [
(== Dysk lakalry (€1
=1 AF

=] Dakumentacia
]--{:I Documents and Settings
-] FH_Suite
]...[:I FK
[-_7 FEVES
f-_7 15T
[ My Music
H-/771 Pronram Files LI

rou O a0 o OO e O B s R |

QK | Anuluj |

Rys. 2-3 Okno Przegladanie w poszukiwaniu folderu.

Wczytywanie i odswiezanie danych

W celu wczytania lub od$wiezenia (aktualizacji) danych do analizy, nalezy wybra¢ polecenie Wczyta-
nie danych..., powodujace otwarcie okna Zarejestrowane dane.

Zarejestrowane dane @
Drane roku Wwinztane k.atalog danpch wejgciomwech
(o] 2009 2009-06-24 11:13 2009
|
Aktualizacia danwch | Poprzez: Symfonia Obiekt Integraci j
Dodaj ‘ Odswiez ‘ Usur Zamknij ‘

Rys. 2-4 Okno Zarejestrowane dane.

W godrnej czedci okna znajduje sie lista wszystkich danych zarejestrowanych w programie dla kolej-
nych lat. Kazdy wiersz opisujacy element listy zawiera:

Dane roku
Symbol roku obrachunkowego ustalony w programie Finanse i Ksiegowosé.

Wystane
Data wykonania w aplikacji Finanse i Ksiegowos$¢ eksportu danych lub w programie Analizy Finanso-
we aktualizacji danych poprzez obiekt integracji tego roku obrachunkowego.

Katalog danych wejsciowych

Petna sciezka dostepu do danych, ktére zostaty weczytane. W przypadku aktualizacji danych Poprzez
obiekt integracji Forte w tym miejscu bedzie widoczny symbol roku obrachunkowego ustalony w
module Forte Finanse i Ksiegowos¢.

Program Analizy Finansowe umozliwia analize danych z dowolnej liczby lat obrachunkowych. Dane z
kolejnych lat moga by¢ wczytywane do programu w dowolnej kolejnosci.
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Podczas wczytywania danych w dolnej czesci okna widoczny jest pasek prezentujacy przebieg proce-
su wczytywania. W trakcie wczytywania danych, w zaleznosci od wielkosci plikow, pasek ten moze
przewing¢ sie od kilku do kilkunastu razy, a proces wczytywania moze trwac do kilku minut.

Aktualizacja danych

Opcja stuzy do pobierania danych z programu Finanse i Ksiegowos¢ Poprzez pliki (wyeksportowane
z Finanse i Ksiegowos¢), za pomocg integracji: Poprzez: Symfonia Obiekt Integracji (bezposredni
import danych z programu Symfonia Finanse i Ksiegowos¢) lub Poprzez: Forte Obiekt Integracji
(bezposredni import danych z bazy danych Microsoft SQL Server modutu Forte Finanse i Ksiego-
wosE).

Aktualizacia danwch | Popizez: Forte Obiekt Integracil j

Paoprzez Symfonia Dbiekt Inteqracii

Dodayj ‘ F'oprzz. oite Obiekt Integracji

Rys. 2-5 Aktualizacja danych — lista wyboru.

Poprzez pliki — wybranie tej pozycji z rozwijanej listy oznacza pobranie lub aktualizacje standardowe-
go zakresu danych dostepnego w plikach wynikowych raportu Dane do Analiz Finansowych wyeks-
portowanych z Finansow i Ksieggowosci.

Poprzez Symfonia Obiekt Integracji — wybranie tej pozycji z rozwijanej listy umozliwia zaréwno
wczytanie, jak i poszerzenie standardowego zakresu danych, dostepnego poprzez eksport z programu
Finanse i Ksiegowos¢, o dodatkowe informacje dotyczace rozrachunkéw oraz ich aktualizacje. Dzieki
temu w znaczacy sposob rozbudowana zostaje baza danych oraz funkcjonalno$¢ programu Analizy
Finansowe.

UWAGA  Operacja nie wymaga bezposredniego dostepu do programu Finanse i Ksiegowos$¢ a
jedynie do jego katalogu stanowigcego zrodto danych firmy.

UWAGA  Podczas wczytywania danych aktualizowane sg réwniez informacje o kontrahentach.

Poprzez Forte Obiekt Integracji — wybranie tej pozycji z rozwijanej listy umozliwia zaréwno wczyta-
nie, jak i poszerzenie standardowego zakresu danych, dostepnego poprzez eksport z modutu Forte
Finanse i Ksiegowos¢, o dodatkowe informacje dotyczace rozrachunkéw oraz ich aktualizacje. Dzieki
temu w znaczacy sposob rozbudowana zostaje baza danych oraz funkcjonalnos¢ programu Analizy
Finansowe.

UWAGA  Operacja nie wymaga bezposredniego dostepu do modutu Forte Finanse i Ksiegowos¢
a jedynie do jego bazy danych Microsoft SQL Server.

UWAGA  Podczas wczytywania danych aktualizowane sg réwniez informacje o kontrahentach.

W zaleznosci od wybrania z rozwijanej listy aktualizacji danych Poprzez pliki lub Poprzez obiekt
integracji z programu Finanse i Ksiegowos¢ wybranie przycisku polecen Dodaj lub Od$wiez spowo-
duje otwarcie stosownych okien dialogowych.

Dodaj

Ten przycisk polecenia umozliwia wczytanie danych nowego roku obrachunkowego. W przypadku
aktualizacji danych Poprzez pliki po jego wybraniu pojawia sie systemowe okno Owoérz, w ktérym
nalezy wskazac sciezke dostepu do danych.

Po prawidtowym wczytaniu nowy rok zostanie dodany do listy zarejestrowanych lat.

W przypadku wyboru Aktualizacja danych Poprzez Symfonia Obiekt Integracji wybranie przycisku
Dodaj spowoduje otwarcie okna Przegladanie w poszukiwaniu folderu, gdzie nalezy wskaza¢ folder,
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w ktérym znajduje sie baza danych firmy programu Finanse i Ksiegowo$¢. Domysinym katalogiem
programu Finanse i Ksiegowos$¢ jest C:\Symfonia\[nazwa firmy], w ktérym znajdujg sie zbiory danych
firmy. Po wskazaniu $ciezki dostepu do katalogu firmy i wybraniu przycisku OK zostanie otwarte okno
Logowanie....

W przypadku wyboru Aktualizacja danych Poprzez Forte Obiekt Integracji okno Logowanie... zo-
stanie otwarte bezposrednio po wybraniu przycisku Dodaj.

x
— Serwer

Serer | KDaI9

Baza I Fk_Firma

[ Zintegrowane logowanie

— Dane uZytkawnika

Uzytkawrik | Admin

Hasta I [——

Rys. 2-6 Okno Logowanie...

Dla aktualizacji danych Poprzez Forte Obiekt Integracji w oknie Logowanie... nalezy wpisaé nazwe
serwera oraz bazy danych, w ktérej sg przechowywane dane firmy. W tym przypadku dostepne jest
réwniez pole wyboru Zintegrowane logowanie umozliwiajgce tatwe logowanie do systemu Uzytkow-
nikéw programu. Jezeli jest ono zaznaczone, informacje definiujagce Uzytkownika w programie sg
przekazywane do serwera z wykorzystaniem mechanizméw systemu operacyjnego. Nie ma wéwczas
mozliwosci wpisania Uzytkownika i hasta dostepu (pola te sg niedostepne, widoczne na szaro). Aby
moc zalogowac sie jako inny Uzytkownik, nalezy odznaczy¢ Zintegrowane logowanie i wypemié pola
Uzytkownik i Hasto.

UWAGA  Dane Uzytkownika w przypadku integracji Forte pochodzg z modutu Forte Finanse i
Ksiegowos$¢, wiec osoba logujaca sie musi byé zarejestrowana jako Uzytkownik oraz
mie¢ nadane prawa: Logowanie do programu (obowigzuje do wersji 2006 wigcznie) i
Ochrona danych osobowych w module Forte Finanse i Ksiegowos$¢, gdyz tylko wow-
czas zostang pobrane wszystkie dane do programu Analizy Finansowe za pomocg
Integraciji.

W przypadku Aktualizacji danych poprzez obiekt Symfonia Obiekt Integracji pola dotyczace lo-
gowania z wykorzystaniem mechanizméw serwera oraz systemu operacyjnego sg niedostepne (wi-
doczne na szaro). Nalezy tutaj poda¢ Dane Uzytkownika (swojg nazwe Uzytkownika oraz hasto),
ktérym zabezpieczony jest dostep do danych firmy.

UWAGA  Dane Uzytkownika w przypadku integracji poprzez Symfonia Obiekt Integracji pocho-
dzg z programu Finanse i Ksiegowos¢, wiec osoba logujaca sie musi by¢ zarejestrowa-
na jako Uzytkownik oraz mie¢ nadane prawo: Dostep do danych osobowych w progra-
mie Finanse i Ksiegowos$c¢, gdyz tylko wowczas zostang pobrane wszystkie dane do
programu Analizy Finansowe za pomocg Integraciji.

Litery hasta dla zabezpieczenia przed podgladem sg wyswietlane w postaci gwiazdek. Jezeli podczas
autoryzacji Uzytkownik nie zostanie zidentyfikowany, pojawi sie komunikat informujacy o tym fakcie.

Po poprawnym zalogowaniu zaréwno w przypadku aktualizacji danych poprzez Forte Obiekt Integra-
cji jak i Symfonia Obiekt Integracji, otwarte zostanie okno umozliwiajace wybranie roku, z ktérego
majg zosta¢ pobrane dane.
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Wiezytaj | Anuluj |

Rys. 2-7 Okno Wybor roku

W oknie pokazywane sg wszystkie lata obrachunkowe zarejestrowane w programie Finanse i Ksiego-
wos¢. Mamy tutaj mozliwos¢ wybrania roku do wczytania poprzez zaznaczenie opcji z lewej strony
symbolu roku.

Wybranie przycisku Wezytaj powoduje otwarcie okna Parametry wczytywanych danych.

|
— Parametry ogdlne ————————— Obroty kont —————
[V Uwezgladnij zapisy w buforze  Konta syntetyczne
[~ Konta pozabilansowe |7(3' Karta analityczne

— Dane z bilansu oraz rachunku zyskow i strat

Blans I Bilans j
=l

RS I Jednostronry rachiunek zyskow i strat

[~ Dolicz do RZIS kwoty wyksiegowane na kanto 860

— Dane zestawienia rejestréw

0d okresu I 20005-01 vI Do okresu I 2005-12 vI

[¥ aktualizuj informacie o rozrachunkach

— Rozrachunki

Rodtzaj INaIeznos’ci 'I Ma dlzier |201o—01-15 v[

Stan I Mierozliczone przeterminowane j

Rys. 2-8 Okno Parametry wczytywanych danych

Okno podobne jest do okna dialogowego raportu Dane do Analiz Finansowych w programie Finanse
i Ksiegowos¢é. Oprdocz opcji dostepnych w oknie Dane do Analiz Finansowych (patrz str. 7) dostepne
sg tutaj kryteria importowania danych o rozrachunkach. Aby zaimportowa¢ dane o rozrachunkach
nalezy uprzednio zaznaczy¢ pole wyboru Aktualizuj informacje o rozrachunkach a nastepnie w
rozwijanych polach listy przy pomocy przycisku | nalezy wskazac¢:

e dane dotyczace rodzaju importowanych rozrachunkéw z podziatem na: Zobowigzania, Nalez-
nosci lub bez podziatu (Wszystkie).

e Stan rozrachunkow, wybierajgc jedng z dostepnych opcji: Nierozliczone przeterminowane,
Nierozliczone terminowe, Nierozliczone wszystkie, Rozliczone lub Wszystkie.

o Na dzien — nalezy wpisa¢ lub wybraé z kalendarza koniec okresu sprawozdawczego, dla ktérego
chcemy uzyskac¢ informacje.

UWAGA Dane o rozrachunkach sg wczytywane do programu Analizy Finansowe od poczatku
dziatalnosci firmy do dnia wskazanego w polu Na dzieh, przedziat Od okresu-Do okresu
dotyczy obrotéw kont, Bilansu i RZiS.
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UWAGA  Dane wczytywane w réznych sesjach lub dla réznych lat obrachunkowych mogg miec
rézne ustawienia.

UWAGA  Podczas importowania danych wczytywane sg rowniez informacje o kontrahentach
takie jak: numer kontrahenta (ld), Skrét oraz Nip.

Odswiez

Ten przycisk polecenia powoduje ponowne wczytanie uaktualnionych danych wskazanego na liscie
roku. Przed wykonaniem operacji pojawi sie¢ komunikat z informacjg o dacie wykonania eksportu da-
nych i prosbg o potwierdzenie zamiaru odswiezenia danych.

W przypadku wyboru Aktualizacja danych poprzez Symfonia Obiekt Integracji lub Forte Obiekt
Integracji wybranie przycisku spowoduje otwarcie okna Logowanie..., a nastepnie, po poprawnym
zalogowaniu, otwarcie okna Parametry wczytywanych danych. Mamy tutaj mozliwos¢é ponownego
wybrania opcji, jakie dane majg by¢ importowane do bazy danych.

UWAGA  Podczas odswiezania danych ponownie wczytywane sg réwniez informacje o kontra-
hentach.

Operacja powinna by¢ przeprowadzona, jezeli data wystania danych jest pézniejsza niz danych juz
wczytanych.

Usun

Ten przycisk polecenia powoduje usuniecie danych wskazanego na liscie roku. Przed wykonaniem
operacji pojawi sie komunikat z prosbg o potwierdzenie zamiaru jej przeprowadzenia. Po usunieciu
danych wskazany rok zostaje réwniez usuniety z listy zarejestrowanych lat. Dane usunietego roku
mogg by¢ w dowolnym momencie ponownie wczytane.

Zamkanij
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna.

Wprowadzanie kont do arkusza

Wyliczenia danych o kwotach na kontach mozna przeprowadzi¢ po zdefiniowaniu, jakie kwoty sg wy-
magane. Do kolejnych komérek arkusza wprowadza sie numery kont oraz ich opis charakteryzujgcy
rodzaj kwoty zwracanej z konta. W programie mozna wpisa¢ te informacje bezposrednio do odpo-
wiedniej komorki lub wprowadzi¢ automatycznie, wykorzystujac mozliwosci polecen Plan kont i
Wstaw konto.

Polecenie Plan kont

Polecenie Plan kont powoduje otwarcie okna Plan kont umozliwiajagcego uzyskanie dostepu do planu
kont firmy, ktérej dane sg analizowane. Okno stuzy do przegladania struktury planu kont dla wskaza-
nego, zarejestrowanego roku obrachunkowego oraz automatycznego wprowadzania jego wskazanych
pozycji do odpowiednich komérek biezgcego arkusza Excel.

UWAGA  Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie polecenia
Excel oraz otwarte arkusze sg niedostepne.
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Plan kont x|

~135 Inne akbywa pieriezne a] Fualk I 2002 j
1-138  Kredyty bankowe diugotermine
H- 139 Kredyty barkowe krdtkotermir
1142 Krdtkoterminows inwestycie w I 201-1-1
H- 143 Krotkoterminows papiery diuzr

H- 144 Maleznosc 2 byt podyczek er
H- 145  Aktuaizacia nakeinodc z byt

H- 148 Krdtkoterminaws inwestycie po
~14%  Inne inwestycie krdtkotermino

- 200  Rozrachunki biezace, nietermir
E-201 Rograchunki krajowe z odbiorc:
51 Rezrachunki nakeznode od jedr A
 B1 Naleinodd od jednostek po:
[Kontrahenci] 1
#-2 Maleimosc od jedn, powiaze
B2 Rozrachunki nalesnosc od poz P Ll -
H-202 Rozrachunki krajowe z dostawc

B- 203  Rozrachunki zagranicz. z odbior ¥
4 b

Biezgce konto

e[ [ [ [ e ]

Bieraca komdrka

v Pokaz parametry @ Przesuwaj w dot

[v Wstaw nazwe konta  Przesuwaj w prawo

Kartoteka (" Mg przesiiiaj

Dodaj | Zastap | Zakres | Zarmknij |

Rys. 2-9 Okno Plan kont.

Po lewej stronie znajduje sie okno zawierajgce plan kont, prezentowany w postaci struktury drzewia-
stej. Po otwarciu okna pokazywane sg wszystkie konta syntetyczne. Jesli konto posiada analityki,
woéwczas z lewej strony numeru konta widoczny jest znak .

Obstuga struktur drzewiastych

Obstuga pozycji w tym oknie jest typowa dla struktur drzewiastych. Rozwiniecie kolejnego poziomu
odbywa sie przez nacisniecie klawisza + na numerycznej czesci klawiatury, klawisza kursora =, klik-
niecie lewym przyciskiem myszy na znaku # lub podwdjne klikniecie na opisie pozycji. Po rozwinieciu
kolejnego poziomu nastepuje zmiana znaku # na znak = w rozwijanym wierszu. Zwiniecie uprzednio
rozwinietego poziomu odbywa sie przez nacisniecie klawisza = na numerycznej czesci klawiatury,
klawisza kursora €, klikniecie lewym przyciskiem myszy na znaku = lub podwadjne klikniecie na opisie
pozycji. Poruszanie sie po strukturze drzewiastej, pomiedzy kolejnymi pozycjami odbywa sie przez
naciskanie klawiszy kursoréw W lub ,A oraz PgUp lub PgDn. Rozwiniecie wszystkich pozioméw dla
wybranej pozycji jest mozliwe przez nacisniecie klawisza % na numerycznej czesci klawiatury.

UWAGA  Aby widoczny byt plan kont, nalezy wybra¢ odpowiedni rok obrachunkowy w polu Rok.
Jezeli nie zostanie wybrany zaden rok to pole ze strukturg planu kont pozostanie puste.

Jesli konto ma jako poziom analityki dotgczony stownik, wéwczas po rozwinieciu tego poziomu uzy-
skamy petng liste pozycji danego stownika (jest to istotna réznica w stosunku do planu kont prezento-
wanego w aplikacji Finanse i Ksiegowos¢).

UWAGA  Struktura planu kont prezentuje pozycje kartoteki kontrahentow. W przypadku tej karto-
teki, w planie kont pojawiajg sie pozycje bez numeréw kont o nazwie Kontrahenci. Dla
tych pozycji mozliwe jest wybranie konkretnego kontrahenta lub kontrahentéw z karto-
teki kontrahentéw dostepnej po zaznaczeniu ostatniego poziomu drzewa planu kont o
nazwie Kontrahenci i wybraniu przycisku Kartoteka znajdujgcego sie pod oknem pre-
zentujgcym strukture drzewiastg planu kont.

UWAGA Bezposredni dostep do danych z kartoteki kontrahentéw programu Finanse i Ksiego-
wosC¢ w programie Analizy Finansowe jest mozliwy tylko po uprzednim wczytaniu ich
poprzez obiekt integracji, ale informacje o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz
dostepne po wpisaniu, do pola Biezace konto, petnego numeru konta (konkretnego
kontrahenta).
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Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata. Zmiana roku na tej liscie
powoduje wczytanie struktury planu kont wiasciwego dla tego roku.

Biezace konto

To pole ztozone jest z dwdch czesci. W gornej pokazywany jest petny numer biezacego konta, tzn.
syntetyki i wszystkich pozioméw analityki. Prezentowany tu numer konta zostanie wpisany do odpo-
wiedniej komorki arkusza po wybraniu przycisku polecenia Dodaj lub Zastap. W dolnej czesci okna
widoczny jest w kolejnych liniach opis konta syntetycznego oraz wszystkich wybranych poziomow
analityki.

UWAGA  Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowos$¢ jest widoczna w programie
Analizy Finansowe jako rozwiniecie dla poszczegdlnych kontrahentéw po aktualizaciji
danych poprzez obiekt integracji, ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz
dostepne po wpisaniu, do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

Biezaca komoérka

W tym polu widoczny jest wycinek arkusza Excel (biezacg zawartos¢ jednej komoérki), wraz z polami
adresowymi oraz paskami przewijania. Operujac paskami przewijania mozna zmienia¢ biezaca ko-
morke arkusza oraz podgladac jej aktualng zawartos¢. W zaleznosci od potrzeb mozna zastgpi¢ starg
zawarto$¢ komoérki nowg wartoscig (przyciskiem polecenia Zastap) lub dopisa¢ do istniejgcej zawarto-
$ci nowe konto (przyciskiem polecenia Dodaj).

Pokaz parametry
Po zaznaczeniu tego pola wyboru i wybraniu przycisku polecenia Dodaj lub Zastap otworzy sie okno
Wstaw konto, w ktérym mozna okresli¢ dodatkowe parametry wstawianego konta.

Wstaw nazwe konta
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wstawienie nazwy biezacego konta do komérki po prawej
stronie wskazanej w polu Biezagca komérka.

UWAGA Nazwa konta zawsze zastepuje dotychczasowg zawarto$¢ komorki, niezaleznie od
uzytego przycisku polecenia Dodaj lub Zastgp.

Przesuwaj w dot, Przesuwaj w prawo, Nie przesuwaj
Ta grupa opciji stuzy do okreslenia w jakim kierunku ma zosta¢ zmieniony adres pola Biezagca komor-
ka po wykonaniu polecenia Dodaj lub Zastap.

Kartoteka
Wybranie przycisku otwiera okno Kontrahenci z danymi dotyczacymi kontrahentéw wczytanymi po-
przez obiekt integracji.

Kontrahenci x|

: entnr 1
2 kontrahent nr 2 879-23-23-465
3 Kontrahent nr 3 885-021-46-02

. Fozycja .
LIZyj Anuluj

Rys. 2-10 Kartoteka kontrahentéw
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Widoczne sg tutaj kolumny Pozycja (numer kontrahenta), Skrét i Nip przeniesione z kartoteki kontra-
hentéw programu Finanse i Ksiegowos$¢.

UWAGA  Nie ma mozliwosci przeniesienia informacji o kontrahentach do okna Kontrahenci pro-
gramu Analizy Finansowe przez aktualizacje danych Poprzez pliki wyeksportowane za
pomoca raportu Dane do Analiz Finansowych programu Finanse i Ksiegowos¢.

W oknie nalezy zaznaczy¢ kontrahenta i wybraé przycisk Uzyj. Wowczas akcja przeniesie sie z po-
wrotem do okna Plan kont z przepisang z kartoteki Kontrahenci nazwg wybranego kontrahenta w
dolnej czesci pola Biezace konto, w ktdrej prezentowany jest opis numeru konta.

Polecenie Zastap w oknie Plan kont

Ten przycisk polecenia powoduje zastgpienie aktualnej zawartosci biezacej komoérki arkusza danymi
okreslonymi w tym oknie. Jezeli zaznaczone byto pole wyboru Pokaz parametry, to przed wpisaniem
danych zostanie wyswietlone okno Wstaw konto, w ktérym mozna doda¢ szczegétowy opis konta.

Dodaj
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie danych okreslonych w tym oknie do aktualnej zawartosci
biezacej komorki arkusza. Nowe dane zostajg dopisane po dotychczasowej zawartosci (na koncu) i
oddzielone od niej srednikiem. Jezeli zaznaczone byto pole wyboru Pokaz parametry, to przed wpi-
saniem danych zostanie wyswietlone okno Wstaw konto, w ktérym mozna dodaé szczegdtowy opis
konta.

Zakres

Wybranie przycisku otwiera okno, gdzie mamy mozliwos¢ wpisania zakresu numerdw kont syntetycz-
nych, ktére zostang wstawione do arkusza. Zaznaczenie pola wyboru Elementy stownikéw spowodu-
je przeniesienie do arkusza réwniez danych o stownikach.

Plankont = x|
Syntetyka
’7‘3@ [ oot Do | ggg

[ Elementy stownikdw

i | Anluj |

Rys. 2-11 Zakres planu kont

Wybranie przycisku OK spowoduje dodanie do arkusza wybranego zakresu kont. W przypadku gdy
uprzednio zaznaczone byto pole wyboru Wstaw nazwe konta, po prawej stronie bedg wstawione
réwniez nazwy konta.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna planu kont i powrét do arkusza Excel.

Polecenie Wstaw konto

Polecenie Wstaw konto powoduje otwarcie okna Wstaw konto, w ktérym mozna wprowadzi¢ do
odpowiednich komérek biezgcego arkusza Excel numery analizowanych kont wraz z charakteryzujg-
cymi je parametrami, takimi jak strona, znak, oraz saldo, obroty lub per saldo. Wybrane ustawienia sg
umieszczane przy numerze konta, zgodnie z nastepujaca konwencja:

Znak zwracanej kwoty:
+ lub brak symbolu brak zmiany znaku kwoty

- zmiana znaku kwoty

Rodzaj zwracanej kwoty:
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Obroty
P PerSaldo
Saldo
Strona zwracanej kwoty:
w Winien
M Ma

Pominiecie symbolu dla salda oznacza saldo jako liczbe ze znakiem: jesli saldo jest po stronie Wi-
nien, kwota jest dodatnia; jesli saldo jest po stronie Ma, kwota jest ujemna. .

Numer konta: podany do dowolnego poziomu analityki. Kolejne poziomy oddzielone sg mysinikiem.
W dowolnym miejscu numeru konta dozwolone sg nastepujace znaki, ktére moga by¢ dowolnie wy-
mieszane z cyframi numeru konta:

* (gwiazdka) dowolny cigg cyfr na danym poziomie analityki,
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

Argument moze zawiera¢ opis wielu kont, wowczas kolejne konta nalezy oddzieli¢ od siebie $redni-
kiem, np. SW 020; -PW 030; -OM 082.

UWAGA  Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie polecenia
Excel oraz otwarte arkusze sg niedostepne.

Wstaw konto E3
Kente | z01-1
Komarka I tat1 ;I
Przesuwaj —
% Salda W  salda Ma !
@y dot
 Persaldo Wi  persaldo Ma
[T prawa
" Obroky Wn " Obroky Ma
+ Plus - Minus Zamknij

Rys. 2-12 Okno Wstaw konto.

Konto

W tym polu tekstowym widoczna jest zawartos¢ biezacej komorki arkusza. Jezeli to okno zostato
otwarte z okna Plan kont, w polu widoczny bedzie wybrany tam numer. Mozna tu jednak wpisa¢ do-
wolny numer konta.

Komoérka
Jest to specjalne pole, prezentujace adres biezacej komoérki arkusza. Mozna go zmieni¢ wpisujac
bezposrednio w polu nowy adres lub wskaza¢ wtasciwg komorke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Komérka mozna zmienia¢ biezacg komorke wybie-
rajac ja przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest nie-
dostepny. Pole to jest widoczne (dostepne) tylko wtedy, gdy okno zostato otwarte pole-
ceniem Wstaw konto.
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Ponizej znajduje sie grupa opcji definiujgcych rodzaj kwoty zwracanej z konta. Dostepne sg nastepu-
jace rodzaje:

Saldo Wn
Saldo Ma
PerSaldo Wn
PerSaldo Ma
Obroty Wn
Obroty Ma

Jesli komoérka zawierata prawidtowy opis konta, wéwczas w oknie zostanie wybrana wiasciwa opcja,
zgodnie z aktualnym opisem konta. Ustawienia te mozna dowolnie zmieni¢. Po wybraniu przycisku
polecenia + Plus lub = Minus wybrane ustawienia sg umieszczane w komérce przy numerze konta,
zgodnie z opisang powyzej konwencja.

Przesuwaj

Ta grupa opcji jest widoczna tylko wtedy, gdy okno zostato otwarte poleceniem Wstaw konto i stuzy
do okreslenia, w jakim kierunku ma zosta¢ zmieniony adres pola Komoérka po wybraniu przycisku
polecenia + Plus lub = Minus. Do wyboru sg dwie mozliwosci: W dét lub W prawo.

+ Plus

Do wybranej komorki arkusza zostanie wpisane podane konto wraz z jego parametrami dodatkowymi
ze znakiem plus. Aktualna zawarto$¢ komorki arkusza zostaje zastgpiona nowa. Jezeli okno Wstaw
konto zostato otwarte z okna Plan kont, to zawartos¢ komorki zostanie zastgpiona lub uzupetniona
nowg, w zaleznosci od wybranego przycisku polecenia.

= Minus

Do wybranej komorki arkusza zostanie wpisane podane konto wraz z jego parametrami dodatkowymi
ze znakiem minus. Aktualna zawarto$¢ komorki arkusza zostaje zastgpiona nowa. Jezeli okno Wstaw
konto zostato otwarte z okna Plan kont, to zawartos¢ komorki zostanie zastgpiona lub uzupetniona
nowg, w zaleznosci od wybranego przycisku polecenia.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna Wstaw konto i powrét do okna Plan kont lub arku-
sza Excel, bez wprowadzania danych.

Wprowadzanie pozycji Bilansu oraz RZiS do arkusza

Wyliczenia danych o kwotach z pozycji Bilansu oraz RZiS mozna przeprowadzi¢ po wcze$niejszym
zdefiniowaniu tych pozycji. Do kolejnych komérek arkusza wprowadza sie opisy pozycji Bilansu i RZiS.
W programie mozna wprowadzi¢ je korzystajac z polecenia Bilans oraz RZiS. Polecenie to powoduje
otwarcie okna Uktad bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat umozliwiajgcego uzyskanie dostepu do
uktadu bilansu i RZiS analizowanej firmy. Okno stuzy do przegladania struktury bilansu i RZiS dla
wskazanego, zarejestrowanego roku obrachunkowego oraz automatyczne wprowadzanie wskazanych
jego pozycji do odpowiednich komérek biezgcego arkusza Excel.
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Uktad bilansu x|
B ATV A -
1P, PASYWA

B-A. Kapitat (fundusz) wasmy

- I Kapitat (fundusz) podstawomey

- 11 Malezrne wotaty na kapitat podstawosy fwielkosd Ujemna

- I Udziaby (akeie) whasne (wiekodd uiemna)

- IV, Kapitat {fundusz) zapasowry

-, Kapitat (fundusz) z aktualizacii wyceny

-1, Pozostate kapitaty (fundusze) rezermwoive

= WIIL Zysk (strata) z lat ubieghych

- WIIL Zysk (strata) netto

- T, Ddpisy 7 2ysku netto w cdagu roku obrotowego (wiskosé Uismna)

B-B. Zobowiazaria | rezervry Na 20bowiazania =
Rk | 2009 j . —
Biezaca pozycja I [P] AN 1

4 BiE
o witala] opisy pozycy ¢ PrzesUw] wprawo

| & Przesuwaj w ddt

Wstaw | Zamknij " Me przesLiwa

Rys. 2-13 Okno Ukfad bilansu oraz rachunku zyskow i strat.

UWAGA  Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie polecenia
Excel oraz otwarte arkusze sg niedostepne.

W gornej czesci znajduje sie okno zawierajgce strukture bilansu i RZiS. Bilans i RZiS jest prezentowa-
ny w postaci struktury drzewiastej. Po otwarciu okna pokazywane sg strony bilansu i RZiS. W struktu-
rze drzewiastej jesli pozycja bilansu i RZiS posiada nizsze poziomy, wowczas z lewej strony jej opisu
widoczny jest znak [#.

Obstuga struktur drzewiastych

Obstuga pozycji w tym oknie jest typowa dla struktur drzewiastych. Rozwiniecie kolejnego poziomu
odbywa sie przez nacisniecie klawisza + na numerycznej czesci klawiatury, klawisza kursora =, klik-
nigecie lewym przyciskiem myszy na znaku # lub podwdjne klikniecie na opisie pozycji. Po rozwinieciu
kolejnego poziomu nastepuje zmiana znaku # na znak [=l w rozwijanym wierszu. Zwinigcie uprzednio
rozwinietego poziomu odbywa sie przez naci$niecie klawisza = na numerycznej czesci klawiatury,
klawisza kursora €, klikniecie lewym przyciskiem myszy na znaku =l lub podwdjne klikniecie na opisie
pozycji. Poruszanie sie po strukturze drzewiastej, pomiedzy kolejnymi pozycjami odbywa sie przez
naciskanie klawiszy kursoréw W lub A\, oraz PgUp lub PgDn. Rozwiniecie wszystkich pozioméw dla
wybranej pozycji jest mozliwe przez nacisniecie klawisza % na numerycznej czesci klawiatury.

UWAGA  Aby widoczna byta struktura bilansu i RZiS, nalezy wybra¢ odpowiedni rok obrachun-
kowy w polu Rok. Jezeli nie zostanie wybrany zaden rok, pole ze strukturg bilansu i
RZiS pozostanie puste.

Rok

To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata. Zmiana roku na tej liscie
powoduje wczytanie struktury bilansu i RZiS wtasciwego dla tego roku. Dokonany wyboér roku jest
pamietany oddzielnie dla kazdego otwartego arkusza Excel, réwniez po zapisaniu pliku na dysku i
ponownym jego otwarciu.

Biezaca pozycja

W tym polu pokazywany jest symbol biezacej pozycji wybranej w strukturze bilansu i RZiS. Prezento-
wany tu symbol zostanie wpisany do odpowiedniej komorki arkusza po wybraniu przycisku polecenia
Wstaw.

wstawiaj opisy pozycji

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wstawienie opisu biezacej pozycji do komorki po prawej
“,  stronie wskazanej w polu Biezaca komérka.

Sa0e
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Biezaca komérka

W tym polu widoczny jest wycinek arkusza Excel (biezaca zawartos¢ jednej komorki), wraz z polami
adresowymi oraz paskami przewijania. Operujac paskami przewijania mozna zmienia¢ biezacg ko-
morke arkusza oraz ogladac jej aktualng zawartosc.

Przesuwaj w dét, Przesuwaj w prawo, Nie przesuwaj
Ta grupa opcji stuzy do okreslenia, w jakim kierunku ma zosta¢ zmieniony adres pola Biezaca ko-
moérka po wykonaniu polecenia Wstaw.

Wstaw
Ten przycisk polecenia powoduje zastapienie aktualnej zawartosci biezacej komérki arkusza danymi
okreslonymi w tym oknie.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna planu kont i powr6t do arkusza Excel, bez wpro-
wadzania danych.

Wprowadzanie parametréw do przeliczenia arkusza

Mozliwe jest zautomatyzowane wprowadzanie do arkusza réznych danych wykorzystywanych jako
parametry do wykonywania przeliczen. Dostep do okien umozliwiajacych te operacje - Parametry do
przeliczenia arkusza - lata obrachunkowe (kalendarzowe) - uzyskuje sie po wybraniu odpowiednio
polecenia Parametry dla lat obrachunkowych (kalendarzowych). Raz wprowadzone parametry w
tych oknach sg zapamietywane dla kazdego arkusza oddzielnie i pamigtane réwniez po ponownym
otwarciu arkusza.

Parametry do przeliczenia arkusza - lata obrachunkowe

Parametry do przeliczenia arkusza - lata obrac

Rok | 2003 j Wpisz do komdrki | Arkusz1 15857

Cugose roky 12 WWpisz do komorki I Arkuszl 1$A%s

Okres | TI-2003 Wpisz do komdrki | Arkusz11$a3E

Mumer okresu WWpisz do komorki I Arkuszl 1$a%9

Okres do| Y-2003 Wpisz do komdrki | Arkusz1 1$A%11

11

Mumer okresu do WWpisz do komorki I Arkuszl1$A%12

Zakres I Z miesigre

L]

WWpisz do komorki I Arkuszl1$A%13

I'_I'_I'_I'_I'_I'_I'_I'_Iﬁ

¥ Z przeksieqowaniami korica roky Whisz do kamerki I Arkusz11§A$1S

V¥ Pokaz okno po wybraniu wivw komdrek
QK Anuluj

v Zablakuj zmiany bezposradnio na arkuszu

W Ustaw obszar drukowania + I 2

Rys. 2-14 Okno Parametry do przeliczenia arkusza — lata obrachunkowe.

Elementy okna wystepujg w postaci pary obiektéw: pola parametru i pola Wpisz do komérki zawiera-
jacego adres komorki, do ktérej ma byé wpisywana wartos¢ parametru. Jesli adres nie bedzie okreslo-
ny, parametr nie bedzie wpisywany do arkusza.
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Wpisz do komorki

Te pola umozliwiajg podane dla kazdego z parametréw pdl adresu komorki, do ktérej zostang wpisane
wybrane wartosci. Aby okresli¢ komoérke arkusza mozna wpisac jej adres bezposrednio w tym polu lub
po wejsciu do tego pola wskaza¢ wtasciwg komoérke arkusza.

UWAGA  Tylko, gdy kursor znajduje sie w polu Wpisz do komérki mozna zmienia¢ biezacg ko-
morke wybierajac ja w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedo-
stepny.

Rok

W tym opuszczanym polu listy dostepne sg wszystkie zarejestrowane w programie lata obrachunko-
we. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefinio-
wanych w dodatku Analizy Finansowe. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.Rok.

llo$¢ miesiecy w roku

To pole zawiera liczbe wszystkich okreséw sprawozdawczych w wybranym roku obrachunkowym.
Wartosc¢ tego pola jest ustawiana automatycznie po zmianie w polu Rok. Dostepna jest w arkuszu pod
nazwa prm.Dlugos¢Roku.

Okres

W tym opuszczanym polu listy dostepne sg wszystkie miesigce kalendarzowe wybranego roku obra-
chunkowego, w formacie: numer miesigca jako liczba rzymska oraz numer roku jako liczba arabska.
Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefiniowa-
nych w dodatku Analizy Finansowe. Dostepna jest w arkuszu pod nazwag prm.Okres.

Numer okresu

To pole zawiera numer kolejny okresu sprawozdawczego wybranego w polu Okres. Pole jest wypel-
niane automatycznie po zmianie miesigca w polu Okres. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana
jako argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Finansowe. Dostepna
jest w arkuszu pod nazwa prm.NumerOkresu.

UWAGA W przypadku, gdy dany rok obrachunkowy jest przesuniety wzgledem roku kalenda-
rzowego, numer okresu jest rozny od kolejnego numeru miesigca kalendarzowego.

Okres do

W tym opuszczanym polu listy dostepne sg miesigce kalendarzowe wybranego roku obrachunkowe-
go, w formacie: numer miesigca jako liczba rzymska oraz numer roku jako liczba arabska. Warto$¢ z
tego pola, dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.OkresDo.

Numer okresu do

To pole zawiera numer kolejny okresu sprawozdawczego wybranego w polu Okres do. Pole jest wy-
petniane automatycznie po zmianie miesigca w polu Okres do. Wartos¢ z tego pola, dostepna jest w
arkuszu pod nazwg prm.NumerOkresuDo.

Zakres

W tym opuszczanym polu listy dostepna jest lista zakresow, w jakie majg by¢ grupowane wyniki. Do
wyboru sg wartosci narastajaco oraz dowolna liczba kolejnych miesiecy. Wartos¢ z tego pola moze
by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Fi-
nansowe. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.Zakres.

Z przeksiegowaniami konca roku

Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie do komérki arkusza wartoéci logicznej TAK lub
NIE. Wartos¢ z tego pola moze byé wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefi-
niowanych w dodatku Analizy Finansowe. Istnieje mozliwos¢ zmiany tekstu opisu tego pola. W tym
celu nalezy podwdjnie klikna¢ na tekscie opisu i wpisa¢ nowy tekst. Po opuszczeniu tego pola (np.
klawiszem Tab lub Enter) nowa tre$¢ zostanie zapamietana. Zmiana nazwy tego pola dotyczy¢ bedzie
tylko biezacego arkusza i bedzie pamietana rowniez po ponownym otwarciu arkusza. Wartos¢ para-
metru (TAK lub NIE) dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.Przeksiegowania.
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Pokaz okno po wybraniu w/w komérek

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje automatyczne otwarcie okna Parametry do przeliczenia
arkusza — lata obrachunkowe po wybraniu na arkuszu dowolnej z komérek wskazanych w polach
Wopisz do komorki.

Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie mozliwosci wprowadzania zmian w polach
parametréw bezposrednio na arkuszu Excel. Wtasciwos¢ ta jest przydatna wéwczas, gdy do arkusza
wpisujemy kilka parametrow scisle ze sobg zwigzanych, a zmiana tylko jednego z nich mogtaby po-
wodowac¢ btedne naliczenie wynikow. Przy probie zmiany zawartosci takiej komorki pojawia sie komu-
nikat informujacy o braku mozliwosci modyfikacii.

Ustaw obszar drukowania +

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje przygotowanie do wydruku obszaru obejmujgcego tylko ak-
tualnie widoczne kolumny wynikéw zgodnie z parametrami wybranymi w poprzednich polach. W polu
tekstowym po podpisie wprowadz numer pierwszej w arkuszu kolumny z wynikami, ktére powinny by¢
wydrukowane. Kolumna A to 1, B to 2 itd.

OK
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do wskazanych komoérek
arkusza.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamkniecie okna bez wprowadzania zmian do arkusza.

Wynik uzycia polecenia Parametry dla lat obrachunkowych

Po uzyciu polecenia Parametry dla lat obrachunkowych nastepujg zmiany mozliwosci wykorzysty-
wania danych. Zdefiniowane zostaje siedem parametrow mozliwych do bezposredniego wykorzysta-
nia w arkuszu. Sg dostepne zaréwno przez polecenie Nazwa z menu Wstaw, jak i przez bezposred-
nie wpisanie do komorki. Odpowiadajg one zawartosci pél w oknie Parametry do przeliczenia arku-
sza — lata obrachunkowe.

Nazwa pola Nazwa parametru
Rok prm.Rok

llos¢ miesiecy w roku prm.DlugoséRoku
Okres prm.Okres

Numer okresu prm.NumerOkresu
Okres do prm.OkresDo

Numer okresu do prm.NumerOkresuDo
Zakres prm.Zakres

Z przeksiegowaniami konca roku prm.Przeksiegowania
Ustaw obszar drukowania + Obszar_wydruku

Jednoczesnie kazda z komorek arkusza wskazana w polach Wpisz do komoérki zostaje zaopatrzona
w komentarz informujacy o nazwie parametru, ktéry pojawia sie po ustawieniu nad nig kursora myszy.
Komoérka taka jest oznaczona czerwonym tréjkgtem w prawym, gérnym rogu.

[ ¢ [ b [ E [ F ]
20097 [Parametr: prm.RokKalend

Sage sp. 7 0.0.

12009 Y |Analzy Finansowe

1 miesiac

Rys. 2-15 Fragment arkusza z wyswietlonym komentarzem.
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Parametry do przeliczenia arkusza - lata kalendarzowe

x
Rk, I 2009 j Wpisz do komdrki I Arkuszligatl _I

I e | Iv K, 2009 j Wpisz do komdrki I ArkuszL$REL _I
Zakres I Narastajaco j Wpisz do komarki I arkuszliECEL _I
[V 7 preeksiegowaniami korica roku Wpisz do komdrki I Arkusz11$0$1 _ I

[v Pokaz okno po wybranicl wiw komdrek

QK Aruiuj

[v Zablokuj zmiany bezposrednio na

v Ustaw obszar drukowania + I 3

Rys. 2-16 Okno Parametry do przeliczenia arkusza — lata kalendarzowe.

Elementy okna wystepujg w postaci pary obiektéw: pola parametru i pola Wpisz do komorki zawiera-
jacego adres komorki, do ktérej ma by¢ wpisywana wartosé parametru. Jesli adres nie bedzie okreslo-
ny, parametr nie bedzie wpisywany do arkusza.

Wpisz do komorki

Te pola umozliwiajg podanie dla kazdego z parametrow pol adresu komorki, do ktérej zostang wpisa-
ne wybrane wartosci. Aby okresli¢ komoérke arkusza mozna wpisac¢ jej adres bezposrednio w tym polu
lub po wejsciu do tego pola wskazaé wtasciwg komoérke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wpisz do komérki mozna zmienia¢ biezaca ko-
morke wybierajac jg w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedostep-

ny.

Rok

W tym opuszczanym polu listy dostepne sg wszystkie zarejestrowane w programie lata kalendarzowe
(od poczatkowej daty najwczesniejszego roku obrachunkowego do kohcowej daty ostatniego roku
obrachunkowego). Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania
funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Finansowe. Dostepna jest w arkuszu pod nazwag
prm.RokKalend.

Okres (Kwartat)

W tym opuszczanym polu listy dostepne sg wszystkie miesigce (kwartaty) wybranego roku kalenda-
rzowego, w formacie: numer miesigca (kwartatu) jako liczba rzymska oraz numer roku jako liczba
arabska. Wartosc¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zde-
finiowanych w dodatku Analizy Finansowe. Dostepna jest w arkuszu pod nazwag prm.Okres. Nazwa
pola jest umieszczona na przycisku, bedgcym przetgcznikiem pomiedzy miesigcami i kwartatami.

Zakres

W tym opuszczanym polu listy dostepna jest lista zakresoéw, w jakie majg by¢ grupowane wyniki. Do
wyboru sg wartosci narastajaco oraz dowolna liczba kolejnych miesiecy. Wartos¢ z tego pola moze
by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Finan-
sowe. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.Zakres.

Z przeksiegowaniami konca roku

Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie do komérki arkusza wartosci logicznej TAK lub
NIE. Wartos¢ z tego pola moze byé wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefi-
niowanych w dodatku Analizy Finansowe. Istnieje mozliwos¢ zmiany tekstu opisu tego pola. W tym
celu nalezy podwdjnie klikna¢ na tekscie opisu i wpisa¢ nowy tekst. Po opuszczeniu tego pola (np.
klawiszem Tab lub Enter) nowa tre$¢ zostanie zapamietana. Zmiana nazwy tego pola dotyczy¢ bedzie
tylko biezacego arkusza i bedzie pamietana rowniez po ponownym otwarciu arkusza. Wartos¢ para-
metru (TAK lub NIE) dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.Przeksiegowania.
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Pokaz okno po wybraniu w/w komérek

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje automatyczne otwarcie okna Parametry do przeliczenia
arkusza - lata kalendarzowe po wybraniu na arkuszu dowolnej z komérek wskazanych w polach
Wopisz do komorki.

Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie mozliwosci wprowadzania zmian w polach
parametréw bezposrednio na arkuszu Excel. Wtasciwos¢ ta jest przydatna wéwczas, gdy do arkusza
wpisujemy kilka parametrow scisle ze sobg zwigzanych, a zmiana tylko jednego z nich mogtaby po-
wodowac¢ btedne naliczenie wynikow. Przy probie zmiany zawartosci takiej komorki pojawia sie komu-
nikat informujacy o braku mozliwosci modyfikacii.

Ustaw obszar drukowania +

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje przygotowanie do wydruku obszaru obejmujgcego tylko ak-
tualnie widoczne kolumny wynikéw zgodnie z parametrami wybranymi w poprzednich polach. W polu
tekstowym po podpisie wprowadz numer pierwszej w arkuszu kolumny z wynikami, ktére powinny by¢
wydrukowane. Kolumna Ato 1, B to 2 itd.

OK
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do wskazanych komoérek
arkusza.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamkniecie okna bez wprowadzania zmian do arkusza.

Wynik uzycia polecenia Parametry dla lat kalendarzowych

Po uzyciu polecenia Parametry dla lat kalendarzowych zmieniajg sie mozliwosci wykorzystania
danych. Zdefiniowane zostaje pie¢ parametréw mozliwych do bezposredniego wykorzystania w arku-
szu, kitére sg dostepne zaréwno przez polecenie Nazwa z menu Wstaw, jak i przez bezposrednie
wpisanie do komérki. Odpowiadajg one zawartosci pél w oknie Parametry do przeliczenia arkusza —
lata kalendarzowe.

Nazwa pola Nazwa parametru
Rok prm.RokKalend
Okres prm.Okres

Zakres prm.Zakres

Z przeksiegowaniami konca roku prm.Przeksiegowania
Ustaw obszar drukowania + Obszar_wydruku

Jednoczesnie kazda z komoérek arkusza wskazana w polach Wpisz do komérki zostaje zaopatrzona w
komentarz informujacy o nazwie parametru, ktéry pojawia sie po ustawieniu nad nig kursora myszy.
Komoérka taka jest oznaczona czerwonym tréjkgtem w prawym, gérnym rogu.

Wypetnienie kwotami podanych kont

Po wypetnieniu grupy komaérek (np. kolumny) numerami kont oraz opisem charakteryzujgcym rodzaj
kwoty zwracanej z konta, mozna wypetni¢ arkusz kwotami na tych kontach dla poszczegdlnych okre-
séw sprawozdawczych. Umozliwia to polecenie Wypetnij kwoty dla podanych kont. Jego wybranie
powoduje otwarcie okna Wypetnij kwoty dla podanych kont. Okno umozliwia wstawienie do arkusza
kwot dowolnego zestawu kont, dla wybranego roku obrachunkowego. Kwoty podawane sg dla catego
roku obrachunkowego, ewentualnie zgrupowane w przedziaty jedno lub kilkumiesieczne. Dodatkowo
mozna wstawi¢ opisy (nagtéwki) poszczegdinych miesiecy.
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Wypehnij kwc x|
Rok I 2009 d [V Koty narastajaco
[+ Bez przeksiegowar korica roku
S Re I 1 miesiae ~1 v Pokaz bilans otwarcia
Adresy kont | ArkuszLISCHE ECE J

kliknij w pole poweyze], wskaz komdrke poczatiows na arkuszu i preadiagnij myszka do
komérki koricowe], Iub praytrzymuiac klawisz Shift wskaz komorke korcows, Mozesz
rarnaczad oddzsine cbszary, preyirzymuiac klawisz Cirli zaznaceaiac poczatek
katdego nowego obszarw,

 wgynik od kalurmny I C 'I [¥ Umiest nagtdwki miesiecy od:

® Wynik przesud o I 2 kolumny j I c1 J

Wiikonaj | Ao | I

Rys. 2-17 Okno Wypetnij kwoty dla podanych kont.

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata.

Grupuj po

W tym opuszczanym polu listy dostepna jest lista zakresow, w jakie moga by¢ grupowane wyniki. Do
wyboru jest od 1 do 6 kolejnych miesiecy. llos¢ wypetnianych kolumn w arkuszu zalezy od dtugosci
roku obrachunkowego oraz wybranego sposobu grupowania okreséw. Maksymalnie mogg to by¢ 23
kolumny. Jesli ilos¢ kolumn zawierajgcych wpisywane kwoty jest mniejsza od 24 (23 okresy i bilans
otwarcia), wowczas pozostate kolumny (do 24) nie pojawiajg sie.

Kwoty narastajaco

To pole wyboru umozliwia zmiane charakteru wypetnianych kwot. Jesli pole jest wybrane, woéwczas
podawane sg kwoty narastajgco od poczatku roku. W przeciwnym wypadku podawane sg kwoty za
wybrane miesigce.

Bez przeksiegowan konca roku

To pole wyboru umozliwia uwzglednienie lub odrzucenie przeksiegowan konca roku dla kont wyniko-
wych oraz konta wyniku finansowego, dla ostatniego miesigca roku po wykonaniu operacji zamknigcia
roku i wyksiegowaniu sald kont wynikowych na konto wyniku finansowego.

Pokaz bilans otwarcia
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje dodanie pierwszej kolumny ze stanem kont na poczatek
roku (kwot z bilansu otwarcia).

Adresy kont

W tym polu nalezy okresli¢ zakres komorek zawierajgcych opisy kont stanowigce podstawe do doko-
nania wyliczen zgodnie z okreslonymi w tym oknie zasadami. W czasie zaznaczania komérek nalezy
stosowa¢ zasady okreslone w opisie ponizej tego pola, zgodne z ogdlnymi zasadami zaznaczania
komorek w programie Excel.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Adresy kont mozna zaznacza¢ komorki wybierajac
je przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedo-

stepny.

Wynik od kolumny

To opuszczane pole listy umozliwia wyboér (lub bezposrednio wpisanie) kolumny, od ktorej majg by¢
umieszczane wyniki. Wiersz wyniku jest zawsze zgodny z wierszem komorki zawierajgcej numer wy-
petnianego konta. Pole jest dostepne tylko wtedy, gdy nie jest zaznaczone pole wyboru Wynik prze-
sun o...

Wynik przesun o...
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wybér w opuszczanym polu listy o ile kolumn w prawo w
stosunku do komorki z definicjg konta majg zosta¢ umieszczone wyniki. Przesuniecie obliczane jest
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niezaleznie dla kazdego konta. Moze mie¢ to znaczenie wéwczas, gdy w jednym wierszu, w rdoznych
kolumnach umieszczamy kilka definicji kont.

Umies¢ nagtéwki miesiecy od

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje umieszczenie opiséw (nagtéwkow) miesiecy do wypehia-
nych kwotami kolumn, rozpoczynajac od komoérki, ktérej adres zostat wpisany lub wybrany w polu
ponizej. Nastepne opisy sg umieszczane w kolejnych komérkach na prawo od podanej w tym polu.

Wykonaj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wypetnienie biezacego arkusza kwotami, zgodnie z pa-
rametrami ustawionymi w oknie.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamkniecie okna bez wprowadzania zmian do arkusza.

Obszary wypetnione nagtdwkami, argumentami i wynikami sg dostepne pod nazwami
pk.ObszarNagtéwka, pk.ObszarArgumentéw i pk.ObszarWynikéw. Poczatkowa komdrka obszaru
jest zaopatrzona w komentarz informujgcy o nazwie obszaru, ktéra pojawia sie po ustawieniu nad nig
kursora myszy. Komorka taka jest oznaczona czerwonym tréjkatem w prawym, gérnym rogu.

Wypetnienie kwotami podanych pozycji

Po wypetnieniu grupy komoérek (np. kolumny) numerami pozycji, oraz opisem charakteryzujgcym ro-
dzaj kwoty zwracanej z pozycji, mozna wypetni¢ arkusz kwotami na tych pozycjach dla poszczegél-
nych okreséw sprawozdawczych. Umozliwia to polecenie Wypetnij kwoty dla podanych pozyciji.
Jego wybranie powoduje otwarcie okna Wypetnij kwoty dla podanych pozycji. Okno umozliwia
wstawienie do arkusza kwot dowolnego zestawu pozycji, dla wybranego roku obrachunkowego. Kwoty
podawane sg dla catego roku obrachunkowego, ewentualnie zgrupowane w przedziaty jedno lub kil-
kumiesieczne. Dodatkowo mozna wstawic opisy poszczegdlnych miesiecy.

Wypelnij kwe %]
Rok I 2009 d [V kwoty narastajaco
LI P I & miesiry d |v Pokaz stan na poczatek roku
Adresy pozycii I ArkuszlIECERI$CED J

ki we pole poweyze], wekaz komdrke poczakows na arkuszu i preeciagnij myszka do
komérki koricowe], Iub praytrzymuiac klawisz Shift wskaz komdrke koricows, Mozesz
raznaczad oddrieine obszary, preyvirey muias klawisz Cirli zaznaczaias poczatek
kazdego nowego obszarw,

7 wynik od kalumry I C 'I [V Umigét nagldwki miesiecy od:

& Wyrik przesuri o I 2 kolurniny d I c1 J

Wivkonaj | Anuiug | I

Rys. 2-18 Okno Wypetnij kwoty dla podanych pozycji bilansu oraz RZiS.

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata.

Grupuj po

W tym opuszczanym polu listy dostepna jest lista zakresow, w jakie mogg by¢ grupowane wyniki. Do
wyboru jest od 1 do 6 kolejnych miesiecy. llos¢ wypetnianych kolumn w arkuszu zalezy od diugosci
roku obrachunkowego oraz wybranego sposobu grupowania okreséw. Maksymalnie moga to by¢ 24
kolumny. Jesli ilos¢ kolumn zawierajgcych wpisywane kwoty jest mniejsza od 24 (23 okresy i bilans
otwarcia), wowczas pozostate kolumny (do 24) nie pojawig sie.

Kwoty narastajaco
To pole wyboru umozliwia zmiane charakteru wypetnianych kwot. Jesli pole jest wybrane, wéwczas
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podawane sg kwoty narastajgco od poczatku roku. W przeciwnym wypadku podawane sg kwoty za
wybrane miesiagce.

Pokaz stan na poczatek roku
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje dodanie pierwszej kolumny ze stanem pozycji bilansu i RZiS
na poczatek roku.

Adresy pozycji

W tym polu nalezy okresli¢ zakres komorek zawierajgcych opisy pozycji bilansu i RZiS stanowigce
podstawe do dokonania wyliczen zgodnie z okreslonymi w tym oknie zasadami. W czasie zaznacza-
nia komoérek nalezy stosowac¢ zasady okreslone w opisie ponizej tego pola, zgodne z ogélnymi zasa-
dami zaznaczania komorek w programie Excel.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Adresy pozycji mozna zaznacza¢ ko-marki wybie-
rajgc je przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest nie-
dostepny.

Wynik od kolumny

To opuszczane pole listy umozliwia wybér (lub bezposrednio wpisanie) kolumny, od ktérej majg by¢
umieszczane wyniki. Wiersz wyniku jest zawsze zgodny z wierszem komorki zawierajgcej numer wy-
petnianej pozycji. Pole jest dostepne tylko wtedy, gdy nie jest zaznaczone pole wyboru Przesun wy-
nik o...

Przesun wynik o...
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wybor w opuszczanym polu listy o ile kolumn w prawo w
stosunku do komoérki z definicjg pozycji majg zosta¢ umieszczone wyniki.

Umies¢é nagtéwki miesiecy od

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje umieszczenie opiséw (nagtéwkow) miesiecy do wypetnia-
nych kwotami kolumn, rozpoczynajac od komorki, ktdrej adres zostat wpisany lub wybrany w polu
ponizej. Nastepne opisy sg umieszczane w kolejnych komérkach na prawo od podanej w tym polu.

Wykonaj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wypetnienie biezacego arkusza kwotami, zgodnie z pa-
rametrami ustawionymi w oknie.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamkniecie okna bez wprowadzania zmian do arkusza.

Obszary wypetnione nagtéwkami, argumentami i wynikami sa dostepne pod nazwami
brw.ObszarNagtéwka, brw.ObszarArgumentéw i brw.ObszarWynikéw. Poczatkowa komoérka ob-
szaru jest zaopatrzona w komentarz informujacy o nazwie obszaru, ktdra pojawia sie po ustawieniu
nad nig kursora myszy. Komadrka taka jest oznaczona czerwonym tréjkatem w prawym, gérnym rogu.

Wprowadzanie danych o rozrachunkach do arkusza

Wyliczanie danych o stanach rozrachunkéw mozna przeprowadzi¢ po wybraniu, dla kogo lub jakiego
konta majg by¢ prezentowane dane, oraz po zdefiniowaniu parametréw. W programie mozna wpro-
wadzi¢ te informacje automatycznie, wykorzystujgc mozliwosci polecenia Rozrachunki. Wynikiem ope-
racji bedzie tabela prezentujaca dane wedtug wybranych parametrow w zdefiniowanych przez Uzyt-
kownika kolumnach.

Polecenie Rozrachunki

Po wybraniu polecenia Rozrachunki... z menu kontekstowego (klikajac prawym klawiszem myszy na
komorce) lub Analizy Finansowe, zostanie otwarte okno umozliwiajgce pokazanie stanéw rozrachun-
kéw dla wskazanego kontrahenta lub konta rozrachunkowego oraz ich parametry.

UWAGA Przed uzyciem polecenia nalezy zaimportowaé dane poprzez obiekt integraciji, gdyz
tylko wowczas dostepne beda dane o rozrachunkach.

Sage
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Okno Rozrachunki umozliwia odczytanie danych o rozrachunkach zgodnie z podanymi argumentami
oraz przeniesienie ich do arkusza.

Rozrachunki x|

— Rozrachunki dla

| [ vzmassmeniot x| zakusza |

— Parametry
Na deier |2005-04-03 ~|  zarkusza |
Rodzaj I Razem j Z arkusza |
Skan I Wezystlie j 7 arkusza |
Znacznik. I Wezystlie j 7 arkusza |
Waluta I Wezystlie j 7 arkusza |
Rok I Wezystlie j Z arkusza |
Miesiqc I Wazvstlie j 7 atkusza |
P terminie I Wezystlie j 7 arkusza |
Podsurm, I Tak j Z arkusza |
Rozliczenia I Tak j Z arkusza |
od J* | 2005-01-01 ~|  zarkusza |
Do J* | 2005-12-31 ~|  zarkusza |
Whekonaj | Kalurmny... | Anuluj |

Rys. 2-19 Okno Rozrachunki

Kontrahent (Konto)

Pole umozliwia wpisanie tekstu identyfikujgcego kontrahenta (numer ID) lub numeru konta rozrachun-
kowego, dla ktérego majg by¢ wyswietlone rozrachunki. W polu tym mozemy dla numeru konta wyko-
rzystac¢ znaki specjalne, ktére mogg by¢ dowolnie wymieszane z cyframi:

*

(gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie
analityki,
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

Wybranie przycisku | powoduje otwarcie opisanych powyzej okien Kontrahenci lub Plan kont, w
ktérych mozna wskaza¢ kontrahenta lub konto.

UWAGA  Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowos¢ jest widoczna w programie
Analizy Finansowe jako rozwiniecie dla poszczegdlnych kontrahentéw po aktualizacji
danych poprzez obiekt integracji, ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sa juz
dostepne po wpisaniu, do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

UWAGA Kartoteka pracownikéw i urzedoéw z programu Finanse i Ksiegowos¢ nie jest widoczna
w programie Analizy Finansowe, dlatego przy wyliczaniu danych o rozrachunkach dla
pracownika lub urzedu nalezy postugiwac sie opcjg Konto.

Na dzien
Umozliwia wybranie daty z kalendarza lub wpisanie (w formacie: rrrr-mm-dd), z jakim zakresem da-
nych zostanie wykonana operacja.
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Rodzaj
W tym rozwijanym polu listy nalezy wskaza¢ Rodzaj rozrachunkdw, wybierajac jedng z dostepnych
opcji: (N) Naleznosci, (Z) Zobowiazania lub Razem.

Stan

W tym rozwijanym polu listy nalezy wskazac¢ Stan rozrachunkéw, wybierajac jedng z dostepnych opciji:
(P) Nierozliczone przeterminowane, (T) Nierozliczone terminowe, (N) Nierozliczone, (R) Rozli-
czone lub Wszystkie.

Znacznik
W tym rozwijanym polu listy nalezy wskazac przypisany Znacznik dla rozrachunkdw, wybierajgc jedng
z dostepnych opcji: Wszystkie, Ze znacznikami, Bez znacznikéw lub konkretny znacznik.

Waluta
Nalezy wybrac rodzaj waluty, w ktdrej prowadzone byty rozrachunki lub Wszystkie.

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zaimportowane z programu Finanse i Ksiegowos¢ lata lub
Wszystkie.

Miesiac
Nalezy wybra¢ konkretny miesigc, z ktérego majg by¢ uwzglednione dane lub Wszystkie.

UWAGA  Opcje: Rok i Miesiac dotyczg daty dokumentu zaimportowanego z programu Finanse i
Ksiegowosc¢.

Po terminie

Przedziat okresu w dniach po terminie ptatnosci lub Wszystkie. W polu tym mamy mozliwos¢ wyboru
pustej pozycji i wpisania konkretnej ilosci dni, wéwczas wyszukane zostang rozrachunki przetermino-
wane o podanag liczbe dni.

Podsum.
Wybranie Tak umozliwi dodanie wiersza podsumowujacego dla kazdego kontrahenta/konta zliczaja-
cego kwoty dla poszczegdlnych standw rozrachunkéw.

Rozliczenia

Wybranie Tak pozwoli na pokazanie szczegdtowych informacji na temat rozliczen wybranego wcze-
$niej kontrahenta/konta. Wybranie Tak umozliwi wybranie dat Od/Do, wéwczas w podanym przedziale
czasowym zostang pokazane te transakcje, ktére w tym czasie zostaty catkowicie lub czesciowo rozli-
czone.

Od
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybranie z kalendarza
daty, od ktérej beda uwzgledniane rozliczenia.

Do
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybranie z kalendarza
daty, do ktérej bedg uwzgledniane rozliczenia.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pdl powoduje, ze wartos¢ tego pola bedzie wprowadzona
ze wskazanej komoérki arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wtgczonym przyciskiem Z arkusza, mozna zmie-
nia¢ biezacg komorke, wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego
pola arkusz ponownie jest niedostepny.

Kolumny...
Wybranie przycisku otwiera okno Wyboér kolumn.
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Anuluj

Rys. 2-20 Okno Wybdr kolumn

W oknie mamy mozliwos¢ wyboru kolumn z danymi, ktére zostang przeniesione do tabeli w arkuszu.
Wybranie przycisku Zapisz spowoduje zapisanie wprowadzonych ustawien i powrét do okna Rozra-

chunki.

Wykonaj

Wybranie przycisku spowoduje pokazanie rozrachunkéw w postaci tabeli prezentujgcej dane wedtug

wybranych parametrow.

Wynik uzycia polecenia Rozrachunki

Wynikiem uzycia polecenia jest tabela prezentujgca dane wedtug wybranych parametréw w zdefinio-

wanych przez Uzytkownika kolumnach.

Rys. 2-21 Dane o rozrachunkach

A B [ C [ o JTE] F [ 66 [ H I 4 T[TK L] T [ n [ o |
1 |MNa dzien:2006-04-03, Kontrahent: 1;2;3:4:5:6,7:8:9,10:11;12:13;14;15,16;17;18,19,20, 22,23, 24; |
2 |Mr kontd Skrat |Mazwa |MIP |Star] Termin |Pa terrminie] Kwota wal|[Kurs|Kwota zt [Waluta|Nr ew  [Nr dok |Data dok  |Mr konta |
3 1 Adam Abacki NP 2005-10-31 154 12600 0 12600 OR O 2005-09-12 234-1-1
4 |MR: 0 NT: 0 ME: 126 7R: 0 ZT: 0zZp ]|
5] 3 Bank PKO SA Bank PKO SA MNP 2005-09-18 197 1677 50 0 167750 = RUS 2 05-PARADDZ 2005-08-11 | 201-2-1-3
B |MNR: 0 NT: 0 NP: 1677 5 IR 0 7T: 0 7P D|

| 7| 5 Edelweiss SA Edelweiss 5A 835-021-4EMNR | 2005-09-26 188 200000 39 B8E/AS00EUR  FVE4 05-FwS/M0001-a  2005-09-12 203-2-1-5

| 8 | 180000 4 BOZ2E0EUR  WEB3 WEB 1672005  2005-10-07
9 500,00 36 182000 EUR WE1 RE 1 2008-01-02
10 |MR: BE7S WT: 0 MP: 0 ZR: 0T 0zZp 0

|11 & Elektron sp. z 1Elektron sp. z £552-32-22- NP 2005-11-12 142/ 2970000, 02970000 ORO F 1234w 2005-07-13 201-2-16

112 & Elektron sp. z 1Elektron sp. z £552-32-22- NP 2005-05-10 205 50000 0 50000z ORO KR 15 2005-07-25 201-2-16
13 6 Elektron sp. z 1Elektron sp. z ¢852-3222- NP 2005-03-15 200 16 435,94 016 436,94 = FWS 1 05-FSM0001 2005-08-09 201-2-16
14 |MR: 0 NT: 0 MP: 4663694 ZR: 0 ZT: 0zp ]|
15 7 Komex sp. z o.Komeyx sp. z 0. 551-456-987F  2005-09-19 196 4203144 04203144 =z FWZ 1 178/4/03 [05-FvZ 2005-09-15 201-2-17
16 |MR: 0 MNT: 0 MP: 0 ZR: 0T 0zZp 42031 44]

L17 | B Mechaniczeski Mechaniczeskij ZF | 2005-10-21 164 7EZ500) 392935625 EUR FVEIZ2 185/4/03 [05-FVZ 2005-10-07 [ 201-2-1-8
18 8 Mechaniczeski Mechaniczeskij ZF  2005-10-10 175 260000 33 885800 USD U1 EVE 1247 2005-09-26 204-2-1-5
19 |MR: 0 NT: 0 ME: 0 ZR: 0 ZT: 0zZp 38014,25]

| 20 | 9 Philips Uk Ltd Philips UK Ltd GBHAS71 NP | 2003-065-20 1018 14 550 64 014 550,64 = EE 03-FS/0005 2005-08-11 201-2-18

| 21| 9 Philips Uk Ltd Philips UK Ltd GBEHAS71 NP | 2005-10-06 179 300000 391218000 EUR  'WDT1 F* 00172005 2005-08-22 203-2-19

| 22 | 300000 351092000 EUR |WEA1 RE 1 2008-01-02
23 9 Philips Ul Ltd Philips UK Ltd GBHAST1 WP 2005-10-06 179 42000 39 161700 EUR WDT4  FVO01/2005c  2005-09-22 203-2-1-9
24 |MR: 0 MNT: 0 MP: 28347 B4 7R: 0T 0zZp 0

125 | 10 "Warski sc Warski sc. 725-234-1CMP | 2003-05-15 1054 4913262 04913262z DEX1 05-DEX/0001 2005-09-01 203-2-1-10
26 10 WWarski sc Warski sc. 725-234-10MB 1520789 01520789 DP9 W.Ods.: DP9 2005-10-17 203-2-1-10
27 |NR: 0 MNT: 0 MP: 4913262 7R: 0 ZT: 0zZp ]|

|28 | 11 Udlich von J G Urlich von J und DESS5555: 2P | 2005-09-19 196 100000 39 427000 EUR FWMN1 |Inv 235/2005 2005-09-05 204-2-1-11
29 200000 36 725000 EUR  WEI1 RE 1 2006-01-02
30 [MR: 0 NT: 0 NP: 0 ZR: 0T 0 ZP 42?D|
31 13 Altkorn Matrix | Altkom Matrix £ WP 2005-10-06 179 28058 0 25058 = FvE 2 05-FYwW\0001  2005-09-22 203-2-1-13
32 |MR: 0 NT: 0 MP: 250,58 7R: 0 ZT: 0zp 0]

Kazdorazowe uzycie polecenia Rozrachunki... powoduje nadpisanie istniejacych danych nowym
zestawieniem, rozpoczynajgc od komoérki, w ktérej ustawiony byt kursor przed wywotaniem polecenia.
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Wprowadzanie parametrow dla rozrachunkéw

Mozliwe jest zautomatyzowane wprowadzanie do arkusza danych o rozrachunkach wykorzystywanych
jako parametry do wykonywania przeliczen. Dostep do okna umozliwiajgcego tg operacje - Parametry
dla rozrachunkéw - uzyskuje sie po wybraniu polecenia Parametry dla rozrachunkéw.... Raz wpro-
wadzone parametry w tym oknie sg zapamietywane dla kazdego arkusza oddzielnie i pamietane réw-
niez po ponownym otwarciu arkusza.

Parametry dla rozrachunkéw

x
Kontrahent || 1;2;3;4;5;6;?;8;9;10;1:j Wpisz do komdrki I Arkusz11$CEL J
Ma dzier |2005-04-04 j Wpisz do kamérki | Arkusz11$CE2 J
Rodzaj I Razem j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$CE3 J
Skan I Wazvstlie j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$CE4 J
Znacznik, I Wazvstlie j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$CES J
Waluka I Wazvstlie j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$GEL J
Rok I Wazvstlie j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$GE2 J
Miesiqc I Wazvstlie j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$GE3 J
Po terminie I Wazvstlie j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$GE4 J
Podsum, I Tak j WWpisz do komorki I Arkuszl 1$GE5 J
Rozliczenia I Tak j WWpisz do komorki I Arkuszl KL J
od 2 |2DDS-01-01 j Wpisz do kamérki | Arkusz11$KE2 J
Do 2 |2DDS-12-31 j Wpisz do kamérki | Arkuszl 193 J

Kolumry... | ¥ Pokaz okno po wybraniu wivw komdrek
OF | anului | v Zablakuj zmiany bezposradnio na arkuszu

Rys. 2-22 Okno Parametry dla rozrachunkéw

Elementy okna wystepujg w postaci pary obiektéw: pola parametru i pola Wpisz do komoérki zawiera-
jacego adres komorki, do ktérej ma byé wpisywana warto$¢ parametru. Je$li adres nie bedzie okreslo-
ny, parametr nie bedzie wpisywany do arkusza.

Wpisz do komorki

Te pola umozliwiajg podanie dla kazdego z parametrow pdl adresu komérki, do ktérej zostang wpisa-
ne wybrane warto$ci. Aby okresli¢ komdrke arkusza, mozna wpisac jej adres bezposrednio w tym polu
lub po wejsciu do tego pola wskazaé wtasciwg komérke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wtgczonym przyciskiem Z arkusza, mozna zmie-
nia¢ biezaca komorke, wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego
pola arkusz ponownie jest niedostepny.

Kontrahent (Konto)

Pole umozliwia wpisanie tekstu identyfikujagcego kontrahenta (numer ID) lub numeru kon-
ta rozrachunkowego. W polu tym mozemy dla numeru konta wykorzysta¢ znaki specjalne, ktére mogg
by¢ dowolnie wymieszane z cyframi:

*

(gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie
analityki,

? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

~ Wybranie przycisku =| powoduje otwarcie opisanych powyzej okien Kontrahenci lub Plan kont, w ktd-
. rych mozna wskaza¢ kontrahenta lub konto. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argu-

Sa0e



2-26 Podrecznik uzytkownika Analizy Finansowe

ment podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod
nazwg prm.rKoKon.

UWAGA  Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowos$¢ jest widoczna w programie
Analizy Finansowe jako rozwiniecie dla poszczegodlnych kontra-hentéw po aktualizaciji
danych poprzez obiekt integracji, ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz
dostepne po wpisaniu, do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

Na dzien

Pole umozliwia wpisanie daty (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybranie jej z kalendarza. Wartos¢ z tego
pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozra-
chunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rNaDzien.

Rodzaj

W tym rozwijanym polu listy dostepne sg rodzaje rozrachunkéw: (N) Naleznosci, (Z) Zobowigzania
lub Razem. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji
Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rRodzaj.

Stan

W tym rozwijanym polu listy dostepne sg stany rozrachunkéw: (P) Nierozliczone przeterminowane,
(T) Nierozliczone terminowe, (N) Nierozliczone, (R) Rozliczone lub Wszystkie. Wartos¢ z tego
pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozra-
chunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rStan.

Znacznik

W tym rozwijanym polu listy dostepne sg znaczniki dla rozrachunkéw. Do wyboru jest jedna z dostep-
nych opcji: Wszystkie, Ze znacznikami, Bez znacznikéw lub konkretny znacznik. Warto$¢ z tego
pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozra-
chunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rZnacznik.

Waluta

Nalezy wybra¢ rodzaj waluty, w ktérej prowadzone byly rozrachunki lub Wszystkie. Wartos¢ z tego
pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozra-
chunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rWaluta.

Rok

W tym rozwijanym polu listy dostepne sg wszystkie zarejestrowane w programie lata obrachunkowe.
Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz
polecenia Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rRok.

Miesiac

W tym rozwijanym polu listy dostepne sg miesigce kalendarzowe wybranego roku obrachunkowego, w
formacie: numer miesigca jako liczba arabska. Wartos¢ z tego pola moze byé wykorzystana jako ar-
gument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod
nazwg prm.rMiesiac.

Po terminie

W tym rozwijanym polu listy dostepne sa przedziaty okreséw w dniach po terminie ptatnosci. Mamy
tutaj mozliwo$¢ wyboru pustej pozycji i wpisania konkretnej ilosci dni, woéwczas podana wartos¢ be-
dzie oznaczata dokfadng ilos¢ dni po terminie. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako ar-
gument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod
nazwg prm.rPoTerm.

Podsum.

W tym rozwijanym polu listy dostepne sg wartosci logiczne dla podsumowania: Tak lub Nie. Wartos¢ z
tego pola moze byé wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia
Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwag prm.rSuma.
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Rozliczenia

W tym rozwijanym polu listy dostepne sg wartosci logiczne dla podsumowania: Tak lub Nie. Wybranie
Tak umozliwi wpisanie lub wybranie przedziatu czasowego transakcji Od/Do. Wartos¢ z tego pola
moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachun-
ki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rSkladniki.

Od

Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwi wpisanie daty (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybranie jej z
kalendarza. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji
Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rRozOd.

Do

Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie daty (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybranie jej z
kalendarza. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji
Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostepna jest w arkuszu pod nazwg prm.rRozDo.

Pokaz okno po wybraniu w/w komoérek
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje automatyczne otwarcie okna Parametry dla rozrachunkoéw,
po wybraniu na arkuszu dowolnej z komérek wskazanych w polach Wpisz do komérki.

Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie mozliwosci wprowadzania zmian w polach
parametréw bezposrednio na arkuszu Excel. Wtasciwos¢ ta jest przydatna wéwczas, gdy do arkusza
wpisujemy kilka parametréw sScisle ze sobg zwigzanych, a zmiana tylko jednego z nich mogtaby po-
wodowac btedne naliczenie wynikow. Przy probie zmiany zawartosci takiej komorki pojawia sie komu-
nikat informujgcy o braku mozliwosci modyfikaciji.

Kolumny...

Wybranie przycisku otwiera okno Wybér kolumn. W oknie mamy mozliwo$¢ wyboru kolumn z dany-
mi, ktére zostang przeniesione do tabeli w arkuszu. Okno dostepne jest rowniez w oknie Rozrachunki
(patrz str. 21).

OK
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do wskazanych komaérek
arkusza.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamkniecie okna bez wprowadzania zmian do arkusza.

Wynik uzycia polecenia Parametry dla rozrachunkéw...

Po uzyciu polecenia Parametry dla rozrachunkéw... nastepujg zmiany mozliwosci wykorzystania da-
nych. Zdefiniowane zostaje trzynascie parametréw mozliwych do bezposredniego wykorzystania w
arkuszu. Sg one dostepne zaréwno przez polecenie Nazwa z menu Wstaw, jak i przez bezposrednie
wpisanie do komorki. Odpowiadajg one zawartosci pél w oknie Parametry dla rozrachunkéow.

Nazwa pola Nazwa parametru
Kontrahent prm.rKoKon

Na dzien prm.rNaDzien
Rodzaj prm.rRodzaj

Stan prm.rStan
Znacznik prm.rZnacznik
Waluta prm.rWaluta

Rok prm.rRok

Miesiac prm.rMiesiac
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Po terminie prm.rPoTerm
Podsum. prm.rSuma
Rozliczenia prm.rSkladniki
Od prm.rRozOd

Do prm.rRozDo

Jednoczesnie kazda z komoérek arkusza wskazana w polach Wpisz do komérki zostaje zaopatrzona w
komentarz informujacy o nazwie parametru, ktéry pojawia sie po ustawieniu nad nig kursora myszy.
Komorka taka jest oznaczona czerwonym trojkatem w prawym, gérnym rogu.

Informacje dodatkowe

Okno Informacje dodatkowe to rodzaj magazynu informacji, gdzie mozna przechowywaé parametry
wykorzystywane nastepnie w arkuszach programu. Bezposrednio z arkuszy mozna budowa¢ odwota-
nia do poszczegolnych pozycji wpisanych w tabeli informacji dodatkowych. Np. mozna wstawi¢ do
arkusza nawe firmy. Nazwa ta bedzie sie zmieniata w zaleznosci od tego, na danych ktorej firmy
obecnie pracujesz. Klawisze funkcyjne utatwiajg biezaca prace z danymi.

il
Indeks I Firrma ;I

| | Hazwa informaciji | Wartosd Indeks | -
e Kod pocztowy 00-3339 Firtna
& KodFirmy F11 Firtma
e Migjzroweosc WArSZ A Firrma
@ Mazwa Firma_1 Firma
e HIP 123-43-67-830 Firma
& nir domu 11111 Firtma
e Hlr lokalu Firma
@ Poczta Firma
@ chrat F11 Firma
@ Ulica Migobecna Firtma
e WWojesvAdztwo hiazouwieckie Firma

o

[ Wipisz nazwe | wartosd do dwich sgsiednich komérek
L] I Dodai | Zapisz | LUy | Zamknij |

Rys. 2-23 Okno Informacje dodatkowe.

Nazwa informaciji
W tym polu wpisz nazwe informaciji, czyli czego ona dotyczy.

Wartos¢é
W tym polu wstaw wartos¢ informacji. Np. w przypadku wspétczynnika proporcji podatku VAT, bedzie
to warto$¢ tego wspétczynnika.

Indeks
W tym polu wpisz indeks. Indeksem moze by¢, np, liczba, rok, nazwa. Np. w przypadku dowolnego
wspétczynnika indeksem moze byé rok, ktérego ten wspétczynnik dotyczy.

Wpisz nazwe i wartos¢ do dwéch sasiednich komorek

Zaznaczenie tego pola spowoduje, ze nazwa i wartos¢ zostang wpisane w dwdch sasiadujgcych ze
sobg komoérkach.

Uzyj

Ten przycisk polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do komoérki.
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Dodaj
Za pomoca tego przycisku mozesz doda¢ nowy wpis.

Zapisz
Ten przycisk polecenia powoduje zapisanie dodanych informacji.

Usun
Ten przycisk polecenia powoduje usuniecie z listy wskazanej pozyciji.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna.

Kreatory funkcji

Podstawowe funkcje zdefiniowane w dodatku Analizy Finansowe moga byé wstawiane do komoérek
arkusza z wykorzystaniem kreatoréw. W celu uruchomienia kreatora nalezy z menu Analizy Finan-
sowe wybraé¢ polecenie Funkcje.., a nastepnie z menu kaskadowego nazwe funkgcji, ktéra ma zostac
wstawiona. Spowoduje to otwarcie okna kreatora funkgciji.

Te sama operacje mozna wykonac stajgc kursorem na dowolnej komérce arkusza i klikajgc prawym
przyciskiem myszy. Polecenie otwiera wéwczas menu, z ktérego Uzytkownik moze wybra¢ nazwe
interesujacej go funkcji. Jej podswietlenie a nastepnie klikniecie lewym przyciskiem myszy otwiera
okno kreatora.

& Wytnij
53 Kopiyj
B wilej
Whlej spegjalnie...
Wstaw...
Usuf...
Wyczysc zawartosc
Filtruj »
Sortuj 4
d  Wstaw komentarz
' Formatuj komérki...
Wybierz z listy rozwijanej...
MNazwij zakres...
B Hiperlacze..
Wezytanie danych

Rozrachunki

Funkgje... 4 Konta()...

ZestRej()...
ZestRej2()...
PoZBRW(...

Rozr{)...

Rys. 2-24 Menu wywotywane prawym przyciskiem myszy.
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Kreator funkcji Konto

Funkcja Konto umozliwia odczytanie kwoty zaksiegowanej na wskazanym koncie zgodnie z podanymi
argumentami. Doktadny opis jej argumentéw znajduje sie w Rozdziale Funkcje zdefiniowane w pro-
gramie.

Funkcja Konto - kwota na wybranym koncie

R

Wstaw do | $HE24

7 arkusza

kento | 5033 =] zarkusea |
Rok [ 1998 x| zakuses |
Okes | 5 (v-19%8) x| zakuses |
zakes | 3miesiace x| zakuses |

o] 2ok |

Przeks, KR | TAK

Dopisz | Anuluj

Rys. 2-25 Okno kreatora funkcji Konto.

Wstaw do

W tym polu nalezy wskaza¢ komorke, do ktorej powinna by¢ wstawiona wybrana funkcja. Jest to spe-
cjalne pole, prezentujgce adres biezgcej komorki arkusza. Aby go zmieni¢ mozna wpisa¢ bezposred-
nio w polu nowy adres, lub wskazac wtasciwg komorke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmienia¢ biezacag ko-morke
wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola ar-kusz ponownie jest
niedostepny.

Konto

W tym polu wstaw tekst opisujagcy numer konta wraz z opisem strony i rodzaju zwracanej kwoty w
formacie opisanym powyzej przy poleceniu Wstaw konto. Wybranie przycisku j powoduje otwarcie
opisanego powyzej okna Plan kont, w ktérym mozna wskaza¢ konto i jego atrybuty.

Rok
W tym opuszczanym polu listy wybierz symbol roku obrachunkowego sposréd dostepnych na liscie
zarejestrowanych lat.

Okres
W tym opuszczanym polu listy wybierz numer kolejny okresu sprawozdawczego w wybranym roku
obrachunkowym.

UWAGA  Mozliwe jest podanie jako argumentu miesigca kalendarzowego w formacie Il 1998,
wartoscig podang w polu Rok powinien by¢ wtedy pusty ciag znakéw " (nie powinien
by¢ wybrany zaden rok)

Zakres

W tym opuszczanym polu listy wybierz sposéb naliczania kwoty. Narastajaco do podanego okresu
(wlacznie) lub od 1 do 6 kolejnych miesiecy poczynajac od wskazanego. Warto$¢ 1 oznacza kwote w
jednym, podanym miesigcu.

Przeks. KR

W tym opuszczanym polu listy wybierz dla kont wynikowych (oraz konta wyniku finansowego) sposob
traktowania wyksiegowanych sald kont wynikowych na konto wyniku finansowego. TAK oznacza
uwzglednienie przeksiegowan konca roku, NIE oznacza odrzucenie przeksiegowan konca roku.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pol powoduje, ze wartos¢ tego pola bedzie wprowadzona
ze wskazanej komorki arkusza.
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UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wigczonym przyciskiem Z arkusza mozna zmie-
nia¢ biezacg komoérke wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastgpienie aktualnej zawartosci biezgcej komoérki arkusza danymi
okreslonymi w tym oknie.

Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawartosci biezacej komérki arkusza danych
okreslonych w tym oknie.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna kreatora i powrét do arkusza Excel.

Kreator funkcji ZestRej

Funkcja ZestRej umozliwia odczytanie kwoty z zestawienia rejestrow VAT okreslonej podanymi argu-
mentami. Doktadny opis jej argumentéw znajduje sie w Rozdziale Funkcje zdefiniowane w progra-
mie.

Funkcja ZestRej - kwota z rejestrow YAT x|

wetawdo | $C§14 [
kwiota I j Z arkusza |
Riok. I 2004 j Z arkusza |
Migsige I Caty rak. j Z arkusza |
Dokument I Irport j Z arkusza |
Stawka I j Z arkusza |
Typ I j 7 arkusza |
Karekky I Bez korekt j 7 arkusza |
Rodzai | 1mport ushug x| zatkusea |
AECD [Ta e [Cc D  2arkusza |
Zakres I W miesigo (roki) j 7 arkusza |

ZFastap I Dopisz |

Rys. 2-26 Okno kreatora funkcji ZestRe;j.

=)
=]

=8
=

Wstaw do

W tym polu nalezy wskaza¢ komodrke, do ktérej powinna byé wstawiona wybrana funkcja. Jest to spe-
cjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Aby go zmieni¢ mozna wpisa¢ bezposred-
nio w polu nowy adres lub wskazaé wtasciwg komorke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmienia¢ biezgcg komorke
wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest

niedostepny.
Kwota
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj kwoty, ktéra ma zostaé¢ zwrécona z rejestru VAT.
Rok

W tym opuszczanym polu listy wybierz symbol roku obrachunkowego sposrdd dostepnych na liscie
zarejestrowanych w programie lat.
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Miesiac
W tym opuszczanym polu listy wybierz numer miesigca kalendarzowego, dla ktérego ma zostaé¢ zwroé-
cona kwota z rejestru VAT. Mozesz rowniez uzyskaé dane za caty rok kalendarzowy.

Dokument
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj dokumentéw, ktére majg by¢ uwzglednione w wykony-
wanym zestawieniu (np. dokumenty zakupu).

Stawka
W tym polu wybierz lub wpisz stawke podatku VAT, dla ktérej ma by¢ wykonane zestawienie.

Typ
W tym opuszczanym polu listy wybierz typ dokumentéw, ktére majg by¢ uwzglednione w wykonywa-
nym zestawieniu (np. faktury).

Korekty
W tym opuszczanym polu listy wybierz czy w zestawieniu majg by¢ uwzglednione tylko dokumenty
normalne, tylko korygujace, czy jedne i drugie.

Rodzaj
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj rejestru, dla ktérego ma by¢ wykonywane zestawienie.

ABCD
To pole jest istotne tylko dla zestawien dotyczacych zakupow i importu. Wybierz w nim, czy zestawie-
nie ma dotyczy¢ zakupdw zwigzanych tylko ze sprzedazg opodatkowana, ze sprzedazg zwolniona, itd.

Zakres
W tym opuszczanym polu listy wybierz zakres czasu (ilo§¢ miesiecy), ktérego ma dotyczyé wykony-
wane zestawienie.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pél powoduje, ze wartosc tego pola bedzie wprowadzona
ze wskazanej komorki arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wtaczonym przyciskiem Z arkusza mozna zmie-
nia¢ biezacg komaérke wybierajac ja przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastgpienie aktualnej zawartosci biezacej komaérki arkusza danymi
okreslonymi w tym oknie.

Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawartosci biezacej komaorki arkusza danych
okreslonych w tym oknie.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna kreatora i powrét do arkusza Excel.
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Kreator funkcji ZestRej2

Funkcja ZestRej2 umozliwia odczytanie kwoty, w tym réwniez kwoty transakcji i sprzedazy ustug poza
terytorium kraju, z zestawienia rejestrow VAT, a okreslonej podanymi argumentami. Doktadny opis jej
argumentow znajduje sie w Rozdziale Funkcje zdefiniowane w programie.

Funkcja Zestl

Wstaw do I $E$9

kwota | = zakusa
Rok | =~ zakusea
Mesac | ~|  zarkusea
Typrel | 2l zakusa
Stawka | =~ zakusza
Typ | =] zatusea
Korekty | Z korektami =~ zakusz
Rocks] | | zarkusza

ABCD [a B [ I'D  zakusa

R ERRERERERER.);

zakres | wmiesicu foku) v 2 arkuses
UE | | zarkusza
usiig | = zarkusea
Typdok. | =~ zakusea

Zastap I Dopisz | Aruiug

Rys. 2-27 Okno kreatora funkcji ZestRej2.

Wstaw do

W tym polu nalezy wskaza¢ komoérke, do ktérej powinna by¢ wstawiona wybrana funkcja. Jest to spe-
cjalne pole, prezentujace adres biezgcej komorki arkusza. Aby go zmieni¢ mozna wpisa¢ bezposred-
nio w polu nowy adres lub wskazaé wtasciwg komorke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmieniaé biezgcg komorke
wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest
niedostepny.

Kwota
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj kwoty, netto lub VAT, ktéra ma zostaé zwrécona z reje-
stru VAT.

Rok
W tym opuszczanym polu listy wybierz symbol roku obrachunkowego sposrdd dostepnych na liscie
zarejestrowanych w programie lat.

Miesiac
W tym opuszczanym polu listy wybierz numer miesigca kalendarzowego, dla ktérego ma zosta¢ zwré6-
cona kwota z rejestru VAT. Mozesz rowniez uzyskaé dane za caty rok kalendarzowy.

Typ rej.

W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj sposréd dostepnych rejestrow VAT: Zakup, Sprzedaz,
Import, Esksport.

Stawka
W tym polu wybierz lub wpisz procentowag wartos¢ stawki podatku VAT, dla ktérej ma by¢é wykonane
zestawienie.
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Typ
W tym opuszczanym polu listy wybierz typ dokumentéw, ktére majg by¢é uwzglednione w wykonywa-
nym zestawieniu (np. faktura, rachunek uproszczony).

Korekty
W tym opuszczanym polu listy wybierz czy w zestawieniu majg by¢ uwzglednione tylko dokumenty
normalne, tylko korygujace, czy jedne i drugie.

Rodzaj
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj rejestru, dla ktérego ma by¢ wykonywane zestawienie.

ABCD
To pole jest istotne tylko dla zestawien dotyczacych zakupdw i importu. Wybierz w nim, czy zestawie-
nie ma dotyczy¢ zakupdw zwigzanych tylko ze sprzedazg opodatkowang, ze sprzedaza zwolniona, itd.

Zakres
W tym opuszczanym polu listy wybierz zakres czasu (ilos¢ miesiecy), ktérego ma dotyczyé wykony-
wane zestawienie.

UE
W tym polu zaznacz, ktére rejestry maja zosta¢ uwzglednione w zestawieniu: Bez UE (bez znacznika
UE), Tylko UE (tylko rejestry ze znacznikiem UE) lub Razem.

Ustugi
W tym polu zaznacz, ktére rejestry maja zosta¢ uwzglednione w zestawieniu: Bez ustug (bez znaczni-
ka Ustugi, Tylko ustugi (tylko rejestry ze znacznikiem Ustugi) lub Razem.

Typ dok.

Ten przycisk polecenia powoduje rozwiniecie listy i mozliwos¢ wybrania rodzaju dokumentu zwigza-
nego z rejestrem VAT, czyli rodzaju transakcji, jakg obstuguje dany dokument:

- zakup,

- sprzedaz,

- import,

- eksport,

- nieokreslony;

Przyktad: dla dokumentu Faktura wewnetrzna WNT lub Faktura wewnetrzna VAT, Typ dok. =
Zakup),

dla dokumentu Faktura VAT sprzedaz lub Wewnatrzwspodlnotowa dostawa towarow,
Typ dok. = Sprzedaz.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna kreatora i powrét do arkusza Excel.
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Kreator funkcji PozBrw

Funkcja Konto umozliwia odczytanie kwoty zapisanej na wskazanej pozycji bilansu kohcowego lub
RZiS okreslonej podanymi argumentami. Doktadny opis jej argumentéw znajduje sie w Rozdziale
Funkcje zdefiniowane w programie.

Funkcja PozBR%W - kwota z pozycii bilansu / RZi5

wstaw do | $a51 J
Pazyga | [A] BLL1 | zarkusea |
Rok [ 199 |z |
Okes [ 5 (v-1398) | zarhuses |
Zakres | 3 miesiace j Z arkusza |

Zastap | Dopisz | Anuluj |

Rys. 2-28 Okno kreatora funkcji PozBrw.

Wstaw do

W tym polu nalezy wskaza¢ komorke, do ktérej powinna by¢ wstawiona wybrana funkcja. Jest to spe-
cjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Aby go zmieni¢ mozna wpisujac bezpo-
srednio w polu nowy adres, lub wskaza¢ wtasciwg komoérke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wtgczonym przyciskiem Z arkusza mozna zmie-
nia¢ biezacg komaérke wybierajac ja przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Pozycja
W tym polu wstaw tekst opisujacy pozycje bilansu lub RZiS w formacie opisanym powyzej przy pole-

-

ceniu Wstaw pozycje. Wybranie przycisku powoduje otwarcie opisanego powyzej okna Uktad
bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat, w ktérym mozna wskaza¢ pozycje.

Rok
W tym opuszczanym polu listy wybierz symbol roku obrachunkowego sposrdod dostepnych na liscie
zarejestrowanych lat.

Okres
W tym opuszczanym polu listy wybierz numer kolejny okresu sprawozdawczego w wybranym roku
obrachunkowym.

UWAGA  Mozliwe jest podanie jako argumentu miesigca kalendarzowego w formacie Il 1998,
wartoscig podang w polu Rok powinien byé wtedy pusty ciag znakéw " (nie powinien
by¢ wybrany Zzaden rok)

Zakres

W tym opuszczanym polu listy wybierz sposob naliczania kwoty. Narastajgco do podanego okresu
(wlacznie) lub od 1 do 6 kolejnych miesiecy poczynajac od wskazanego. Wartos¢ ,1” oznacza kwote w
jednym, podanym miesigcu.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pdl powoduje, ze wartos¢ tego pola bedzie wprowadzona
ze wskazanej komorki arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wtaczonym przyciskiem Z arkusza mozna zmie-
nia¢ biezacg komérke wybierajac ja przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.




2-36 Podrecznik uzytkownika Analizy Finansowe

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastgpienie aktualnej zawartosci biezacej komérki arkusza danymi
okreslonymi w tym oknie.

Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawarto$ci biezacej komérki arkusza danych
okreslonych w tym oknie.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna kreatora i powrét do arkusza Excel.
Kreator funkcji Rozr

Funkcja Rozr umozliwia odczytanie kwoty rozliczenia transakcji ze wskazanym kontrahentem lub kon-
tem rozrachunkowym, okreslonym podanymi argumentami. Doktadny opis jej argumentéw znajduje sie
w Rozdziale Funkcje zdefiniowane w programie.

Wstaw do I $afl

i

— Rozrachunki dla

kontrahent | | Lz3i4simesiiogt x| zarkusza |

— Parametry
MNa dzier |2006—D4—06 j Z arkusza |
Rodzaj I (M) MNaleznosci j 7 arkusza |
Skan I (P Mieroz. przeterm, j 7 arkusza |
Znacznik. I Wsazystkie j 7 arkusza |
Waluta I Wsazystkie j 7 arkusza |
Raok I Wsazystkie j Z arkusza |
Miesiac I Wazysthie j 7 arkusza |
Pa terminie I Wsazystkie j 7 arkusza |

Zaskap | Dopisz | Anuluj |

Rys. 2-29 Okno kreatora funkcji Rozr.

Wstaw do

W tym polu nalezy wskaza¢ komoérke, do ktdrej powinna byé wstawiona wybrana funkcja. Jest to spe-
cjalne pole, prezentujgce adres biezgcej komorki arkusza. Aby go zmieni¢é mozna wpisa¢ bezposred-
nio w polu nowy adres, lub wskaza¢ wtasciwg komérke arkusza.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmieniaé biezacg komorke,
wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest
niedostepny.

Kontrahent (Konto)

W tym polu nalezy wpisa¢ tekst identyfikujgcego kontrahenta (numer ID) lub numer konta rozrachun-
kowego. Wybranie przycisku »| powoduje otwarcie opisanych powyzej okien Kontrahenci lub Plan
kont, w ktérych mozna wskaza¢ kontrahenta lub konto.
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UWAGA  Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowos¢ jest widoczna w programie
Analizy Finansowe jako rozwiniecie dla poszczegdlnych kontrahentéw po aktualizacji
danych poprzez obiekt integracji, ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz
dostepne po wpisaniu, do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybra¢ jg z kalendarza za pomoca przy-
cisku =|.

Rodzaj
W tym rozwijanym polu listy dostepne sg rodzaje rozrachunkéw: (N) Naleznosci lub (Z) Zobowigza-
nia.

Stan
W tym rozwijanym polu listy dostepne sg stany rozrachunkéw: (P) Nierozliczone przeterminowane,
(T) Nierozliczone terminowe, (N) Nierozliczone lub (R) Rozliczone.

Znacznik
W tym rozwijanym polu nalezy wybraé znacznik dla rozrachunkéw. Do wyboru jest jedna z dostepnych
opcji: Wszystkie, Ze znacznikami, Bez znacznikow lub konkretny znacznik.

Waluta
W tym rozwijanym polu lisy nalezy wybra¢ rodzaj waluty, w ktérej prowadzone byty rozrachunki lub
Wszystkie.

Rok
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ symbol roku obrachunkowego sposréd dostepnych na
liscie zarejestrowanych lat.

Miesiac
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybraé miesigc kalendarzowy wybranego roku obrachunkowego,
w formacie: numer miesiaca jako liczba arabska.

Po terminie
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybrac¢ przedziat okresu w dniach po terminie ptatnosci.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pdl powoduje, ze warto$¢ tego pola bedzie wprowadzona
ze wskazanej komorki arkusza.

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastgpienie aktualnej zawartosci biezgcej komorki arkusza danymi
okreslonymi w tym oknie.

Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawartosci biezacej komérki arkusza danych
okreslonych w tym oknie.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamkniecie okna kreatora i powrét do arkusza Excel.







Funkcje zdefiniowane w programie

W rozdziale tym prezentujemy opis dodatkowych funkcji programu Excel zdefiniowanych w dodatku
Analizy Finansowe. Ich znajomosc¢ i zrozumienie utatwi poznanie programu i pozwoli na petne wyko-
rzystanie jego mozliwosci.

Dostep do funkciji
Dostep do funkcji w arkuszu kalkulacyjnym Excel uzyskuje sie po wybraniu polecenia Funkcja z menu
Wstaw. Otwarte zostaje okno Wklej funkcje.

Wklej funkcie 7| x|
kakegoria Funkcji: Mazwa Funkeji:

Wi'szyskhie ;I ATol

Finansonse Bt

Daty i czasu ErwiOpis

Matematyczne DaijRaok

Statyskyczne ITod

Wyszukiwania | adresu ITaV

Bazy danwch Konko

Tekstowe

Logiczre COkres

Informacyine PozBrw

v =

LiczbaOkr{rok}

Funkcja zwraca liczbe okresdw sprawozdawczych podanega roku
obrachunkowego,

@l ’TI Anuluj |

Rys. 3-1 Okno Wklej funkcje.

Funkcje zdefiniowane w dodatku Analizy Finansowe sg dostepne na lisScie Nazwa funkcji po wybraniu
pozycji Uzytkownika na liscie Kategoria funkcji. Podswietlenie na liscie nazwy funkcji powoduje
wyswietlenie ponizej list sktadni funkcji oraz krétkiego opisu jej przeznaczenia. Nacisniecie przycisku
OK powoduje otwarcie dla wybranej funkcji okna umozliwiajacego okreslenie zmiennych. Po okresle-
niu wartosci lub adresu zmiennych nastepuje wstawienie funkcji do wybranej komorki arkusza kalkula-
cyjnego. Dodatkowe funkcje dzielg sie na dwie grupy:

e zwracajgce informacje ksiegowe z wczytanych danych;
e przeksztatcajgce zmienne

Podstawowe funkcje zwracajgce informacje ksiegowe moga by¢ réwniez wprowadzane do komorek
arkusza z wykorzystaniem kreatoréw uruchamianych po wybraniu odpowiedniej nazwy funkcji z menu
~ kaskadowego wyswietlonego poleceniem Funkcje z menu Analizy Finansowe. Uzytkownik moze

réwniez uruchomic kratora funkcji stajgc kursorem na dowolnym polu arkusza i otwierajgc menu pra-
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wym przyciskiem myszy. Na dole listy znajduje sie przycisk Funkcje, ktory po podswietleniu ukazuje z
kolei menu kreatora funkcji.

Dla bardziej doswiadczonych Uzytkownikéw mozliwe jest rowniez bezposrednie wpisywanie do ko-
morki formuty wykorzystujgcej funkcje dostepne w programie Analizy Finansowe.

Funkcje zwracajace informacje ksiegowe

Funkcja BrwOpis

Przeznaczenie:
Zwraca opis podanej pozyciji bilansu koricowego lub RZiS.

Sktadnia:
BrwOpis (rok, strona, poz)

Argumenty:

rok

Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiegowos$¢, zarejestrowanego na liscie lat w
programie Analizy Finansowe.

strona
Strona zestawienia, z ktérej chcemy pobraé opis:

0 - strona zostanie podana w parametrze poz
1 - Bilans, strona Aktywa

2 - Bilans, strona Pasywa

3 - RZIS, strona Koszty i Straty

4 - RZiS, strona Przychody i Zyski

UWAGA  Zawarto$¢ argumentu strona jest ignorowana jezeli argument poz zawiera petny opis
pozycji RZiS rozpoczety np. od [A]

poz
Okresla pozycje, dla ktérej ma by¢ podany opis. Jesli w argumencie strona podano 0, wéwczas na
poczatku argumentu musi by¢é podana strona w nawiasach klamrowych:

[A] - Bilans, strona Aktywa

[P] - Bilans, strona Pasywa

[S] - RZiS, strona Koszty i Straty
[Z] - RZIiS, strona Przychody i Zyski

Opis pozycji bilansu oraz rachunku zyskow i strat sktada sie maksymalnie z pieciu czesci oddzielo-
nych kropka:

Litera A..Z,

Cyfra rzymska I..XIl.
Cyfra arabska 1..24.
Literka mata a...z,

My$Iniki numerowane -(1) ... -(24)

UWAGA  Argumentem nie moze by¢ litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i RZiS.
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Funkcje zdefiniowane w programie 3-3

Funkcja Konto

Funkcja Konto - kwota na wybranym koncie

T

Wstaw do | $HEz4

Kaonto | 5033 | 7 arkusea

Rok. I 1998 - Z arkusza

Okres I 5 (¥-1993) - Z arkusza

Zakres I 3 miesigre - Z arkusza

e

Preeks. KR | TAK | 7 arlusza

Dopisz | Anuluj

Przeznaczenie:

Zwraca kwote zaksiegowang na koncie opisanym podanymi argumentami.
Skiladnia:

Konto (konta, rok, okres, [zakres, przeksKR] )

Argumenty:

konta

Tekst opisujacy numer konta wraz z opisem strony i rodzaju zwracanej kwoty. Dozwolone symbole
opisujace, w kolejnosci wystepowania:

Znak zwracanej kwoty:
+ lub brak symbolu - brak zmiany znaku kwoty
= zmiana znaku kwoty
Rodzaj zwracanej kwoty:
S lub brak symbolu - Saldo
O - Obroty
P - PerSaldo
Strona zwracanej kwoty:
W - strona Winien
M - strona Ma

Pominiecie symbolu dla salda oznacza saldo, jako liczbe ze znakiem: jesli saldo jest po stronie Wi-
nien, kwota jest dodatnia, jesli saldo jest po stronie Ma, kwota jest ujemna.

Numer konta: podany do dowolnego poziomu analityki. Kolejne poziomy oddzielone sg mysinikiem (-).
W dowolnym miejscu numeru konta dozwolone sg nastepujace znaki wieloznaczne, ktére mogg byé
dowolnie wymieszane z cyframi numeru konta:

* (gwiazdka) dowolny cigg cyfr na danym poziomie analityki.
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

Argument moze zawieraé opis wielu kont, wowczas kolejne konta nalezy oddzieli¢ od siebie $redni-
kiem.

rok

Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiegowos¢, zarejestrowanego na liscie lat w

. programie Analizy Finansowe.

Sa0e
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okres

Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym. Dozwolone wartosci:
0 - kwoty z bilansu otwarcia
1 - 23 - kwoty z kolejnego okresu obrachunkowego w roku.

Program Finanse i Ksiegowos¢ pozwala utworzy¢ rok obrachunkowy o maksymalnej dtugosci 23 okre-
séw.

Mozliwe jest podanie jako argumentu miesigca kalendarzowego w formacie 11-1999, wartoscig podang

99

w argumencie rok powinien by¢ wtedy pusty ciag znakéw ™.
zakres
Sposob naliczania kwot:
0 - narastajgco do podanego okresu (wtacznie)
1..n - n kolejnych miesiecy poczynajgc od wskazanego miesigca.
Wartos¢ 1 oznacza kwoty w jednym, podanym miesigcu
przeksKR

Parametr istotny dla kont wynikowych (oraz konta wyniku finansowego) po wykonaniu operacji za-
mkniecia roku i wyksiegowaniu sald kont wynikowych na konto wyniku finansowego.

1 lub TAK oznacza uwzglednienie przeksiegowan konca roku

0 lub NIE oznacza odrzucenie przeksiegowan konca roku

Funkcja LiczbaOkr

Przeznaczenie:

Zwraca liczbe okreséw w roku obrachunkowym podanym jako argument.
Sktadnia:

LiczbaOkr (rok)

Argumenty:

rok

Symbol roku obrachunkowego w Finanse i Ksiegowos$¢, zarejestrowaneego na liscie lat w programie
Analizy Finansowe.

Funkcja PozBrw

Funkcja PozBRW - kwota z pozycii bilansu / RZiS E3

Wstawdo | A5t [~
Pozycia | [A] B.1L x| zakuses |
Rok [ 1998 x| zakuses |
Okes | 5 (v-19%8) x| zakuses |
zakes | 3miesiace x| zakuses |

Zastap | Dopisz | Anuluj |
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Funkcje zdefiniowane w programie 3-5

Przeznaczenie:

Zwraca kwoty dla podanej pozyc;ji bilansu koncowego lub RZiS.
Sktadnia:

PozBrw (pozycja, rok, okres, zakres)

Argumenty:

pozycja

Okresla pozycje, dla ktorej ma by¢ podana kwota. Na poczatku argumentu musi by¢ podana strona w
nawiasach klamrowych:

[A] - Bilans, strona Aktywa

[P] - Bilans, strona Pasywa

[S] - RZiS, strona Koszty i Straty
[Z] - RZiS, strona Przychody i Zyski

Dalej opis pozycja bilansu oraz rachunku zyskéw i strat sktada sie maksymalnie z pieciu czesci od-
dzielonych kropka:

Litera A..Z,

Cyfra rzymska 1..XILI.

Cyfra arabska 1..24.

Literka mata a...z,

MyslIniki numerowane -(1) ... -(24)

rok
Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiegowos$¢, zarejestrowanego na liscie lat w
programie Analizy Finansowe.

okres
Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym:

0 - stan na poczatek roku
1 - 23 - kwoty z kolejnego okresu obrachunkowego w roku.

Program Finanse i Ksiegowo$¢ pozwala utworzy¢ rok obrachunkowy o maksymailnej dtugosci 23 okre-
sOw.

Mozliwe jest podanie jako argumentu miesigca kalendarzowego w formacie 11-1999, wartoscig podang

w argumencie rok powinien by¢ wtedy pusty cigg znakow ™.

zakres
Sposdb naliczania kwot:

0 narastajgco do podanego okresu (wlgcznie)
1..n - n kolejnych miesiecy poczynajgc od wskazanego miesigca.

Wartos¢ 1 oznacza kwoty w jednym, podanym miesigcu.

UWAGA  Argumentem nie moze byc litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i RZiS.
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Funkcja ZestRej

Funkcja ZestRej - kwota z rejestrow YAT

R

Wstaw do | $C514

aBCD s e [Cc b | Zarkusza

Kwata | | zarwsea |
Rok | 2004 | zarwsea |
Miesiae | Catyrok | zarwsea |
Dokument | Import | zarwsea |
Stawka | |z arkwsea |
Typ | |z arkwsea |
Korekly | Bez koreit |z arkwsea |
Radzaj | Import ushug | zarwsea |

_zarsz |

_zasz |

Zakres I W miesigou (roku)

Zastap | Dopisz |

L]

Z arkusza

b=
3

(=8
=

Przeznaczenie:
Zwraca kwote z zestawienia rejestrow VAT dla podanych argumentéw.
Sktadnia:
ZestRej (kwota, rok, miesiqc, [stawka, sZS, sFR, sK, SS, sABC, zakres] )
Argumenty:
kwota
Rodzaj kwoty ktéra ma zosta¢ zwrdcona:
Netto - kwota netto
Vat - kwota VAT
Jesli zostanie podana inna warto$¢ argumentu zwracana kwota bedzie nieokreslona.

rok
Numer roku kalendarzowego, dla ktérego nalezy pobrac kwote.

miesigc
Numer miesigca kalendarzowego, dla ktérego nalezy pobra¢ kwote:

m Cyfra arabska 1 do 12 - numer kolejny miesigca kalendarzowego,

m  Cyfra rzymska I do Xll - numer kolejny miesigca kalendarzowego,

»  Cyfra rzymska wraz z arabska, np. VII-1998 - miesiac i rok;
wartos¢ podana w argumencie rok jest wtedy ignorowana.

stawka
Warto$¢ procentows (lub typ) stawki, dla ktérej nalezy pobra¢ kwote:

0 do 99 - bezposrednio wartos¢ procentowa stawki,
100 - wszystkie stawki niezerowe (w definicji rejestru VAT),
Tekst zaczynajacy sie literg Z - zwolniona od podatku,

Tekst zaczynajacy sie literg W — wszystkie stawki,
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Funkcje zdefiniowane w programie

Tekst zaczynajacy sie literg R lub tekst pusty oznacza kwote
razem dla wszystkich stawek (wraz ze zwolniong) zdefiniowanych
w rejestrze.

Inne wartosci argumentu powodujg zwrdcenie nieokreslonej wartosci

sZS
Rodzaj dokumentu zwigzanego z rejestrem VAT:

1 lub tekst rozpoczynajacy sie literg Z - dokumenty zakupu

2 lub tekst rozpoczynajacy sie literg S - dokumenty sprzedazy
3 lub tekst rozpoczynajacy sie literg | - dokumenty importowe
4 |ub tekst rozpoczynajacy sie literg E - dokumenty eksportowe
-1 lub pusty tekst wszystkie typy dokumentéw

sFR
Rodzaj dokumentu zwigzanego z rejestrem VAT:

0 lub tekst rozpoczynajacy sie literg F - faktura
1 lub tekst rozpoczynajacy sie literg R - rachunek uproszczony
-1 lub pusty tekst wszystkie rodzaje dokumentow

sK
Rodzaj dokumentu zwigzanego z rejestrem VAT:

0 lub tekst rozpoczynajacy sie literg N - dokument normalny
1 lub tekst rozpoczynajacy sie literg K - dokument korygujacy
-1 lub pusty tekst razem dokumenty normalne i korygujace

SS
Rodzaj rejestru VAT zakupu:

-1 - wszystkie rodzaje rejestrow
0 - rejestry zwykie
1 - rejestry srodkow trwatych
2 - rejestry specjalne 1
3 - rejestry specjalne 2
Rodzaj rejestru VAT importu:
-1 - wszystkie rodzaje rejestrow
0 - rejestry zwykie
1 - rejestry srodkow trwatych
2 - rejestry importu ustug
3 - rejestry dostaw towarow, dla ktérych podatnikiem jest nabywca
4 - rejestry importu towaréw z uproszczong procedurg celng

SABCD
Dla rejestrow zakupu. Przeznaczenie zakupu:

A lub 1 zakupy zwigzane ze sprzedazg opodatkowang
B lub 2 zakupy zwigzane ze sprzedazg zwolniong

C lub 4 zakupy zwigzane ze sprzedazg mieszang
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D lub 8 zakupy zwigzane ze sprzedazg nieopodatkowang
Dla rejestréw importu. Przeznaczenie importu:
A lub 1 do odliczenia
B lub 2 nie odliczany
C lub 4 do rozliczenia
D lub 8 nieopodatkowany
Pusty tekst lub -1 wszystkie rodzaje, wartos¢ nalezy podawac dla rejestrow innych niz zakup i import.
Ostatnig warto$¢ nalezy podawac dla rejestrow innych niz zakup
Litery mogg wystepowa¢ w dowolnych uktadach, np. A, AC, BCA itp.

Cyfry nalezy przedstawia¢ jako sume np. rejestry A i C to cyfra 5.

UWAGA Nie mozna mieszac¢ ze sobg cyfr i liter.

zakres
Miesigce, za ktdére ma zostaé¢ zwrdcona kwota:

1..n - za n kolejnych miesiecy od wskazanego parametrami rok

i miesigc

1 oznacza kwoty w jednym, podanym miesigcu

-1 do -n - kwoty z uwzglednieniem n poprzednich miesiecy, liczac
do podanego miesigca witacznie

-1 oznacza kwoty za podany i jeden poprzedni miesigc (czyli razem

za dwa miesigce)

Funkcja ZestRej2
ﬂ
Wstaw do I $ESD J
kwrota I d Z arkusza |
Rok I j Z arkusza |
Miesige I d Z arkusza |
Typ rej. I j Z arkusza |
Stawka I j Z arkusza |
Typ | o] zasa |
Korekty | Z korektami d 7 sluszs |
Rodzaj I d Z arkusza |
aBch [Ta e Nc I'oD  zZakusa |
Zakres I W miesiacu (roku) j Z arkusza |
UE I d Z arkusza |
Ustugi I d Z arkusza |
Typ dok., I j Z arkusza |

Zastap I Dopisz |

=
=
C
=
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Funkcje zdefiniowane w programie 3-9

Przeznaczenie:
Zwraca kwote z zestawienia rejestréow VAT dla podanych argumentow.
Skladnia:

ZestRej (string kwota, string stawka, string rZS, string kor, int srTrwale, string abc, int zakres, int iUE, int
iUsl, string sZS)

Argumenty:
kwota
Rodzaj kwoty ktéra ma zosta¢ zwrdcona:
Netto - kwota netto
Vat - kwota VAT
Jesli zostanie podana inna warto$¢ argumentu zwracana kwota bedzie nieokreslona.

rok
Numer roku kalendarzowego, dla ktérego nalezy pobraé kwote.

miesigc
Numer miesigca kalendarzowego, dla ktérego nalezy pobra¢ kwote:

= Cyfra arabska 1 do 12 - numer kolejny miesigca kalendarzowego,

= Cyfra rzymska | do XlI - numer kolejny miesigca kalendarzowego,

m Cyfra rzymska wraz z arabska, np. VII-1998 - miesigc i rok;
wartos¢ podana w argumencie rok jest wtedy ignorowana.

typ rej.
Typ rejestru VAT (zakup, sprzedaz, import, eksport)

stawka
Wartos$¢ procentowg (lub typ) stawki, dla ktérej nalezy pobra¢ kwote:

nalezy uwzgledni¢ zwolnione nieopodatkowane i bez podziatu,
Poza stawka procentowa, rozpoznawane sg nastepujace wartosci:
-"3" — "bez podziatu"
-"2" — "nie podlega"
-"1" — "zwolnione"
" - wszystkie stawki
Inne wartosci argumentu powodujg zwrdcenie nieokreslonej wartosci

yp
Rodzaj dokumentu:

Faktura
Rachunek uproszczony
Wszystkie

korekty
Rodzaj dokumentu zwigzanego z rejestrem VAT:

0 lub tekst ,Normalny”
1 lub tekst ,Korygujacy”

-1 lub pusty tekst " — razem dokumenty normalne i korygujace
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rodzaj
Rodzaj rejestru VAT zakup:

-2 — wszystkie rodzaje rejestréw

-1 — wszystkie rodzaje rejestréw z wyjatkiem 4
0 — rejestry zwykte

1 — rejestry srodkow trwatych

2 —rejestry specjalne 1

3 —rejestry specjalne 2

4 — VAT niepodlegajacy odliczeniu

jezeli do ZestRej2 wybrano rejestr importu, to:

-2 — wszystkie rodzaje rejestréw

-1 — wszystkie rodzaje rejestréw z wyjatkiem 4

0 — rejestry zwykte

1 — rejestry Srodkéw trwatych

2 — rejestry importu ustug

3 — rejestry dostaw towarow, dla ktérych podatnikiem jest nabywca

4 — rejestry importu towardéw z uproszczong procedurg celng

jezeli do ZestRej2 wybrano rejestr sprzedazy, to:
- 2 — wszystkie rodzaje rejestréow

-1 — wszystkie rodzaje rejestréw z wyjatkiem 4

0 — rejestry zwykte

4 — VAT niepodlegajacy odliczeniu

5 — dostawa towaréw i Swiadczenie ustug poza terytorium kraju

jezeli do ZestRej2 wybrano rejestr eksportu, to:
- 2 — wszystkie rodzaje rejestréw

-1 — wszystkie rodzaje rejestréw z wyjatkiem 4
0 — rejestry zwykte

4 — VAT niepodlegajacy odliczeniu

5 — dostawa towaréw i Swiadczenie ustug poza terytorium kraju

abcd
Przeznaczenie zakupu / importu:

"A" — zakupy zwigzane ze sprzedazg opodatkowang

"B" — zakupy zwigzane ze sprzedazg zwolniong

"C" — zakupy zwigzane ze sprzedazg opodatkowang i zwolniong
"D" — zakupy zwigzane ze sprzedaza nieopodatkowang

- wszystkie rodzaje
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Funkcje zdefiniowane w programie 3-11

zakres
Miesigce, za ktére ma zosta¢ zwrécona kwota:

1 do n - kwoty za n kolejnych miesiecy liczac od podanego w parametrach rok i miesigc ;
wartos¢ 1 oznacza kwote w jednym, podanym miesigcu;

-1 do -n — kwoty z uwzglednieniem n poprzednich miesiecy, liczac do podanego miesigca wigcz-
nie;
-1 — oznacza kwoty za podany i jeden poprzedni miesigc (czyli razem za dwa miesigce).

0 — zwraca kwote za caty rok kalendarzowy

UE
Rejestry z polem znacznika UE:

-1 — wszystkie rodzaje rejestréw
0 — rejestry niezaznaczone znacznikiem UE

1 — rejestry zaznaczone znacznikiem UE

Ustugi
Rejestry z polem znacznika Ustuga:

-1 — wszystkie rodzaje rejestréw
0 — rejestry niezaznaczone znacznikiem Ustuga

1 — rejestry zaznaczone znacznikiem Ustuga

typ dok.
Rodzaj dokumentu zwigzanego z rejestrem VAT:

"0" — nieokreslony

"1" lub ,Zakup" — dokumenty zakupu

"2" lub ,Sprzedaz" — dokumenty sprzedazy
"3" lub ,Import" — dokumenty importowe
"4" lub ,Eksport" — dokumenty eksportowe

"-1" lub "" — wszystkie typy dokumentow
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Funkcja Rozr

Wstaw do I $afl

i

— Rozrachunki dla

Kontrahent | | Lizisiesieimissiion x| zarusza |

— Parametry
Na deier |2005-04-05 > zarkusza |
Rodzaj I (M) Naleznosci j 7 arkusza |
Skan I (P Mieroz, przeterm, j 7 arkusza |
Znacznik. I Wezystlie j 7 arkusza |
Waluta I Wezystlie j 7 arkusza |
Rok I Wezystlie j Z arkusza |
Miesiqc I Wazvstlie j 7 atkusza |
P terminie I Wezystlie j 7 arkusza |

Zastap | Dopisz | Anuluj |

Przeznaczenie:
Zwraca kwote rozliczenia transakcji dla podanych argumentow.
Sktadnia:
Rozr (pKoKon, pNaDzien, pRodzaj, pStan, pWalut, pZnacznik, pRok, pMiesiac, pPoTerm)
Argumenty:
PKoKon
Tekst identyfikujacy kontrahenta (numer) lub numer konta rozrachunkowego.
Dla kontrahenta:
KH: - wskazanie, ze dotyczy kontrahenta,
Dalej tekst identyfikujacy kontrahenta:
Cyfry arabskie (ID) przypisane kontrahentom w kartotece kontrahentéw.

Argument moze zawiera¢ tekst identyfikujacy wielu kontrahentéw, wéwczas kolejne numery ID nalezy
oddzieli¢ od siebie Srednikiem.

Dla konta:
KN: - wskazanie, ze dotyczy konta,

Dalej numer konta rozrachunkowego. Kolejne poziomy oddzielone sg mys$inikiem (-). W dowolnym
miejscu numeru konta dozwolone sg nastepujace znaki wieloznaczne, ktére mogg by¢ dowolnie wy-
mieszane z cyframi numeru konta:

* (gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie analityki
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra

Argument moze zawiera¢ opis wielu kont, wowczas kolejne konta nalezy oddzieli¢ od siebie sredni-
kiem.
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Funkcje zdefiniowane w programie 3-13

pNaDzien
Dzien, do ktérego majg by¢ uwzgledniane dane.

Data w formacie: rrrr-mm-dd

PRodzaj
Rodzaj zwracanych rozrachunkow:

N — Naleznosci
Z — Zobowigzania

pStan
Stan zwracanych rozrachunkow:

P — Nierozliczone przeterminowane
T — Nierozliczone terminowe

N — Nierozliczone

R — Rozliczone

pWalut
Symbol waluty w programie Finanse i Ksiegowos$¢, zaimportowany do bazy danych programu
Analizy Finansowe lub pusty ciag znakdéw ”” oznaczajacy wszystkie.

pZnacznik
Znacznik dla rozrachunkéw nadany w programie Finanse i Ksiegowo$¢ i zaimportowany do bazy da-
nych programu Analizy Finansowe.

Ze znacznikami — tylko rozrachunki z przypisanymi znacznikami

Bez znacznikéw — rozrachunki nieposiadajace znacznikéw

A, B, C... (konkretny znacznik) — rozrachunki posiadajace okreslony znacznik
Pusty tekst — wszystkie rozrachunki

PRok
Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiegowos$¢, zarejestrowanego na liscie
lat w programie Analizy Finansowe. Podanie 0 oznacza, ze wszystkie lata majg by¢ brane pod
uwage.

PMiesiac
Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym. Dozwolone wartosci:

0 - wszystkie

1 - 12 — numer miesigca wybranego roku obrachunkowego
pPoTerm

Pusty tekst - wszystkie

1 - 30 — przedziat okresu od 1 do 30 dnia po terminie ptatnosci

31 - 60 — przedziat okresu od 31 do 60 dnia po terminie ptatnosci

61 - 90 — przedziat okresu od 61 do 90 dnia po terminie ptatnosci

91 - 180 — przedziat okresu od 91 do 180 dnia po terminie ptatnosci

ponad 180 — przedziat okresu od 180 dnia po terminie ptatnosci
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Funkcje przeksztalcajagce zmienne
Funkcja ATol

Przeznaczenie:

Zmienia litere podang jako argument na odpowiadajaca jej kolejng liczbe arabska (np. C zamienia na
3).

UWAGA  Argumentem nie moze by¢ litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i RZiS.

Sktadnia:
ATol (a)
Argumenty:

a
Tekst zawierajacy litere, ktéra ma zosta¢ zamieniona na odpowiadajaca jej liczbe.

Funkcja IToA

Przeznaczenie:

Zamienia liczbe na odpowiadajaca jej litere dla pozycji bilansu/RZiS.

UWAGA  Jako wynik nie wystepuje litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i RZiS.

Sktadnia:
IToA (i)
Argumenty:
i
Liczba, ktéra ma zosta¢ zamieniona na odpowiadajaca jej litere.

Funkcja IToV

Przeznaczenie:
Zamienia liczbe arabskg z zakresu 1 do 12 na tekst zawierajgcy odpowiadajaca jej liczbe rzymska dla
pozycji bilansu/RZiS.

Sktadnia:
IToV (i)
Argumenty:
i
Liczba arabska, ktéra ma zosta¢ zamieniona na liczbe rzymska.

Funkcja MC

Przeznaczenie:

Funkcja zamienia liczbe rzymska okreslajgcg numer miesigca kalendarzowego lub numer kwartatu, na
liczbe arabskg okreslajgca numer miesigca lub numer ostatniego miesigca kwartatu podanego jako
argument.

Sktadnia:
MC (rzym )
Argumenty:

MXAFV2010P0001



Funkcje zdefiniowane w programie 3-15

riym
Tekst argumentu rozpoczynajacy sie liczbg rzymska. Dopuszczalny format argumentu:

Il - numer miesigca
Il - 1999 - numer miesigca w roku

Il kw. 1999 - numer kwartatu

Funkcja Okres

Przeznaczenie:
Zwraca w postaci tekstowej miesiac i rok kalendarzowy tozsamy z okresem obrachunkowym okreslo-
nym argumentami funkciji.

Skladnia:
Okres (rok, okr, [liczba, txt] )
Argumenty:

rok
Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiegowos$¢, zarejestrowanego na liscie lat w
programie Analizy Finansowe.

okr
Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym:

0 - kwoty z bilansu otwarcia
1 - 23 - kwoty z kolejnego okresu obrachunkowego w roku.

Program Finanse i Ksiegowo$¢ pozwala utworzy¢ rok obrachunkowy o maksymalnej dtugosci 23 okre-
séw.

liczha
Przesuniecie okresu obrachunkowego od pozycji okreslonej argumentem okr.

xt
Tekst jaki ma sie pojawi¢ jesli podanym okresem jest bilans otwarcia. Domysinie jest to tekst "Poczg-
tek roku".

Funkcja OpisWsk

Przeznaczenie:

Zwraca interpretacje podanego wskaznika oraz przypisane interpretacji oznaczenie
kolorem wskazanej w arkuszu komorki.

Skiladnia:

OpisWsk (wskaznik, wartosc, kolor )

Argumenty:

wskaznik

Whpisany w cudzystowie symbol interpretowanego wskaznika.

wartosc

Adres komorki, z ktorej jest pobierana wartos¢ interpretowanego wskaznika.
kolor

Wopisany w cudzystowie adres komorki, ktéra ma przybraé okreslony,

zdefiniowany przez Uzytkownika kolor, zgodnie z interpretacjg wskaznika.
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Funkcja V

Przeznaczenie:
Przeksztatca cyfry podane jako tekst na liczbe. Jezeli tekst nie zaczyna sie liczbg zwracane jest zero.

Sktadnia:
Vis)
Argumenty:

N
Tekst, zaczynajacy sie od liczby.

Funkcja VTol

Przeznaczenie:
Zamienia liczbe rzymskg z zakresu | do Xl na odpowiadajaca jej liczbe arabskg dla pozycji bilan-
su/RZiS.

Sktadnia:
VTol (v)
Argumenty:
v
Tekst zawierajacy liczbe rzymska.
Funkcja Ztote

Przeznaczenie:

Zwraca kwote petnych ztotych z liczby podanej jako argument. Przez odrzucenie czesci utamkowej,
gdy utamkowg czes¢ stanowi kwota ponizej 50 groszy. Natomiast w przypadku gdy utamkowa czes¢
jest réwna lub wigksza od 50 groszy, wowczas kwota zostaje zaokraglona w gére do petnych ztotych.

Sktadnia:
Zlote (kwota, [div])

Argumenty:

kwota
Przeksztatcana kwota.
div
Ten argument nie powinien by¢ wykorzystywany w aktualnej wersji programu.
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Sposoby wykorzystywania programu

W rozdziale tym prezentujemy uwagi i opis zasad obstugi oraz sposobéw wykorzystania programu.
Dane wczytane z programu Finanse i Ksiegowos¢ moga by¢ wykorzystywane na wiele sposobow,
przy zastosowaniu wszystkich funkcji arkusza Excel. Program Analizy Finansowe zapewnia dostep do
danych i szybkie uzyskiwanie gotowych zestawien, ktére mogg by¢ wykorzystywane bezposrednio w
sprawozdawczosci lub jako dane dla innych arkuszy.

Arkusze dostarczone z programem

Wraz z programem Analizy Finansowe dostarczane sg skonfigurowane arkusze umozliwiajace wyko-
rzystanie mozliwosci programu do tworzenia podstawowych zestawien stosowanych w analizach fi-
nansowych. Do ich wykorzystywania konieczne jest uaktywnienie w programie Excel dodatku Analizy
Finansowe. Dostarczone sg miedzy innymi arkusze umozliwiajagce analize obrotéw na kontach, reje-
strow VAT, bilansu oraz rachunku zyskow i strat, przeptywéw finansowych, sprawozdan GUS, plano-
wania operacji finansowych w firmie, rozrachunkéw oraz wskaznikéw finansowych. Arkusze te moga
by¢ wykorzystywane bezposrednio do analiz, modyfikowane przez Uzytkownikéw oraz stanowi¢ wzo-
rzec do tworzenia wiasnych arkuszy.

W zatozeniach tworcéw programu arkusze te powinny byé narzedziem do biezacej analizy kondyc;ji
firmy w sprawozdaniach dla urzedéw oraz obserwatoréw zewnetrznych. Ciggte i aktywne stosowanie
analizy oraz stosowanie wynikajgcych z niej wnioskdw pozwoli na prezentowanie zatozonego w pla-
nach obrazu firmy. Jednoczesnie to samo narzedzie pozwala na dobdér najskuteczniejszych metod
osiggania zatozonych wynikéw i jest pomocne w podejmowaniu decyz;ji.

Bezposrednie uzywanie funkcji w formutach arkusza

Ten sposdb uzyskiwania danych do zestawien odpowiada standardowemu mechanizmowi stosowania
formut obliczeniowych w arkuszu Excel. Program Analizy Finansowe wzbogaca zestaw funkcji Excel o
funkcje dostepu do danych finansowo-ksiegowych. Wszystkie dodatkowe funkcje sg umieszczone w
grupie funkcji Uzytkownika i dostepne po wybraniu z menu Wstaw polecenia Funkcja i wskazaniu
odpowiedniej nazwy na liscie funkcji Uzytkownika w oknie Wklej funkcje.
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Wklej funkcig H

Kakegoria Funkcji: Mazwa Funlkcii:

Wszystkie a
Finansowe

Daky i czasu
Matematyczne
Statystyczne
Whyszukiveania i adresu

CustorRepeatWrapper
DisableCalculation

BrwOpis{rok;strona;poz)

Aby uzyskad pomoc dobyczges Funkeii i jej argumentdw, wybierz praycisk
Pamac.

@I oK I Anuluj

Rys. 4-1 Okno Wklej funkcje.

Po wskazaniu odpowiedniej funkcji na liscie i wybraniu przycisku OK otwarte zostaje okno umozliwia-
jace wpisanie wartosci poszczegolnych parametréw funkcji. Stosujac takg metode wprowadzania na-
lezy zna¢ dopuszczalne wartosci kazdego z parametréw.

| | = ]3¢ /| =[ =okres(1998;3;1)

k
Rok |1998 j‘_] = 199§
ok [3 5 [
Liczha | -
THE | &=
= "I1I-1998"
Funkcja 2wraca numer miesigca oraz roku kalendarzowego dla podanej nazvy roku i numeru kolejnego okresu
obrachunkowega.
Tt
[2) | wyrik Formuty = TI1-1995 Anluj

Rys. 4-2 Okno wprowadzania parametrow dla funkcji Okres.

Niektore z funkcji dostepne sg rowniez za posrednictwem kreatoréw po wybraniu polecenia Funkcje...
z menu Analizy Finansowe. W takim przypadku dziatanie jest utatwione, poniewaz wartos¢ parame-
trow mozna wybra¢ z opuszczanych list zawierajacych dopuszczalne wartosci parametréw. Mozliwe
jest réwniez wskazanie komorki arkusza, z ktérej powinna zosta¢ pobrana warto$¢ parametru. Utatwia
to tworzenie arkuszy zawierajgcych wiele odwotan.

Funkcja Konto - kwota na wybranym koncie E2

Wiskaw do I $C§9 J
Konko 201 - Z atkusza |
Rok I 1999 vl 7 arkusza |

Okres 4 {Iv-1999) - Z arkusza |
Zakres I 2 miesigre vl Z arkusza |
Przeks, KR | TAK - Z arkusza |

Zastap I Dopisz | Anuluj |

Rys. 4-3 Okno kreatora funkcji Konto.

W wyniku zastosowania jednej ze wskazanych metod lub bezposredniego wpisania do komaérki formu-
ty opisujacej jej zawartos¢ uzyskuije sie rezultat podobny do przedstawionego przykiadowo na rysunku
ponize;j.
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Dz =] =/ =Konto(201,1395, 2, Tak")
A [ B8 [ ¢ [ o [ E [ F ]

—a

w]w]~

.

Rys. 4-4 Fragment arkusza z komoérkg opisang funkcja.

Przyktady zastosowania funkcji w formutach obliczeniowych mozna znalez¢é w arkuszach dostarcza-
nych z programem. W celu przesledzenia metod wykorzystywania formut najlepiej wybra¢ arkusz o
ustalonym sposobie wyliczania np. VAT-7 lub CIT-2. Nastepnie przeprowadzi¢ poréwnanie formut w
komarkach ze znanymi zasadami obliczania ich zawartosci.

Narzedzia utatwiajace konfigurowanie arkuszy

Wielokrotnie podczas konfiguracji arkuszy jako parametrow w formutach uzywa sie odwotan do zawar-
tosci komorek. Program Analizy Finansowe utatwia wypetnienie odpowiednig zawarto$cig tych komo-
rek oraz wykorzystanie ich zawartosci.

Wprowadzanie parametrow z okien kont oraz pozycji bilansu i RZiS

Poniewaz podstawowymi argumentami dodatkowych funkcji Excel, dostarczajacych informaciji ksie-
gowych sg numery kont oraz opisy pozycji bilansu lub RZiS, w programie zastosowano mechanizm
utatwiajgcy ich stosowanie. Dostepne sg okna Plan kont i Uktad bilansu oraz rachunku zyskoéw i
strat, zawierajgce odpowiednie struktury drzewiaste, umozliwiajace przegladanie i wskazywanie w
celu przeniesienia do komorek arkusza numeréw i nazw kont oraz numerdw i opisow pozycji. Wypet-
nione tymi danymi komorki arkusza moga stuzy¢ nastepnie jako argumenty do obliczen. W mniejszym
zakresie wprowadzenie numeru konta wraz z parametrami konfigurujgcymi automatyzuje okno Wstaw
konto. Szczegotowo sposéb obstugi tych okien zostat opisany w Rozdziale Polecenia menu Symfonia
FK.

Wprowadzanie parametréw do przeliczen w arkuszach

Dla wygody i przyspieszenia pracy niektére informacje bedace parametrami do wykonania obliczen na
arkuszach zostaty umieszczone w specjalnych oknach programu. Sg to odpowiednio okna Parametry
do przeliczenia arkusza - lata obrachunkowe (kalendarzowe) oraz Parametry dla rozrachunkoéw.
Wybdr parametrow takich jak np. rok obrachunkowy, okres, sposdb grupowania miesiecy dokonywany
jest poprzez rozwijane listy, zawierajgce tylko dozwolone wartoéci, dzieki czemu unika sie pomytek.

W wielu przypadkach zestaw uzytych parametréw musi stanowi¢ spdjng cato$¢. Zmiana tylko jednego
Z nich bez zmiany pozostatych moze powodowaé btedy w obliczeniach. Aby temu zapobiec zastoso-
wane zostaty mechanizmy blokowania edycji parametréw bezposrednio na arkuszu oraz automatycz-
nego otwierania odpowiednich okien Parametry do przeliczenia arkusza po wybraniu komorki za-
wierajacej jeden z tych parametrow. Szczegétowo sposdb obstugi tych okien zostat opisany w Roz-
dziale 2 Polecenia menu Symfonia FK.

Grupowe wprowadzanie danych

W celu umozliwienia grupowego wprowadzania wynikéw niektorych formut do arkusza Excel, np. sta-
noéw wybranych kont w kolejnych miesigcach roku, przygotowano mechanizm dostepny w oknach
Wypetnij kwoty dla podanych kont i Wypetnij kwoty dla podanych pozycji. Obydwa dziatajg po-
dobnie, wypetniajac arkusze danymi za wszystkie miesigce roku obrachunkowego, dla wskazanych
kont lub pozycji bilansu i RZiS. Takie arkusze mozna oczywiscie wypetnia¢ uzywajac odpowiednich
formut we wszystkich komoérkach arkusza, ale polecenie wypetniania grupowego wymaga mniejszego
naktadu pracy i dziata znacznie szybciej, co moze by¢ istotne dla duzych ilosci danych. Aby dokonaé
grupowego wypetniania danych nalezy najpierw wprowadzi¢ do arkusza odpowiednie konta lub pozy-
cje. Nastepnie z wykorzystaniem mechanizméw grupowego wprowadzania danych mozna wypenié
arkusz. Szczego6towo sposéb obstugi tych okien zostat opisany w Rozdziale 2 Polecenia menu Sym-
fonia FK.
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Obliczenia dla okreséw obrachunkowych i kalendarzowych

UWAGA  Przedstawiamy tu uwagi dotyczace obliczen dla okreséw obrachunkowych i kalenda-
rzowych w firmach, ktére maja przesuniety rok obrachunkowy wzgledem kalendarzo-
wedo.

Firmy prowadzace ksiegowos¢ przy pomocy programu Finanse i Ksiegowos¢ mogg mie¢ rok obra-
chunkowy zgodny z rokiem kalendarzowym, lub réznigcy sie od niego. Programy Finanse i Ksiego-
wos$C¢ oraz Analizy Finansowe obstugujg lata obrachunkowe przesuniete wzgledem kalendarzowych, a
takze lata obrachunkowe wydtuzone lub tez skrécone o dtugosci réznej niz 12 miesiecy. Podstawowe
sprawozdania finansowe operujg na latach i okresach obrachunkowych, ale niektére sprawozdania dla
urzedow (np. F-01) muszg by¢ sktadane za lata kalendarzowe, niezaleznie od przesuniecia lub zmie-
nionej dtugosci roku obrachunkowego. W firmie mozliwa jest ekstremalna sytuacja, w ktérej sporza-
dzenie sprawozdania za rok kalendarzowy wymaga sumowania danych z trzech okreséw obrachun-
kowych. Aby umozliwi¢ sporzadzanie sprawozdan réwniez dla takich przypadkéw, w programie Anali-
zy Finansowe udostepniono swobode wyboru pomiedzy kwotami za okresy obrachunkowe oraz za
okresy kalendarzowe.

Reguly przeliczenia z okreséw obrachunkowych na kalen-
darzowe

Konta bilansowe i pozabilansowe
Warunki prawidtowych obliczen

Warunkiem koniecznym, aby obliczenia dla okreséw kalendarzowych zostaty wykonane prawidiowo w
sytuacji uzycia danych z wiecej niz jednego roku obrachunkowego jest, aby wszystkie bilanse otwarcia
lat obrachunkowych byly prawidtowo wygenerowane i zaksiegowane. Ponadto dane ze wszystkich lat
obrachunkowych (oprécz ostatniego) powinny by¢ wyeksportowane lub zaimportowane do analizy bez
uwzgledniania zapisow w buforze. Wynika to z faktu, ze dane w buforze nie wptywajg na wygenero-
wany bilans otwarcia kolejnego roku, a wiec tym samym nie sg uwzglednione w narastajgcych saldach
kont nastepnego roku.

UWAGA W przypadku zmiany planu kont na przetomie lat obrachunkowych moze nastgpic¢
nieprawidtowe naliczanie niektérych kwot. Dotyczy to kwot za przedziat czasu (np.
kwartat) obejmujacy w jednym roku kalendarzowym dwa lata obrachunkowe. Punktem
wyjscia do wszelkich obliczen bedzie zawsze plan kont w ostatnim roku obrachunko-
wym, obejmowanym przez wybrany zakres okreséw kalendarzowych.

Kwoty na koniec okresu zostang okreslone prawidtowo, ale jesli w poprzednich latach obrachunko-
wych dane konto nie wystepowato, wowczas kwoty na poczatek okresu (z poprzedniego roku obra-
chunkowego) bedg zerowe, co mogtoby zafatszowa¢ wynik. Nalezy wtedy tak skonstruowaé¢ formute
obliczeniowg, aby w poszczegodlnych latach obrachunkowych uwzgledniata odpowiednie konta, sto-
sownie do uktadu planéw kont w tych latach.

Saldo i persaldo narastajgco

Konta bilansowe oraz pozabilansowe zachowujg ciggtos¢ salda na przetomie kolejnych lat obrachun-
kowych. Ich saldo narastajaco na koniec wybranego okresu nie zalezy od sposobu naliczania za okre-
sy obrachunkowe badz tez kalendarzowe.

Saldo i persaldo za wybrane miesigce

Konta bilansowe oraz pozabilansowe zachowujg ciggtos¢ salda na przetomie kolejnych lat obrachun-
kowych. Saldo za dowolny przedziat okreséw kalendarzowych jest wyznaczane jako saldo na koniec
wybranego okresu minus saldo na poczatek wybranego okresu.
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Obroty narastajgco i za wybrane miesigce

Obroty kont sg obliczane jako suma obrotéw w poszczegélnych miesigcach. Dla kwot narastajacych
sg to sumy od poczatku roku kalendarzowego do wybranego okresu koncowego lub suma obrotow
kolejnych miesiecy dla kwot za wybrany okres czasu.

Konta wynikowe

Salda kont wynikowych sg zerowane na koniec kazdego roku obrachunkowego, wiec dla kont wyni-
kowych nie mozna do obliczeh wzig¢ bezposrednio salda poczatkowego i koncowego. Nalezy naj-
pierw wyznaczy¢ sume obrotéw strony Wn i Ma dla wszystkich miesiecy wybranego okresu czasu, a
nastepnie obliczy¢ saldo tych obrotow.

Konto wyniku finansowego (860)

Dla tego konta, ze wzgledu na przeksiegowania z kont wynikowych, dokonane na koniec roku obra-
chunkowego, wyksiegowania zesziorocznego wyniku finansowego oraz braku przeksiegowan na ko-
niec roku kalendarzowego, nie jest mozliwe prawidtowe okreslenie obrotéw i salda konta wyniku fi-
nansowego dla wszystkich okreséw kalendarzowych. W celu okreslenia prawidtowego wyniku finan-
sowego na koniec roku kalendarzowego nalezy skorzysta¢ z funkcji zwracajgcych wartosci dla ra-
chunku zyskéw i strat, a nie z obrotéw i salda konta wyniku finansowego.

Bilans

Wszystkie pozycje bilansu, za wyjatkiem wyniku finansowego, zachowujg ciggto$¢ na przetomie roku
obrachunkowego, analogicznie jak salda kont bilansowych, wiec rowniez wszystkie obliczenia dla
bilansu odpowiadajg zasadom opisanym dla kont bilansowych.

Rachunek Zyskoéw i Strat

Rachunek Zyskow i Strat prezentuje kwoty dla jednego roku obrachunkowego i nie ma w nim ciggtosci
na przetomie lat obrachunkowych. Obliczenia dla lat kalendarzowych wymagajg sumowania odpo-
wiednich kwot w poszczegdlnych miesigcach z kilku lat obrachunkowych, analogicznie jak dla kont
wynikowych. Dodatkowo w RZiS wystepujg pozycje opisane formutami obliczeniowymi, ktére sg wy-
znaczane na podstawie innych pozycji i prezentujg wytgcznie kwoty dodatnie lub zero. Dla takich po-
zycji nie jest mozliwe proste odjecie kwot z konca i poczatku okresu, kwoty te sg ponownie wyliczane
na podstawie formut zapisanych w uktadzie RZiS w programie Finanse i Ksiegowos¢.

Interpretacje wskaznikow finansowych

W programie mozliwe jest wyliczenie wskaznikéw finansowych. Program przechowuje interpretacje
wybranych wskaznikéw finansowych w swojej bazie danych. Sa w niej zapisane symbole wskaznikéw,
wartosci graniczne przedziatéw interpretacji merytorycznej, tresci interpretacji oraz kolory przypisane
interpretacjom. Uzytkownik moze, jezeli uzna za stuszne, zmodyfikowac¢ standardowe interpretacje,
wartosci graniczne przedziatéw i przypisane kolory.

Wskazniki wyliczane sg automatycznie na specjalnie w tym celu przygotowanych arkuszach. Uzyt-
kownik wybiera okres (rok i miesigc), ktéry ma by¢ przedmiotem analizy, wéwczas arkusz zostanie
napetniony wybranymi danymi i przeliczony. Wartosci z wybranego przez Uzytkownika okresu zostang
zinterpretowane w oparciu o baze norm przechowywang w programie. Zmiany wskaznika w danym
roku mozna obserwowac na tabeli lub na wykresie. Dane zbiorcze z trzech ostatnich lat (tacznie z
aktualnym) mozna obserwowaé w tabeli.

Arkusze przyktadowe wskaznikow zawierajg trzy zaktadki:
Info — informacyjna, zawiera schematy wyliczenia wskaznikéw

Wartosci — zawiera elementy sterujgce np. rok, miesigc oraz tabele wyliczajace wskazniki i pobierajg-
ce dane w ukfadzie miesiecznym i trzech ostatnich lat
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Wykres — zawiera wykres dla wskaznikéw w uktadzie miesiecznym

Arkusze wskaznikéw dotgczone do programu:
Arkusz wskaznikéw ptynnosci finansowej
Arkusz wskaznikow kapitatu obrotowego
Arkusz wskaznikéw zadtuzenia

Arkusz wskaznikéw kontroli kosztow

Arkusz wskaznikow rentownosci

W program wbudowana jest takze funkcjonalno$¢ umozliwiajaca dopisywanie wtasnych interpretaciji
wskaznikéw.

Jesli chcemy doda¢ wiasne interpretacje wskaznikéw lub zmodyfikowac¢ istniejace nalezy postgpic
wedtug ponizszej przedstawionej sekwencji dziatan:

1. Otwieramy nowy, pusty arkusz w programie MS Excel.
2. Ustawiamy sie w dowolnej komorce (np. w komorce A1).
3. Z menu programu Analizy Finansowe wybieramy pozycje Wskazniki / Eksport.

4. Program wyswietli petng liste symboli wskaznikéw, z wartosciami minimalnymi i maksymalnymi oraz
interpretacjg dla zdefiniowanych przedziatéw wartosci.

5. Dla bezpieczenstwa arkusz zachowujemy. Na arkuszu mozemy swobodnie modyfikowa¢ wartosci
przedziatéw oraz ich interpretacje (zarowno tekstowe jak i kolorystyczne).

6. Mozemy dodawaé wiasne unikalne symbole wskaznikéw, przedziaty wartosci do interpretacji oraz
opisy interpretac;ji.

7. Jesli dodajemy wiasne symbole wskaznikéw, czynimy to w wierszach bezposrednio pod juz istnie-
jacymi parametrami opisujacymi wskazniki W pierwszej kolumnie zdefiniowany jest symbol wskaznika,
w drugiej dolna graniczna wartos¢ przedziatu, w trzeciej gorna graniczna wartos¢ przedziatu, w czwar-
tej tres¢ interpretacji dla wartos$ci spetniajagcych warunki przedziatu, w piatej kolor przypisany interpre-
tacji dla wartosci spetniajacych warunki przedziatu. Nie ma obowigzku podawania obu (tj. jednocze-
$nie dolnej i goérnej wartosci przedziatu). W przypadku potrzeby zdefiniowania kryterium: mniejsze
od..., wieksze od ... podajemy tylko jedng (odpowiednio gérng lub dolng) wartosc.

8. Zmodyfikowane definicje nalezy zaimportowac¢. W tym celu ustawiamy sie w komorce z symbolem
pierwszego wskaznika (lewej gornej dla catej grupy definicji).

9. Z menu Analizy Finansowe wybieramy pozycje Wskazniki / Import. Zmodyfikowane definicje zosta-
ng wczytane do bazy danych firmy.

10. Od tego momentu, interpretacje wskaznikow wyswietlane na arkuszach bedg zgodne z nowymi
definicjami.

11. Aby skorzystac¢ z funkgji interpretujacej wskazniki nalezy wywotac funkcje OpisWsk. Opis sposobu
uzycia funkcji mozna znalez¢ w czeéci podrecznika poswieconej funkcjom.
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Tworzenie wiasnego arkusza

W rozdziale prezentujemy sposob tworzenia wlasnego arkusza z wykorzystaniem mozliwosci progra-
mu Analizy Finansowe. Poznanie i zrozumienie przedstawionego sposobu dziatania powinno utatwi¢
opracowanie wiasnej metodyki wykorzystywania programu i pozwoli¢ na peilne zastosowanie jego
mozliwosci.

Dla celéw tego rozdziatu przyjeto, ze arkusz tworzy osoba analizujgca przychody ze sprzedazy firmy.
Rozpatrywac bedziemy uproszczony przypadek sprzedazy dla trzech kontrahentéw znajdujacych sie
w kartotece kontrahentéw pod numerami 1, 2 i 3. Wynikiem opisywanych dziatan ma by¢ wbudowany
do dokumentu Worda wykres kolumnowy sprzedazy dla kazdego z kontrahentéw w kolejnych miesia-
cach.

Przygotowanie arkusza z danymi o sprzedazy

Celem tych dziatan jest sformatowanie arkusza zawierajgcego tabele z kwotami sprzedazy do kazde-
go z kontrahentow w kolejnych miesigcach roku.

Wprowadzenie numeréw kont

W pierwszym kroku w kolejnych wierszach pierwszej kolumny nalezy wprowadzi¢ sformatowane we
wiasciwy sposodb numery kont zawierajagcych obroty kontrahenta. W kolejnych wierszach drugiej ko-
lumny wprowadzi¢ nalezy nazwy tych kontrahentow. Mozna to przeprowadzi¢ na kilka sposobow.

Wpisywanie reczne

W pierwszej kolumnie wpisujemy numer konta z odpowiednim poziomem analityki poprzedzony lite-
rami OW (obroty winien) w postaci OW201-2-1-1.

Skfadnia opisu konta wraz z charakteryzujgcymi je parametrami, takimi jak strona, znak, oraz saldo,
obroty lub per saldo, zastosowana na potrzeby programu Analizy Finansowe opisana jest ponizej.

Znak zwracanej kwoty:

+ lub brak symbolu brak zmiany znaku kwoty
- zmiana znaku kwoty
Rodzaj zwracanej kwoty:
Obroty
P PerSaldo
S Saldo
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Strona zwracanej kwoty:
w Winien
M Ma

Pominiecie symbolu dla salda oznacza saldo jako liczbe ze znakiem: jesli saldo jest po stronie Wi-
nien, kwota jest dodatnia, jes$li saldo jest po stronie Ma, kwota jest ujemna.

Numer konta: podany do dowolnego poziomu analityki. Kolejne poziomy oddzielone sg mysinikiem.
W dowolnym miejscu numeru konta dozwolone sg nastepujace znaki, ktére mogaq by¢ dowolnie wy-
mieszane z cyframi numeru konta:

* (gwiazdka) dowolny cigg cyfr na danym poziomie analityki,
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

W programie Analizy Finansowe opis konta zastosowany jako argument funkcji moze sktadaé sie z
opisow wielu kont, woéwczas opisy kolejnych kont nalezy oddzieli¢ od siebie srednikiem (np. SW 020; -
PW 030; -OM 082).

Polecenie Wstaw konto

Woybierajac polecenie Wstaw konto z menu Analizy Finansowe, otwieramy okno Wstaw konto ufa-
twiajac sobie wprowadzenie sformatowanych numeréw kont do kolejnych komoérek arkusza.

Wstawkonto x|
koo | 201-2-1-1
komarka I $agz ;I

Przesuwaj

{~ Saldo Wn ~ Salda Ma L
iy diit

~ PerSaldo Wn {” PerSalda Ma
Wy prawio

{* Cbroty Wn " obroty Ma

+ Plus - Minus Zamknij

Rys. 5-1 Okno Wstaw konto otwarte poleceniem Wstaw konto.
Utatwieniem jest mozliwos¢ ustalenia kierunku automatycznego przesuwania edytowanej komorki
arkusza oraz dodanie formatowania konta przez wybranie jednej sposrod zdefiniowanych opgiji.
Polecenie Plan kont

Wybierajac polecenie Plan kont z menu Analizy Finansowe, otwieramy okno Plan kont, w jeszcze
wiekszym zakresie utatwiajgcy wybér sformatowanych numeréw kont, wprowadzanego do komorek
arkusza.

MXAFV2010P0001



Tworzenie wtasnego arkusza 5-3

Plan kont il

- 135 Inne aktywa pieniezne ﬂ Rok I 2009 d
138 Kredyty bankowe dtugaotermine
139 kredyty barkowe krdtkotermir
142 Krotkoterminowe imwestycie w I 201-1-1
143 krétkoterminows papiery diuzn
144 Malernosc 2 tytutu posyczek er
145 Aktuaizacia naleznos z oyt
148 kréthoterminowe imvestycie po
- 149 Inne inwestycle krdétooter mino
- 200 Rozrachunki biezace, nietermind
<201 Rozrachunki krajowe z odbiorc:
E| 1 Rozrachunki naleznosci od jedr A
B 1 Maleinodo od jednostek por
[Kontrahenci] 1
B2 Maleznodo od jedn. powiazs
B2 Rozrachunki naleznosci od poz 4 _,| =
<202 Rozrachunki krajowe z dostawc

#- 203 Rozrachunki zadranicz. z odtﬁiﬂ V" Bokaz parametry (& Przesuwa) w ddt
! D [+ Wstaw nazwe konta ¢ PrzesLiwaj w prawo

Biezace konto

eI =R == == B == = W =]
[l B [ [ T

Biezaca komarka

1]
[

ey
E)

Kartoteka

 Mie przesuwaj
Dodaj | Zastap | Zakres | Zamknij |

Rys. 5-2 Okno Plan kont.

W tym oknie mozna wybra¢ numer konta na podstawie opisu z widocznej w oknie struktury drzewia-
stej planu kont. W oknie prezentowana jest pozycja kartoteki kontrahentow. W przypadku tej kartoteki,
w planie kont pojawiajg sie pozycje bez numeréw kont o nazwie [Kontrahenci]. Jezeli uprzednio do-
konalismy aktualizacji danych poprzez obiekt integracji, dla tych pozycji mozliwe jest wybranie kon-
kretnego kontrahenta z kartoteki kontrahentow. W tym celu nalezy zaznaczy¢ ostatni poziom drzewa
planu kont o nazwie [Kontrahenci] i wybra¢ przycisk Kartoteka znajdujacy sie pod oknem prezentu-
jacym strukture drzewiastg planu kont. Zostanie otwarte okno Kontrahenci.

Kontrahenai x|

65
&) Konkrahent rr 3 885-021-46-02

Pozycia
Uzyj g

Rys. 5-3 Kartoteka kontrahentow

W oknie nalezy zaznaczy¢ kontrahenta i wybra¢ przycisk Uzyj. Wéwczas akcja przeniesie sie z po-
wrotem do okna Plan kont z przepisang z kartoteki Kontrahenci nazwa wybranego kontrahenta w
dolnej czeéci pola Biezace konto, w ktérej prezentowany jest opis numeru konta.

UWAGA W przypadku braku uprzedniego wykonania aktualizacji danych poprzez obiekt integra-
cji kartoteka kontrahentéw bedzie pusta. Wéwczas nazwe kontrahenta oraz numer
konta nalezy wprowadzi¢ recznie.
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Plan kont ll

-~ 135 Inne akbywa pieniszne ;l Aok I 2009 j
-138  Kredyty bankowe dhugotermine
<139 Kredyty barkowe krdtkotermir
142 Krotkoterminows inwestycie w I 201-1-1
<143 Krdtkoterminawe papiery diuzr

Bigzace konto

Rozrachunki krajowe z odbiorcami z tyfutu

e [ e e e - )
[l B e [ ] [ 3]

<144 Malernosd z tytutu posyczek kr dostaw i LsiLg

145 Aktualizacja nakeznosci 2 tytudu Rozrachunki naleznodc od jednostek
-148  Krotkoterminowe inwestycie pc powiazarnych

~149  Inne inwestycie krétkotermino, Maleznosci od jednostek powigzanych

ttatne do 12 miesiecy

- 200 Rozrachunki biezace, nietermine : ,
Biezgca komorka

E-201 Rozrachunki krajowe z odbiorc:
E| 1 Rozrachunki naleznosci od jedr A
=21 Maleinosd od jednostek por
! [Kontrahenci] 1
-2 Maleinosc od jedn. powiazs
®-2 Rozrachunki naleznosc od poz 4 Ll =
-202  Rozrachunki krajowe z dostawc i
B 203 Rograchiunki zaoranicz, 2 odtﬁill I Bokaz parametry @& Przesiwa) w dot
4 »

[v wistaw nazwe konta ¢ PrzesLiwaj w prawo

)
[+

Kartoteka

" Mie przesLiwaj
Dodaj | Zastap | Zakres | Zamknij |

Rys. 5-4 Okno Plan kont z wybranym kontrahentem

Jezeli dokonalismy aktualizacji danych poprzez obiekt integracji, to mozemy réwniez automatycznie
wprowadzi¢ opis kontrahenta, zaznaczajagc w oknie Plan kont pole wyboru Wstaw nazwe konta.
Woéwczas nazwa kontrahenta zostanie wstawiona po prawej stronie wskazanej w polu Biezaca ko-
moérka. W przypadku pracy na danych wyeksportowanych z programu Finanse i Ksiegowos¢ nalezy
postepowac zgodnie ze wskazéwkami w rozdziale Wprowadzenie opisu konta.

Zaznaczenie pola wyboru Pokaz parametry powoduje, ze po wybraniu przycisku polecenia Dodaj lub
Zastap nastgpi otwarcie uproszczonego okna Wstaw konto.

UWAGA  Kontrahenci zgrupowani sg w programie Finanse i Ksiegowo$¢ w kartotece. Nie jest
mozliwy bezposredni wyboér konkretnego kontrahenta, jezeli pracujemy tylko na danych
wczytanych z wykonanego w programie Finanse i Ksiegowos¢ raportu Dane do Analiz
Finansowych, wowczas w oknie Wstaw konto nalezy wpisaé numer kontrahenta w

kartotece.
wstawkonto x|
Konto | 2012-1-1
" Salda Wn " Salda Ma
" PerSalda Wn " Persalda Ma
£ Chroky Wn " obraty Ma
+ Plus | - Minus | Anuluj |

Rys. 5-5 Okno Wstaw konto otwarte z okna Plan kont.

Wprowadzenie opisu konta

W przypadku pracy na danych wyeksportowanych z programu Analizy Finansowe za pomoca raportu
Dane do Analiz Finansowych, w drugiej kolumnie nalezy wpisac recznie nazwe kontrahenta, w for-
mie jaka powinna byé uzywana w opisach analiz. W wyniku tej operacji otrzymujemy nastepujacy wy-
glad arkusza.
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A [ 8 [ & [ o [ E ]

0wy 201-2-1-1 Kaontrahent nr 1
OWy 201-2-1-2 Kantrahent nr 2
SW 201-2-1-3 | Kantrahent nr 3

Rys. 5-6 Fragment arkusza z opisem kont kontrahentow.

UWAGA  Jezeli wybieramy konto bez kartoteki jak rowniez z kartotekg (po uprzednim zaimporto-
waniu danych za pomocg integracji), to opis odpowiedniego poziomu analityki mozna
wprowadzi¢ automatycznie zaznaczajac w oknie Plan kont pole wyboru Wstaw nazwe
konta.

Wprowadzenie opisu miesiecy roku i kwot sprzedazy

Nastepnym etapem jest opisanie nagtowkdéw kolejnych kolumn i wczytanie z bazy do kolejnych komo-
rek kolumn wartosci obrotéw miesiecznych na kontach. W wiekszosci z nich nalezy rozpocza¢ od
wpisania w kolejnych komérkach pierwszego wiersza opisu kolejnych analizowanych miesiecy w for-
macie ,1-2005”. Otrzymujemy nastepujacy wyglad arkusza.

A ] B [ ¢ T 0 [ E [ F ]
2005 | 2005 | II-2005 | I-2005

Oy 201-2-1-1 Kontrahent nr 1
Oy 201-2-1-2 | Kantrahent nr 2
SW 201-2-1-3 Kaontrahent nr 3

Rys. 5-7 Fragment arkusza z dodanym opisem miesiecy.

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie do odpowiednich komérek formut umozliwiajgcych wczytanie z
bazy danych informacji o sprzedazy dla wybranego kontrahenta, w wybranym miesigcu. Rowniez te
operacje mozna wykonaé¢ na kilka sposobéw. Zostanie to opisane na przyktadzie formuty w komoérce
C2.
Wpisywanie reczne
Wpisujemy bezposrednio do komérki formute w postaci:

=Konto("OW201-2-1-1";"";"1-2005";1)
lub

=Konto(A2;"";C1;1)
W drugiej postaci pierwszy i trzeci argument nie jest wpisany bezposrednio, ale stanowi odwotanie do
zawartosci komorki o takim adresie.

Wklejanie funkcji do komorki

W drugiej metodzie uzywamy standardowego mechanizmu programu Excel stuzagcego do wprowa-
dzania funkcji do formut. Uruchamiamy go w sposéb opisany we wczesniejszej czesci tego rozdziatu,
wybierajgc z menu Wstaw polecenie Funkcja. Nastepnie do poszczegdlnych pdl wprowadzamy war-

tos¢ argumentéw. Mozna je wpisa¢ lub wybierajac przycisk z prawej strony pola zwing¢ okno,
wskazac komorke zawierajgca wartos¢ argumentu i powtérnie rozwing¢ okno przyciskiem.
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- X J =Konto("OW 201-2-1-1";"";"1- 2005";1)

Argumenty funkcji LI
onka
Konta ['ow 201-2-1-1" el = "ow 201-2-1-1"
Rok I ="
Okres ["1-z005" ] = "1-2005"
Zakres |1 ik_] =1
PrzekskR | j‘_] 5
= 1464
PrzeksKR
Wynik farmuby = 1464
Pomoc dotyczaca tej Funkcii Anuluj |

Rys. 5-8 Okno wprowadzania parametrow dla funkcji Konto.

* X \J =Kontoi{A2;"";C1;1)
B

A [ ¢ [ o | E [ F [ &
1 1-2005 L2005 | IIF2005 | M-2005 | %-2005
Z:@\E\-’:éﬂ:ﬁé:ﬂfl Kontrahent nr 1 |"";C1 ;15 _l
x
|A2 E

| =
Rys. 5-9 Zwiniete okno podczas wskazywania komoérki.

W rezultacie do komérki zostanie wprowadzona formuta identyczna z opisanymi powyzej wpisywany-
mi bezposrednio, tatwiejsze jest tylko wykonanie tej czynnosci. Jeszcze dalej idace udogodnienia
udostepniajg kreatory funkcji.

Kreator funkcji programu Analizy Finansowe

Dla niektérych funkcji dostepne sa kreatory funkcji programu Analizy Finansowe. Szczegoétowy opis
dziatania kazdego z kreatoréw opisany zostat w Rozdziale 2 Polecenia menu Symfonia FK.

Zbiorcze wypetnianie kwot dla wybranych kont

W kazdej z przedstawionych powyzej metod nalezy wprowadzi¢ kolejno odpowiednig formute do kaz-
dej z komodrek. Jedynym utatwieniem mogg by¢ dostepne w programie Excel mozliwosci kopiowania
zawartosci komorek.

Program Analizy Finansowe udostepnia takze bardziej wydajne metody wprowadzania kwot na kon-
tach. Mozna je wykorzysta¢ wybierajgc polecenie Wypetnij kwoty dla podanych kont z menu Anali-
zy Finansowe, otwierajgce okno Wypelnij kwoty dla podanych kont. Na rysunku ponizej przedsta-
wione zostaty odpowiednie ustawienia dla opisywanego przykfadu.

'Wypehij kwoly dla podanych kont 1'

Rak 2005 «| [ Kwoty narastajaco
[ Bez przeksiegowar korica roku

[~ Pokaz bilans otwarcia

| $agzgage N
Kliknij w pale powyze], wskaz kamdrke poczatkowa na arkuszu i przeciggnij myszka da
komidrki korficowej, Iub prayvtrzvmuiac Klawisz shift wskaz komorke korfcowa, Mozesz
zaznaczad oddzielne obszary, przytrzymujac klawisz Chrli zaznaczajae poczatek
kazdego nowego obszaru.

= wynik od kolumny I c 'l
I 2 kolumry j I $CHL J

ivkonaj | Anuluj | I

Grupuyj po 1 miesigc -

Adresy kont

¥ Umniesé nagtdwki missiscy od:

= Wynik przesur o

Rys. 5-10 Okno Wypetnij kwoty dla podanych kont.
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Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata. Wybierz rok 2005.

Grupuj po
W tym opuszczanym polu listy dostepna jest lista zakreséw, w jakie mogg by¢ grupowane wyniki. Wy-
bierz grupowanie po jednym miesigcu.

Kwoty narastajaco
To pole wyboru pozostaw niezaznaczone. Spowoduje to wprowadzenie kwot tylko za wybrane miesig-
ce.

Bez przeksiggowan konca roku
To pole wyboru pozostaw niezaznaczone.

Pokaz bilans otwarcia
To pole wyboru pozostaw niezaznaczone.

Adresy kont
W tym polu nalezy okresli¢ zakres komorek zawierajacych opisy kont stanowigce podstawe do doko-
nania wyliczeh zgodnie z okreslonymi w tym oknie zasadami. Zaznacz komorki od A2 do A4.

UWAGA  Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Adresy kont mozna zaznacza¢ komérki wybierajac
ja przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedostep-

ny.

Wynik od kolumny
To opuszczane pole listy umozliwia wyboér (lub bezposrednio wpisanie) kolumny, od ktérej majg by¢
umieszczane wyniki. Pozostaw je nieaktywne.

Wynik przesun o...

Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wybér w opuszczanym polu listy, o ile kolumn w prawo w
stosunku do komoérki z definicjg konta majg zosta¢ umieszczone wyniki. Zaznacz te opcje i wybierz
przesuniecie o 2 kolumny.

Umies¢é nagtéwki miesiecy od

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje umieszczenie opiséw (nagtéwkow) miesiecy do wypetnia-
nych kwotami kolumn, rozpoczynajac od komorki, ktdrej adres zostat wpisany lub wybrany w polu
ponizej. Zaznacz to pole wyboru, natomiast w polu ponizej wpisz komorke C1 jako poczatkowa.

Wybierajac przycisk polecenia Wykonaj spowoduj wypetnienie odpowiednich komérek arkusza kwo-
tami, zgodnie z parametrami ustawionymi w oknie.

Niezaleznie od tego, ktérg z opisanych powyzej metod wybierzemy wynikiem jej zastosowania powi-
nien by¢ arkusz z wypetniony kwotami obrotéw z wybranymi kontrahentami w kolejnych miesigcach, w
sposbéb pokazany na rysunku ponize;.

A [ B [ ¢ | o | E T F
N 2006 12005 k2005 12005
2 |Ow201-2-1-1"Kontrahent ne 1 1464 T 2600 3000 4000

(]

| 3 |OW201-2-1-2 Kontrahent nr2 - 4500 4000 3450 4500
4 |OWy 201-2-1-3 kontrahent ne3 - 7000 B500 8000 5000

n

Rys. 5-11 Fragment arkusza wypetniony kwotami.
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Utworzenie wykresu z danych arkusza

Na podstawie arkusza z danymi mozna przygotowaé¢ wykres za pomoca narzedzi dostepnych stan-
dardowo w programie Excel. W tym celu zaznacz w arkuszu obszar z danymi do wykresu.

o]
@_] Flik Edycia  widok ‘wstaw Format  Marzedzia Dane  Ckno  Pomoc  Symfonia FE Wpisz pytanie do Pomocy +» o @ X
NEHRS SRITHI S BB-F/ 9 -0 85 -5 @swe -af]

il S0 - B FU|EE =D % o 0= S ﬁv&-évs
B1 h Fe
A B [l ¢ [ o [ E T F T 6 T H T 1 [ 4
12005 T [-2005 2005 M-2005  W-2005 W-2005  MVI2005  WI-2005
Oy 201-2-1-1|Kontrahent nr 1 1464 Y 2600 3000 4000 3400 5000 3000 3000
Oy 201-2-1-2 | Kontrahent nr 2 4500 4000 3450 4500 5000 4400 B000 B000
Oy 201-2-1-3|Kantrahent nr 3 7000 5500 5000 5000 2000 5400 5000 5000

4 » M|'Analiza sprzedai

Rys. 5-12 Arkusz Excel z zaznaczonym obszarem danych.

Nastepnie wybierajgc polecenie Wykres z menu Wstaw uruchom kreatora wykreséw. Wykorzystujac
mozliwosci definiowania dostepne w kolejnych oknach kreatora, uzyskasz wykres.

Przejscie pomiedzy kolejnymi oknami kreatora jest realizowane przez wyboér przycisku polecenia Da-
lej> lub <Wstecz. Pierwsze okno umozliwia wybér typu i podtypu wykresu.

Kreator wykresow - Kiok 1 z 4 - Typ wykresu HE

Standardowe bypy | Typy niestandardowe I

Podtyp wykresu:

|_ RY {Punkbowy)

Iy Warstwawy I |
@ Pierscienicwry II.II.II,
@ Radarowy

@ Powierzchniosy
8 EBabekowy j

olurnowy grupawany. Pordwnuje
artosci dla raznych kategori,

Macinij, aby zobaczyd prayktad |

EI Anuluj | < ‘hstecz | Dalej = I Zakonicz |

Rys. 5-13 Okno kreatora wykreséw — wybor typu wykresu.

W panelu Standardowe typy na liScie z lewej strony okna wybierz sposréd dostepnych typ wykresu,
jaki powinien powsta¢ w wyniku dziatania kreatora. Po wybraniu typu wykresu w prawej czesci panelu
widoczne sg podtypy w formie przyktadowych ikon wykreséw. Wskaz odpowiedni podtyp. Mozliwy jest
podglad wygladu wykresu dla zaznaczonych danych po nacisnieciu i przytrzymaniu przycisku polece-
nia Nacisnij, aby zobaczy¢ przykitad. Panel Typy niestandardowe umozliwia wybor sposrod réz-

nych modyfikacji typow standardowych oraz typdéw zdefiniowanych przez Uzytkownika programu
Excel.

Kolejne okno kreatora umozliwia doktadne okreslenie zakresu danych stanowigcych podstawe do
tworzenia wykresu. Zawiera rowniez dwa panele.

Panel Zakres danych prezentuje w swojej zasadniczej czesci widok wykresu na podstawie aktualnie
zaznaczonych danych. Pole Zakres danych umozliwia modyfikacje obszaru arkusza, z ktérego pobie-
rane sg dane do tworzenia wykresu. Wybierajac przycisk @/'z prawej strony pola mozna zwing¢ okno,
wskazac zakres komoérek zawierajgcych dane i powtérnie rozwing¢ okno przyciskiem.
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Bardziej zaawansowani uzytkownicy mogg modyfikowac tre$¢ zawartej w tym oknie formuty. Ponizej
grupa opcji Serie w umozliwia wskazanie, w jakim porzadku umieszczone sg serie danych.

Panel Serie przeznaczony jest do bardziej szczegétowego zdefiniowania kazdej z serii danych do
wykresu. Mozna w nim dodawac i usuwaé poszczegélne serie danych oraz wskazac lub wpisac, z
ktérych komoérek powinny byé pobrane dane dla kazdej z serii, nazwa serii danych i etykiety opisujace

0$ pozioma wykresu.

Kreator wykresiw - kiok 2 z 4 - Zrédto danych

Zakres danychl Setie I
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Rys. 5-14 Okno kreatora wykreséw — okreslenie zakresu danych.
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Rys. 5-15 Okno kreatora wykreséw — definiowanie serii danych.

Trzecie okno kreatora przeznaczone jest do definiowania réznych elementéw opisowych umieszczo-
nych na wykresie. Panel Tytuly przeznaczony jest do wprowadzenia tytutu wykresu oraz nazw osi, w
formie jaka bedzie widoczna na wykresie. Nalezy je wpisa¢ do odpowiednich pdl w panelu.
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Kreator wykresdw - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu [ 2] =]
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Rys. 5-16 Okno kreatora wykreséw — wprowadzanie opisow.
Panel Linie siatki umozliwia okreslenie, przez zaznaczenie odpowiednich pdl wyboru, ktére z linii
siatki powinny by¢ widoczne na wykresie. W naszym przypadku dodaj gtéwne linie siatki dla osi kate-
gorii (x).
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Rys. 5-17 Okno kreatora wykreséw — okreslenie linii siatki.

Kreator wykresdw - Krok 3 z 4 - Opcije wykresu HE
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Rys. 5-18 Okno kreatora wykreséw — formatowanie legendy.

W panelu Legenda wskaz w grupie opcji Polozenie pozycje Na dole. Mozliwe jest tu wskazanie jed-
nego ze zdefiniowanych potozen legendy na wykresie lub catkowite jej ukrycie poprzez usuniecie
znacznika z pola wyboru Pokazuj legende.

Pozostate panele okna umozliwiajg dodatkowe formatowania wykresu. Ich szczegdtowy opis jest do-
stepny w dokumentaciji programu Excel.

W ostatnim okno kreatora wskaz sposdb usytuowania wykresu w skoroszycie. Wykres moze stanowic
oddzielny arkusz w skoroszycie lub by¢ osadzony jako obiekt w jednym z istniejgcych arkuszy skoro-
szytu. Wybranie przycisku polecenia Zakoncz spowoduje utworzenie zdefiniowanego wykresu.

MXAFV2010P0001
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Kreator wykresdw - kiok 4 z 4 - Polozenie wykresu EHE
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Rys. 5-19 Okno kreatora wykreséw — umiejscowienie wykresu w skoroszycie.

Po utworzeniu wykresu mozna zmieni¢ jego sformatowanie. Najprosciej jest klikngé prawym przyci-
skiem myszy na wybranym fragmencie wykresu (osi, serii danych lub obszarze kreslenia) i z otwarte-
go menu kontekstowego wybra¢ odpowiednig pozycje.

Formatuj obszar kreslenia. ..

Typ wykresy, ..
Dane zrodiowe..
Opcje wykresuy. ..
Potazenie. ..

ale i
Gl ykres

WWhyczysc

Rys. 5-20 Przykfad menu kontekstowego dla obszaru kreslenia.

Wybranie polecenia Formatuj obszar kreslenia otwiera okno, w ktérym mozliwa jest zmiana parame-
trow obramowania i wypetnienia obszaru kreslenia. Kolejne cztery polecenia otwierajg odpowiadajace
im nazwg okna kreatora wykreséw. Podobne mozliwosci udostepniajg menu kontekstowe dla innych
elementow wykresu. Wynikiem tych dziatah bedzie wykres jak na rysunku ponize;.
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Rys. 5-21 Przyktad wykresu.

Przygotowane w ten sposob wykresy mogg by¢ wykorzystywane bezposrednio w programie Excel lub
wigczane do dokumentédw tworzonych w innych programach pakietu Microsoft Office.

Osadzanie wykresu w dokumencie Worda

Opiszemy w tym miejscu jeden ze sposobdéw wykorzystania wykresu w dokumencie komentujagcym
jego zawarto$¢, utworzonym w programie Microsoft Word. Rozpoczynamy od utworzenia ogélnego
planu dokumentu w postaci przedstawionej na rysunku ponizej. Oczywiscie Uzytkownik tworzacy taki
dokument powinien w miejsce np. tekstu wprowadzajgcego wpisa¢ informacje odnoszacy sie do przy-
gotowanego uprzednio wykresu, formatujac jg zgodnie z obowigzujacymi w jego firmie zasadami.




5-12 Podrecznik uzytkownika Analizy Finansowe
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Tekst wprowadzenia]]
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Rys. 5-22 Strona dokumentu gotowa do wstawienia wykresu.

Ustaw teraz kursor w wierszu przeznaczonym do usytuowania rysunku i wybierz polecenie Obiekt z
menu Wstaw, otwierajgce okno Obiekt. Wybierz w nim panel Utwérz z pliku. Przyciskiem polecenia
Przegladaj otworz okno o tej samej nazwie i wskaz w nim potozenie pliku zawierajgcego wykres. W
celu ustalenia statego tacza miedzy plikami zaznacz pole wyboru tacz z plikiem.

Obickt [2] ]
Ubwdrz nowy  Utwarz 2 pliku |
Mazwa pliku:
analiza sprzedazy. «ls Przegladaj... |

Mita
[ Przeno nad tekstem
[ wevéwist] jako kone

ik
‘Wstawia zawarkose pliku do dokumentu i
_,@ tworzy skrot do pliku 2rédhowego. Zmiary w
pliku Zrddtoveym beds odzwierciedlane w
dokumencie,

oy _|

Rys. 5-23 Okno Obiekt z wybranym plikiem wykresu.

Po wybraniu przycisku OK wykres zostanie wstawiony do dokumentu Worda.

UWAGA  Rozmiary wykresu mogg powodowaé, ze nie miesci sie on na stronie. Nalezy wtedy
przeprowadzi¢ dopasowanie jego rozmiardw.
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Rys. 5-24 Dokument z niedopasowanym rozmiarem wykresu.

W celu przeformatowania wykresu zaznacz kliknieciem jego obszar i wybierz polecenie Obiekt z me-
nu Format. Zostanie otwarte okno Formatuj obiekt.
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Formatuj obiekt B

Pale bekstowe I
Potozenie

Okaczanie |
Kolory i linie

Rozmiar | abrét

Wesakpsc: m Szerakpsc: lm
Obrdt: m

Skala
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IV ‘Wzgledem oryginalnegn rozmiar rysunku

Poczatkowy rozmiar

Wesakosd: 15,98 cm Szerokosd: 25,67 cm

Zresetuj |
|

Rys. 5-25 Okno Formatuj obiekt — panel Rozmiar.

Wybierz panel Rozmiar i wykorzystujac dostepne w nim pola okresl zakres zmniejszenia wykresu w
wielkosciach bezwzglednych lub procentowo. Mozesz wielokrotnie wraca¢ do tego okna dopasowujac
rozmiary rysunku do wygladu dokumentu. W rezultacie uzyskasz dokument z wbudowanym wykre-
sem. Ze wzgledu na sposdb wbudowania wykresu (zaznaczone pole wyboru Lacz z plikiem) kazda
zmiana wykresu bedzie sie automatycznie przenosi¢ do tak utworzonego dokumentu.

Tytut-opracowaniaf
Tekst wprowradzenial]

Podpiswykresuf

Oradwiende wikresul]

Rys. 5-26 Dokument po wyskalowaniu wykresu.

Opisany zostat tylko jeden ze sposobdéw wigczenia wykresu Excel do dokumentu Worda. W podobny
sposéb mozna przygotowany wykres dotaczyé do prezentacji przygotowywanej w programie Power-
Point. Mechanizmy dostepne w systemie operacyjnym Windows i programach pakietu Office pozwala-
ja na wiele réznych metod taczenia obiektéw. Sg one opisywane w dokumentacji tych programdw i
podrecznikach ich wykorzystania.
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